CURRICULUM VITAE

INFORMAZIONI PERSONALI

Nome e Cognome
Luogo di nascita
Data di nascita

ESPERIENZA LAVORATIVA
E COLLABORAZIONI

* Date (da - a)

* Tipo di impiego

* Nome e indirizzo del datore di
lavoro

* Tipo di azienda o ente

* Date (da - a)
* Tipo di impiego

* Nome e indirizzo del datore di
lavoro

* Tipo di azienda o ente

ISTRUZIONE E FORMAZIONE
TITOLI ACCADEMICI E
ABILITAZIONI CONSEGUITE
* Date (da - a)
* Nome e tipo di istituto di
istruzione

ELENA PAONE
TORRE DEL GRECO (NA)
2 marzo 1977

04.01.2021 a tutt'oggi
Funzionario Amministrativo Area lli- F1
Presso Segreteria Generale - Ufficio Economato

Tribunale Amministrativo Regionale per la Campania — Piazza Municipio, 64 -
NAPOLI

06/06/2003- 03/01/2021
Assistente Amministrativo presso Tribunale Amministrativo Regionale per la
Campania — Piazza Municipio, 64 - NAPOLI

Da giugno 2003 a settembre 2013: segreteria di sezione
giurisdizionale
Da settembre 2013: Segreteria Generale - Ufficio Economato

e Laurea in Giurisprudenza conseguito presso I'Universita degli Studi di
Napoli “Federico II” nell'anno accademico 2000/2001, in data 13/03/2002,
con la votazione di 110/110 con lode; Tesi in Diritto Penale Romano.

e Diploma di Specializzazione per le Professioni Legali — Universita degli
Studi di Napoli “Federico II” - a.a. 2004/2005 con la votazione di 64/70;

¢ Abilitazione all’Esercizio della professione forense presso Corte di Appello
di Napoli



CORSI DI AGGIORNAMENTO
* Date (da - a)
Corsi di formazione sequiti

IDONEITA’ IN CONCORSI
PUBBLICI e NOMINE

* Date (da - a)
Concorso

Capacita e competenze
tecniche

MADRELINGUA

ALTRA LINGUA

* Capacita di lettura
* Capacita di scrittura
* Capacita di espressione orale

PATENTE O PATENTI

Requisito di Esperienza professi

o Partecipazione con profitto al corso INPS Valore PA edizione 2017 dal titolo: "Il
codice dei contratti pubblici dopo il d.lgs.56/2017 ed i nuovi bandi del mercato
elettronico in vigore dal 28/8/2017 - simulazioni operative, modulistica ed ipotesi
di regolamento”;

o Partecipazione al corso di formazione obbligatoria su anticorruzione,
trasparenza, privacy e protezione dei dati personali organizzato dal
Segretariato Generale della Giustizia Amministrativa;

o Partecipazione al corso di formazione obbligatorio per funzionari amministrativi
su diritto civile e diritto amministrativo organizzato dal Segretariato Generale
della Giustizia Amministrativa;

e Corso SNA ‘Il linguaggio dellAmministrazione” in collaborazione con
‘Accademia della Crusca"dal 13/04/2023 al 19/04/2023 per complessive 10
ore.

e Nomina a Funzionario Amministrativo a seguito dell'idoneita nel Concorso
Pubblico a 159 Posti di Funzionario Amministrativo da impiegare presso
Giustizia Amministrativa-Corte dei Conti — Avvocatura dello Stato — Area Ill —
F1, indetto con Decreto del 19/07/2019, pubblicato in G.U.- IV Serie Concorsi,
n. 61 del 02.08.2019;

e Nomina a cassiere del TAR Campania Napoli con decreto del Segretario
Delegato per i Tribunali Amministrativi Regionali n. 12 del 15/05/2024, con
decorrenza 01/06/2024, per la durata di anni cinque.

Principali software utilizzati: Office, Word, Excel, Access, Powerpoint; software in
uso in ambiente lavorativo.

ITALIANO

INGLESE
Discreto
Discreto
Discreto

PATENTE B

bnale

- Anni di esperienza nel settore: 11 ANNI




Iscritto all’albo per la funzione tecnica e I’Innovazione della Giustizia Amministrativa, istituito con
Direttiva del Segretario Generale della G.A. prot. n. 6927 del 2 aprile 2020 per le seguenti sezioni:

- Appalti e concessioni lavori, servizi e forniture — Sezione Collaboratori amministrativi,
Categoria: G) dal 01/10/2020;

- Appalti e concessioni lavori, servizi e forniture — Sezione Albo Commissari di gara dal
01/10/2020;

- Appalti e concessioni lavori, servizi e forniture — Sezione Incaricati per la predisposizione ed il
controllo delle procedure di gara e di esecuzione dei contratti pubblici, Categoria: D) dal
01/10/2020;

- Appalti e concessioni lavori, servizi e forniture — Sezione Direttore dell’esecuzione, Categoria:
E) dal 01/10/2020;

- Appalti e concessioni lavori, servizi e forniture — Sezione R.U.P. per le procedure di forniture e
servizi di importo inferiore alle soglie comunitarie dal 02/05/2021.

Di seguito le procedure curate nell’ambito delle attivita di programmazione, progettazione, affidamento
0 esecuzione di appalti e concessioni di lavori, servizi e forniture presso il T.A.R. Campania, sede di
Napoli:

Tipologia Incarico: RUP

Struttura: TAR Campania — Napoli

Descrizione: Affidamento del servizio di sanificazione ambientale della sede del T.A.R. Campania-Napoli in
Piazza Municipio n. 64

Data determina a contrarre; 03/06/2021

Tipologia Incarico: RUP

Struttura: TAR Campania — Napoli

Descrizione: Affidamento dell’attivita di sostituzione di manichette, estintori ¢ batterie dell’impianto
antincendio.

Data determina a contrarre: 16/06/2021

Tipologia Incarico: RUP

Struttura: TAR Campania — Napoli

Descrizione: Attivita di verifica biennale impianti elevatori

Data determina a contrarre: 18/06/2021

Tipologia Incarico: RUP

Struttura: TAR Campania — Napoli

Descrizione: Affidamento del servizio di sanificazione dell’impianto di condizionamento della sede del
T.A.R. Campania-Napoli in Piazza Municipio n. 64

Data determina a contrarre: 08/07/2021

Tipologia Incarico: RUP

Struttura: TAR Campania — Napoli

Descrizione: Affidamento del servizio di sanificazione ambientale della sede del T.A.R. Campania-Napoli in
Piazza Municipio n. 64

Data determina a contrarre: 15/07/2024

Tipologia Incarico: RUP

Struttura: TAR Campania — Napoli

Descrizione: Affidamento della fornitura di n. 1 distruggidocumenti

Data determina a contrarre: 19/07/2021




Tipologia Incarico: RUP

Struttura: TAR Campania — Napoli

Descrizione: Affidamento dell’intervento per ’eliminazione della perdita di gas refrigerante e ricarica del
circuito n. 2 del gruppo frigo.

Data determina a contrarre; 30/07/2021

Tipologia Incarico: RUP

Struttura: TAR Campania — Napoli

Descrizione: Affidamento del servizio di manutenzione dell’impianto elettrico e di videosorveglianza

Data determina a contrarre; 30/08/2021

Tipologia Incarico: RUP

Struttura: TAR Campania — Napoli

Descrizione: Affidamento del servizio di trasloco di faldoni dall’archivio distaccato di Piazza Neghelli

Data determina a contrarre; 31/08/2021

Tipologia Incarico: RUP

Struttura: TAR Campania — Napoli

Descrizione: Adesione a Convenzione Consip per fornitura di gas naturale

Data determina a contrarre; 01/09/2021

Tipologia Incarico: RUP

Struttura: TAR Campania — Napoli

Descrizione: Affidamento del servizio di conferimento a discarica dei beni mobili dichiarati fuori uso

Data determina a contrarre; 01/09/2021

Tipologia Incarico: RUP

Struttura: TAR Campania — Napoli

Descrizione: Affidamento del servizio di verifica biennale degli impianti di messa a terra

Data determina a contrarre; 09/09/2021

Tipologia Incarico: RUP

Struttura: TAR Campania — Napoli

Descrizione: Acquisto di carta in risme

Data determina a contrarre: 17/09/2021

Tipologia Incarico: RUP

Struttura: TAR Campania — Napoli

Descrizione: Collaudo bombola CED

Data determina a contrarre; 20/09/2021

Tipologia Incarico: RUP

Struttura: TAR Campania — Napoli

Descrizione: Affidamento del servizio di rilegatura di provvedimenti giurisdizionali

Data determina a contrarre: 24/09/2021

Tipologia Incarico: RUP

Struttura: TAR Campania — Napoli

Descrizione: Sostituzione batteria di riporto al piano dell’ascensore riservato
p p

Data determina a contrarre: 01/10/2021

Tipologia Incarico: RUP

Struttura: TAR Campania — Napoli

Descrizione: Acquisto di testi giuridici




Data determina a contrarre; 01/10/2021

Tipologia Incarico: Collaboratore amministrativo

Struttura: TAR Campania — Napoli

Descrizione: Acquisto DPI per emergenza Covid 19

Data determina a contrarre: 05/10/2021

Tipologia Incarico: RUP

Struttura: TAR Campania — Napoli

Descrizione: Acquisto di materiale di cancelleria

Data determina a contrarre; 06/10/2021

Tipologia Incarico: RUP

Struttura: TAR Campania — Napoli

Descrizione: Adesione all’Accordo Quadro “Veicoli in noleggio — Edizione 1” Lotto 1 per la fornitura di
veicoli in noleggio a lungo termine senza conducente

Data determina a contrarre; 11/10/2021

Tipologia Incarico: RUP

Struttura: TAR Campania — Napoli

Descrizione: Affidamento di riparazioni di falegnameria

Data determina a contrarre; 23/11/2021

Tipologia Incarico: DEC

Struttura: TAR Campania — Napoli

Descrizione: Fornitura e posa in opera di plafoniere e corpi illuminanti presso 1’ufficio copie, 1’ufficio
archivio e I’anticamera delle aule udienze del Tar Napoli

Data determina a contrarre; 06/12/2021

Tipologia Incarico: RUP

Struttura: TAR Campania — Napoli

Descrizione: Affidamento del servizio biennale di pulizia per la sede di Napoli del Tribunale
Amministrativo Regionale della Campania sito in Piazza Municipio n.64.

Data determina a contrarre; 22/12/2021

Tipologia Incarico: Collaboratore amministrativo

Struttura: TAR Campania — Napoli

Descrizione: Acquisto di monitor TV

Data determina a contrarre: 28/12/2021

Tipologia Incarico: RUP

Struttura: TAR Campania — Napoli

Descrizione: Affidamento della fornitura di mascherine Ffp2 e di salviette umide imbevute di liquido
igienizzante per pulizia postazioni da utilizzare come dispositivi di protezione per I’emergenza sanitaria
legata al COVID 19

Data determina a contrarre: 12/01/2022

Tipologia Incarico: RUP

Struttura: TAR Campania — Napoli

Descrizione: Servizi tipografici per 1’inaugurazione dell’anno giudiziario 2022 (cerimonia del 18 marzo
2022)

Data determina a contrarre: 24/02/2022

| Tipologia Incarico: RUP




Struttura: TAR Campania — Napoli

Descrizione: Servizio di assistenza in sala per I’inaugurazione dell’anno giudiziario 2022 (cerimonia del 18
marzo 2022)

Data determina a contrarre: 25/02/2022

Tipologia Incarico: RUP

Struttura: TAR Campania — Napoli

Descrizione: Attivita di sostituzione di n. 14 interruttori in vari piani dell’edificio, nonché per la fornitura ed
installazione di n. 5 aeratori nei bagni della sede del T.A.R. Campania — Napoli.

Data determina a contrarre; 03/03/2022

Tipologia Incarico: RUP

Struttura: TAR Campania — Napoli

Descrizione: Servizio di pulizia straordinaria per I’inaugurazione dell’anno giudiziario 2022 (cerimonia del
18 marzo 2022)

Data determina a contrarre: 05/03/2022

Tipologia Incarico: RUP

Struttura: TAR Campania — Napoli

Descrizione: Sostituzione dei faretti dell’ascensore riservato

Data determina a contrarre: 11/03/2022

Tipologia Incarico: RUP

Struttura: TAR Campania — Napoli

Descrizione: Riparazione guasto bagno donne al terzo piano

Data determina a contrarre: 16/03/2022

Tipologia Incarico: RUP

Struttura: TAR Campania — Napoli

Descrizione: Affidamento dell’intervento di sanificazione degli ambienti ¢ degli arredi della sede del T.A.R.
Campania-Napoli in Piazza Municipio n. 64.

Data determina a contrarre 23/03/2022

Tipologia Incarico: RUP

Struttura: TAR Campania — Napoli

Descrizione: Adesione a Convenzione Consip Energia elettrica 19 — Lotto 13

Data determina a contrarre: 04/04/2022

Tipologia Incarico: RUP

Struttura: TAR Campania — Napoli

Descrizione: Servizio di facchinaggio interno

Data determina a contrarre: 03/05/2022

Tipologia Incarico: RUP

Struttura: TAR Campania — Napoli

Descrizione: Affidamento del servizio di corso di primo soccorso

Data determina a contrarre: 10/06/2022

Tipologia Incarico: RUP

Struttura: TAR Campania — Napoli

Descrizione: Installazione di modulo inverter all’ascensore riservato

Data determina a contrarre: 22/06/2022

| Tipologia Incarico: RUP




Struttura: TAR Campania — Napoli

Descrizione: Acquisto di mascherine FFP2

Data determina a contrarre; 02/08/2022

Tipologia Incarico: RUP

Struttura: TAR Campania — Napoli

Descrizione: Acquisto di testi giuridici

Data determina a contrarre: 04/08/2022

Tipologia Incarico: Collaboratore amministrativo

Struttura: TAR Campania — Napoli

Descrizione: Acquisto e manutenzione centralino in adesione ad Accordo quadro Consip

Data determina a contrarre; 07/09/2022

Tipologia Incarico: RUP

Struttura: TAR Campania — Napoli

Descrizione: Acquisto di carta in risme

Data determina a contrarre: 13/09/2022

Tipologia Incarico: RUP

Struttura: TAR Campania — Napoli

Descrizione: Fornitura e posa in opera di targa per esterno

Data determina a contrarre: 20/09/2022

Tipologia Incarico: RUP

Struttura: TAR Campania — Napoli

Descrizione: Adesione a Convenzione Consip Gas 14

Data determina a contrarre: 22/09/2022

Tipologia Incarico: RUP

Struttura: TAR Campania — Napoli

Descrizione: Acquisto di materiale di cancelleria

Data determina a contrarre: 26/09/2022

Tipologia Incarico: RUP

Struttura: TAR Campania — Napoli

Descrizione: Acquisto dispositivi DPI

Data determina a contrarre: 04/10/2022

Tipologia Incarico: RUP e DEC

Struttura: TAR Campania — Napoli

Descrizione: Rilegatura di provvedimenti giurisdizionali

Data determina a contrarre: 12/10/2022

Tipologia Incarico: RUP e DEC

Struttura: TAR Campania — Napoli

Descrizione: Affidamento di n. 3 interventi di sanificazione degli ambienti e degli arredi della sede del
T.A.R. Campania-Napoli, sita in Piazza Municipio

Data determina a contrarre: 26/10/2022

Tipologia Incarico: RUP e DEC

Struttura: TAR Campania — Napoli

Descrizione: Adesione a Convenzione Consip per il noleggio di 12 apparecchiature multifunzione di fascia
media e alta 1 — Lotto 3

Determina a contrarre: 27/10/2022




Tipologia Incarico: RUP e DEC

Struttura: TAR Campania — Napoli

Descrizione: Affidamento del servizio di manutenzione di impianti elevatori

Data determina a contrarre: 10/11/2022

Tipologia Incarico: RUP e DEC

Struttura: TAR Campania — Napoli

Descrizione: Adesione a Convenzione Consip per la Gestione Integrata della salute e sicurezza sui luoghi di
lavoro per le Pubbliche Amministrazioni edizione 4 — Lotto 7.

Data determina a contrarre; 11/11/2022

Tipologia Incarico: Collaboratore amministrativo

Struttura: TAR Campania — Napoli

Descrizione: Affidamento dell’intervento di sanificazione dell’impianto di condizionamento e riscaldamento
e di n. 5 aeratori a parete posti al piano interrato della sede del T.A.R. Campania-Napoli, sita in Piazza
Municipio n. 64

Data determina a contrarre: 24/11/2022

Tipologia Incarico: RUP e DEC

Struttura: TAR Campania — Napoli

Descrizione: Trasloco interno di mobilio dell’ufficio ricezione

Data determina a contrarre; 25/11/2022

Tipologia Incarico: Collaboratore amministrativo

Struttura: TAR Campania — Napoli

Descrizione: Affidamento delle attivita di parziale ripavimentazione della zona archivio della sede del
T.A.R. Campania-Napoli, sita in Piazza Municipio n. 64.

Data determina a contrarre: 13/12/2022

Tipologia Incarico: RUP e DEC

Struttura: TAR Campania - Napoli

Descrizione Affidamento delle attivita di tinteggiatura delle aule di udienza e della Sala Filangieri della sede
del T.A.R. Campania-Napoli, sita in Piazza Municipio n. 64.

Data determina a contrarre: 13/12/2022

Tipologia Incarico: RUP e DEC

Struttura: TAR Campania - Napoli

Descrizione: Affidamento dei servizi assicurativi Responsabilita civile verso terzi e dipendenti per la sede
del T.A.R. Campania — Napoli.

Data determina a contrarre: 15/12/2022

Tipologia Incarico: RUP e DEC

Struttura: TAR Campania - Napoli

Descrizione: Servizi di assistenza in sala per cerimonia di inaugurazione dell'anno giudiziario 2023

Data determina a contrarre: 18/01/2023

Tipologia Incarico: RUP e DEC

Struttura: TAR Campania - Napoli

Descrizione: Servizi tipografici per cerimonia di inaugurazione dell'anno giudiziario 2023

Data determina a contrarre: 30/01/2023




Tipologia Incarico: Collaboratore amministrativo

Struttura: TAR Campania - Napoli

Descrizione: Affidamento dei lavori di predisposizione di reti di contenimento a protezione delle facciate
deteriorate dello stabile sede del T.A.R. Campania — Napoli

Data determina a contrarre; 01/02/2023

Tipologia Incarico: RUP e DEC

Struttura: TAR Campania - Napoli

Descrizione: Adesione a Convenzione Consip per noleggio apparecchiature multifunzione.

Data determina a contrarre; 22/02/2023

Tipologia Incarico: RUP e DEC

Struttura: TAR Campania - Napoli

Descrizione: Trasloco di faldoni da archivio distaccato di Varco Immacolatella

Data determina a contrarre; 15/03/2023

Tipologia Incarico: RUP e DEC

Struttura: TAR Campania - Napoli

Descrizione: Riparazione di infissi danneggiati

Data determina a contrarre: 17/04/2023

Tipologia Incarico: Collaboratore amministrativo

Struttura: TAR Campania - Napoli

Descrizione: Adesione a convenzione Consip Energia elettrica 20 — Lotto 13

Data determina a contrarre: 19/04/2023

Tipologia Incarico: RUP e DEC

Struttura: TAR Campania - Napoli

Descrizione: Affidamento dei servizi postali per le esigenze del Tribunale Amministrativo Regionale della
Campania Napoli.

Data determina a contrarre: 01/06/2023

Tipologia Incarico: RUP e DEC

Struttura: TAR Campania - Napoli

Descrizione: Affidamento dei servizi di verifica biennale degli impianti elevatori e dell’impianto di messa a
terra del Tribunale Amministrativo Regionale della Campania Napoli.

Data determina a contrarre: 21/06/2023

Tipologia Incarico: RUP e DEC

Struttura: TAR Campania - Napoli

Descrizione: Adesione a Convenzione Consip per fornitura di gas naturale per il Tribunale Amministrativo
Regionale della Campania Napoli.

Data determina a contrarre: 11/09/2023

Tipologia Incarico: RUP e DEC

Struttura: TAR Campania - Napoli

Descrizione: Affidamento del servizio di disostruzione di tubature aeree per le esigenze del Tribunale
Amministrativo Regionale della Campania Napoli.

Data determina a contrarre: 21/09/2023

| Tipologia Incarico: RUP e DEC




Struttura: TAR Campania - Napoli

Descrizione: Acquisto di carta in risme.

Data determina a contrarre; 21/09/2023

Tipologia Incarico: RUP e DEC

Struttura: TAR Campania - Napoli

Descrizione: Acquisto di testi giuridici

Data determina a contrarre; 21/09/2023

Tipologia Incarico: RUP e DEC

Struttura: TAR Campania - Napoli

Descrizione: Rilegatura provvedimenti giurisdizionali.

Data determina a contrarre; 11/10/2023

Tipologia Incarico: RUP e DEC

Struttura: TAR Campania - Napoli

Descrizione: Servizio di pulizia straordinaria dell’immobile sede del TAR Campania Napoli.

Data determina a contrarre: 24/10/2023

Tipologia Incarico: Collaboratore amministrativo

Struttura: TAR Campania - Napoli

Descrizione: Servizio di manutenzione degli impianti elettrico e di videosorveglianza della sede del TAR
Campania Napoli.

Data determina a contrarre: 31/10/2023

Tipologia Incarico: RUP e DEC

Struttura: TAR Campania - Napoli

Descrizione: Acquisto colonnine separacoda.

Data determina a contrarre: 16/11/2023

Tipologia Incarico: RUP e DEC

Struttura: TAR Campania - Napoli

Descrizione: Servizio di revisione estintori.

Data determina a contrarre: 28/11/2023

Tipologia Incarico: RUP e DEC

Struttura: TAR Campania - Napoli

Descrizione: Sostituzione scheda master ascensore principale della sede del TAR Campania Napoli.

Data determina a contrarre: 29/11/2023

Tipologia Incarico: DEC

Struttura: TAR Campania - Napoli

Descrizione: Fornitura di ausilio medico e di sicurezza per disabili, montascale mobile su cingoli

Data determina a contrarre: 11/12/2023

Tipologia Incarico: DEC

Struttura: TAR Campania - Napoli

Descrizione: Conferimento a discarica di rifiuti non pericolosi, beni fuori uso

Data determina a contrarre: 27/12/2023

Tipologia Incarico: RUP e DEC

Struttura: TAR Campania - Napoli




Descrizione: Servizi di assistenza in sala per cerimonia di inaugurazione dell'anno giudiziario 2024

Data determina a contrarre; 24/01/2024

Tipologia Incarico: RUP e DEC

Struttura: TAR Campania - Napoli

Descrizione: Servizi di pulizia straordinaria per cerimonia di inaugurazione dell'anno giudiziario 2024

Data determina a contrarre: 24/01/2024

Tipologia Incarico: DEC

Struttura: TAR Campania - Napoli

Descrizione: Interventi di falegnameria e piccola manutenzione

Data determina a contrarre: 18/03/2024

Tipologia Incarico: RUP

Struttura: TAR Campania - Napoli

Descrizione: Adesione a convenzione Consip Energia elettrica 21 — Lotto 13

Data determina a contrarre; 26/03/2024

Tipologia Incarico: RUP

Struttura: TAR Campania - Napoli

Descrizione: Interventi di falegnameria e piccola manutenzione

Data determina a contrarre: 04/04/2024

Tipologia Incarico: DEC

Struttura: TAR Campania - Napoli

Descrizione: Fornitura e installazione di materiale elettrico

Data determina a contrarre; 04/04/2024

Tipologia Incarico: RUP

Struttura: TAR Campania - Napoli

Descrizione: Acquisto testi giuridici

Data determina a contrarre; 10/04/2024

Tipologia Incarico: RUP

Struttura: TAR Campania - Napoli

Descrizione: Affidamento incarico di progettazione per illuminazione aula denominata “Ex birreria”

Data determina a contrarre; 24/05/2024

Tipologia Incarico: RUP

Struttura: TAR Campania - Napoli

Descrizione: Fornitura ed installazione tende per aula “Ex birreria” ed aula Filangieri

Data determina a contrarre; 10/07/2024

Napoli, i 29/07/2024
Firma

Elena Paone
29.07.2024
16:38:07

GMT+00:00




DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DI CERTIFICAZIONE
(art. 46 e 47 D.P.R. 445/2000)

La sottoscritta ELENA PAONE, consapevole che le dichiarazioni false comportano I'applicazione delle
sanzioni penali previste dall’art. 76 del D.P.R. 445/2000, dichiara che le informazioni riportate nel
presente curriculum vitae, redatto in formato europeo, corrispondono a verita.

Napoli, [i 29/07/2024
In fede

Firma

Elena Paone
29.07.2024
16:38:07

GMT+00:00
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