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Tribunale Amministrativo Regionale
della Puglia - Lecce

CIG: 8693393ED6

Spett.le Impresa

PROCEDURA NEGOZIATA SOTTO SOGLIA COMUNITARIA CON R.D.O. SU

PIATTAFORMA MEPA PER L’AFFIDAMENTO DELL’APPALTO DEL SERVIZIO DI

crro. | PULIZIA PRESSO LA SEDE DEL TRIBUNALE AMMINISTRATIVO REGIONALE PER

OGGETTO: | | A PUGLIA — SEZIONE DI LECCE AI SENSI DELL’ART. 36, COMMA 2, LETT. B), DEL
D.LGS. 50/2016

CONDIZIONI PARTICOLARI DI RDO
DISCIPLINARE DI GARA

Premessa

La presente procedura di gara ¢ finalizzata all’affidamento dell’appalto sotto specificato ai sensi dell’art. 36,
comma 2, lett. b), del D.Lgs. 50/2016 con procedura negoziata da svolgersi mediante richiesta di offerta
(RdO) per “SERVIZIO DI PULIZIA PRESSO LA SEDE DEL TRIBUNALE AMMINISTRATIVO
REGIONALE PER LA PUGLIA — SEZIONE DI LECCE” che si svolgera interamente per via telematica
sulla piattaforma Consip, strumento “Mercato Elettronico (MEPA)” — sito www.acquistinretepa.it

Presso tale indirizzo web é possibile prendere visione della documentazione relativa alla gara, dei documenti
per la partecipazione richiesti, nonché inviare o chiedere chiarimenti.

La presente procedura di gara € stata autorizzata con Determina a contrarre n. 14 del 12.07.2021

1. Stazione Appaltante

Tribunale Amministrativo Regionale di Lecce

Telefono: 0832276511

Pec: tarle-segrprotocolloamm@ga-cert.it

Responsabile del Procedimento: Dott.ssa Francesca Colazzo
Tel. 0832276513 — email: f.colazzo@giustizia-amministrtaiva.it


mailto:tarle-segrprotocolloamm@ga-cert.it
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2. Procedura di gara

Procedura negoziata senza previa pubblicazione di un bando di gara ai sensi dell’art. 36, comma 2, lett. b),
del D.Lgs. 50/2016.

Procedura telematica tramite sistema MEPA. — www.acquistinretepa.it.

Specifiche e dettagliate indicazioni relative al funzionamento della piattaforma MePa sono contenute nei
Manuali d’uso, messi a disposizione dei fornitori sul portale della Centrale Acquisti www.acquistinretepa.it
nella sezione Guide e Manuali.

Le disposizioni dei suddetti Manuali, ove applicabili, integrano le prescrizioni del presente Disciplinare. In
caso di contrasto tra gli stessi e le disposizioni del presente Disciplinare o della documentazione di gara,
queste ultime prevarranno.

3. Prestazioni oggetto dell’appalto, modalita di esecuzione e importo a base di gara

3.1 La procedura ha per oggetto I’affidamento del “Servizio di pulizia per la sede del Tribunale
Amministrativo Regionale per la Puglia — Sezione di Lecce con sede in Lecce, Via Rubichi ai nn.23/a e 25”
le cui caratteristiche sono indicate nei sotto elencati documenti allegati:

- Capitolato tecnico;

- Criteri per I’attribuzione del punteggio alla offerta tecnica;

- Fac simile domanda.

3.2 1l presente appalto viene affidato ai sensi dell’art. 34 del D.lgs. n. 50/2016 s.m.i. nel rispetto delle
clausole contrattuali e specifiche tecniche contenute nel Decreto Ministero dell'’Ambiente del
29.01.2021 ""Criteri ambientali minimi per |'affidamento del servizio di pulizia e sanificazione di edifici e
ambienti ad uso civile, sanitario e per i prodotti detergenti”.

La stazione appaltante procedera alle verifiche di cui al medesimo decreto all’avvio e durante I’esecuzione
del servizio. L’appaltatore dovra adeguarsi alle disposizioni di cui al suddetto decreto e produrre la
documentazione ivi richiesta.

3.3 Durata

L’appalto ha una durata triennale dal 01.10.2021 al 30.09.2024.

Una volta concluso il contratto attraverso il Me.pa., ai sensi dell’art. 19 del R.D. n. 2440 del 18/11/1923 lo
stesso sara immediatamente vincolante per la ditta, mentre sara obbligatorio pel I’amministrazione solo con
I’approvazione ed il visto da parte dell’Ufficio Centrale di Bilancio e Ragioneria del Consiglio di Stato, ai

sensi dell’art. 38 del Regolamento di autonomia finanziaria del Consiglio di Stato e dei TT.AA.RR., di cui
al Decreto n.7/b del 6/2/2012.

3.3.1 Proroga Tecnica

La durata del contratto in corso di esecuzione potra essere modificata per il tempo strettamente necessario
alla conclusione delle procedure necessarie per 1’individuazione del nuovo contraente ai sensi dell’art. 106,
comma 11 del Codice. In tal caso il contraente ¢ tenuto all’esecuzione delle prestazioni oggetto del contratto
agli stessi - o piu favorevoli - prezzi, patti e condizioni.

3.4 Importo

L’importo a base di gara ¢ pari ad € 78.300,00 (euro settantottomilatrecento/00), a cui si aggiungono gli
oneri relativi all’attuazione dei piani della sicurezza, non soggetti a ribasso, pari a € 200,00 (euro duecento),
per un totale di € 78.500,00 (euro settantottomilacinquecento/00) IVA esclusa, per I’intero periodo.

Non sono previsti oneri della sicurezza a carico della Stazione appaltante per rischi interferenziali, fermo
restando I’obbligo del concorrente di indicare in sede di offerta i costi della sicurezza - gid computati
nell’importo complessivo offerto - afferenti alla propria attivita di impresa in relazione all’appalto di cui
trattasi, ai sensi dell’art. 95, comma 10, del D.Lgs. 50/2016.

3.5 Clausola sociale

Al fine di promuovere la stabilita occupazionale nel rispetto dei principi dell'Unione Europea, e ferma
restando la necessaria armonizzazione con l'organizzazione dell'operatore economico subentrante e con le
esigenze tecnico-organizzative e di manodopera previste nel nuovo contratto, I'aggiudicatario del contratto
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di appalto é tenuto ad assorbire prioritariamente nel proprio organico il personale gia operante alle
dipendenze dell'operatore economico uscente, come previsto dall'articolo 50 del D.Lgs.50/2016 garantendo
I'applicazione dei CCNL di settore,

Il servizio dovra essere esperito da un numero minimo di addetti pari a due, per cinque giorni alla settimana e
per un numero di ore annue pari a 1.820.

Le ore sono distribuite tra gli addetti attualmente impiegati come di seguito specificato rispetto al relativo
inquadramento contrattuale:

Unita di personale CCNL Qualifica | Livello | Scatti Ore settimanali Ore annue
1° Addetta MULTISERVIZI OPERAIO 3 06.2022 25 1300
2° Addetta MULTISERVIZI OPERAIO 2 08.2022 10 520

I concorrenti dovranno indicare nell’offerta tecnica organizzativa il progetto di assorbimento come previsto
dalle linee guida Anac n. 13 (recante la disciplina delle clausole sociali) di cui alla delibera 114 del
13.02.2019. La mancata indicazione di tale progetto equivale a non accettazione della clausola sociale e
come tale inammissibile nella gara, il che ne determina 1’esclusione del concorrente.

4. Soggetti ammessi alla gara.

Possono partecipare alla gara i soggetti di cui all’art. 45, comma 2, del D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50 s.m.i.,
costituiti da imprese singole o imprese riunite o consorziate, ai sensi degli articoli 92, 93 e 94 del d.P.R. n.
207/2010 noncheé dagli artt. 47, 45, comma 2, lett. ¢) ultimo periodo e 48 del D.Lgs. n. 50/2016 s.m.i., ovvero
da imprese che intendano riunirsi o consorziarsi ai sensi dell’articolo 48, comma 8, del D.Lgs. n. 50/2016
s.m.i., nonché concorrenti con sede in altri stati membri dell’Unione Europea alle condizioni di cui
all’articolo 62 del d.P.R. n. 207/2010, oppure le aggregazioni tra le imprese aderenti al contratto di rete ai
sensi dell’art. 3, comma 4-ter del decreto- legge 10 febbraio 2009 n. convertito dalla legge 9 aprile 2009 n.
33.

| soggetti di cui sopra devono essere presenti sul MePa di Consip Spa ed essere abilitati al mercato
elettronico nella categoria merceologica SERVIZI Pulizia degli Immobili, Disinfestazione e
Sanificazione Impianti ->Pulizia Immobili (aree interne ed esterne) avente sede legale dell’impresa
nella regione Puglia ed essere invitati tramite MEPA secondo le modalita previste dalla presente RDO.

5. Requisiti di idoneita professionale, capacita economica-finanziaria e tecnico-organizzativa
(DA DICHIARARE UTILIZZANDO IL FACSIMILE DICHIARAZIONE)

I concorrenti, a pena di esclusione, devono essere in possesso dei seguenti requisiti:

5.1 Requisiti di idoneita professionale (art. 83, comma 1, lett. a) D.Lgs. n. 50/2016 s.m.i.).

a) iscrizione nel registro delle imprese presso la Camera di Commercio, Industria, Artigianato e
Agricoltura;

5.2 Requisiti di capacita economica e finanziaria (art. 83, comma 1, lett. b) D.Lgs. n. 50/2016 s.m.i.).

a) fatturato minimo annuo nello specifico settore del servizio oggetto d’appalto, di cui all'art. 83, comma
4, lett. a) del D.Lgs. n. 50/2016 s.m.i., conseguito negli ultimi tre esercizi antecedenti la data di avvio
della presente procedura, per un importo non inferiore a € 30.000,00 (euro trentamila/00) IVA esclusa,
mediante presentazione dei bilanci in base alla legislazione del paese vigente dell’operatore.
Al sensi dell’art. 83, comma 5, secondo periodo, la Stazione Appaltante da atto che il fatturato minimo
specifico € richiesto al fine di assicurare che gli operatori economici candidati siano contraddistinti da
una struttura economico-finanziaria che garantisca stabilita organizzativa ed operativa.

5.3 Requisiti di capacita tecnico organizzativa (art. 83, comma 1, lett. ¢) del D.Lgs n. 50/2016 s.m.i.)

a) Avvenuto espletamento negli ultimi tre anni solari antecedenti la data di pubblicazione della
determinazione a contrarre di servizi analoghi a quelli oggetto di affidamento, per un importo almeno
pari al 100% della base d’asta, documentati da un elenco delle principali forniture e dei principali
servizi effettuati (curriculum).

b) possesso della registrazione sull’adesione volontaria delle organizzazioni a un sistema comunitario di
ecogestione e audit (EMAS) Regolamento (CE) n. 1221/2009 per le attivita di pulizia o sanificazione o
della certificazione secondo la norma tecnica UNI EN 1SO 14001, sul codice NACE 81.2 (settore IAF
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35), o equivalenti, in corso di validita, relative all’attivita di pulizia o sanificazione, ai sensi del Decreto
Ministero dell'Ambiente del 29.01.2021 "Criteri ambientali minimi per l'affidamento del servizio di
pulizia e sanificazione di edifici e ambienti ad uso civile, sanitario e per i prodotti detergenti”.

I requisiti, sotto il profilo temporale, devono sussistere al momento della presentazione dell’offerta e
permanere per tutta la durata del procedimento di gara e per ’aggiudicatario fino alla scadenza del termine
contrattuale.

INDICAZIONI PER | CONCORRENTI CON IDONEITA’ PLURISOGGETTIVA E PER I
CONSORZI

5.4 Per il requisito relativo all’iscrizione nel registro delle imprese presso la Camera di Commercio,
Industria, Artigianato e Agricoltura di cui al precedente art. 5.1 lett. a,

- nell’ipotesi di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario gia costituiti o da costituirsi, o di
aggregazione di rete o di GEIE, ciascuna delle imprese raggruppate/raggrupande o consorziate/consorziande
o aderenti al contratto di rete deve essere in possesso dell’iscrizione di cui al precedente art. 5.1 lett. a;

5.5 Il requisito relativo al fatturato specifico di cui al precedente punto 5.2 lett. a) deve essere soddisfatto dal
raggruppamento temporaneo, dal consorzio, GEIE o dalle imprese aderenti al contratto di rete nel suo
complesso. Detto requisito deve essere posseduto in misura maggioritaria dall’impresa mandataria.

5.6 Il requisito relativo ai servizi analoghi di cui al precedente punto 5.3. lett. a) deve essere posseduto
dall’impresa capogruppo mandataria o indicata come tale nel caso di raggruppamento o consorzio, ordinario
da costituirsi o GEIE o aggregazione di imprese di rete. Il requisito non é frazionabile.

6. Condizioni di partecipazione

6.1 Non e ammessa la partecipazione alla gara di concorrenti per i quali sussistono:
1) le cause di esclusione di cui all’art. dell’art.80 del D.Lgs. 50/2016 s.m.i.;
2) le cause di divieto, decadenza o di sospensione di cui all’art. 67 del D.Igs. n. 159/2011 s.m.i.;
3) le condizioni di cui all’art. 53, comma 16-ter del D.Lgs. n. 165/2001 o che siano incorsi, ai sensi
della normativa vigente, in ulteriori divieti a contrarre con la Pubblica Amministrazione.

6.2 Agli operatori economici concorrenti ai sensi dell’art. 48, comma 7, primo periodo del D.Igs. n. 50/2016
s.m.i. & vietato partecipare alla gara in piu di un raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario di
concorrenti, ovvero partecipare alla gara anche in forma individuale qualora gli stessi abbiano partecipato
alla gara medesima in raggruppamento o consorzio ordinario di concorrenti o aggregazione di imprese
aderenti al contrato di rete;

6.3 Ai consorziati indicati per 1’esecuzione da un consorzio di cui all’art. 45, comma 2, lett. b) ai sensi
dell’art. 48, comma 7, secondo periodo del D.lgs. n. 50/2016 s.m.i. & vietato partecipare in qualsiasi altra
forma alla medesima gara;

7. Modalita di verifica dei requisiti generali di partecipazione

La verifica del possesso dei requisiti di carattere generale, tecnico-organizzativo ed economico-finanziario
delle ditte partecipanti avviene ai sensi dell’art. 6-bis del Codice dei Contratti, attraverso I’utilizzo del
sistema AVCPass, reso disponibile dall’Autorita di vigilanza sui Contratti pubblici di Lavori, Servizi e
Forniture con la delibera n. 111 del 20 dicembre 2012. Pertanto tutti i soggetti interessati a partecipare alla
procedura devono, obbligatoriamente, registrarsi al sistema AVCPass, accedendo all’apposito link sul portale
dell’ Autorita (servizi ad accesso riservato-avcpass) secondo le istruzioni ivi contenute, nonché acquisire il
“PASSOE” di cui all’art. 2, comma 3.2 della succitata delibera, da produrre in sede di gara.

L'operatore economico, effettuata la registrazione al servizio AVCPASS e, individuata la procedura di
affidamento cui intende partecipare (attraverso il CIG della procedura), ottiene dal sistema un PassOE, da
inserire in PDF nella busta contenente la documentazione amministrativa.

Si rappresenta che la mancata inclusione del PassOE non costituisce causa di esclusione dell'operatore
economico in sede di presentazione dell'offerta. Tuttavia, la stazione appaltante sara tenuta a verificare, nella



prima seduta di gara, l'inserimento del PassOE nella documentazione amministrativa e, laddove ne riscontri
la carenza, dovra richiedere all'operatore economico interessato di acquisirlo e trasmetterlo in tempo utile a
consentire la verifica dei requisiti, avvertendolo espressamente che in mancanza si procedera all'esclusione
dalla gara e alla conseguente segnalazione all'Autorita ai fini dell'applicazione delle sanzioni di cui all'art.
213, comma 13, del Codice, essendo il PassOE I'unico strumento utilizzabile dalla stazione appaltante per
procedere alle prescritte verifiche.

Qualora la documentazione presente nel sistema AVCPASS non sia esaustiva o completa o qualora, a causa
di impedimenti tecnici, sia risultato impossibile I’utilizzo del sistema AVCPASS, il TAR per la Puglia —
Sezione di Lecce procedera a richiedere all’operatore economico, entro il termine di 10 (dieci) giorni, la
presentazione della relativa documentazione afferenti i predetti requisiti richiesti dalle condizioni generali
(tale documentazione & la medesima che dovra essere inserita da ciascun concorrente nel sistema
AVCPASS).

7.1 Modalita per ’accertamento del requisito di idoneita professionale

L’operatore economico, pena I’esclusione dalla procedura, deve soddisfare le condizioni del possesso dei
requisiti richiesti in ordine ai quali deve allegare una visura camerale per la comprova del requisito di cui
all’art. 83 lett. a) del Codice. Il Tar acquisira d’ufficio i documenti in possesso della P.A..

7.2 Modalita per P’accertamento del requisito di capacita economica e finanziaria richiesto dalle
presenti condizioni generali.

Fatturato: in sede di verifica dei requisiti la Stazione Appaltante procedera a richiedere i bilanci regolarmente
approvati e depositati alla competente CCIAA, riferiti agli ultimi tre esercizi.

7.2 Modalita per I’accertamento del requisito di capacita tecnica professionale richiesto dalle
presenti condizioni generali:

In sede di verifica il concorrente dovra produrre per ciascuno dei contratti che ha dichiarato di aver eseguito
negli ultimi tre anni solari antecedenti la data di pubblicazione della determinazione a contrarre per un
importo complessivo, IVA esclusa, pari al 100% della base d’asta complessiva:

a) in caso di contratti prestati a favore di amministrazioni o di enti pubblici: certificati rilasciati e vistati dalle
Amministrazioni che attestino il buon esito delle prestazioni a proprio favore (con indicazione dei relativi
importi e date) complessivamente attestanti la misura (importo) e la tipologia (causale della fatturazione) del
contratto (con indicazione dei relativi importi e date). Tali certificati sono presentati in originale, qualora
originariamente rilasciati in formato elettronico, ovvero in copia scannerizzata corredata da dichiarazione di
autenticita ai sensi dell’art. 19 D.P.R. n. 445/2000, sottoscritta con firma digitale dal legale rappresentante o
persona munita di comprovati poteri di firma; nel caso in cui le Amministrazioni dovessero rilasciare tali
certificati riportanti, al loro interno, la dicitura “Il presente certificato non puo essere prodotto agli organi
della pubblica amministrazione o ai privati gestori di pubblici servizi”, si conferma che tali attestazioni
potranno essere presentate ai fini della comprova dei requisiti e saranno, a tale fine, ritenute ammissibili ai
fini della procedura in oggetto;

b) in caso di contratti prestati a favore di soggetti privati: dichiarazione, firmata digitalmente, resa, ai sensi e
per gli effetti dell’articolo 47 del D.P.R. 445/2000, dal soggetto privato destinatario delle prestazioni oggetto
del contratto, che attesti il buon esito delle prestazioni a proprio favore (con indicazione dei relativi importi e
date) complessivamente attestanti la misura (importo) e la tipologia (causale della fatturazione).

Quanto al requisito di cui alla lettera b) del punto 5.3 il concorrente deve produrre la certificazione UNI EN
ISO 14001 o indicare il numero di registrazione EMAS. Qualora I’offerente dimostri di non avere avuto
accesso alla registrazione EMAS o alla certificazione 1SO 14001 o di non avere la possibilita di ottenere
detta registrazione o certificazione entro i termini richiesti (ovvero la data in cui scadono i termini per la
presentazione delle offerte), per motivi a lui non imputabili, saranno accettate altre prove documentali se
capaci di dimostrare, in modo opportuno, I’equivalenza delle misure di gestione ambientale adottate rispetto
a quanto previsto nel sistema comunitario di ecogestione e audit o nella norma UNI EN 1SO 14001. Dette
prove documentali possono essere rappresentate da una descrizione dettagliata del sistema di gestione
ambientale attuato dall’offerente (politica ambientale, analisi ambientale iniziale, programma di
miglioramento, attuazione del sistema di gestione ambientale, misurazioni e valutazioni degli indicatori
ambientali, definizione delle responsabilita e delle azioni, sistema di documentazione).

All’esito della verifica, qualora il possesso dei requisiti richiesti non risulti confermato dalla documentazione
prodotta a comprova, si procedera all’esclusione dalla procedura del concorrente.



8. Presa visione dei luoghi
8.1 La documentazione di gara allegata al presente disciplinare, composta come segue:
- capitolato tecnico prestazionale;
- criteri per ’attribuzione del punteggio alla offerta tecnica;
- fac-simile domanda.
e presente sul Sistema ed € messa a disposizione degli operatori economici invitati.
8.2 Il sopralluogo presso I'immobile ove dovra svolgersi il servizio e obbligatorio. La mancata effettuazione
del sopralluogo é causa di esclusione dalla procedura di gara.
Il sopralluogo dovra essere effettuato nel termine massimo di 3 giorni antecedenti la data di scadenza di
partecipazione alla selezione. Lo stesso potra essere richiesto previo appuntamento da concordare ai seguenti
numeri di telefono:

- Sig.ra A.Rapana 0832.276527;

- Sig.ra L.Indini 0832.276548.
Sara consentito accedere all’immobile nel rispetto della normativa anti Covid -19.
Il sopralluogo potra essere effettuato dal rappresentante legale/procuratore/ direttore tecnico in possesso del
documento di identita, o da soggetto in possesso del documento di identita e apposita delega munita di copia
del documento di identita del delegante.
A dimostrazione dell'avvenuto sopralluogo la stazione appaltante rilascera relativa attestazione che dovra
essere inserita nella busta amministrativa virtuale sul Mercato Elettronico.
In caso di raggruppamento temporaneo, GEIE, aggregazione di imprese di rete o consorzio ordinario, sia gia
costituiti che non ancora costituiti, in relazione al regime della solidarieta di cui all’art. 37, comma 5, del
Codice, tra i diversi operatori economici, il sopralluogo puo essere effettuato da un incaricato per tutti gli
operatori economici raggruppati, aggregati in rete o consorziati, purché munito delle delega di tutti detti
operatori.
In caso di consorzio di cooperative, consorzio di imprese artigiane o consorzio stabile, il sopralluogo deve
essere effettuato a cura del consorzio oppure dell’operatore economico consorziato indicato come esecutore
dei servizi.

9. Chiarimenti

9.1. E’ possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la proposizione di quesiti scritti da
inoltrare al Responsabile del Procedimento tramite la piattaforma http://www.acquistinretepa.it, nell’apposita
sezione “Comunicazione con i Fornitori” relativa alla RdO in questione almeno 5 giorni prima della
scadenza del termine di presentazione dell’offerte. Non saranno, pertanto, fornite risposte ai quesiti pervenuti
successivamente al termine indicato.

9.2 Le richieste di chiarimenti dovranno essere formulate esclusivamente in lingua italiana. Le risposte a
tutte le richieste presentate in tempo utile verranno fornite almeno 4 giorni prima della scadenza del termine
fissato per la presentazione delle offerte cosi come previsto dall’art. 74, comma 2 del D.lgs. n. 50/2016
S.M.i..

9.3 Ai sensi dell’art. 74 comma 4 del Codice, le risposte a tutte le richieste presentate in tempo utile verranno
fornite sul Sistema MEPA, entro il termine sopra indicato .

9.4 Tutte le richieste di chiarimento ricevute e le relative risposte saranno consultabili, in forma anonima,
anche sul sito dell’Ente www.giustizia-amministrativa.it nella sezione “Amministrazione Trasparente -
Bandi di Gara e Contratti — Atti di gara".

10 Avvalimento dei requisiti

Ai sensi dell'art. 89 del D.Lgs. n. 50/2016 s.m.i. i concorrenti possono soddisfare la richiesta relativa al
possesso dei requisiti di carattere economico, finanziario, tecnico organizzativo avvalendosi dei requisiti di
un altro soggetto o dell'attestazione di un altro soggetto; in tal caso dovranno presentare in sede di gara tutta
la documentazione prevista dalla norma sopra richiamata.

11. Subappalto.

11.1 1l concorrente deve indicare all’atto dell’offerta le parti della fornitura che intende subappaltare secondo
quanto previsto dall’art. 105 del D.Lgs. n. 50/2016 s.m.i.; in mancanza di tali indicazioni il subappalto é
vietato.


http://www.giustizia-amministrativa.it/

11.2 A norma dell’art 105 comma 2 del D.Igs. n. 50/2016 s.m.i., la quota di subappalto ammessa ¢ pari al
30% dell’importo complessivo del contratto.

12. Comunicazioni

12.1 Tutte le comunicazioni e tutti gli scambi di informazioni tra la Stazione Appaltante e gli operatori
economici si intendono validamente ed efficacemente effettuate qualora rese all’indirizzo PEC. Eventuali
modifiche dell’indirizzo di PEC o problemi temporanei nell’utilizzo di tali forme di comunicazione,
dovranno essere tempestivamente segnalate all’ufficio, diversamente 1’Amministrazione declina ogni
responsabilita per il tardivo 0 mancato recapito delle comunicazioni.

12.2 In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregazioni di imprese di rete o consorzi ordinari, anche
se non ancora costituiti formalmente, la comunicazione recapitata al mandatario si intende validamente resa a
tutti gli operatori economici raggruppati, aggregati o consorziati.

12.3 In caso di avvalimento, la comunicazione recapitata all’offerente si intende validamente resa a tutti gli
operatori ausiliari.

13. Cauzione

13.1 In virtu di quanto previsto dall’art. 1 comma 4 della Legge di conversione n. 120/2020 s.m.i., non ¢
richiesta la garanzia provvisoria.

13.2 A garanzia dell'esatto adempimento degli obblighi inerenti il contratto, 1’operatore economico
aggiudicatario costituira una garanzia definitiva ai sensi dell’art. 103 del D.Lgs. 50/2016 secondo le modalita
dell’ art. 93, fatta salva la riduzione di cui al comma 7, ove ne ricorrano i presupposti ivi previsti. La mancata
costituzione della garanzia determina la decadenza dell’affidamento e I’incameramento della cauzione
provvisoria, con conseguente aggiudicazione al secondo classificato.

13.3 Copia della relativa documentazione dovra essere trasmessa all’indirizzo indirizzo pec: tarle-
segrprotocolloamm@ga-cert.it entro 5 gg dalla stipula tramite Me.pa..

14. Criterio di aggiudicazione.

L’affidamento del contratto avverra mediante il criterio dell’offerta economicamente piti vantaggiosa sulla
base del miglior rapporto qualita/prezzo, ai sensi dell’art. 95, comma 3, del D.Lgs. 50/2016 e nel rispetto dei
criteri di sostenibilita ambientale di cui all’art. 34 del citato decreto, da valutarsi, da parte della Commissione
Giudicatrice, sulla base dei criteri di valutazione descritti nell’allegato documento e con I’attribuzione dei
punteggi ad essi relativi in centesimi.

L'individuazione dell'operatore economico aggiudicatario del servizio & effettuata da un'apposita
Commissione giudicatrice la quale proporra I'aggiudicazione a favore del concorrente che avra presentato
I'offerta economicamente piu vantaggiosa, in base agli elementi di valutazione di seguito indicati, per
ciascuno dei quali e individuato il relativo punteggio massimo attribuibile.

Punteggio massimo: 100 punti, di cui

Elemento qualitativo - Offerta Tecnica: massimo 70 punti

Elemento quantitativo - Offerta Economica: massimo 30 punti

L’offerta tecnica sara soggetta a valutazione secondo il metodo aggregativo compensatore, basato sulla
sommatoria dei coefficienti attribuiti per ciascun criterio, ponderati per il peso relativo del criterio.

Per la determinazione del punteggio dell’offerta tecnica, ogni commissario attribuira discrezionalmente un
coefficiente variabile tra zero e uno nel rispetto dei criteri motivazionali specificati nell’allegato - criteri per
I’attribuzione del punteggio.

A ciascun operatore il punteggio viene assegnato sulla base della seguente formula:

Pi=%n [Wi* Vai]



Dove:

Pi = Punteggio dell’offerta i-esima

n = numero totale dei requisiti

Wi= peso o punteggio attribuito al requisito (i);

Vai = coefficiente della prestazione dell’offerta (a) rispetto al requisito (i) variabile tra zero ed uno.

Per la valutazione dell’offerta economica verra utilizzato il metodo cosiddetto bilineare. con X= 0,90

Dal punto di vista matematico la formula si presenta nel seguente modo:

A
C; (per A; < Asogiia) = X * [/A

soglia

Ci (pET' Ai > Asoglia) =X+ (1 = X) &

(Ai o Asoglia)/
(Amax - Asoglia)

dove
C; = coefficiente attribuito al concotrente i-esimo
A; = valore dell’offerta (ribasso) del concorrente i-esimo

Asogiia = media aritmetica dei valori delle offerte (ribasso sul prezzo) dei concorrenti
X = 0,80 opputre 0,85 oppure 0,90

A = valore dell’offerta (ribasso) pitu conveniente

max

Fonte: Linee Guida n. 2 ANAC

La migliore offerta sara determinata dal punteggio complessivo (P.T.) piu alto, che sara ottenuto
sommando il punteggio relativo all’ offerta tecnica (P.O.T.) ed il punteggio relativo all’offerta
economica (P.O.E)

P.T=P.OT.+P.E

15. Offerte anormalmente basse.

Qualora il punteggio relativo al prezzo e la somma dei punteggi relativi agli altri elementi di valutazione
delle offerte siano entrambi pari o superiori ai limiti indicati dall’art. 97, comma 3, del D.Lgs. n. 50/2016
s.m.i., la Commissione Giudicatrice procede alla valutazione di congruita delle offerte cosi come previsto
dall’art. 97 sopra richiamato.

N.B. Il calcolo della soglia di anomalia € effettuato ove il numero delle offerte ammesse sia pari o superiore
a tre.

16. Soccorso Istruttorio:

16.1 Trovera applicazione il principio del “soccorso istruttorio” previsto dall’art. 83 comma 9 del D.Igs. n.
50/2016 s.m.i. in merito al procedimento sanante di qualsiasi carenza degli elementi formali quali la
mancanza, 1’incompletezza ed ogni altra irregolarita essenziale degli elementi e del DGUE di cui all’art. 85
del D.Lgs. n. 50/2016 e/o di dichiarazioni necessarie con esclusione di quelle afferenti all'offerta economica
e all'offerta tecnica.

16.2 In tal caso la Stazione Appaltante assegnera al concorrente o ai concorrenti interessati un termine non
superiore a 10 giorni affinché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie indicando il
contenuto ed i soggetti che li devono rendere. Decorso inutilmente il termine assegnato, il concorrente verra
escluso dalla procedura di gara.



16.3 A norma dell’art. 95, comma 15, del D.Lgs. n. 50/2016, ogni variazione che intervenga, anche in
conseguenza di una pronuncia giurisdizionale, successivamente alla fase di ammissione, regolarizzazione o
esclusione delle offerte non rileva ai fini del calcolo di medie nella procedura, né per 1’individuazione della
soglia di anomalia delle offerte.

17.Lotti Funzionali

Si da atto che il presente appalto non é stato suddiviso in lotti in quanto costituente un lotto funzionale
unitario non frazionabile o ulteriormente suddivisibile in termini fisici o prestazionali senza compromettere
I’efficacia complessiva del servizio da espletare (impossibilita oggettiva).

18. Adempimenti relativi alla presentazione delle offerte e della documentazione richiesta per
I’ammissione alla procedura

Le ditte invitate dovranno far pervenire, entro e non oltre I’orario e il termine perentorio indicato nella RDO e
al successivo punto 19, le offerte sul sito www.acquistiinretepa.it secondo le indicazioni previste dalle
“Regole di E - Procurement della Pubblica Amministrazione — CONSIP spa”.

Saranno prese in considerazione solo le offerte pervenute entro il termine stabilito e saranno aperte secondo la
procedura prevista per la valutazione delle offerte sul MEPA-CONSIP. L’offerta sara composta da tre buste
virtuali e precisamente:

- Busta “A — documentazione amministrativa”;

- Busta “B — documentazione tecnica”

- Busta “C - offerta economica”

Verranno escluse le offerte plurime, condizionate, tardive, alternative o espresse in aumento rispetto

all’importo a base di gara.

Nella busta virtuale “A - Documentazione Amministrativa” devono essere contenuti, i sequenti documenti:

1. domanda di partecipazione alla gara contenente una dichiarazione sostitutiva (¢ preferibile 1’uso
dell’allegato modello redatto dalla Stazione Appaltante) ai sensi degli artt. 46 e 47 del d.P.R. 28 dicembre
2000, n. 445 ovvero, per i concorrenti non residenti in Italia, documentazione idonea equivalente secondo la
legislazione dello stato di appartenenza, con la quale il concorrente assumendosene la piena responsabilita:

a) dichiara di accettare, senza condizione o riserva alcuna, tutte le norme e disposizioni contenute nel
disciplinare di gara e nel capitolato tecnico prestazionale;

b) attesta di essersi recato pesso I’immobile ove dovra svolgersi il servizio;

c) dichiara remunerativa I’offerta economica presentata giacché per la sua formulazione ha preso atto e
tenuto conto delle condizioni contrattuali e degli oneri compresi quelli eventuali relativi in materia di
sicurezza, di assicurazione, di condizioni di lavoro e di previdenza e assistenza in vigore ne luogo
dove verra consegnata la fornitura;

d) attesta di avere nel complesso preso conoscenza di tutte le circostanze generali, particolari e locali,
nessuna esclusa ed eccettuata, che possono avere influito o influire sulla erogazione del servizio, sia
sulla determinazione della propria offerta;

e) accetta le particolari condizioni di esecuzione del contratto prescritte nel precedente punto 3.5 della
lettera d’invito;

f) accetta le condizioni contenute nel protocollo di legalita/patto di integrita allegato alla

documentazione di gara;

g) dichiara di essere edotto degli obblighi derivanti dal codice di comportamento adottato dalla Stazione
Appaltante e si impegna, in caso di aggiudicazione, ad osservare e a far osservare ai propri
dipendenti e collaboratori il suddetto codice, pena la risoluzione del contratto

h) dichiara che I’indirizzo PEC e/o mail indicati nel DGUE sono idonei per I’invio per 1’eventuale
richiesta di integrazioni di cui all’art. 83, comma 9 del D.lgs. n. 50/2016 (soccorso istruttorio) e
qualsiasi altra comunicazione prevista dal medesimo decreto;

i) dichiara, in caso di aggiudicazione, se intende o meno affidare in subappalto parte delle lavorazioni;

j) dichiara di non aver concluso contratti di lavoro subordinato o autonomo e comunque di non aver
attribuito incarichi ad ex dipendenti che hanno esercitato poteri autoritativi o negoziali per conto del
T.A.R per la Puglia — Sezione di Lecce per il triennio successivo alla conclusione del rapporto;



K) di essere a conoscenza che nell’ipotesi in cui emergesse, per effetto dei controlli effettuati dal T.A.R.
per la Puglia — Sezione di Lecce, I’evidenza della conclusione dei rapporti di cui sopra, sara disposta
I’immediata esclusione dalla presente procedura di gara e che i contratti conclusi e gli incarichi
conferiti in violazione di quanto previsto sono nulli con divieto ai soggetti privati che li hanno
conclusi o conferiti di contrattare con le pubbliche amministrazioni per i successivi tre anni con
obbligo di restituzione dei compensi eventualmente percepiti e accertati ad essi riferiti;

I) di essere consapevole che, qualora fosse accertata la non veridicita del contenuto della presente
dichiarazione, questa Impresa verra esclusa dalla procedura ad evidenza pubblica per la quale €
rilasciata o, se risultata aggiudicataria, decadra dalla aggiudicazione medesima la quale verra
annullata e/o revocata; inoltre, qualora la non veridicita del contenuto della presente dichiarazione
fosse accertata dopo la stipula del relativo Contratto, questo potra essere risolto di diritto ai sensi
dell’ art. 1456 cod. civ..

m) autorizza qualora un partecipante alla gara eserciti la facolta di “accesso agli atti”, la Stazione

Appaltante a rilasciare copia di tutta la documentazione presentata per la partecipazione alla gara;
oppure

non autorizza, qualora un partecipante alla gara eserciti la facolta di “accesso agli atti”, la stazione

appaltante a rilasciare copia delle giustificazioni che saranno eventualmente richieste in sede di

verifica delle offerte anomale, in quanto coperte da segreto tecnico/commerciale. La stazione

appaltante si riserva di valutare la compatibilita dell’istanza di riservatezza con il diritto di accesso

dei soggetti interessati;

n) attesta di essere informato, ai sensi e per gli effetti del d.Igs.30 giugno 2003, n. 196, che i dati
personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente nell’ambito del
procedimento per il quale la dichiarazione viene resa;

0) (nel caso di associazione o consorzio ordinario 0 GEIE non ancora costituito)
indica a quale concorrente, in caso di aggiudicazione, sara conferito mandato speciale con
rappresentanza o funzioni di capogruppo;

) (nel caso di associazione o consorzio 0 GEIE non ancora costituito)
indica le parti della fornitura che saranno eseguite dai singoli operatori economici riuniti o
consorziati ai sensi dell’art. 48, comma 4 del D.Igs. 50/2016;

m) (nel caso di consorzio ordinario o GEIE gia costituiti)
indica ai sensi dell’art. 48, comma 4 del D.lgs. 50/2016 le parti della fornitura che saranno eseguite
dai singoli operatori economici riuniti o consorziati;

Si precisa che:
1.1.Nel caso di raggruppamento temporaneo 0 consorzio non ancora costituito, la domanda, pena di

esclusione, deve essere sottoscritta da tutti i soggetti che costituiranno il raggruppamento o il
CoNnsorzio;

1.2.Nel caso di aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete:

a) se la rete e dotata di un organo comune con potere di rappresentanza e di soggettivita giuridica,
ai sensi dell’art. 3, comma 4-quater della L. n. 33/2009, la domanda di partecipazione deve
essere sottoscritta, a pena di esclusione, dall’operatore economico che riveste le funzioni di
organo comune;

b) se la rete e dotata di un organo comune con potere di rappresentanza ma € priva di soggettivita
giuridica, ai sensi dell’art. 3, comma 4-quater della L. n. 33/2009, la domanda di partecipazione
deve essere sottoscritta, a pena di esclusione, dall’impresa che riveste le funzioni di organo
comune nonché da ognuna delle imprese aderenti al contratto di rete che partecipano alla gara
dall’operatore economico che riveste le funzioni di organo comune;

c) se la rete é dotata di un organo comune privo del potere di rappresentanza o se la rete é
sprovvista di organo comune, ovvero, se I’organo comune ¢ privo dei requisiti di qualificazione
richiesti per assumere la veste di mandataria, la domanda di partecipazione deve essere
sottoscritta, a pena di esclusione, dal legale rappresentate dell’impresa aderente alla rete che
riveste la qualifica di mandataria, ovvero, in caso di partecipazione nelle forme del
raggruppamento da costituirsi, da ognuna delle imprese aderenti al contratto di rete che
partecipano alla gara;

N.B.1 Nel caso di aggregazione di imprese aderenti al contratto di rete, oltre alle dichiarazioni sopra
espresse sara obbligatorio, a pena di esclusione, allegare la documentazione accessoria necessaria in
rapporto alla specifica tipologia del contratto di rete a cui aderisce 1’operatore economico (documentazione
prevista ed elencata nell’allegato schema di domanda).
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N.B.2 Nel caso di concorrenti con idoneita plurisoggettiva (ATI, GEIE) e consorzi (ordinari, stabili, di
cooperative, di imprese artigiane), oltre alle dichiarazioni sopra espresse sara obbligatorio, a pena di
esclusione, allegare la documentazione accessoria necessaria in rapporto alla specifica natura della
aggregazione tra gli operatori economici (documentazione prevista ed elencata nell’allegato schema di
domanda).

N.B.3 Qualora le dichiarazioni e/o le attestazioni e/o I’offerta tecnica e/o I’offerta economica siano
sottoscritte da un procuratore (generale o speciale), il concorrente allega sul Sistema anche copia della
procura, oppure nel solo caso in cui dalla visura camerale del concorrente risulti 1’indicazione espressa dei
poteri rappresentativi conferiti con la procura, la dichiarazione sostitutiva resa dal procuratore attestante la
sussistenza dei poteri rappresentativi risultanti dalla visura ovvero copia della visura camerale.

2. DGUE (documento di gara unico europeo) di cui all’art. 85 del D.Igs. n. 50/2016 s.m.i. in attuazione
dell’art. 59 direttiva 2014/24/UE (appalti pubblici settori ordinari) compilando il modello presente sul
Sistema, secondo quanto di seguito indicato.

Il DGUE presente sul Sistema, una volta compilato, dovra essere scaricato, firmato digitalmente e inserito
all’interno della busta “Documentazione amministrativa”.

Tale documento é finalizzato alla dimostrazione del possesso di ordine generale e speciale di cui
rispettivamente all’art. 80 e 83 del D.Lgs. n. 50/2016 e deve essere compilato nel rispetto delle seguenti
disposizioni:
- regolamento di esecuzione (UE) 2016/7 della Commissione del 5 gennaio 2016 (pubblicato in GUUE L
3/16 del 6 gennaio 2016;
- Circolare del Ministero delle Infrastrutture e trasporti 18 luglio 2016, n. 3 a titolo “Linee guida per la
compilazione del modello di formulario di Documento di gara unico europeo (DGUE) approvato
dal regolamento di esecuzione (UE) 2016/7 della Commissione del 5 gennaio 2016 (G.U. n. 174 del 27
luglio 2016);

Il DGUE deve essere presentato:

- nel caso di raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, GEIE, da tutti gli operatori economici che
partecipano alla procedura in forma congiunta;

- nel caso di aggregazioni di imprese di rete da ognuna delle imprese retiste, se I’intera rete partecipa, ovvero
dall’organo comune e dalle singole imprese retiste indicate;

- nel caso di consorzi cooperativi, di consorzi artigiani e di consorzi stabili, dal consorzio e dai consorziati
per conto dei quali il consorzio concorre.

3. “PASSOE” di cui all’art. 2, comma 3.2 delibera n. 111 del 20 dicembre 2012 dell’ Autorita di vigilanza;

4. Ricevuta di pagamento ottenuta dal candidato all’indirizzo di posta elettronica indicato in sede di
iscrizione a seguito del pagamento on line sul Servizio di Riscossione del versamento della quota
contributiva a favore dell'Autorita per la vigilanza sui contratti pubblici di lavori, servizi e forniture, di cui
all'art. 1, commi 65 e 67, della Legge 23 dicembre 2005, n. 266 ovvero originale dello scontrino rilasciato
dai punti di vendita della rete dei tabaccai lottisti abilitati al pagamento di bollette e bollettini. Il versamento
dovra essere effettuato con le modalita previste dalla delibera dell' Autorita del 21 dicembre 2016. In caso di
raggruppamento il versamento deve essere eseguito solo dall’impresa designata quale capogruppo.

5. Dichiarazione attestante il possesso di una polizza assicurativa di cui all’art. 15.6 del progetto di
servizio o, in assenza, impegno a stipulare la stessa in caso di aggiudicazione della presente gara;

6. Protocollo di legalita/patto di integrita controfirmato;

7. Codice di comportamento dei dipendenti della Giustizia Amministrativa controfirmato;

8. Visura CCIAA;
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9. EMAS e/o I1SO 14001,

10. Autocertificazione resa ai sensi del DPR 445/2000 inerente il possesso del requisito economico e
finanziario con indicazione del fatturato annuo specifico maturato negli ultimi tre anni;

11. Autocertificazione resa ai sensi del DPR 445/2000 inerente il possesso del requisito tecnico
professionale con indicazione dell'elenco dei servizi di pulizia svolti negli ultimi tre anni (con specificazione
di committenti, date ed importi);

12. [in caso di avvalimento] L’impresa ausiliaria dovra compilare la corrispondente Parte II sezione C del
DGUE con I’indicazione della denominazione degli operatori economici di cui intende avvalersi e dei
requisiti oggetto di avvalimento. Le imprese ausiliarie dovranno invece compilare un DGUE distinto con le
informazioni richieste dalla sezione A e B della Parte Il, parte I, IV e VI.

Dovra inoltre dovra essere prodotta tutta la documentazione prevista dall'art. 89, comma 1, del D.Lgs. n.
50/2016 s.m.i. e nello specifico:

a) dichiarazione sottoscritta dall'impresa ausiliaria con cui quest'ultima si obbliga verso il
concorrente e verso la stazione appaltante a mettere a disposizione per tutta la durata dell'appalto
le risorse necessarie di cui € carente il concorrente;

b) dichiarazione sottoscritta dall'impresa ausiliaria con cui questa attesta che non partecipa alla gara
in proprio 0 associata o consorziata ai sensi dell'art. 45 del D.Lgs. n. 50/2016 s.m.i.;

c) in originale o copia autentica, il contratto, in virtu del quale I'impresa ausiliaria si obbliga nei
confronti del concorrente a fornire i requisiti e a mettere a disposizione le risorse necessarie per
tutta la durata dell'appalto. Tale contratto deve riportare in modo compiuto, esplicito ed
esauriente.

1) oggetto: la specificazione dei requisiti forniti e delle risorse messe a disposizione dall'impresa
ausiliaria;

2) durata;

3) ogni altro utile elemento ai fini dell’avvalimento;

13. dichiarazione confermata dal Responsabile del Procedimento, (o suo delegato) con la quale si attesta che
I’ operatore economico ha preso visione dei luoghi oggetto di appalto.

Si precisa che la dichiarazione di cui al punto 1 deve essere sottoscritta dal legale rappresentante in caso di
concorrente singolo. Nel caso di concorrenti costituiti da imprese associate 0 da associarsi la medesima
dichiarazione deve essere prodotta o sottoscritta da ciascun concorrente che costituisce o che costituira
l'associazione o il consorzio o il GEIE. Le dichiarazioni possono essere sottoscritte anche da procuratori dei
legali rappresentanti ed in tal caso va trasmessa la relativa procura. La domanda e le dichiarazioni sostitutive
ai sensi degli artt. 46 e 47 del d.P.R. n. 445/2000, e successive modificazioni, devono essere redatte
preferibilmente in conformita al modello allegato al presente disciplinare.

Tutte le dichiarazioni sostitutive rese ai sensi degli artt. 46 e 47 del d.p.r. 445/2000, ivi compreso il
DGUE, la domanda di partecipazione, I’offerta tecnica e quella economica devono essere sottoscritte
dal rappresentante legale del concorrente o da un procuratore con firma digitale sensi del D.lgs.
82/2005 dai soggetti sopra indicati.

Trovera tuttavia applicazione il principio del “soccorso istruttorio” previsto dall’art. 83 comma 9 del D.Igs.
n. 50/2016 s.m.i-cosi come indicato al punto 16 della lettera d’invito.

N.B. Il “PASSOE” di cui al precedente punto 3), qualora non sia stato presentato congiuntamente alla
domanda di partecipazione alla gara, dovra comungue essere presentato, su richiesta della stazione
appaltante, a pena di esclusione dalla gara.

Nella busta virtuale “B— Documentazione tecnica”. Produrre una relazione tecnica - di una lunghezza
massima complessiva di 20 pagine in formato pdf, con la stampa su un’unica facciata (oltre gli allegati,
dispense, fascicoli ecc.), redatta su formato A4 — illustrante i diversi punti relativi ai criteri di valutazione di
cui al documento allegato. Inoltre dovra essere prodotto:
- le liste complete dei prodotti e dei macchinari destinati alla pulizia della sede del Tar Puglia —
Sezione di Lecce, come indicato dagli art. 9 e 11 del progetto di servizio e nel rispetto delle
specifiche tecniche contenute nel Decreto Ministero dell'Ambiente del 29.01.2021 "Criteri
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ambientali minimi per l'affidamento del servizio di pulizia e sanificazione di edifici e ambienti ad
uso_civile, sanitario e per i prodotti detergenti”. 1.’operatore economico deve, quindi, riferirsi a
guanto disposto dagli art. 9 e 11 del progetto di servizio per quanto riguarda 1’uso dei prodotti di
pulizie, detergenti, disinfettanti e quant’altro, che devono rispettare i criteri minimi di impatto
ambientali previsti Decreto Ministero dell’Ambiente del 29.01.2021.
- il progetto di assorbimento secondo quanto previsto dal precedente punto 3.5 e dall'art. 14 del

progetto di servizio.

La mancata presentazione della documentazione di cui ai precedenti punti in rapporto alla rilevanza della

stessa ai fini dell’appalto, determinera I’automatica esclusione della ditta candidata dalla procedura di gara.

Le proposte contenute nelle dichiarazioni d’offerta sono vincolanti per 1’offerente e, in caso di
aggiudicazione dell’appalto, verranno a far parte delle prestazioni contrattuali obbligatorie eventualmente
supportate da specifiche penali. La loro mancata attuazione costituira comunque grave inadempimento
contrattuale per il cui verificarsi, nei casi piu rilevanti, la Stazione Appaltante potra procedere alla
risoluzione in danno del contratto d’appalto, salvi i maggiori danni e/o spese.

Alla Stazione Appaltante € riconosciuta la facolta di accettare, non accettare o accettare in parte le modifiche
ed i miglioramenti tecnici proposti in sede di gara (cosi come dettagliati dalle relazioni tecniche d’offerta).
Qualora le modifiche od i miglioramenti non siano accettati dalla Stazione Appaltante, ’aggiudicatario avra
I’obbligo di ricondurre I’ offerta tecnica alla tipologia e/o alle prestazioni previste dal capitolato Prestazionale
posto a base di gara sulla base degli indirizzi espressi dal Direttore dell’Esecuzione.

Tutti 1 miglioramenti e/o le integrazioni proposte in sede d’offerta devono intendersi comprese e remunerate
nell’ambito del prezzo offerto senza che, per la loro attuazione, possa essere richiesto alla Stazione
Appaltante alcun prezzo o compenso aggiuntivo.

La presentazione di relazioni d’offerta con un numero di pagine superiore al massimo consentito
determineranno una valutazione delle stesse nei limiti del numero di pagine prescritti. Eventuali notizie di
offerta, anche rilevanti, non contenute nelle pagine prescritte non saranno prese in esame dalla Commissione.

Nella busta virtuale “C — Offerta economica” devono essere contenuti, a pena di esclusione, i sequenti
documenti:

- Offerta economica firmata digitalmente dal legale rappresentante o suo procuratore, che riporti anche
l'indicazione dei costi specifici per la sicurezza di cui all’art. 95, co. 10, del D. Lgs. 50/2016 s.m.i ¢ la
dichiarazione dei propri costi della manodopera di cui all’art. 95, co. 10, del D. Lgs. 50/2016 s.m.i.. | costi
della manodopera saranno oggetto di verifica ai sensi dell’art. 97, comma 5 lett. d) quando difformi rispetto
ai valori indicati nelle apposite tabelle ministeriali di cui all’art. 23 comma 16 del D.1gs. 50/2016.

N.B.: L’offerta economica dovra essere corredata della dichiarazione del concorrente con la quale viene data
evidenza dei costi per la manodopera e i costi per la sicurezza aziendali di cui all’art. 95 comma 10 del
D.Lgs. 50/2016 che dovranno essere specificatamente quantificati.
La predetta dichiarazione, ove non possa essere resa con lo stesso modulo dell’offerta economica messo a
disposizione dal MePA, dovra essere inserita autonomamente e sottoscritta dal legale rappresentante o
procuratore speciale dell’impresa concorrente a pena di esclusione.

Nella analisi dettagliata dei costi, da allegare all’offerta, dovra essere indicato, a pena di esclusione, il costo
orario per ciascuna unita lavorativa cosi come stabilito nel contratto collettivo nazionale di categoria,
comprensivo degli elementi retributivi, degli oneri aggiuntivi, previdenziali ed assistenziali.

19. Termini di presentazione dell’offerta Telematica

I concorrenti che intendono partecipare alla presente procedura di gara, pena la nullita dell’offerta e
Pesclusione dalla stessa, devono far pervenire 1’offerta ed i documenti attraverso la piattaforma MEPA di
CONSIP entro il termine perentorio indicato sulla piattaforma stessa.

Non sara tenuta valida e non sara accettata alcuna offerta pervenuta oltre tale termine anche per cause non
imputabili al concorrente.

Il mancato ricevimento di tutta o parte della documentazione richiesta per la partecipazione alla procedura
comporta I’irricevibilita dell’offerta e la non ammissione alla procedura.
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E’ in ogni caso responsabilita dei soggetti concorrenti I’invio tempestivo e completo dei documenti e delle
informazioni richieste, ai sensi del presente disciplinare di gara, pena I’esclusione dalla presente procedura.
Tutti i documenti richiesti per la partecipazione alla gara devono essere redatti in lingua italiana. Se
redatti in lingua straniera deve essere allegata una traduzione in lingua italiana, certificata conforme
al testo straniero dalla competente rappresentanza diplomatica o consolato italiano, ovvero da un
traduttore ufficiale.

20. Modalita di espletamento Della Gara

La procedura di gara si svolgera secondo quanto previsto dal manuale d'uso dei sistemi di e-procurement per
le Amministrazioni — Procedura di Acquisto tramite RDO aggiudicata con il criterio dell’offerta
economicamente piu vantaggiosa.

Le offerte saranno esaminate da una Commissione giudicatrice nominata ai sensi dell'art. 77 del D.Lgs
50/2016 e s.m.i. Il risultato definitivo della gara sara formalizzato con successivo provvedimento di
aggiudicazione.

Tuttavia I’aggiudicazione sara vincolante per la ditta sin dal momento della redazione del verbale di gara
mentre per ’ente sara efficace soltanto dopo 1’esito positivo delle verifiche e dei controlli effettuati tramite
AVCPASS.

Il procedimento di gara avra il seguente svolgimento:

I° Fase: valutazione adempimenti formali.

Nel giorno e ora stabiliti nella RdO 1’autorita che presiede la gara procedera all’apertura dei plichi per la
verifica della documentazione richiesta e della sua conformita alle norme prescritte per I’ammissibilita alla
gara e quindi:.

a) apertura delle buste virtuali contenenti la documentazione amministrativa;

b) verifica della presenza della documentazione richiesta dal presente Disciplinare di gara — Condizioni
particolari di RdO;

c) in caso di mancanza incompletezza ed ogni altra irregolarita essenziale della documentazione
amministrativa, a richiedere, ai sensi dell'art. 83 comma 9 del D.Lgs n. 50/2016 le necessarie integrazioni e
chiarimenti assegnando ai destinatari un termine non superiore a 10 giorni e a sospendere la seduta fissando
al data della seduta successiva e disponendone la comunicazione ai concorrenti attraverso la piattaforma
MePA. Nella seduta successiva, si provvedera ad escludere dalla gara i concorrenti che non abbiano
adempiuto alle richieste di regolarizzazione o che, comungue, pur adempiendo, risultino non aver soddisfatto
le condizioni di partecipazione stabilite dal Codice, dal Regolamento e dalle altre disposizioni di leggi
vigenti.

I1° Fase apertura buste offerta tecnica ed economica:

Al termine della precedente fase di gara si procedera con I’apertura delle buste contenenti |’ offerta tecnica e
successivamente 1’offerta economica relativamente alle sole ditte ammesse.

1) valutazione offerta tecnica: La Commissione si avvale della facolta di aggiornarsi in una o pit sedute non
aperte al pubblico per la valutazione della documentazione tecnica e la conseguente attribuzioni dei punteggi.
2) valutazione offerta economica: lettura dei ribassi contenuti nelle offerte economiche degli operatori
economici partecipanti e determinazione dell’offerta economicamente pitl vantaggiosa.

In caso di offerte identiche si procedera a norma del 2° comma dell’art. 77 del R.D. 23/5/24 n. 827.

In seduta pubblica, si procedera alla formalizzazione della graduatoria di merito tramite il sistema MePA, in
base alla quale definisce I’aggiudicazione dell’appalto.

All’esito delle operazioni di cui sopra, il soggetto deputato all’espletamento della gara redigera la
graduatoria.

Il contratto verra stipulato attraverso il MEPA con I’invio a sistema del Documento di Stipula sottoscritto
con Firma Digitale. L’atto di stipula del contratto ¢ soggetto all’imposta di bollo nella misura di € 16,00 per
ogni quattro facciate a carico del soggetto aggiudicatario. L’imposta di bollo puod essere assolta tramite,
alternativamente, le seguenti modalita:

- Copia del Modello F23 dal quale si evince I’assolvimento dell’imposta di bollo per la gara in oggetto con
importo dovuto, corredata da dichiarazione di conformita all’originale resa ai sensi del DPR 445/00,
scansionata in formato PDF e firmata digitalmente; il mod. F23 va compilato indicando nella sezione 4 i
dati dell'operatore economico; nella sezione 5 i dati dell'Ente, nella sezione 6 (ufficio o ente), nella sezione
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10 (estremi dell'atto) I'anno ed il numero del CIG, nella sezione 11 (codice tributo) il codice 456T, nella
sezione 12 (descrizione) la dicitura imposta di bollo, nella sezione 13 (importo) la cifra 16,00 Euro.

Oppure

- attestazione di pagamento dell’imposta di bollo con contrassegno telematico, rilasciato dall’intermediario,
caricata a sistema e firmata digitalmente. Si rammenta che il contrassegno dovra essere debitamente
annullato.

La stipulazione del contratto & comunque, subordinata al positivo esito delle procedure previste dalla
normativa vigente in materia di lotta alla mafia.

Resta inteso che la presente richiesta non ha natura di proposta contrattuale, per cui I’ Amministrazione non
assume alcun vincolo in ordine alla prosecuzione della stessa. In ogni caso i concorrenti non potranno
pretendere alcun compenso a nessun titolo, neanche risarcitorio, in ragione della partecipazione alla gara o
delle spese sostenute per 1’effettuazione dell’offerta. L’aggiudicazione sara comunicata tempestivamente e
comunque entro un termine non superiore a cinque giorni all’aggiudicatario, al concorrente che segue nella
graduatoria, a tutti i candidati che hanno presentato un’offerta ammessa in gara, a coloro la cui offerta sia
stata esclusa se hanno proposto impugnazione avverso l'esclusione, 0 sono in termini per presentare dette
impugnazioni, nonché a coloro che hanno impugnato la lettera di invito, se detta impugnazione non sia stata
ancora respinta con pronuncia giurisdizionale definitiva.

21. Fatturazione e modalita di pagamento

Per I’esecuzione dei servizi oggetto dell’appalto, questa Amministrazione riconosce alla ditta aggiudicataria
il corrispettivo offerto per I’aggiudicazione sul Me.pa. Il corrispettivo dell’appalto € comprensivo di qualsiasi
spesa, tassa o0 onere diretto o indiretto connesso al suo espletamento.

La fattura, emessa con cadenza mensile posticipata sara in formato elettronico e sara liquidata entro 30 gg
dalla data di emissione, previa verifica della regolarita contributiva e della regolarita contabile da parte
dell’ufficio Ragioneria ed Economato.

Ciascuna fattura dovra contenere espresso riferimento al contratto, al CIG: 8693393ED6 nonché al Codice
Fiscale della Societa ed al Codice IPA: UH4ETW con I’applicazione dello SPLIT PAYMENT ex art. 1,co
629, lett.b, della legge 23/12/2014, n. 190. Le fatture non in regola con le norme fiscali vigenti o emesse in
contrasto con le previsioni del presente atto, non saranno ritenute valide e, pertanto, saranno rifiutate.
Sull’importo netto mensile sara operata la ritenuta dello 0,50 per cento ai sensi dell’ Art. 30 comma 5 bis del
D. Lgs. 50/2016; le ritenute potranno essere svincolate in sede di liquidazione finale dopo la verifica di
regolarita nell’esecuzione del servizio.

Al sensi dell’art. 3 L. 13.8.2010 n. 136, come modificato dalla L. 17.12.2010 n.217, tutti i flussi finanziari
relativi al contratto di cui alla presente procedura dovranno essere registrati su un conto corrente dedicato,
acceso presso una banca ovvero presso Poste Italiane S.p.A.. In particolare, 'impresa aggiudicataria sara
obbligata ad assumere gli obblighi di tracciabilita dei flussi finanziari di cui alla normativa stessa. A tal fine,
I’impresa aggiudicataria dovra comunicare alla Stazione appaltante gli estremi identificativi del predetto
conto corrente.

Eventuali modifiche relative ai dati trasmessi dovranno essere comunicate entro 7 giorni dal loro verificarsi.

22. Polizza assicurativa.
La polizza a garanzia della responsabilita civile verso terzi ¢ prestata dall’impresa nei termini di cui all’art.
15 del Progetto di servizio.

23. Verifiche e controlli della qualita del servizio

L’ Amministrazione sia mediante propri incaricati e sia in contraddittorio con il responsabile del Servizio
dell’Impresa, procedera alla valutazione ed al controllo del livello di servizio al fine di verificare I’efficacia
dello stesso in termini di qualita resa e accertare, al contempo, la regolarita e la puntualita garantita
nell’esecuzione delle prestazioni.

Gli esiti negativi delle suddette verifiche daranno luogo all’applicazione delle penali di cui al successivo
articolo, fermo restando che I'Impresa dovra, in ogni caso, eseguire le attivita risultate non conformi, non
regolari o non puntuali ed adottare gli opportuni accorgimenti per assicurare il rispetto delle condizioni
contrattuali e dei livelli di qualita del servizio.

24. Inadempienze e penalita
L’ Amministrazione potra procedere all’applicazione delle seguenti penali:
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a) pulizie ordinarie: per ogni mancata esecuzione e/o esecuzione in modo non conforme ai requisiti
quantitativi e/o qualitativi richiesti, e/o in caso di ritardi € 200,00. Se I’ Amministrazione accertera il
precario stato di pulizia degli edifici derivante dallo scarso livello delle pulizie, avra la facolta di
richiedere all’impresa una serie di interventi urgenti per il “ripristino” delle normali condizioni di
pulizia; tali prestazioni potranno essere richieste in forma scritta all’impresa e rese dalla stessa nel
termine di 3 (tre) giorni dalla richiesta e non daranno luogo ad alcun addebito in quanto fornite a
compensazione di servizio negligente di pulizia ordinaria e prevista per la rispettiva categoria di
locali. Rimane salva, anche nel caso del ripristino, la facolta comunque dell’amministrazione di
applicare la penale indicata;

b) servizi straordinari di pulizia: per servizi non forniti, penali che possono andare da € 300,00 fino ad €
600,00;

c) irreperibilita del responsabile del servizio e/o violazione degli obblighi di cui all’offerta tecnica: in
caso di reiterata irreperibilita del responsabile del servizio sara applicata una penale pari ad € 75,00;

d) per qualsiasi inadempimento agli obblighi previsti nel capitolato speciale e conseguente all’offerta in
materia di personale dipendente dell’appaltatore: in caso di accertata violazione degli obblighi
previsti in materia e a tutela del personale dipendente svolgente il servizio verra applicata una penale
che potra andare da € 100,00 fino a € 500,00; rimane ferma tuttavia anche in questo caso la facolta
dell’amministrazione di valutare la gravita dell’inadempimento e di procedere alla risoluzione del
contratto;

e) violazione a qualsiasi obbligo previsto nel Capitolato Speciale o conseguente al progetto tecnico
presentato: per ogni inadempimento verra applicata una penale che potra andare da € 100,00 a €
500,00.

Nei casi di cui alle lettere a) e b) del primo comma, il servizio effettuato non verra comunque pagato, ed in
ogni caso I’amministrazione si riserva di far eseguire da altri il mancato o incompleto o trascurato servizio a
spese dell’appaltatore rivalendosi sulle fatture o sulla cauzione definitiva.

Resta inteso che I’importo della penale non potra superare il 10% dell’importo complessivo del contratto,
fatto comunque salvo il risarcimento del maggiore danno. Nel caso in cui I’importo delle penali applicate
raggiunga il limite del 10% dell’importo del contratto, I’ Amministrazione potra risolvere il contratto per
grave inadempimento. Gli eventuali inadempimenti contrattuali che daranno luogo all’applicazione delle
penali di cui ai precedenti commi, dovranno essere contestati per iscritto. L’impresa aggiudicataria dovra
comunicare in ogni caso le proprie deduzioni all’Amministrazione nel termine massimo di 5 (cinque) giorni
dalla stessa contestazione. Qualora, a giudizio dell’ Amministrazione, dette deduzioni non siano accoglibili,
OVVero non vi sia stata risposta o la stessa non sia giunta nel termine indicato potranno essere applicate al
contraente le penali come sopra indicate a decorrere dall’inizio dell’inadempimento.

L’Amministrazione potra compensare i crediti derivanti dall’applicazione delle penali di cui al presente
articolo con quanto dovuto alla societa contraente a qualsiasi titolo.

La richiesta e/o il pagamento delle penali di cui al presente articolo non esonera in nessun caso il contraente
dall’adempimento dell’obbligazione per la quale si € reso inadempiente e che ha fatto sorgere 1’obbligo di
pagamento della medesima penale, fatta salva la facolta per I’Amministrazione di risolvere il contratto nei
casi in cui gquesto & consentito.

25. Divieto di cessione del contratto e cessione dei crediti.

E’ fatto assoluto divieto all’ impresa aggiudicataria di cedere, a qualsiasi titolo, il contratto, a pena di nullita
della cessione stessa.

In caso di inadempimento da parte del contraente degli obblighi di cui al presente articolo,
I’ Amministrazione, fermo restando il diritto al risarcimento del danno, ha facolta di risolvere di diritto il
contratto.

E’ ammessa la cessione dei crediti maturati dall’impresa aggiudicataria nei confronti dell’ Amministrazione
nel rispetto dell’art. 106, comma 13, del D.Lgs. n. 50/2016.

26. Risoluzione del contratto

L’ Amministrazione ha la facolta di dichiarare risolto il contratto in caso di esito negativo del controllo sulla
regolare esecuzione e/o di inadempienze dell’aggiudicatario che si dovessero protrarre oltre il 15° giorno dal
termine assegnato per porvi rimedio. Restano fermi I’applicazione delle penali sopra indicate e il
risarcimento dei danni secondo quanto previsto dalla normativa vigente in tema di inadempimento
contrattuale.

L’Amministrazione, in caso di inadempimento, si riserva comunque la facolta di incamerare la cauzione
definitiva.
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27. Recesso

L’Amministrazione si riserva il diritto di recedere dal contratto nel caso di sopravvenuta perdita da parte
dell’aggiudicatario dei requisiti di partecipazione di cui agli artt. 80 ed 83 del d.1gs. n. 50/2016.

In aggiunta ai commi precedenti, I’ Amministrazione- in ragione di quanto previsto all’art.1, comma 13, D.L.
6 luglio 2012, n. 95 - ha diritto di recedere in qualsiasi tempo, previa formale comunicazione all'appaltatore,
con preavviso non inferiore a quindici giorni, nel caso in cui Consip S.p.A. stipuli una convenzione con
parametri migliorativi rispetto a quelli del presente contratto.

28. Ulteriori disposizioni

a) Si procedera all’aggiudicazione della gara anche in presenza di una sola offerta valida, sempre che sia
ritenuta congrua e conveniente cosi come previsto dall’art. 95, comma 12 del D.Lgs. n. 50/2016 s.m.i.;

a) L’offerta vincolera il concorrente per almeno 180 giorni decorrente dal termine di scadenza della
presentazione dell’ offerta;

b) L’aggiudicazione ¢ immediatamente vincolante per I’impresa aggiudicataria, mentre per il Tribunale
Amministrativo Regionale é subordinata all'avvenuto accertamento sul possesso dei requisiti dichiarati,
nonché alla verifica dell’eventuali offerte risultate anomale ai sensi del d.1gs. n. 50/2016.

€) L'Amministrazione si riserva la facolta di non aggiudicare la gara qualora 1’offerta non dovesse
rispondere a quanto richiesto ovvero dovesse venir meno il motivo dell’appalto.

d) L'Amministrazione, comunque, puo ritenere l'offerta economicamente non vantaggiosa e, quindi, non
procedere all'aggiudicazione anche quando siano state osservate tutte le norme previste, senza che il
soggetto interessato abbia nulla a che pretendere.

e) L’Amministrazione si riserva, in ogni caso di sospendere, revocare o rinviare la presente gara, senza che
cio determini alcun diritto da parte delle imprese offerenti.

f) Qualora prima della stipula del contratto, emerga che una o piu dichiarazioni non risultino veritiere o
esatte, I’ Amministrazione procedera ad aggiudicare I’appalto alle imprese successivamente classificate,
ove ritenuto conveniente.

g) La stipulazione del contratto avverra in modalita elettronica. Dell’atto di stipula fanno parte integrante e
sostanziale, anche se non materialmente allegati: il Progetto di servizio, il Piano Gestionale del servizio, il
presente Disciplinare, il Codice di comportamento del personale amministrativo della G.A., il Patto di
Integrita, tutti sottoscritti in ogni pagina per accettazione.

h) L’aggiudicatario deve produrre, entro dieci giorni dal ricevimento della comunicazione di aggiudicazione:

- Comunicazione in ordine agli obblighi di tracciabilita di cui alla legge n. 136/2010;
- Cauzione definitiva di cui all’art. 12;
- Copia del contratto di assicurazione, come previsto dall’art. 15.6, del Progetto di servizio.

i) Le spese a qualsiasi titolo inerenti e conseguenti alla stipulazione del contratto sono a carico
dell’operatore economico aggiudicatario;

J) La Stazione Appaltante si riserva la facolta di applicare le disposizioni di cui all’articolo 110 del D.Lgs.
n. 50/2016 s.m.i.;

k) In caso di offerte uguali si procedera a norma del 2 comma dell’art. 77 del R.D. 23/5/24 n. 827.

I) Le autocertificazioni, le certificazioni, i documenti e 1’offerta devono essere in lingua italiana o corredati
di traduzione giurata;

m) gli eventuali subappalti ed i rapporti intercorrenti tra appaltatore e sub-appaltatore saranno disciplinati ai
sensi delle vigenti leggi;

n) La Stazione Appaltante provvedera a corrispondere direttamente al subappaltatore I’importo dovuto per le
prestazioni dagli stessi eseguite nei seguenti casi:

a) quando il subappaltatore o il cottimista &€ una microimpresa o piccola impresa;
b) in caso inadempimento da parte dell'appaltatore;
0) la presente lettera non prevede 1’applicazione della clausola compromissoria;

29. Obbligo della riservatezza e sicurezza del trattamento dei dati personali.
| dati, gli elementi e le informazioni acquisite in caso di offerta sono utilizzati dal Tar solo ai fini del
procedimento dell’affidamento e del soggetto contraente, garantendo sicurezza e riservatezza.
Ai sensi del regolamento europeo privacy UE/2016/679 (GDPR) e dal D.lgs. 196/2003, si informano i
partecipanti alla proceduta che il Tar con sede in Lecce alla Via F. Rubichi 23/A pec: tarle-
segrprotocolloamm@ga-cert.it in qualita di titolare dei dati sottoporra a trattamento i dati personali
comunicati nel corso del procedimento in particolare:

- i dati forniti dai partecipanti saranno trattati con riferimento al procedimento per il quale hanno

presentato i documenti;
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- il trattamento sara effettuato sia su supporto cartaceo che informatico ed il conferimento dei dati &
obbligatorio per dare corso alla procedura che interessa i concorrenti per I’affidamento del contratto
di pulizia;
- la conoscenza dei dati sara solo dei soggetti che saranno coinvolti nel processo di trattamento
relativo alla gara e saranno comunicati solo per adempiere ad obblighi di legge;
- in ogni momento il concorrente potra esercitare i propri diritti nei confronti del titolare del
trattamento;
- il trattamento dei dati comunque raccolti sara effettuato nel rispetto sulle norme della privacy e
saranno raccolti e registrati solo per le finalita previste per il procedimento di gara.
L’Operatore economico ¢ obbligato a mantenere ¢ a far mantenere riservati i dati e le informazioni, ivi
comprese quelle che transitano per le apparecchiature informatiche, di cui dovesse avere conoscenza
nell’esecuzione delle attivita oggetto del presente appalto, a non divulgarli in alcun modo e in qualsiasi
forma e a non farne oggetto di utilizzazione a qualsiasi titolo.
L’Operatore economico si impegna, inoltre, a scadenza del contratto, a cancellare o distruggere qualsiasi
eventuale informazione riguardante il servizio, registrata su computer o altro strumento posseduto o
controllato.
Gli obblighi di riservatezza di cui ai precedenti punti permangono anche dopo I’ultimazione delle attivita.
La violazione del presente articolo comporta la risoluzione immediata del contratto da parte
delll Amministrazione, fatta salva la facolta di richiedere il risarcimento dei danni subiti.
L’Operatore economico ¢ responsabile nei confronti dell’ Amministrazione per I’esatta osservanza, da parte
dei propri dipendenti, dei prescritti obblighi di riservatezza.
Resta fermo il rispetto delle norme vigenti in materia trattamento dei dati sensibili.

30. Foro competente
Per qualsiasi controversia inerente il contratto, e stabilita la competenza del foro esclusivo di Lecce, con
rinuncia di qualsiasi altro.

31. Norma di rinvio
Per quanto non espressamente previsto nel presente capitolato, si fa rinvio alla normativa vigente in materia,
agli atti di gara, al codice civile.

Lecce, 12 luglio 2021
Il Dirigente

Dott. Lorenzo Leo

LORENZO
LEO
12.07.2021
12:26:35
uTC
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