
 

 
 

TRIBUNALE AMMINISTRATIVO REGIONALE PER LA TOSCANA 

Determinazione prot. int. n. 385 del 21 marzo 2019 

Oggetto: Determina a contrarre per l’acquisizione tramite RDO in MEPA del servizio di deposito e 

custodia in esterno di fascicoli di causa del Tribunale Amministrativo Regionale per la Toscana  

IL SEGRETARIO GENERALE 

 

Visto il Decreto legislativo 18 aprile 2016, n. 50 recante il codice dei contratti pubblici;  

Vista la Legge 31 dicembre 2009, n. 196, recante “Legge di contabilità e finanza pubblica”; 

Visto il decreto del Presidente del Consiglio di Stato n. 9 del 29 gennaio 2018, recante il 

Regolamento di organizzazione degli uffici amministrativa della Giustizia Amministrativa; 

Visto il decreto del Presidente del Consiglio di Stato 6 febbraio 2012, recante il “Regolamento 

per l’esercizio dell’autonomia finanziaria da parte della Giustizia Amministrativa”, come modificato 

con decreto del Presidente del Consiglio di Stato n. 46 del 12 settembre 2012; 

Visto l’art. 1, co. 449, della Legge 27 dicembre 2006, n. 296, secondo cui tutte le 

amministrazioni statali centrali e periferiche sono tenute ad approvvigionarsi utilizzando le 

convenzioni-quadro messe a disposizione da Consip S.p.A.; 

Visto l’art. 1, co. 512, della Legge 28 dicembre 2015, n. 208, in base al quale le 

Amministrazioni Pubbliche provvedono ai propri approvvigionamenti esclusivamente tramite Consip 

S.p.A. o i soggetti aggregatori, ivi comprese le centrali di committenza regionali, per i beni e i servizi 

disponibili presso gli stessi soggetti; 

Visto l’art. 1, co. 1 del Decreto legge 6 luglio 2012, n. 95, convertito con modifiche dalla 

Legge 7 agosto 2012, n. 135, che dispone la nullità dei contratti stipulati in violazione all’art. 26, co. 

3 della Legge 23 dicembre 1999, n. 488 nonché dei contratti stipulati in violazione degli obblighi di 

approvvigionarsi attraverso gli strumenti di acquisto messi a disposizione da Consip S.p.A.; 

Viste le Linee Guida n. 4 intitolate “Procedure per l’affidamento dei contratti pubblici di 

importo inferiore alle soglie di rilevanza comunitaria, indagine di mercato e formazione e gestione 

degli elenchi di operatori economici” aggiornate al D. Lgs. n. 56/2017 con delibera n. 2016 del 

Consiglio dell’Autorità Nazionale Anticorruzione in data 1° marzo 2018 e pubblicate sulla Gazzetta 

Ufficiale n. 69 del 23 marzo 2018; 

Vista la Circolare n. 3 del 19 giugno 2017 del Segretario Generale della Giustizia 

Amministrativa, recante la direttiva per le acquisizioni di beni, servizi e lavori di importo inferiore 

alla soglia di rilevanza comunitaria (art. 36 D.Lgs. n. 50/2016); 



Considerato che nel mese di marzo 2019 scadrà il contratto relativo al servizio di deposito e 

custodia in esterno di fascicoli di causa, prot. 486 del 25/03/2016;  

Considerato che, pertanto, si rende necessario dare rapido avvio alla procedura per un nuovo 

affidamento del servizio in argomento, da espletarsi mediante affidamento diretto ai sensi dell’art. 36, 

comma 2, lett. a) del D.Lgs. n. 50/2016, a mezzo Richiesta di Offerta (R.D.O.) in MePA a tutte le 

ditte abilitate per la categoria merceologica di riferimento, per anni tre a decorrere dalla stipula del 

contratto; 

Verificato che alla data odierna non risulta attiva la convenzione CONSIP relativa ai servizi in 

oggetto; 

Riscontrato che è attivo il Bando MEPA “Servizi”, sezione “Servizi di Logistica (Traslochi, 

Facchinaggio, Movimentazione Merci, Magazzino, Gestione Archivi)”; 

Riscontrato che, quindi, si rende necessario provvedere mediante R.d.O. in MePA come sopra 

precisato, ai sensi dell’art. 36 comma 2, lett. a) del D.Lgs. n. 50/2016, delle Condizioni Generali di 

Contratto di cui all’allegato 1 al bando “Servizi” del MePA, del capitolato tecnico MePA - allegato 6 

relativo ai “Servizi di Logistica (Traslochi, Facchinaggio, Movimentazione Merci, Magazzino, 

Gestione Archivi)”, e delle condizioni particolari di contratto a cura dell’amministrazione 

committente; 

Considerato che ai sensi dell’art. 36, comma 1, del D.Lgs. n. 50/2016, l’affidamento e 

l’esecuzione di lavori, servizi e forniture di importo inferiore alle soglie di cui all’articolo 35 devono 

avvenire nel rispetto dei principi di cui agli articoli 30, comma 1, 34 e 42, nonché del rispetto del 

principio di rotazione degli inviti e degli affidamenti e in modo da assicurare l’effettiva possibilità di 

partecipazione delle microimprese, piccole e medie imprese; 

Rilevato che, in ordine al principio di rotazione, le sopra citate Linee Guida ANAC n. 4,   

all’art. 3.7 dispongono che: “la rotazione non si applica laddove l’affidamento avvenga tramite 

procedure ordinarie o comunque aperte al mercato, nelle quali la stazione appaltante, in virtù di 

regole prestabilite, dal Codice ovvero dalla stessa in caso di indagini di mercato o consultazione di 

elenchi, non operi alcuna limitazione in ordine al numero di operatori economici selezionati”; 

Ritenuto, quindi, conformemente a dette linee guida, di estendere la R.D.O in parola a tutti gli 

operatori abilitati al Bando MEPA “Servizi”, sezione “Servizi di Logistica (Traslochi, Facchinaggio, 

Movimentazione Merci, Magazzino, Gestione Archivi)”, ivi compreso l’aggiudicatario uscente, avuto 

riguardo anche alla correttezza dell’esecuzione del contratto ed alla specialità dell’oggetto dello 

stesso  contratto; 

Ritenuto di fissare per l’appalto del servizio i seguenti criteri: 

 l’importo massimo stimato su base  triennale  è  di €. 38.356,00 (IVA esclusa); 

 la scelta del contraente avverrà in base al criterio del  minor prezzo  con “RDO” da espletarsi 

a mezzo del Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione, secondo le regole del 

sistema di e-procurement per Amministrazioni; 

 

Ritenuto non sussistente  l’obbligo di redazione del DUVRI ai sensi  dell’art. 26 del D.Lgs. 

81/2008,  avuto riguardo anche alla natura del  servizio che prevalentemente si svolge all’esterno; 

 Considerato che il servizio ha ad oggetto le seguenti attività: 

 ritiro con costi a carico dell’aggiudicatario di  2700 metri lineari di documentazione, 

attualmente custodita presso i locali del precedente fornitore, che predisporrà i bancali a 

bocca di magazzino rilasciando un file excel con l’inventario del materiale consegnato 

(catalogazione per faldone) 

 servizio di deposito, ordinata collocazione e custodia dei fascicoli per 2700 metri lineari di 

documentazione cartacea, indicando il prezzo mensile IVA esclusa e IVA inclusa al metro 

lineare di documentazione e il prezzo totale annuo; 



 servizio di consegna entro 48 ore dalla richiesta e successivo ritiro di eventuali fascicoli 

richiesti dall’ufficio, indicando il prezzo per un singolo fascicolo (il successivo ritiro da parte 

del fornitore avverrà con periodicità semestrale, ai fini della ricollocazione da parte della ditta 

presso il centro di archiviazione); 

 restituzione della documentazione al termine del contratto per  ml. 2700 con predisposizione 

di bancali (con scatole numerate) a bocca di magazzino e consegna dell’inventario e di tutte le 

evidenze informatiche del sistema di catalogazione adottato al nuovo gestore del servizio; 

 

Considerato  che la fatturazione dovrà concernere gli effettivi metri lineari in deposito avuto 

riguardo  alle procedure di scarto dei fascicoli definiti da oltre trent’anni; 

 

Considerato che la Commissione di Sorveglianza sugli archivi ha preso atto senza rilievi dell’avvio 

dell’attività negoziale in ordine all’acquisizione del servizio in oggetto e che si è proceduto allo 

scarto dei fascicoli definiti fino all’anno 1988; 

 

Acquisito il CIG ZAA27B094D; 

 

Ritenuto di riservare all’Amministrazione la facoltà di aggiudicare il servizio anche in presenza di 

una sola offerta valida  e di non aggiudicare il servizio qualora nessuna offerta risulti  conveniente 

per l’amministrazione;  

Considerato che alla spesa  si farà fronte con i fondi del cap. 2304 degli Esercizi finanziari di 

competenza; 

 

DETERMINA 

 

di indire una R.d.O. sul Mercato Elettronico della P.A. per l’acquisizione del  servizio di 

deposito e custodia in esterno dei fascicoli di causa del T.A.R. per la Toscana, in Firenze, come sopra 

precisato, per il periodo di 36 mesi a far data dalla stipula del contratto, mediante richiesta di offerta a 

tutte le ditte abilitate al bando MEPA “Servizi”, sezione “Servizi di Logistica (Traslochi, 

Facchinaggio, Movimentazione Merci, Magazzino, Gestione Archivi)”, ivi compreso l’aggiudicatario 

uscente, ai sensi dell’art. 36, comma 2 lett. a) del D.Lgs. 50/2016, delle Condizioni Generali di 

contratto, di cui all’allegato 1 al bando “Servizi” del MEPA, del capitolato tecnico MePA - allegato 6 

relativo ai “Servizi di Logistica (Traslochi, Facchinaggio, Movimentazione Merci, Magazzino, 

Gestione Archivi)” e delle condizioni particolari di contratto a cura dell’Amministrazione; 

di nominare Responsabile del Procedimento la dott.ssa Giuseppina Grimani; 

di disporre la pubblicazione del presente atto ai sensi dell’art. 29 del D.Lgs. n. 50/2016 entro il 

19/04/2019. 

          

Il Segretario Generale  

                ( Dr.ssa Maria Teresa Grenci) 
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