
 

TRIBUNALE AMMINISTRATIVO REGIONALE PER LA TOSCANA 

Oggetto: Determina a contrarre per l’affidamento diretto sul MEPA, ai sensi dell’art. 36, 

comma 2 lett. a) del D. Lgs. 50/2016, previa acquisizione di preventivi sul MEPA, del servizio 

di  vigilanza e accoglienza (Servizio di Receptionist e Portierato) relativo alla sede del Tribunale 

Amministrativo Regionale per la Toscana, via Ricasoli 40, Firenze, per la durata di 24 mesi - 

CIG: ZE1300005A 

  

IL SEGRETARIO GENERALE 

Visto il Decreto legislativo 18 aprile 2016, n. 50 recante il codice dei contratti pubblici;  

Visto il decreto del Presidente del Consiglio di Stato n. 9 del 29 gennaio 2018, recante 

il Regolamento di organizzazione degli uffici amministrativa della Giustizia Amministrativa;  

Vista la Legge 31 dicembre 2009, n. 196, recante “Legge di contabilità e finanza 

pubblica”; 

Visto il decreto del Presidente del Consiglio di Stato 6 febbraio 2012, recante il 

“Regolamento per l’esercizio dell’autonomia finanziaria da parte della Giustizia 

Amministrativa”, come modificato con decreto del Presidente del Consiglio di Stato n. 46 del 

12 settembre 2012; 

Visto l’art. 1, co. 449, della Legge 27 dicembre 2006, n. 296, secondo cui tutte le 

amministrazioni statali centrali e periferiche sono tenute ad approvvigionarsi utilizzando le 

convenzioni-quadro messe a disposizione da Consip S.p.A.; 

Visto l’art. 1, co. 512, della Legge 28 dicembre 2015, n. 208, in base al quale le 

Amministrazioni Pubbliche provvedono ai propri approvvigionamenti esclusivamente tramite 

Consip S.p.A. o i soggetti aggregatori, ivi comprese le centrali di committenza regionali, per i 

beni e i servizi disponibili presso gli stessi soggetti; 

Visto l’art. 1, co. 1 del Decreto legge 6 luglio 2012, n. 95, convertito con modifiche 

dalla Legge 7 agosto 2012, n. 135, che dispone la nullità dei contratti stipulati in violazione 

all’art. 26, co. 3 della Legge 23 dicembre 1999, n. 488 nonché dei contratti stipulati in 

violazione degli obblighi di approvvigionarsi attraverso gli strumenti di acquisto messi a 

disposizione da Consip S.p.A.; 

Viste le Linee Guida n. 4 intitolate “Procedure per l’affidamento dei contratti pubblici 

di importo inferiore alle soglie di rilevanza comunitaria, indagine di mercato e formazione e 

gestione degli elenchi di operatori economici” aggiornate al D. Lgs. n. 56/2017 con delibera n. 

2016 del Consiglio dell’Autorità Nazionale Anticorruzione in data 1° marzo 2018 e pubblicate 

sulla Gazzetta Ufficiale n. 69 del 23 marzo 2018; 

Vista la Circolare n. 3 del 19 giugno 2017 del Segretario Generale della Giustizia 

Amministrativa, recante la direttiva per le acquisizioni di beni, servizi e lavori di importo 

inferiore alla soglia di rilevanza comunitaria (art. 36 D.Lgs n. 50/2016 come modificato dall’art. 

25 del D.Lgs. 19 aprile 2017, n. 56); 
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Considerato che il 17/02/2021 andrà in scadenza il contratto relativo al servizio di 

accoglienza per la sede del TAR per la Toscana, stipulato con la ditta Benex S.r.l., alla quale è 

successivamente subentrata, ai sensi dell’art. 106, comma 1, lett. d) sub punto 2 del D. Lgs. 

50/2016, la società K Service S.r.l. quale cessionaria di ramo di azienda; 

Viste le note prot. n. 22544 del 23 dicembre 2015 e prot. n. 18958 del 6 dicembre 2016, 

del S.G.G.A. aventi ad oggetto “rafforzamento delle misure di vigilanza e prevenzione delle 

sedi” e in particolare, quest’ultima, ove si evidenzia che le misure da privilegiare sono quelle 

relative alla difesa passiva come il servizio di portierato; 

Visto il Protocollo anti-contagio del 04.06.2020 e quello del 06.10.2020 in emergenza 

da Covid 19; 

Considerato che si rende necessario, al fine di assicurare il servizio di vigilanza e 

accoglienza (Servizio di Receptionist e Portierato) – fatte salve eventuali future indicazioni da 

parte del Segretariato Generale della Giustizia amministrativa in ordine alla necessità di 

avvalersi di servizi più specifici in luogo di detto servizio fiduciario – dare avvio alla procedura 

per un nuovo affidamento, per ventiquattro mesi, mediante richiesta di preventivi a ditte 

specializzate del settore che consegnino in Toscana e abilitate al relativo bando MEPA;  

Verificato che per la fornitura in oggetto non risulta attiva, allo stato, alcuna 

Convenzione Consip relativa ai servizi di accoglienza e che nemmeno la Convezione Facility 

Management 4 lotto 6  risulta attivata alla data odierna; 

Vista la nota autorizzativa del Segretariato generale della Giustizia amministrativa prot. 

n. 27199 del 23.12.2020;  

Considerato che, ai fini dell’individuazione del Fornitore cui affidare il servizio di 

accoglienza, avuto riguardo all’applicazione del principio di rotazione – con esclusione quindi 

del contraente uscente e degli operatori invitati nel precedente affidamento – si avvierà 

un’indagine con richiesta di preventivo, sul MEPA, rivolta ad almeno n. 5 operatori abilitati al 

bando MePA “Servizi-Servizi di vigilanza e accoglienza”,  avuto riguardo anche agli iscritti 

all’elenco delle Prefetture di Firenze e di Prato tra gli istituti di vigilanza e custodia con licenza 

ex art. 134 T.U.L.P.S. rilasciata dalla Prefettura (elenco acquisito dal sito WEB della predette 

Prefetture) e svolgenti anche servizi fiduciari con consegna in Toscana; 

Ritenuto che l’affidamento del servizio dovrà avvenire con il criterio del minor prezzo, 

atteso  che l’importo massimo presunto da ribassare per 24 mesi è stimato in  € 38.800,00 (IVA 

esclusa), ivi compresa l’eventuale proroga tecnica ai sensi e nei limiti di cui all’art. 106 D. Lgs. 

n. 50/2016, oltre costi per la sicurezza derivanti da interferenze (corrisposti durante lo 

svolgimento dell’appalto all’impresa affidataria) che sono a carico dell’Amministrazione, non 

soggetti a ribasso, e pari ad Euro € 200,00 (oltre IVA di legge); 

Considerato che il servizio ha per oggetto la presenza di un addetto disarmato con 

funzione principale di filtraggio e controllo accessi (oltre le ulteriori attività previste nella 

richiesta di preventivo e nel relativo capitolato MEPA) dal lunedì al venerdì dalle ore 07.30 alle 

12.00 e il sabato - esclusivamente a consumo e su richiesta dell’Amministrazione - (ad 

esclusione del mese di agosto) dalle ore 9.00 alle ore 12.00, oltre un’ora in più nei giorni in cui 



l’udienza ordinaria si protragga oltre le ore 12,00,  per un totale complessivo stimato  e presunto 

nel biennio – da fatturarsi comunque a consumo -  pari a 2782 ore nel biennio;  

Considerato che sarà prevista un’apposita clausola di recesso qualora mutino o 

sopravvengano esigenze diverse dell’amministrazione per la gestione del servizio di 

accoglienza e ritenuto altresì di riservare all’Amministrazione la facoltà di aggiudicare il 

servizio anche in presenza di una sola offerta valida e di non aggiudicare il servizio qualora 

nessuna offerta risulti conveniente per l’amministrazione; 

Acquisito il CIG: ZE1300005A 

Considerato che ai sensi dell’art. 31 del D.Lgs. n. 50/2016 e dell’art. 31 del 

Regolamento di autonomia finanziaria del Consiglio di Stato e dei TT.AA.RR. è necessario 

procedere alla nomina del Responsabile del procedimento;  

Considerato che alla spesa si farà fronte con i fondi assegnati sul cap. 2287 negli 

esercizi finanziari di pertinenza; 

DETERMINA  

di procedere ad un’indagine di mercato – tramite richiesta di preventivi a ditte abilitate 

al MePA nei sensi di cui in premessa (sarà allegata informativa sul trattamento dei dati 

personali) –  ai fini dell’eventuale affidamento, ai sensi dell’art. 36, comma 2, lett. a) D.Lgs. n. 

50/2016,  del servizio di vigilanza e accoglienza (Servizio di Receptionist e Portierato) per la 

sede del TAR per la Toscana, per 24 mesi, sulla piattaforma MePA, previa verifica dei requisiti, 

per un importo massimo presunto per 24 mesi stimato in € 38.800,00 (IVA esclusa) oggetto di 

ribasso, ivi compresa l’eventuale proroga tecnica ai sensi e nei limiti di cui all’art. 106 D. Lgs. 

n. 50/2016, oltre costi per la sicurezza derivanti da interferenze (corrisposti durante lo 

svolgimento dell’appalto all’impresa affidataria) che sono a carico dell’Amministrazione, non 

soggetti a ribasso, e pari ad Euro € 200,00 (oltre IVA di legge); 

di accantonare la somma di € 776,00, quale quota incentivante in misura non superiore 

al 2% del valore contrattuale ai sensi dell’art. 113 del D.Lgs. 50/2016 e del DPCS n. 310 del 13 

dicembre 2019 recante il “Piano per la ripartizione degli incentivi per funzioni tecniche”; 

la spesa graverà sul capitolo 2287 “Spese per servizi di vigilanza, reception”, esercizi 

finanziari di pertinenza; 

Il Responsabile del procedimento è la Dr.ssa Iolanda Giusteschi Conti con il supporto  

in sede istruttoria della Dott.ssa Cinzia Cardarelli e, in sede istruttoria ed esecutiva del Dr. 

Nicola Mazzarelli; 

Il presente atto sarà pubblicato ai sensi dell’art. 29 del D.Lgs. n. 50/2016, entro il 

15/01/2021. 

Firenze, 28 dicembre 2020 

   IL SEGRETARIO GENERALE 

 (Dott.ssa Maria Teresa Grenci) 
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