
TRIBUNALE AMMINISTRATIVO REGIONALE 

PER LA TOSCANA 

 

     DISCIPLINARE e CAPITOLATO TECNICO 

Prot. int. 340 del 31.03.2017 

  
Richiesta di offerta tramite RDO MEPA – Bando Elettrici 105 - ai sensi dell’art. 36, comma 2, 

lett. a) del D. Lgs. n. 50/2016 per l’affidamento del servizio di manutenzione ordinaria 

dell’impianto elettrico dei locali adibiti a sede del Tribunale Amministrativo Regionale per la 

Toscana, via Ricasoli 40, Firenze.  

CIG:Z2E1E127F1 

 

1. Oggetto dell’appalto 

Il presente appalto ha ad oggetto l’affidamento del servizio di manutenzione ordinaria 

dell’impianto elettrico del Tar per la Toscana per dodici mesi a decorrere dalla data di consegna 

del servizio, che deve avvenire a far data dal 01/05/2017, salvo eventuale differimento da parte 

dell’amministrazione in ragione dei tempi tecnici della presente procedura.  

2. Requisiti degli operatori economici 

Gli operatori economici partecipanti devono essere in possesso dei seguenti requisiti soggettivi: 

a) requisiti di ordine generale ex art. 80 del D.Lgs. n. 50 del 2016; 

b) requisiti di idoneità professionale ex art. 83 del D.Lgs. n. 50 del 2016: iscrizione alla CCIAA 

per le attività oggetto del servizio in questione e abilitazione agli interventi manutentivi di cui al 

D.Lgs. n. 37/2008; 

 

3. Requisiti di rispondenza a norme, leggi, regolamenti 

Il Fornitore dovrà operare nel rispetto di tutte le leggi relative agli impianti elettrici e di tutti gli 

eventuali aggiornamenti che entreranno in vigore durante l’erogazione del servizio. In particolare, 

il Fornitore si dovrà attenere a quanto previsto: 

- in materia di sicurezza degli impianti, dalla legge n. 46 del 18/05/1990 e dal suo regolamento 

di attuazione (D.P.R. n. 447 del 06/12/1991), così come modificata ed integrata dal d.m. n. 37 

del 22 gennaio 2008 e ss. mm. ii.; 

- dalla legge n. 46 del 18/05/1990, così come modificata ed integrata dal d.m. N. 37 del 22 

gennaio 2008 e successive modifiche ed integrazioni; 

- in materia di prevenzione incendi, dal D.P.R. 37/98, integrato dal D.P.R. 151 del 01/08/2011 

e s.m.i.; 

- in materia di utilizzo di materiali e apparecchiature realizzati a regola d’arte, dalla legge 186 

del 1968 e s.m.i.; 

- in materia di sicurezza del materiale elettrico, dalla legge 791 del 1977, integrata dal D. Lgs. 

81 del 09/04/2008 (Testo Unico sulla sicurezza) e s.m.i. 

 

4. Durata dell’affidamento 

1. La durata del contratto è di 12 mesi a decorrere dalla data di consegna del servizio, che deve 

avvenire a far data dal 1 maggio 2017, salvo eventuale differimento in ragione dei tempi tecnici della 

presente procedura. La durata del contratto potrà essere prorogata per il tempo strettamente necessario 



occorrente per il nuovo affidamento del servizio, nelle more dell’espletamento di nuova procedura 

selettiva. 

2. Nelle more dell’espletamento della nuova procedura selettiva, l’affidatario è tenuto comunque a 

garantire la continuazione del servizio, su richiesta del T.A.R., agli stessi patti, prezzi e condizioni e 

per un periodo di circa 6 mesi dopo la scadenza del contratto (proroga tecnica). 

5. Criterio di aggiudicazione 

1. L’aggiudicazione della RDO avverrà con il criterio del “minor prezzo” espresso in ragione di un 

anno, trattandosi di servizi standardizzati, ai sensi dell’art. 95, comma 4 del D.Lgs. n. 50 del 2016. 

2. Nel caso di parità in graduatoria tra le offerte ricevute, l’Amministrazione procederà al sorteggio 

tra gli offerenti partecipanti alla selezione. Non sono ammesse offerte pari o in aumento rispetto 

all’importo a base d’asta. 

3. L’Amministrazione si riserva la facoltà di: 

a) non procedere all’aggiudicazione se nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione 

all’oggetto del contratto, in conformità a quanto previsto dall’articolo 95, comma 12 del D.Lgs. n. 50 

del 2016; 

b) procedere all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida, se ritenuta congrua e 

conveniente. 

6. Documenti di gara 

1. La presente RDO è composta dai seguenti documenti allegati: 

 tecnico; 

di tracciabilità, la comunicazione del conto corrente dedicato ai sensi della legge 136 del 2010 ed 

altre dichiarazioni; 

le dichiarazioni da rendere ai sensi del Protocollo di integrità anticorruzione 

della Giustizia Amministrativa; 

 

 

Modulo offerta economica 

2. Si applica la procedura di soccorso istruttorio nei limiti e nei casi di cui all’art. 83 del D. Lgs. n. 

50 del 2016; si quantifica la sanzione di cui al comma 9 del predetto art. 83 in misura non inferiore 

all’uno per mille del valore dell’appalto come determinato con il presente atto. 

7. Sopralluogo 

1. E’ consigliabile l’effettuazione di un sopralluogo prima della presentazione dell’offerta contattando 

i seguenti numeri telefonici: 055-26730413, 26730365, 26730363 o inviando la richiesta all’indirizzo 

PEC dell’amministrazione. 

In mancanza del sopralluogo il partecipante deve redigere e allegare ai documenti di gara 

dichiarazione del seguente tenore: “Nel caso di aggiudicazione l’impresa si impegna ad eseguire tutte 

le prestazioni indicate nel disciplinare – capitolato tecnico nessuna esclusa e in conformità al 

Capitolato tecnico Allegato 1 Bando Elettrici 105 e Condizioni generali Bando elettrici 105 del 

MEPA” 



 

8. Importo a base d’asta 

1. L’importo a base d’asta per il servizio di manutenzione ordinaria dell’impianto elettrico è 

fissato, per un periodo di riferimento di 12 mesi, in € 3.590,00 con esclusione dell’IVA, oltre costi 

per la sicurezza derivanti da interferenze (corrisposti durante lo svolgimento dell’appalto 

all’impresa aggiudicataria) che sono a carico dell’Amministrazione, non soggetti a ribasso, e pari 

ad Euro 86,00. 

2. L’importo del contratto che si andrà a stipulare è pari all’importo di aggiudicazione dell’appalto, 

oltre i costi della sicurezza come sopra determinati. 

2 bis. In luogo della prestazione della garanzia definitiva è stabilito che il prezzo di aggiudicazione 

deve essere migliorato nella misura del 2% su ogni fattura. 

3. I concorrenti dovranno indicare in sede di offerta economica i propri costi aziendali 

concernenti l’adempimento delle disposizioni in materia di salute e sicurezza sui luoghi di 

lavoro ai sensi dell’art. 95, comma 10 del D.Lgs. n. 50 del 2016, i quali rimangono a carico 

dell’impresa aggiudicataria e devono essere compresi nel prezzo offerto. 

4. I prezzi si intendono fissi ed invariabili per tutta la durata del contratto. Il corrispettivo offerto 

si intende comprensivo di ogni onere o spesa relativi ai servizi e forniture. 

 

9. Prescrizioni riguardanti il personale 

Il Fornitore dovrà garantire per il personale addetto il rispetto di tutte le norme inerenti la sicurezza 

sul lavoro. 

Il Fornitore dovrà garantire l’impiego di personale specializzato nel campo delle attività di 

manutenzione degli impianti elettrici e ben addestrato in relazione alle particolari caratteristiche 

degli impianti oggetto del servizio e all’utilizzo delle attrezzature in dotazione. 

Il personale del Fornitore deve presentarsi in servizio in divisa da lavoro e dovrà rispettare tutte le 

procedure previste dal soggetto aggiudicatore per l’accesso ai locali. 

Tutto il personale adibito al servizio deve essere sotto l’esclusiva responsabilità del Fornitore sia 

nei confronti del soggetto aggiudicatore che di terzi. 

 

10. Sicurezza sul lavoro e tutela dell’ambiente 

Il Fornitore è obbligato, nell’esecuzione dei servizi e delle prestazioni ordinate, ad osservare tutte 

le vigenti normative in materia di sicurezza e salute dei lavoratori, di prevenzione infortuni, Igiene 

del lavoro, prevenzione incendi e tutela dell’ambiente ed a farle rispettare ai propri dipendenti, in 

ottemperanza alle disposizioni del D.Lgs. 81/08 (Testo Unico della sicurezza). 

 

11.  Modalità di esecuzione del servizio – individuazione delle prestazioni anche ai fini della 

formulazione dell’offerta 

L’operatore economico affidatario dell’appalto dovrà eseguire le attività secondo le tipologie di 

interventi e le frequenze riportate come di seguito, in conformità a quanto stabilito dalla normativa 

vigente in materia e a tutte le previsioni delle condizioni generali e del capitolato tecnico del bando 

“Elettrici 105” del MePA che devono intendersi qui espressamente richiamate ed alle quali si 

rinvia se non incompatibili con le previsioni del presente capitolato:  

Consistenza dell’edificio: mq. 2535 di superficie netta.  



11 A) RETE DI DISTRIBUZIONE BASSA TENSIONE 

A. Operazioni a frequenza trimestrale 

 - Verifica del collegamento alla rete di terra di tutte le prese elettriche, della idoneità delle spine 

di collegamento, della protezione con interblocco delle utenze > 1KW delle torrette a pavimento. 

 - Controllo e verifica dello stato di conservazione dei cavi ed isolamento delle linee principali. 

 - Verifica dello stato dei cavi volanti che alimentano apparecchiature mobili e delle relative 

connessioni. 

- Controllo integrità ed efficienza alimentazione delle cassette di derivazione. 

- Verifica dello stato di conservazione e di carica delle batterie di quattro UPS  

 

B. Operazioni a frequenza semestrale 

 - Verifica carico sulle linee ed eventuale riequilibratura dei carichi. 

- Controllo morsetteria e serraggio connessioni varie delle cassette di derivazione. 

 - Verifica ed eventuale aggiornamento targhettistica interna ed esterna delle cassette di 

derivazione. 

 - Verifica integrità e fissaggio con eventuale ripristino delle tubazioni. 

 - Verifica integrità e fissaggio con eventuale ripristino delle canalizzazioni. 

 - Controllo integrità ed efficienza ed eventuale sostituzione di prese e spine.  

 - Controllo integrità ed efficienza ed eventuale sostituzione di interruttori e pulsanti. 

-  Prove e verifiche di funzionamento, compresa la sostituzione di campanelli, pulsanti, lampade 

deteriorate di impianti di chiamata interna e citofonici. 

 

C. Operazioni a frequenza annuale 

 - Pulizia, verifica, consistenza e fissaggio di cavedi, passerelle, porta cavi, canale, blindosbarre, 

tubazioni, setti tagliafuoco. 

- controllo e verifica e prove di funzionamento impianto di amplificazione sonora dell’aula udienza 

- controllo e verifica n. 3 aspiratori collocati nei servizi igienici non dotati di finestra e di n. 5 

piccoli scaldacqua dei servizi igienici 

 

11 B) CORPI ILLUMINANTI LUCE NORMALE e EMERGENZA: 

Operazioni a frequenza settimanale 

 - Controllo ed eventuale sostituzione lampadine non funzionanti fornite dal Fornitore; 

 

B. Operazione a frequenza trimestrale 

 - Verifica e controllo funzionamento dei punti luce e apparecchiature varie dei circuiti di 

illuminazione (quadretti di illuminazione e comando, interruttori, interruttori differenziali, 

tubazioni e canaline protettive, fusibili, schermi protettivi, prese luce, collegamenti di terra, 

interruttori crepuscolari, ...). 

- Controllo funzionalità sistemi di regolazione e controllo circuiti di illuminazione. 

 

C. Operazioni a frequenza semestrale  

 - Pulizia e controllo fissaggio. 

 

D. Operazioni a frequenza annuale 

 - Verifica corretta regolazione dispositivi di protezione. 

 

11C) MANUTENZIONE n. 7 QUADRI SECONDARI DI PIANO E DI ZONA (PER 

QUANTO NON RICOMPRESO SUB N. 11 B):  

Frequenza semestrale 

 



12. Servizi compresi nel canone 

Tutte le attività comprese nel canone e le modalità di erogazione del servizio a cui il Fornitore 

dovrà attenersi sono: 

· Visita preliminare e visite ispettive 

· Attività periodiche 

· Reperibilità: atteso che le chiamate concernono – in prevalenza – situazioni di urgenza, si richiede 

il tempo di intervento entro 1 ora; 

· Interventi relativi a manutenzione a guasto o su chiamata per ripristini di lieve entità, ciascuno 

di valore inferiore all’importo della franchigia non previsti nell’attività periodica. 

 

 13. Modalità di presentazione delle offerte 

1. L’offerta e la documentazione amministrativa richiesta, dovranno pervenire secondo le modalità 

fissate dal mercato elettronico entro e non oltre il termine perentorio indicato nella RDO, pena 

l’irricevibilità dell’offerta e comunque l’esclusione dalla gara. 

2. La busta virtuale “documentazione amministrativa”, separata dalla “busta economica”, dovrà 

contenere i documenti mentre la busta virtuale economica dovrà contenere solo l’offerta 

economica e il modulo di offerta economica.  

Le imprese partecipanti alla selezione dovranno predisporre la relativa offerta economica e inviarla 

tramite il sistema telematico del MePA, nella busta virtuale “offerta economica”, sottoscritta con 

firma digitale dal legale rappresentante.  

 

14. Pagamenti 

1. La fatturazione dei servizi dovrà essere bimestrale posticipata ed inviata in formato 

elettronico secondo le leggi vigenti con la seguente intestazione: Tribunale Amministrativo 

Regionale per la Toscana, Via Ricasoli, 40 Firenze CF: 80045610484 

Codice Univoco IPA: ZJOGL9 

2. Il Numero di CIG indicato nella presente RDO dovrà essere riportato, a cura del fornitore, 

in ogni comunicazione, fattura o altro, relativa al presente servizio. 

3. Il pagamento del corrispettivo sarà disposto nei termini procedimentali previsti dalla 

normativa vigente, ovvero 30 giorni dalla data di ricevimento della fattura, al termine della 

regolare prestazione, sulla base del riscontro di regolarità del servizio e previa verifica della 

regolarità contributiva dell’operatore economico. 

4. Qualsiasi irregolarità, formale o materiale, riscontrata nella compilazione della fattura o 

nell’esecuzione dei servizi, interromperà il decorso del termine sopra indicato per i pagamenti. 

5. Per motivi di natura amministrativo-contabile relativi agli adempimenti di chiusura delle 

scritture contabili dell’esercizio finanziario, in deroga alla tempistica di cui al precedente 

punto, i pagamenti delle fatture che perverranno nel 1° trimestre dell’anno potranno essere 

effettuati solo dopo l’assegnazione di fondi da parte dell’Ufficio centrale competente e non 

potranno determinare l’applicazione di interessi moratori. 

6. La stazione appaltante può trattenere sul prezzo da corrispondere all’appaltatore le somme 

necessarie ad ottenere il reintegro di eventuali danni già contestati all’operatore economico e 

al pagamento di eventuali penalità. 

 

16. Copertura assicurativa   

1. L’aggiudicatario assume in proprio ogni responsabilità per perdite patrimoniali e danni in 

generale causati all’Amministrazione o a terzi nell’esecuzione del servizio; 

 2. L’aggiudicatario dovrà produrre, pena la risoluzione del contratto, una polizza assicurativa 

con primaria Compagnia di assicurazione, che garantisca la copertura dei rischi di cui sopra.  

 

17. Efficacia del contratto 



Il contratto è immediatamente obbligatorio ed efficace per la ditta affidataria mentre per 

l’amministrazione lo diviene a seguito di registrazione a cura del competente Ufficio Centrale 

della Giustizia Amministrativa. 

 

18. Risoluzione e recesso dal contratto 

1. Il contratto si intende risolto di diritto qualora venga accertata l’insussistenza dei requisiti 

di ordine generale di cui all’art. 80 del D.Lgs. n. 50 del 2016. 

2. L’Amministrazione potrà avvalersi del diritto di recesso ai sensi del D.Lgs. n. 50 del 2016. 

Si applica, altresì, il diritto di recesso di cui all’art. 1, comma 13 del D.L. n. 95 del 2012. 

3. La violazione degli obblighi di cui al Patto di Integrità e degli obblighi derivanti dal Codice 

di comportamento dei dipendenti pubblici (D.P.R. 16/04/2013, n. 62) e dal Codice di 

comportamento dei dipendenti della Giustizia amministrativa di cui al DPCS n. 36 del 

19/05/2015 costituisce causa di risoluzione del contratto. 

 

19. Disposizioni finali 

1. Per quanto non espressamente previsto nel presente disciplinare e capitolato si rinvia: 

alle Condizioni Generali di contratto relative a servizi di manutenzione degli impianti elettrici  

Allegato 2  al Bando Elettrici 105  ed al Capitolato tecnico Allegato 1 al Bando Elettrici 105 

del MEPA che si richiamano e che disciplinano, in particolare,  controllo e verifica delle 

prestazioni erogate, modalità di esecuzione del servizio, le obbligazioni generali e specifiche 

del fornitore contraente, l’assistenza, il corrispettivo, fatturazioni e pagamento, penali, 

responsabilità, clausola risolutiva espressa, recesso, divieto di cessione del contratto e cessioni 

dei crediti, riservatezza, privacy, tracciabilità di flussi finanziari, subappalto; 

al D.Lgs. n. 50 del 2016, al regolamento di autonomia finanziaria della Giustizia 

amministrativa del 6 febbraio 2012, al Codice Civile, alle norme di contabilità e finanza 

pubblica. 

2. L’Amministrazione si riserva la facoltà di richiedere all’aggiudicatario, con obbligo di 

accettazione da parte della dita, di incrementare o ridurre il servizio oggetto di contratto, per 

un importo massimo in più o in meno che non superi il quinto dell’importo contrattuale 

complessivo, alle medesime condizioni e termini contrattuali, secondo quanto previsto dall’art. 

106, comma 12, del D.lgs. 50/2016. 

 L’Amministrazione si riserva pure la facoltà di aumentare o ridurre il numero degli spazi 

oggetto del presente appalto, qualora se ne verifichi la necessità. 

Il contratto è soggetto all’imposta di bollo a carico dell’Impresa. 

 

20. TRACCIABILITA’ DEI FLUSSI FINANZIARI ex lege n. 136/2010: 

1. Ai sensi e per gli effetti dell’art. 3 della legge 136/2010 e ss.mm.ii., il Fornitore si impegna 

a rispettare tutti gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari e, nella sua qualità, si obbliga 

ad inserire nei contratti sottoscritti con i subappaltatori o i sub-contraenti, a pena di nullità 

assoluta, un’apposita clausola con la quale ciascuno di essi assume 1’obbligo di tracciabilità 

dei flussi finanziari di cui alla citata legge. 

2. I soggetti di cui sopra devono, ai sensi dell’art. 3, comma 1 della legge citata, utilizzare uno 

o più conti correnti bancari o postali, accesi presso banche o presso la società Poste italiane 

Spa, dedicati, anche non in via esclusiva, alle commesse pubbliche. Tutti i movimenti 

finanziari relativi ai lavori, ai servizi e alle forniture pubblici nonché alla gestione dei 

finanziamenti devono essere registrati sui conti correnti dedicati ed essere effettuati 

esclusivamente tramite lo strumento del bonifico bancario o postale, ovvero con altri strumenti 

di incasso o di pagamento idonei a consentire la piena tracciabilità delle operazioni. 

3. Il Fornitore contraente è tenuto a dare immediata comunicazione all’Amministrazione ed 

alla Prefettura-UTG della Provincia di Firenze della notizia dell’inadempimento della propria 

controparte (subappaltatore/subcontraente) agli obblighi di tracciabilità finanziaria. 



4. Il Fornitore si obbliga ai sensi dell’art. 3, comma 7 della legge citata a comunicare 

all’Amministrazione entro e non oltre 7 gg. gli estremi identificativi dei conti correnti bancari 

o postali dedicati, anche non in via esclusiva, alla commessa, nonché le generalità e il codice 

fiscale delle persone delegate ad operare sugli stessi e a comunicare ogni modifica relativa ai 

dati trasmessi. 

 

21. Contenzioso 

Tutte le eventuali controversie che dovessero insorgere nell’esecuzione del presente contatto 

sono deferite alla competenza dell’Autorità giudiziaria del Foro di Firenze. 

 

22. Responsabile del procedimento 

Responsabile del procedimento ai sensi dell’art. 13 del D.lgs. n. 50 del 2016 è la Dr.ssa Iolanda 

Giusteschi Conti. 

 

PUNTI DI CONTATTO DELLA STAZIONE APPALTANTE 

Tribunale Amministrativo Regionale per la Toscana, Via Ricasoli, n. 40 – 50122 – 

Firenze. PEC: tarfi-segrprotocolloamm@ga-cert.it 

Responsabile del Procedimento: dott.ssa Iolanda Giusteschi Conti, tel. 055.26730413 

 

Firenze, 31 marzo 2017         

         Il Segretario Generale 

   (Dott.ssa Maria Teresa Grenci) 
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