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                                                                                                     Pubblicata il 04.09.2018 

 

TRIBUNALE AMMINISTRATIVO REGIONALE DELLA SICILIA - PALERMO 

SEGRETERIA GENERALE 

 

DETERMINAZIONE A CONTRARRE N. 33 DEL 04.09.2018 

 
OGGETTO: Determinazione a contrarre per l’affidamento diretto ai sensi art. 36, comma 2 lett. a) 
del D.Lgs.50/2016 mediante RDO sul Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione 
(MEPA) per la fornitura di carpette e moduli “per rilascio copie con formule esecutive” destinati ad 
essere utilizzate presso la Segreteria Generale, l’Ufficio Ricezione Ricorsi ed Atti e nei vari Uffici 
della sede di Palermo del Tribunale Amministrativo Regionale per la Sicilia. 

SMART CIG: Z6124C5952          
 

Il Responsabile del Procedimento 

 
PREMESSO che occorre provvedere a reintegrare le scorte delle carpette e dei moduli per “rilascio 
copie” in uso nella Segreteria Generale, nell’Ufficio Ricezione Ricorsi ed Atti e nei vari Uffici 
Amministrativi di questo Tribunale, mediante la fornitura del seguente materiale: 

- n. 6.000 carpette non intestate con soffietto in carta “uso mano” senza lembi interni di 
colore rosa chiaro (tonalità di colore da definire meglio previa verifica su campione) 
denominazione identificativa “Cartella colorata per ricezione originale ricorso”, formato 
cm.23 x cm.34,6 chiusa più soffietto e grammatura minimo 250 gr/mq, stampa con 
inchiostro comune nero sul solo soffietto, avente dimensioni cm.2 + cm.2 e posizionato sul 
lato da cm.34,6, impiegate nell’Ufficio Ricezione Ricorsi ed Atti della sede di Palermo 
del T.A.R. per la Sicilia; 

- n. 2.000 carpette intestate uso Segreteria Generale con soffietto in carta “uso mano” 
Mod.47 senza lembi interni di colore verde, denominazione identificativa “Carpetta 
Mod.47”, formato cm.23 x cm.34,6 chiusa più soffietto e grammatura minimo 140 gr/mq, 
stampa con inchiostro nero comune sul frontespizio, avente dimensioni cm.2 + cm.2 e 
posizionato sul lato da cm.34,6; 

- n. 2.000 carpette intestate uso Segreteria Generale a 3 lembi interni con soffietto in 
cartoncino "uso mano" di colore bianco, denominazione identificativa “Carpetta 
Mod.47/s.g.", formato cm.22,5 x cm.33,2 chiusa più soffietto (avente dimensioni cm.2 + 
cm.2 e posizionato sul lato da cm.33,2), grammatura minimo 250 gr/mq, stampa con 
inchiostro comune nero sul solo frontespizio; 

- n. 1.000 moduli “per rilascio copie con formule esecutive” autoricalcanti a due fogli 
formato A/4, denominazione identificativa Modello 143 "rilascio copie", peso gr.60 
minimo, stampa con inchiostro nero, colore bianco 1° foglio e giallino 2° foglio-copia. 
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PRESO ATTO che la presente fornitura risponde all’interesse pubblico del regolare ed ordinato 
svolgimento delle attività d’ufficio;  

VISTO l’art. 32, comma 2, d.lgs. 18.04.2016, n. 50, come modificato dal d.lgs. 56/2017, in base al 
quale “Prima dell’avvio delle procedure di affidamento dei contratti pubblici, le stazioni appaltanti, 
in conformità ai propri ordinamenti decretano o determinano di contrarre, individuando gli elementi 
essenziali del contratto e i criteri di selezione degli operatori economici e delle offerte”;  
VISTO il Regolamento 6 febbraio 2012 recante l’esercizio dell’autonomia finanziaria da parte della 
Giustizia Amministrativa;  

VISTO l’articolo 1, comma 449, della legge 27 dicembre 2006, n. 296, ai sensi del quale “tutte le 
amministrazioni statali centrali e periferiche, ivi compresi gli istituti e le scuole di ogni ordine e 
grado, le istituzioni educative e le istituzioni universitarie, sono tenute ad approvvigionarsi 
utilizzando le convenzioni-quadro messe a disposizione da Consip S.p.A.”;  

PRESO ATTO che sul portale www.acquistinretepa.it non esistono convenzioni Consip attive per 
la suddetta fornitura;  

VISTO l’articolo 1, comma 450, della legge 27 dicembre 2006, n. 296 e s.m.i., ai sensi del quale le 
amministrazioni statali centrali e periferiche, per gli acquisti di beni e servizi di importo di importo 
pari o superiore a 1.000 euro, devono fare ricorso al mercato elettronico della pubblica 
amministrazione di cui all'articolo 328, comma 1, del regolamento di cui al decreto del Presidente 
della Repubblica 5 ottobre 2010, n. 207; 

VISTA la direttiva n. 3/2017 del Segretario Generale della Giustizia Amministrativa sulle procedure 
per l’acquisizione di lavori, forniture di beni e servizi di importo inferiore alla soglia di rilevanza 
comunitaria. 

VISTE le linee guida Anac n. 4 di attuazione del D.Lgs.18 aprile 2016, n.50, recanti “Procedure per 
l’affidamento dei contratti pubblici di importo inferiore alle soglie di rilevanza comunitaria, indagini 
di mercato e formazione e gestione degli elenchi di operatori economici” aggiornate con 
deliberazione del Consiglio n. 206 del 1 marzo 2018; 

RISCONTRATO che sul MEPA esiste nel Bando “BENI” la categoria “Cancelleria, carta, 
consumabili da stampa e prodotti per il restauro”; 
STIMATO, a seguito dell’indagine di mercato allo scopo effettuata, in € 2.325,00, oltre Iva, il 
valore da porre a base d’asta per l’appalto della suddetta fornitura; 

CONSIDERATO che l’importo dell’appalto della suddetta fornitura è stimato in un importo 
inferiore ad € 40,000, è possibile utilizzare il criterio del minor prezzo ai sensi dell’art. 95, comma 4, 
lett c) d.lgs 50/2016, come modificato dal d.lgs. 56/2017; 

VISTO l’art. 36, comma 2 lett. a) del d.lgs. 50/2016 (contratti sotto soglia) che prevede 
l’affidamento diretto per affidamenti di importo inferiore ad € 40.000; 

RITENUTO pertanto, di poter provvedere all’affidamento diretto ai sensi dell’art. 36, comma 2 
lett.a) del d.lgs. 50/2016 mediante RDO sul Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione 
(MEPA) diretta a n.4 operatori economici a garanzia di una maggiore concorrenzialità e congruità 
delle offerte;  
RISCONTRATA la disponibilità di fondi per la fornitura di stampati sul cap. 2287; 

CONSIDERATO che ai sensi dell’art. 31 d.lgs n. 50/2016, come modificato dal d.lgs. 56/2017, è 
necessario procedere alla nomina del Responsabile Unico del Procedimento;  
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DATO ATTO di non trovarsi in situazioni di conflitto di interessi in conformità a quanto previsto 
dall’art. 42 del d.lgs 50/2016 e dall’art. 6 bis della legge 241/90; 
RITENUTO altresì, di non valutare sussistente l’obbligo di redazione del DUVRI ai sensi del 
comma 3-bis dell’art.26 del D.Lgs. n.81/2008 e s.m.i., costituendo la presente una mera fornitura di 
materiali non comportante rischi elencati nello stesso comma;  

 

Per quanto sopra, 

PROPONE 
1. di indire, ai sensi dell’ art. 36, c.2, lett. a) del D.Lgs.50/2016 – una RDO sul Mercato 

Elettronico della Pubblica Amministrazione (MEPA), invitando n. 4 operatori economici 
aventi sede di affari nella provincia di Palermo, per l’affidamento diretto della fornitura di 
cui in premessa; 

2. di individuare gli operatori economici tra quelli iscritti al Mepa al Bando “BENI” nella 
categoria “Cancelleria, carta, consumabili da stampa e prodotti per il restauro”; 

3. di approvare il disciplinare di gara (All.1) e il capitolato (All.2) che costituiscono parte 
integrante e sostanziale del presente atto; 

4. di nominare, ai sensi dell’art. 31 del d.lgs. 50/2016, il dr. Ignazio Di Nino quale 
responsabile del procedimento; 

5. di dare atto che lo SMART CIG è il seguente “Z6124C5952”; 

6. di imputare la spesa di che trattasi sul capitolo cap. 2287 “Spese per acquisto di cancelleria 
di stampati speciali e per quanto altro possa occorrere per il funzionamento degli uffici, 
noleggio restauro mobili, noleggio macchine e impianti”, voce analitica “cancelleria, 
stampati speciali” sui fondi assegnati sullo stesso dello stato di previsione della spesa del 
bilancio di previsione del Consiglio di Stato e TT.AA.RR. per l’anno 2018; 

7. di dare atto che il contratto verrà stipulato mediante ordine per via informatica dal portale 
dello stesso “MEPA”, firmato digitalmente dal dirigente; 

8. di riservare all’Amministrazione la facoltà di procedere all’affidamento anche in presenza 
di una sola offerta, in ragione dell’urgenza e dell’imprescindibile necessità di dotarsi della 
fornitura in argomento; 

9. di nominare quale Direttore dell’esecuzione la dipendente sig.ra Antonella Colli; 

10. di pubblicare la presente determinazione sul sito internet della G.A. nella sezione 
“Amministrazione trasparente”, voce “Bandi di gara e contratti”, sezione “Atti di gara” ai 
sensi dell’art.29, comma 1, del D.lgs. 50/2016 e sul sito del MIT sezione contratti e bandi - 
ai sensi dell’art. 29, comma 2, d.lgs 50/2016. 

                                                             Il Responsabile Unico del procedimento 
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IL SEGRETARIO GENERALE 
 

- Vista la superiore proposta; 
- Ritenuta meritevole di accoglimento; 
- Visto l’art. 36, comma 2, lett. a) del d.lgs. n. 50/2016, come modificato dal d.lgs. 

56/2017; 
- Dato atto di non trovarsi in situazioni di conflitto di interessi in conformità a quanto 

previsto dall’art. 42 d.lgs n. 50/2016, nonché dall’art. 6-bis della legge 241/1990; 

D E T E R M I N A 
Di approvare la superiore proposta di determinazione per le motivazioni di fatto e di 
diritto esposte nel preambolo e nel dispositivo, che qui si intendono integralmente 
riportate e trascritte. 

Il Segretario Generale 
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