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  All.to “1” 

 

TRIBUNALE AMMINISTRATIVO REGIONALE PER LA SICILIA 

SEDE DI PALERMO 

        

AFFIDAMENTO DIRETTO, EX ART. 50, CO.1 LETT. B) DEL D.LGS. N. 36/2023, DEL 

SERVIZIO “A CONSUMO” DI SCARTO CON DISTRUZIONE DOCUMENTALE 

CERTIFICATA DEI FASCICOLI PROCESSUALI DEFINITI DAL 1986 AL 2012, 

AGGIORNAMENTO E SERVIZIO IN OUTSOURCING “A CONSUMO” DI GESTIONE 

DELL’ARCHIVIO DI DEPOSITO E DEI SERVIZI DI ARCHIVIAZIONE DEL T.A.R. 

DELLA SICILIA - VIA BUTERA N. 6, PALERMO, PER 18 MESI. 

 

 

TRATTATIVA DIRETTA MEPA_________________ 

  
 

 

- CONDIZIONI GENERALI- 

 

Art. 1.  PREMESSA e AMBITO APPLICATIVO 

N.B. Copia delle presenti “condizioni generali” deve essere firmata digitalmente per 

accettazione piena ed incondizionata delle relative statuizioni. 

 

Affidamento diretto, ai sensi dell’ex art. 50, co. 1 lett. b) del d.lgs. 36/2023, della fornitura dei servizi 

indicati al punto “2.” Mediante “TRATTATIVA DIRETTA” nell’ambito del Mercato Elettronico 

della P.A. (MEPA). 

 

Le clausole inserite nel presente documento integrano e modificano le disposizioni contenute nelle 

Condizioni generali di contratto di cui al Bando “Servizi” –   settore merceologico “Servizi di 

Logistica – categoria 2: SERVIZI DI GESTIONE DEGLI ARCHIVI” del Mercato Elettronico 

della P.A. (M.E.P.A). 

Il codice CPV è il seguente: 79995100-6 Servizi di archiviazione. 

Art. 2.  OGGETTO 

Oggetto della presente procedura di affidamento è il servizio “a consumo” di scarto con 

distruzione documentale certificata dei fascicoli processuali definiti dal 1986 al 2012, 

aggiornamento e servizio in outsourcing “a consumo” di gestione dell’archivio di deposito e dei 

servizi di archiviazione del T.A.R. della Sicilia - via Butera n. 6, Palermo, per 18 mesi, come  

descritto nel Capitolato Speciale (All.2). Le descrizioni tecniche dei servizi indicate nel Capitolato 

Speciale sono da considerarsi come caratteristiche minime per l’accettazione delle offerte. 

Il codice CPV è il seguente: 79995100-6 Servizi di archiviazione. 

 

ART. 3. DURATA DELL’ APPALTO 
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I servizi oggetto della gara avranno durata, secondo le modalità per ciascuno specificate nel 

presente capitolato, di diciotto mesi (18) decorrenti dalla data di stipula del contratto. 

Alla scadenza, ai sensi dell’art. 120, comma 11 del D. lgs. 36/2023, nelle more del 

perfezionamento della procedura per l’attivazione di una Convenzione Consip o di altra procedura 

tesa ad individuare un nuovo fornitore dei servizi, il contratto potrà essere prorogato ai medesimi 

prezzi, patti e condizioni per il tempo strettamente necessario al completamento della procedura 

di affidamento del nuovo contratto fino ad un massimo di mesi 6 (sei). 

 

 

Art. 4. IMPORTO DELL’APPALTO 

L’importo dell’appalto a base d’asta è pari ad € 30.516,17 (trentamilacinquecentosedici/17) Iva 

esclusa, di cui: 

a) € 21.864,00 (euro ventunomilaottocentosessantaquattro/00) Iva esclusa, quale 

importo relativo al servizio “a consumo” di scarto dei fascicoli processuali 

“decisi” dal 1986 al 2012 che occupano metri lineari 2733 con relativa 

distruzione certificata degli stessi e delle relative scatole che li contengono; il 

suddetto servizio è descritto al punto 3.1 del capitolato speciale; 

b) € 7.615,37 (euro settemilaseicentoquindici/37) Iva esclusa, quale importo relativo al 

servizio “a consumo” di deposito e conservazione di 2.115,38 metri lineari di 

fascicoli processuali per 18 mesi; il suddetto servizio è descritto al punto 3.2 del 

capitolato speciale;  

c) € 1.036,80 (euro milletrentasei/80) quale importo relativo al servizio “a consumo” 

di “Richiesta fascicoli per consultazione”; il suddetto servizio è descritto al punto 

3.3 del capitolato speciale. 

 I suddetti importi corrispondono, rispetto a quanto indicato nel preventivo di spesa del 27.09.2024 

(prot. ingr. TAR – PA n. 2155 del 01.10.2024) - rispettivamente: 

- per la lettera a) al totale del costo, iva esclusa, nello stesso indicato per il servizio a consumo 

dello scarto e distruzione certificata; 

- per la lettera b) al totale del costo unitario, iva esclusa, nello stesso indicato per servizio a 

consumo di deposito e conservazione, moltiplicato per 2.115,38 metri lineari; 

- per la lettera c) al totale del costo, iva esclusa, nello stesso indicato per il servizio a consumo 

di richiesta fascicoli per consultazione. 

L’appalto sarà affidato in base alla valutazione del minor prezzo.  

Non ci sono oneri derivanti da rischi di natura interferenziale. 

Il suddetto importo dovrà essere considerato fisso e invariabile e comprensivo di qualsiasi altro 

onere connesso all’esecuzione della fornitura (es. imballaggio, trasporto, consegna, oneri di legge, 

spese accessorie e quant’altro necessario). 

Qualora dovesse essere offerto un importo maggiore, l’offerta sarà rifiutata. 

Ai sensi dell’art. 41, comma 14, del D,Lgs.36/2023 il costo della manodopera è pari ad € 17.012,88 

(diciassettemiladodici/88), sulla scorta del costo medio orario desunto dalle tabelle ministeriali. 

L’importo stimato dell’appalto ai sensi dell’art. 14, comma 4 del D.Lgs.36/2023, (comprendente  

anche l’opzione di cui all’art. 20 del capitolato speciale) ammonta ad € 33.692,17 

(trentatremilaseicentonovantadue/17) oltre Iva. 
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L’Operatore Economico rinuncia espressamente a qualsiasi pretesa, ove questa Amministrazione, 

a suo insindacabile giudizio, dovesse ritenere opportuno non richiedere o ridurre la fornitura del 

servizio.  

Art. 5  SOPRALLUOGO 

Non vi è necessità di sopralluogo stante che i fascicoli decisi e le relative scatole che li contengono 

sono nei locali dell’Operatore Economico cui la presente Trattativa Diretta MEPA è inviata.  

ART. 6. DOCUMENTI DELLA PROCEDURA DI AFFIDAMENTO  

La documentazione della procedura di affidamento comprende:  

1) Condizioni Generali (all. 1) 

2) Capitolato tecnico (all.2);  

3) Dichiarazione sostitutiva possesso requisiti ed altro, redatta ai sensi degli artt. 46 e 47 del  

D.P.R. n.  445/2000 e s.m.i. (all.3)  

4) Patto di integrità (all.4). 

5) Informativa Trattamento Dati Personali (Regolamento UE n. 2016/679), di cui all’art. 13 delle 

presenti “Condizioni Generali” (all.to 5); 

6) Schema designazione responsabile trattamento dati personali e flusso data breach (all. 6 e all. 

6 bis); 

7) Tabella offerta economica (all.7) 

Art. 7. SOGGETTI AMMESSI E REQUISITI PER LA PARTECIPAZIONE ALLA 

TRATTATIVA DIRETTA 

E’ ammesso a partecipare alla presente procedura l’operatore economico invitato in possesso dei 

requisiti minimi di partecipazione descritti nei successivi articoli.  

Art. 8 – REQUISITI DI PARTECIPAZIONE  

 Ai fini della partecipazione alla presente procedura l’operatore economico invitato rientrante 

nella definizione di cui all’art. 65, comma 2, lett. a) del D.Lgs. 36/2023 che deve possedere, a 

pena di esclusione, i requisiti di seguito elencati: 

1) Requisiti di carattere generale 

- assenza dei motivi di esclusione di cui agli art. 94, 95 e 98  del Decreto Legislativo n. 

36/2023; 

 

2) Requisiti di idoneità professionale  

- iscrizione al Registro delle Imprese presso la C.C.I.A.A. (previsto dal comma 3 

dell’art. 100 del D.Lgs. 36/2023) per un’attività pertinente anche se non coincidente 

con l’oggetto dell’appalto;  

 

3) Requisiti di capacità economica e finanziaria 

- aver conseguito nel triennio precedente a quello di indizione della presente procedura un 

fatturato globale non inferiore ad € 33.692,17 (al netto di Iva) (art. 100, c.11 del D.Lgs. 

36/2023). Il concorrente dovrà indicare le fatture (nr., data, importo imponibile, il 

committente (amministrazioni, enti pubblici, soggetti privati), da documentare in sede di 

verifica dei requisiti mediante la produzione di fatture; 

 

4) Requisiti di capacità tecniche e professionali  
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- avere eseguito, nel precedente triennio dalla data di indizione della presente procedura, 

contratti analoghi a quello di cui alla presente procedura anche a favore di privati. Per 

ciascuno dei contratti il concorrente dovrà indicare il committente (amministrazioni, enti 

pubblici, soggetti privati), la data e l’importo del contratto, da documentare in sede di 

verifica dei requisiti mediante la produzione di certificati o attestati, rilasciati dai 

committenti che dimostrino il buon esito delle prestazioni eseguite a proprio favore; 

 

5) Altri requisiti: 

essere in possesso di: 

 certificazione ISO 9001:2015 e ISO 27001:2013 per l'archiviazione cartacea, 

informatica e ottica e per la gestione informatizzata di documenti e dati; 

-    certificazione ISO 14001:2015 per le attività di servizi di archiviazione, comprensiva 

dell'attività di sanificazione e di gestione informatizzata di documenti e di dati inclusa 

l’acquisizione ottica; 

- certificazione OHSAS 18001:2007 per i sistemi di gestione per la salute e sicurezza sul 

lavoro; 

 

I requisiti, sotto il profilo temporale, devono sussistere al momento di presentazione dell’offerta 

e permanere per tutta la durata del procedimento di cui trattasi e fino alla scadenza del termine 

contrattuale.    

In ordine ai suddetti requisiti il titolare o il legale rappresentante dell’operatore economico 

concorrente, deve rendere apposita dichiarazione mediante la compilazione e sottoscrizione della 

“Dichiarazione sostitutiva possesso requisiti – redatta ai sensi art. 46 e 47 del DPR 445/2000 e 

s.m.i.” (all.3) a corredo dell’offerta.  

Qualora prima della stipula del contratto, emerga che una o più dichiarazioni non risultino 

veritiere o esatte, l’Amministrazione non procederà ad affidare l’appalto. 

 

Art. 8-Bis: CCNL DA APPLICARE AL PERSONALE IMPIEGATO NELL’APPALTO 

Ai sensi dell’art. 11 del D.Lgs. 36/2023, l’Operatore Economico dovrà applicare al personale 

impiegato nell’appalto il CCNL codice CNEL H011 – “CCNL per i dipendenti da aziende 

del terziario della distribuzione dei servizi”, così come indicato nella richiesta di preventivo, 

obbligo che l’Operatore Economico assumerà mediante dichiarazione sostitutiva di cui all’all.to 

3.   

Art. 9 DOCUMENTI RICHIESTI IN RELAZIONE ALL’OGGETTO DELLA 

PROCEDURA DI AFFIDAMENTO 

Tutti i documenti richiesti dovranno essere forniti tramite piattaforma MEPA firmati 

digitalmente e dovranno essere inseriti nelle sezioni della suddetta procedura informatizzata 

“TRATTATIVA DIRETTA”: 

(A) documentazione amministrativa;  

(B) offerta economica. 

 

                                         (A) “Richiesta di tipo amministrativo”: 

 

La sezione “documentazione amministrativa” dovrà contenere:  

1) le presenti Condizioni Generali (All.to 1), che dovrà essere firmato digitalmente per 
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accettazione piena ed incondizionata delle relative statuizioni. 

2) il Capitolato Speciale (All.to 2) che dovrà essere firmato digitalmente in segno di 

accettazione delle clausole ivi contenute;  

3) Dichiarazione sostitutiva possesso requisiti – redatta ai sensi art. 46 e 47 del DPR 

445/2000 e s.m.i.” (all.3)   resa dal rappresentante legale, ai sensi degli art. 46 e 47 del 

DPR 445/2000, anche nei confronti di eventuali titolari di altre cariche sociali, 

attestante: 

a) che la ditta è iscritta nel Registro delle Imprese della Camera di Commercio per 

l'attività inerente l’oggetto dell’appalto, indicando altresì, la forma giuridica, il 

numero di iscrizione, la data di iscrizione, la durata dell’Impresa/data termine, il 

codice fiscale, la partita IVA, l’attività il codice ATECO; 

b) di non trovarsi in alcuna delle cause di esclusione previste dagli art. 94, 95 e 98 del 

D.Lgs.36/2023; 

c) che, con riferimento ai soggetti di cui all’art.94, commi 3 e 4 del D.Lgs. n. 36/2023, 

non sussistono le cause di esclusione dalla partecipazione alla procedura, di cui ai 

commi 1 e 2 dell’art. 94, riportando  i dati identificativi degli stessi (nome, 

cognome, data e luogo di nascita, codice fiscale, carica ricoperta); 

d) di osservare la disciplina dell’esclusione dalla procedura, di cui all’art. 96 del 

D.Lgs. n. 36/2023; 

e) in ordine alle misure di cui all’art. 96, comma 6, del D.Lgs. n. 36/2023: 

 

(EVENTUALE, NON COMPILARE SE IPOTESI NON SUSSISTENTE) 

che l’operatore economico, versando in una delle situazioni di cui all’art. 94 (a 

eccezione del comma 6) o dell’art. 95 (a eccezione del comma 2) del D.Lgs. n. 

36/2023, ossia (indicare la circostanza che genererebbe una ipotesi di 

esclusione) 

_______________________________________________________________

_______________________________________________________________ 

 

󠅮* comprova, anche per il tramite della documentazione allegata alla presente, 

di avere adottato, ai sensi dell’art.  96, comma 6 del D. Lgs. n. 36/2023, le 

seguenti misure di self -cleaning: 

_______________________________________________________________

_______________________________________________________________ 

 
oppure 

 

 

󠅮* comprova, anche per il tramite della documentazione allegata alla presente, 

di NON avere potuto adottare misure di self-cleaning prima della presentazione 

dell’offerta in quanto: 

_______________________________________________________________

_______________________________________________________________ 

e si impegna sin da ora ad adottare le misure correttive di cui all’art. 96, comma 

6 del D.Lgs. n. 36/2023 entro il termine di conclusione della procedura, 

comunicandole tempestivamente all’Amministrazione procedente;   
 
(N.B.: * barrare con una X in caso di sussistenza della comprova indicata)  
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f). di essere in regola con le norme che disciplinano il diritto al lavoro dei disabili (L.12/03/199, 

n.68); 

 

g)  al fine dell’applicazione dell’art. 53, comma 16-ter, del D. Lgs. n. 165/2001, introdotto dalla 

legge n. 190/2012 (attività successiva alla cessazione del rapporto di lavoro – pantouflage o 

revolving doors): 

- di non aver concluso contratti di lavoro subordinato o autonomo e, comunque, di non aver 

attribuito incarichi ad ex dipendenti, che hanno esercitato poteri autoritativi o negoziali per 

conto delle pubbliche amministrazioni nei confronti dell’impresa di cui sopra, nel triennio 

successivo alla cessazione del rapporto;  

- che è consapevole che, ai sensi del predetto art. 53, comma 16-ter, i contratti conclusi e gli 

incarichi conferiti in violazione di tali prescrizioni sono nulli e che è fatto divieto ai soggetti 

privati che li hanno conclusi o conferiti di contrattare con le pubbliche amministrazioni per 

i successivi tre anni, con l'obbligo di restituzione dei compensi eventualmente percepiti e 

accertati ad essi riferiti. 

 

h) di aver conseguito nel triennio precedente a quello di indizione della presente procedura un 

fatturato globale non inferiore ad € 33.692,17 Iva esclusa, indicandone fatture, date, 

imponibile e committente; 
 

i)  di avere eseguito, nel precedente triennio dalla data di indizione della presente procedura 

contratti analoghi a quello oggetto dell’appalto, indicandone per ciascuno Committente, data 

ed importo;  
 

l) di essere in possesso di: 

 

- certificazione ISO 9001:2015 e ISO 27001:2013 per l'archiviazione cartacea, informatica e 

ottica e per la gestione informatizzata di documenti e dati; 

- certificazione ISO 14001:2015 per le attività di servizi di archiviazione, comprensiva 

dell'attività di sanificazione e di gestione informatizzata di documenti e di dati inclusa 

l’acquisizione ottica; 

- certificazione OHSAS 18001:2007 per i sistemi di gestione per la salute e sicurezza sul 

lavoro; 

 

 

m)  che il CCNL strettamente connesso con l’attività oggetto dell’appalto svolta dall’impresa 

anche in maniera prevalente che è applicato al personale impiegato nei servizi oggetto 

dell’appalto è coincidente con quello indicato da questa stazione appaltante, riportandone i 

dati identificativi (ai sensi dell’art. 11, comma 1 del D. Lgs. 36/2023); 

 

n)   di impegnarsi a stipulare in caso di affidamento la “garanzia definitiva” sottoforma di cauzione 

o fidejussione per l’esecuzione del contratto di cui all’art. 106, c. 8 del D.Lgs.36/2023, e che 

ai sensi del comma 8 dello stesso articolo,  in relazione alla riduzione della garanzia è in 

possesso delle seguenti certificazioni: 

_________________________________________________________________ 

 _________________________________________________________________ 

 

o)   1) che i locali dell’archivio nei quali saranno custoditi i fascicoli processuali del T.A.R. 

Palermo, si trovano in Sicilia, isole minori escluse, e siano nella disponibilità della ditta, 
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ivi mantenendoli per l’intero periodo di validità del contratto, fornendone comprova entro 

10 giorni dall’aggiudicazione; 

2) di essere in possesso di valida ed efficace certificazione di prevenzione incendi per la 

pertinente categoria ed attività e carico di incendio rilasciata dal competente Comando 

Provinciale dei VV.FF., fornendone comprova entro 10 giorni dall’aggiudicazione; 

3) che tutti i suddetti locali sono conformi alle vigenti disposizioni in materia di sicurezza, 

salubrità e che i relativi impianti sono dotati delle necessarie certificazioni di agibilità, di 

sicurezza e conformità alle norme di prevenzione degli infortuni, fornendone comprova 

entro 10 giorni dall’aggiudicazione; 

4) che, inoltre, i depositi e gli ambienti di lavoro sono dotati di sistemi antintrusione, di 

sistemi di rilevazione fumi ed antincendio, di sistemi di controlli ambientali e di controllo 

sugli accessi all'archivio di carattere fisico e logistico (ingresso controllato ai locali con 

trattamento dei dati, registrazione degli accessi, dispositivi antincendio, identificazione e 

autenticazione degli incaricati/utenti, controllo su operatori addetti alla manutenzione e 

movimentazione), fornendone comprova entro 10 giorni dall’aggiudicazione; 

5) di essere in possesso, relativamente alla propria organizzazione imprenditoriale del 

documento di valutazione rischi (DVR) e DUVRI aggiornato, ove previsti dalla vigente 

normativa, fornendone comprova entro 10 giorni dall’aggiudicazione; 

 

p) di accettare, senza condizione o riserva alcuna, in caso di aggiudicazione, tutte le prescrizioni 

contenute nella documentazione relativa all’affidamento in oggetto; 

 

q) di aver giudicato il prezzo offerto pienamente remunerativo e tale da consentire l’offerta 

presentata giacché per la sua formulazione ha preso atto e tenuto conto di quanto segue:  

-  delle condizioni contrattuali e degli oneri compresi quelli eventuali relativi in materia di 

sicurezza, di assicurazione, di condizioni di lavoro e di previdenza e assistenza in vigore 

nel luogo dove devono essere svolte le prestazioni oggetto dell’appalto; 

-  di tutte le circostanze generali, particolari e locali, nessuna esclusa ed eccettuata, che 

possono avere influito o influire sia sulla realizzazione delle prestazioni, sia sulla 

determinazione della propria offerta; 

 

r)  di impegnarsi, in caso di aggiudicazione, ad eseguire la fornitura del servizio secondo le 

modalità ed i tempi stabiliti dall’Amministrazione procedente; 

 

s)   di assumere in caso di aggiudicazione ai sensi dell’art.3, comma 8, della Legge n.136 del 13 

agosto 2010 tutti gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla medesima legge; 

 

t)    di osservare le norme dettate per la tutela della salute e della sicurezza dei lavoratori sui luoghi 

di lavoro, ex D.lgs. n.81/2008;  

 

u) di assumere a proprio carico tutti gli oneri retributivi, assicurativi e previdenziali di legge e 

di applicare nel trattamento economico dei propri lavoratori la retribuzione richiesta dalla 

legge; 

 

v)    di impegnarsi a garantire la stabilità occupazionale del personale impiegato; 

 

w)   di impegnarsi a garantire l’applicazione dei contratti collettivi nazionali e territoriali di 

settore, tenendo conto, in relazione all’oggetto delle prestazioni da eseguire, anche in maniera 

prevalente, di quelli stipulati dalle associazioni dei datori e dei prestatori di lavoro 

comparativamente più rappresentative sul piano nazionale e di quelli il cui ambito di 

applicazione sia strettamente connesso con l’attività oggetto della  fornitura di beni svolta 
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dall’Impresa anche in maniera prevalente, nonché garantire le stesse tutele economiche e 

normative per i lavoratori in subappalto rispetto ai dipendenti dell’appaltatore e contro il 

lavoro irregolare;    

 

x)   di garantire le pari opportunità generazionali, di genere e di inclusione lavorativa per le 

persone con disabilità o svantaggiate; 

 

y)     di aver stipulato (o di impegnarsi a stipulare in caso di aggiudicazione) per tutta la durata 

del contratto idonea coperture assicurativa, R.C.T per la copertura di responsabilità civile  

contro danni ed inconvenienti causati direttamente al Tribunale, a persone e/o cose dal 

personale addetto al servizio e di ogni altro danno ed inconveniente dipendente dalla 

gestione del servizio stesso, con massimale minimo di Euro 500.000 per sinistro, per 

persona e per animali o cose, con validità dalla data del contratto e per tutta la durata 

dello stesso; 

 

 z)    di aver stipulato (o di impegnarsi a stipulare in caso di aggiudicazione) per tutta la durata del 

contratto idonea coperture assicurativa R.C.O per la copertura di responsabilità civile per 

danni ed inconvenienti e infortuni causati a dipendenti e collaboratori in conseguenza 

dell’attività espletata, con massimale minimo di Euro 500.000 per ogni persona che abbia 

subito lesioni, con validità dalla data del contratto e per tutta la durata dello stesso; 

 

aa)   di rispettare tutte le disposizioni e le norme in materia di trattamento dei dati personali di cui 

al D.Lgs. 196/2003 e s.m.i.e del Regolamento UE n.679/2016; 

 

ab)   di impegnarsi a mantenere il massimo riserbo sui dati, sui documenti e sulle informazioni di 

cui verrà a conoscenza nel corso della presente procedura; 

 

ac)   di aver preso visione e di sottoscrivere le presenti condizioni generali ed il capitolato speciale 

in segno di accettazione delle clausole, che costituiranno parte integrante del contratto anche 

se non materialmente allegati; 

 

ad)  di obbligarsi, in caso di affidamento, ad eseguire il servizio alle condizioni previste 

nell’offerta della fornitura/servizio di che trattasi, nonché all’osservanza delle norme in 

materia di cui al servizio di che trattasi; 

 

ae)   di trovarsi in situazioni di rapporti di collegamento o controllo ex art. 2359 del Codice Civile 

con altra/e società, (indicandone ragione sociale e sede); 

 

Oppure 

 

         di non trovarsi in situazioni di rapporti di collegamento o controllo ex art. 2359 del Codice 

Civile con altre società; 

 

ag)    che il domicilio digitale ove dovranno essere trasmesse le comunicazioni ai sensi del D.Lgs. 

n. 36/2023 è il seguente: 

________________________________________________________________________ 

 

4)  Patto di Integrità  (All.to 4); 

5) Informativa Trattamento Dati Personali (Regolamento UE n. 2016/679 ), di cui all’art. 

15 delle presenti “Condizioni Generali” (all.to 5); 
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6) Schema designazione responsabile trattamento dati personali e flusso data breach (all. 

6 e all. 6-bis). 

Tutti i documenti richiesti – che costituiscono parte integrante del rapporto negoziale – dovranno 

essere forniti tramite piattaforma M.E.P.A. e firmati digitalmente dal legale rappresentante 

dell’Operatore Economico offerente ovvero dal procuratore dello stesso e dovranno essere inseriti 

nella sezione documentazione amministrativa della suddetta procedura informatizzata 

“TRATTATIVA DIRETTA”. 

 

N.B.: Le suddette dichiarazioni, dagli all.ti nr. 1 a 5, sono richieste a pena di esclusione.  

Gli all.ti 6 e 6-bis vanno comunque firmati e restituiti per presa visione. 

 

                                           Busta virtuale (B) “Offerta Economica”: 

 

Nella Sezione “offerta economica” dovrà. 

1) essere indicata l’offerta economica a corpo, formulata mediante conferma o eventuale 

ribasso dell’importo a base d’asta; 

2)  essere inserito, a pena di esclusione, l’all. 7 “Tabella Offerta economica” 

riportante: 

- i costi dei singoli servizi 

-  i costi della manodopera 

- gli oneri di sicurezza aziendali 

L’offerta economica non potrà essere superiore all’importo massimo del valore economico 

dell’appalto. 

 

Art. 10. ULTERIORI CONDIZIONI PER LA PRESENTAZIONE DELL’ OFFERTA 

L’ offerta dovrà essere presentata entro e non oltre il termine indicato nella “TRATTATIVA 

DIRETTA”. 

Il corrispettivo complessivo offerto si intende comprensivo di ogni onere o spesa relativa alla 

fornitura del servizio. 

L’offerta sarà vincolante per l’offerente per 180 giorni dalla data di scadenza del termine per la 

presentazione della stessa.  

Art. 11. AFFIDAMENTO  

 

1. Il presente affidamento sarà effettuato tramite Trattativa Diretta sul Mercato Elettronico della 
Pubblica Amministrazione (M.E.P.A.). 

2. L’affidamento, oggetto della presente procedura, è in un unico lotto, trattandosi di una 
fornitura omogenea.   

3. L’affidamento della fornitura del servizio rimane comunque subordinato al possesso dei 

requisiti di ordine generale, di cui agli artt. 94 (cause di esclusione automatica), 95 (cause di 

esclusione non automatica), 97 (cause di esclusione di partecipanti a raggruppamenti) e 98 
(illecito professionale grave) del D.Lgs. n. 36/2023. 

4. Ai sensi dell’art. 52, del D.Lgs. n. 36/2023 “ nelle procedure di affidamento di cui all’art. 50, 

co. 1 lettere a) e b), di importo inferiore a 40.000,00 euro, gli operatori economici attestano 

con dichiarazione sostitutiva di atto di notorietà il possesso dei requisiti di partecipazione e di 

qualificazione richiesti. La stazione appaltante verifica le dichiarazioni, anche previo 

sorteggio di un campione individuato con modalità predeterminate ogni anno. Quando, in 

conseguenza della verifica, non sia confermato il possesso dei requisiti generali o speciali 

dichiarati, la stazione appaltante procede alla risoluzione del contratto, all’escussione della 
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eventuale garanzia definitiva, alla comunicazione all’ANAC e alla sospensione dell’operatore 

economico dalla partecipazione alle procedure di affidamento indette dalla medesima stazione 
appaltante per un periodo da uno a dodici mesi decorrenti dall’adozione del provvedimento”. 

5.  L'Amministrazione si riserva la facoltà di non procedere all’ affidamento qualora l’offerta non 
dovesse rispondere a quanto richiesto ovvero dovesse venir meno il motivo dell’affidamento.  

6.  L'Amministrazione, comunque, può ritenere l'offerta non conveniente, quindi, non procedere 

all'affidamento anche quando siano state osservate tutte le norme previste, senza che il 
soggetto interessato abbia nulla a che pretendere. 

7.  L’Amministrazione si riserva, in ogni caso di sospendere, revocare o rinviare la trattativa, 
senza che ciò determini alcun diritto da parte dell’impresa offerente. 

 

Art. 12  STIPULA DEL CONTRATTO 

Il contratto sarà stipulato, a pena di nullità, in forma scritta ai sensi dell’allegato I.1, articolo 3, 

comma 1, lettera b) del Codice, in modalità elettronica, tramite piattaforma M.E.P.A., nel rispetto 

delle pertinenti disposizioni del codice dell’amministrazione digitale, di cui al decreto legislativo 

7 marzo 2005, n. 82, secondo quanto stabilito all’art. 18 del D.lgs. n. 36/2023. 

 

Le spese relative alla stipulazione del contratto sono a totale carico dell’impresa affidataria, ivi 

inclusa imposta di bollo ove dovuta e di cui dovrà essere fornita documentazione a comprova del 

relativo versamento (per verificare se l’imposta di bollo è dovuta o meno v. la tabella di cui  

all’art. 18, co. 10 del D. Lgs. 36/2023 ed il relativo allegato I.4.). 

 

Per la sottoscrizione del contratto l’aggiudicatario deve produrre, entro sette giorni dal 

ricevimento della comunicazione di aggiudicazione:  

a) Garanzia definitiva di cui all’art. 6 del Capitolato Speciale;  

b) Polizza/e assicurativa/e ai sensi dell’art.19 del Capitolato Speciale. 

 

L'Amministrazione si riserva altresì il diritto di annullare la procedura nel caso di attivazione, 

nelle more dell'espletamento della stessa, di una Convenzione CONSIP relativa ai servizi 

oggetto della presente gara, o di recedere dal contratto, in qualsiasi tempo, ai sensi dell'art. 1, 

comma 13 del d.l. 6 luglio 2012 n. 95, convertito dalla L. 7 aosto 2012, n.135, qualora i 

parametri delle convenzioni stipulate da CONSIP successivamente all'aggiudicazione della 

presente procedura di gara, siano migliorativi rispetto a quelli del Contratto stipulato con 

l'Impresa aggiudicataria e la stessa non acconsenta ad una modifica delle condizioni 

economiche tale da rispettare il limite di cui all’articolo 26, comma 3 della Legge 23 dicembre 

1999 n. 488. 

Il contratto è soggetto agli obblighi in tema di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla l. 13 

agosto 2010, n. 136.  

ART. 13 - INFORMATIVA SUL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

In relazione alla disciplina di cui al Regolamento UE n. 2016/679, relativo alla protezione delle 

persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, nonché alla libera circolazione di 

tali dati (“Regolamento UE” o “GDPR”), si forniscono le informazioni di cui all’allegato 5 

(Informativa Trattamento Dati Personali), che dovrà essere letto e sottoscritto per presa 

visione. 

 

ART. 14 - Schema designazione responsabile trattamento dati personali e flusso data 

breach 
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In relazione alla disciplina di cui al Regolamento UE n. 2016/679, relativo alla protezione delle 

persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, nonché alla libera circolazione di 

tali dati (“Regolamento UE” o “GDPR”), si forniscono: 

-  lo “Schema Atto di designazione responsabile trattamento dati personali” (all.to 6) 

-  “Flusso data breach” contenente la descrizione del flusso di notifica delle violazioni dei dati 

personali che presentino un rischio per i diritti e le libertà delle persone fisiche (Data 

Breach)(All. 6-bis); 

 

Entrambi dovranno essere letti e sottoscritti per presa visione;  

 

Art. 15 COMUNICAZIONI 

Ogni eventuale comunicazione e/o richiesta di chiarimento e/o eventuale integrazione della 

documentazione presentata dovrà essere effettuata all’interno del servizio “Comunicazioni” 

della Trattativa Diretta MEPA.  

Art. 16  RINVIO 

Per quanto non espressamente indicato nelle presenti CONDIZIONI GENERALI, si rinvia alla 

documentazione relativa alla disciplina del MEPA, ivi compresi il Bando di Abilitazione e i 

relativi Allegati (il Capitolato Tecnico, le Condizioni Generali del Contratto, le Regole, etc…), 

a tutti gli atti e i documenti che disciplinano l’abilitazione, la registrazione, l’accesso e la 

partecipazione dei soggetti al MEPA, al D.Lgs. 81/2008 ed alla legislazione comunitaria e 

nazionale di settore vigente in materia di appalti. 

Art. 17  RESPONSABILE UNICO DEL PROGETTO (R.U.P.) 

Il Responsabile Unico del Progetto è il Dr. Di Nino Ignazio Tel. 091/7431216 – mail 

i.dinino@giustizia-amministrativa.it., PEC: tarpa-segrprotocolloamm@ga-cert.it. 

                                                                                    

Il Responsabile Unico del Progetto 

 

 

 

 

 

 

PER ACCETTAZIONE DI TUTTE LE CLAUSOLE DELLE PRESENTI “CONDIZIONI 

GENERALI” 

 

           

                                                                                                 Per la ditta (legale rappresentante) 

 

 

                                                                                                                     FIRMA DIGITALE* 

 
 

 

 

 

*Si invita ad apporre la firma digitale preferibilmente in formato Pades posizionata nel 

soprastante spazio di firma. 
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