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 All.to “1” 

TRIBUNALE AMMINISTRATIVO REGIONALE PER LA SICILIA 

SEDE DI PALERMO 

  

 All.to 1 
 

       

                   RDO N. ________                                              SMART CIG: ZDD2A866F9 
 

AFFIDAMENTO DIRETTO, AI SENSI DELL’ART. 36, COMMA 2, LETT. A) 

DEL D.LGS. 50/2016, MEDIANTE RDO SUL MEPA, DEL SERVIZIO DI 

PULIZIA, PRESIDIO FISSO DI PULIZIA E DISINFESTAZIONE PER IL 

TRIBUNALE AMMINISTRATIVO REGIONALE PER LA SICILIA, SEDE DI 

PALERMO, PER LA DURATA DI 6 (SEI) MESI. 
 

- DISCIPLINARE DI GARA - 

 

Art. 1.  PREMESSA 

N.B. Copia del p r e s e n t e  disciplinare di gara deve essere firmata digitalmente per 

accettazione piena ed incondizionata delle relative statuizioni. 

 

Affidamento diretto, ai sensi dell’art.36, comma 2 lett. a) del D.L.vo n.50/16, della fornitura del 

servizio indicato al punto “2.” Mediante “RDO” nell’ambito del Mercato Elettronico della P.A. 

(MEPA), sulla base del criterio del minor prezzo, ai sensi dell’art. 36, comma 9-bis del d.lgs. 

50/2016. 

Art. 2.  OGGETTO 

Oggetto della gara è la fornitura del servizio di pulizia, presidio fisso di pulizia e disinfestazione 

del T.A.R della Sicilia di Palermo (codice fiscale 97013610825), descritto nel Capitolato 

Speciale (All.2). Le descrizioni tecniche del servizio indicate nel Capitolato sono da considerarsi 

come caratteristiche minime per l’accettazione delle offerte. 

ART. 3. DURATA DELL’ APPALTO 

La durata dell’appalto è di 6 (sei) mesi (decorrenza presunta 01.01.2020). Tale durata potrà 

essere modificata per il tempo strettamente necessario alla conclusione delle procedure 

necessarie per l’individuazione del nuovo contraente ai sensi dell’art. 106, comma 11 del Codice. 

In tal caso il contraente è tenuto all’esecuzione delle prestazioni oggetto del contratto in corso 

agli stessi - o più favorevoli - prezzi, patti e condizioni  

ART. 4. DOCUMENTI DI GARA  

La documentazione di gara comprende:  

1) Disciplinare di gara (all. 1) 

2) Capitolato tecnico (all.2 e all. 2-b “all.to Aree”);  

3) DUVRI (all.3);  

4) DGUE (all.4);  
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5) Modello dichiarazione integrativa (all. 5);  

6) Patto di integrità ed allegato codice di comportamento (all.6 e all. 6-b);  

7)  Schemi ELENCHI prodotti DM 24.5.12 (all.7) 

8) Allegato “A – Dichiarazione relativa ai prodotti detergenti multiuso, ai detergenti per servizi 

sanitari e ai detergenti per finestre” (allegato al “CAM pulizia” di cui al DM 24.05.2012) 

(all.to 8) 
9) Allegato “B - Dichiarazione relativa ai prodotti disinfettanti detergenti super concentrati 

multiuso, per servizi sanitari e per finestre e prodotti per l’igiene per usi specifici; (allegato 

al “CAM pulizia” di cui al DM 24.05.2012) (all.to 9); 

Art. 5. IMPORTO A BASE DI GARA 

L'importo netto a base d’asta è pari ad euro 25.905,95 (venticinquemilanovecentocinque/95), di 

cui € 235,92 (duecentotrentacinque/92) per oneri derivanti da rischi di natura interferenziale 

non soggetti a ribasso.  

Art. 6. SOGGETTI AMMESSI E REQUISITI PER LA PARTECIPAZIONE ALLA 

GARA  

6.1 Soggetti ammessi 

Sono ammessi a partecipare alla presente procedura gli operatori economici di cui all'art. 45 del 

Codice dei contratti, in possesso dei requisiti minimi di partecipazione descritti nei successivi 

articoli.  

Ai sensi di quanto previsto dal comma 5, lett. m) dell'art. 80 del Codice dei contratti pubblici, è 

fatto divieto di partecipare alla medesima gara ai concorrenti che si trovino fra di loro in una 

situazione di controllo di cui all'art. 2359 del codice civile o in una qualsiasi relazione, anche di 

fatto, se la situazione di controllo o la relazione comporti che le offerte siano imputabili ad un 

unico centro decisionale. Nel caso in cui l'Amministrazione rilevasse tale condizione in capo al 

soggetto aggiudicatario della gara dopo l'aggiudicazione della stessa o dopo l'affidamento del 

contratto, si procederà all'annullamento dell'aggiudicazione, con la conseguente ripetizione 

delle fasi procedurali, ovvero la revoca in danno dell'affidamento.  

Ai soggetti costituiti in forma associata si applicano le disposizioni di cui agli artt. 47 e 48 del 

Codice. 

È vietato ai concorrenti di partecipare alla gara in più di un raggruppamento temporaneo o 

consorzio ordinario di concorrenti o aggregazione di imprese aderenti al contratto di rete (nel 

prosieguo, aggregazione di imprese di rete).  

È vietato al concorrente che partecipa alla gara in raggruppamento o consorzio ordinario di 

concorrenti, di partecipare anche in forma individuale.  

È vietato al concorrente che partecipa alla gara in aggregazione di imprese di rete, di 

partecipare anche in forma individuale.  

I consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e c) del Codice sono tenuti ad indicare, in 

sede di offerta, per quali consorziati il consorzio concorre; a questi ultimi è vietato partecipare, 

in qualsiasi altra forma, alla presente gara. In caso di violazione sono esclusi dalla gara sia il 

consorzio sia il consorziato; in caso di inosservanza di tale divieto si applica l'articolo 353 del 

codice penale.  

Nel caso di consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e c) del Codice, le consorziate 

designate dal consorzio per l’esecuzione del contratto non possono, a loro volta, a cascata, 

indicare un altro soggetto per l’esecuzione. Qualora la consorziata designata sia, a sua volta, un 

consorzio di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e c), quest’ultimo indicherà in gara la 

consorziata esecutrice.  
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Il ruolo di mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese può essere 

assunto anche da un consorzio di cui all’art. 45, comma 1, lett. b), c) ovvero da una sub-

associazione, nelle forme di un RTI o consorzio ordinario costituito.  

Art. 7 – REQUISITI DI PARTECIPAZIONE  

 Ai fini della partecipazione alla presente procedura l’operatore economico deve possedere, a 

pena di esclusione, i requisiti di seguito elencati. 

1) Requisiti di carattere generale 

- assenza dei motivi di esclusione di cui all’art. 80 del Decreto Legislativo n. 50/2016; 

 

2) Requisiti di idoneità professionale  

- iscrizione al Registro delle Imprese presso la C.C.I.A.A. (previsto dal comma 3 

dell’art. 83 del D.Lgs. 50/2016) o Albo provinciale delle Imprese artigiane, ai sensi 

della l. 25 gennaio 1994, n. 82 e del D.M. 7 luglio 1997, n. 274 con appartenenza 

almeno alla fascia di classificazione a);  
 

3) Requisiti di capacità tecniche e professionali  

- avere eseguito, negli ultimi tre anni, contratti per il servizio di pulizia per un importo 

complessivo IVA esclusa, almeno pari al 100% della base d’asta stabilita in € 

25.905,95 iva esclusa. Per ciascuno dei contratti il concorrente dovrà indicare il 

committente (amministrazioni, enti pubblici, soggetti privati), la data e l’importo del 

contratto, da documentare in sede di verifica dei requisiti mediante la produzione di 

certificati o attestati, rilasciati dai committenti che dimostrino il buon esito delle 

prestazioni eseguite a proprio favore; 

 

4) Altri requisiti 

- il rispetto dei criteri ambientali minimi (CAM) di cui all’art. 34 comma 2 del decreto 

legislativo n. 50/2016; 

- possesso della certificazione (EMAS o ISO 14001) ai sensi dell’art. 5.2 Decreto 

Ministero dell’Ambiente del 24.05.2012 “Criteri ambientali minimi per 

l’affidamento del servizio di pulizia e per la fornitura di prodotti per l’igiene” ovvero 

di una relazione dettagliata del sistema di gestione ambientale attuato dall’impresa 

(politica ambientale, analisi ambientale iniziale, programma di miglioramento, 

attuazione del sistema di gestione ambientale, misurazioni e valutazioni, definizione 

delle responsabilità, sistema di documentazione); 

 

I requisiti, sotto il profilo temporale, devono sussistere al momento di presentazione dell’offerta 

e permanere per tutta la durata del procedimento di cui trattasi e per l’aggiudicatario fino alla 

scadenza del termine contrattuale.    

In ordine ai suddetti requisiti il titolare o il legale rappresentante dell’operatore economico 

concorrente, deve rendere apposita dichiarazione mediante la compilazione e sottoscrizione del 

DGUE (all. 4) e di una dichiarazione integrativa ai sensi degli artt. 46, 47 e 76 del D.P.R. 28 

dicembre 2000, n. 445 come da schema di dichiarazione sostitutiva (all. 5) a corredo 

dell’offerta.  

Qualora prima della stipula del contratto, emerga che una o più dichiarazioni non risultino 

veritiere o esatte, l’Amministrazione procederà ad aggiudicare l’appalto alle imprese 

successivamente classificate, ove ritenuto conveniente. 
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8. INDICAZIONI PER I RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEI, CONSORZI 

ORDINARI, AGGREGAZIONI DI IMPRESE DI RETE, GEIE  

Nei raggruppamenti temporanei, la mandataria deve, in ogni caso, possedere i requisiti ed 

eseguire le prestazioni in misura maggioritaria ai sensi dell’art. 83, comma 8 del Codice.  

I soggetti di cui all’art. 45 comma 2, lett. d), e), f) e g) del Codice devono possedere i requisiti 

di partecipazione nei termini di seguito indicati.  

Ai consorzi ordinari si applica la disciplina prevista per i raggruppamenti temporanei di 

imprese, in quanto compatibile. Nei consorzi ordinari la consorziata che assume la quota 

maggiore di attività esecutive riveste il ruolo di capofila che deve essere assimilata alla 

mandataria.  

Nel caso in cui la mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese sia una 

sub-associazione, nelle forme di un RTI costituito oppure di un’aggregazioni di imprese di rete, 

i relativi requisiti di partecipazione sono soddisfatti secondo le medesime modalità indicate per 

i raggruppamenti.  
 

Per le imprese che svolgono servizi di pulizia, il requisito relativo all’iscrizione al Registro 

delle Imprese o Albo provinciale delle Imprese artigiane ai sensi della l. 25 gennaio 1994, n. 82 

e del d.m. 7 luglio 1997, n. 274, per la fascia di classificazione di cui all’art. 3 del citato decreto 

indicata all’art. 7 punto 2) del presente disciplinare, deve essere posseduto da:  
 

a. ciascuna delle imprese raggruppate/raggruppande o consorziate/consorziande o GEIE;  

b. ciascuna delle imprese aderenti al contratto di rete indicate come esecutrici e, dalla rete 

medesima, nel caso in cui questa abbia soggettività giuridica.  

9. AVVALIMENTO  

Ai sensi dell’art. 89 del Codice, l’operatore economico, singolo o associato ai sensi dell’art. 45 

del Codice, può dimostrare il possesso dei requisiti di carattere economico, finanziario, tecnico 

e professionale di cui all’art. 83, comma 1, lett. b) e c) del Codice avvalendosi dei requisiti di 

altri soggetti. Non è consentito l’avvalimento per la dimostrazione dei requisiti morali, di 

idoneità professionale o dei requisiti tecnico/professionale di natura strettamente soggettiva (ad 

esempio: iscrizione alla CCIAA).  

L’ausiliaria deve possedere i requisiti previsti dall’art. 80 del Codice e dichiararli in sede di 

gara mediante presentazione di un proprio DGUE, da compilare nelle parti pertinenti, nonché di 

una dichiarazione integrativa nei termini successivamente indicati.  

Ai sensi dell’art. 89, comma 1, del Codice, il contratto di avvalimento contiene, a pena di 

nullità, la specificazione dei requisiti forniti e delle risorse messe a disposizione dall’ausiliaria.  

Il concorrente e l’ausiliaria sono responsabili in solido nei confronti della stazione appaltante in 

relazione alle prestazioni oggetto del contratto.  

È ammesso l’avvalimento di più ausiliarie. L’ausiliaria non può avvalersi a sua volta di altro 

soggetto.  

Ai sensi dell’art. 89, comma 7 del Codice, a pena di esclusione, non è consentito che l’ausiliaria 

presti avvalimento per più di un concorrente e che partecipino alla gara sia l’ausiliaria che 

l’impresa che si avvale dei requisiti.  

L’ausiliaria può assumere il ruolo di subappaltatore nei limiti dei requisiti prestati.  

L’ausiliaria di un concorrente può essere indicata, quale subappaltatore, nella terna di altro 

concorrente.  
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Nel caso di dichiarazioni mendaci si procede all’esclusione del concorrente e all’escussione 

della garanzia ai sensi dell’art. 89, comma 1, ferma restando l’applicazione dell’art. 80, comma 

12 del Codice.  

Ad eccezione dei casi in cui sussistano dichiarazioni mendaci, qualora per l’ausiliaria 

sussistano motivi obbligatori di esclusione o laddove esso non soddisfi i pertinenti criteri di 

selezione, la stazione appaltante impone, ai sensi dell’art. 89, comma 3 del Codice, al 

concorrente di sostituire l’ausiliaria. 

Art. 10  SOPRALLUOGO  

Gli operatori economici, preliminarmente alla presentazione dell’offerta, dovranno effettuare 

un sopralluogo presso i locali del TAR sito a Palermo in via Butera n. 6, nel rispetto delle 

modalità e degli orari previamente concordati telefonicamente con il consegnatario Sig.ra 

Antonella Colli al nr.091-7431215.  

Il sopralluogo dovrà essere effettuato dal titolare o rappresentante legale dell’impresa, o da un 

direttore tecnico come risultanti da certificato CCIAA o, in alternativa, da soggetto diverso 

munito di delega e purchè dipendente dell’operatore economico concorrente. 

 In occasione del sopralluogo, il referente dell’amministrazione redigerà in duplice copia - di 

cui una consegnata alla società e una trattenuta agli atti con l’eventuale delega - apposita 

attestazione di “avvenuto sopralluogo”, riportando il giorno e l’ora in cui è avvenuto, nonchè 

gli elementi identificativi del soggetto che lo effettua per conto dell’impresa e allegandovi 

l’eventuale delega. 

In caso di consorzio ordinario, il sopralluogo può essere effettuato da un incaricato per tutti 

gli operatori economici consorziati, purché munito delle delega di tutti detti operatori.  

In caso di consorzio di cooperative, consorzio di imprese artigiane o consorzio stabile, il 

sopralluogo deve essere effettuato a cura del consorzio oppure dell'operatore economico 

consorziato indicato come esecutore dei servizi.  

ART. 11 CLAUSOLA SOCIALE E PROGETTO DI ASSORBIMENTO 

Al fine di garantire la stabilità occupazionale del personale del fornitore uscente, ferma 

restando la necessaria armonizzazione con la sua organizzazione, l’aggiudicatario del contratto 

di appalto è tenuto ad assorbire prioritariamente nel proprio organico il personale già operante 

alle dipendenze dell’aggiudicatario uscente, come previsto dall’articolo 50 del d.lgs. n. 50/2016 

e nella disciplina dei CCNL di settore. 

A tal fine i partecipanti alla gara dovranno, in sede di offerta, allegare un progetto di 

assorbimento concernente le modalità di applicazione della clausola sociale, con particolare 

riferimento al numero dei lavoratori che beneficeranno della stessa e alla relativa proposta 

contrattuale (inquadramento e trattamento economico). 

La mancata presentazione dello stesso, anche a seguito del soccorso istruttorio, comporta 

l’esclusione dalla gara in quanto equivale a mancata accettazione della clausola sociale. 

L’elenco del personale attualmente impiegato è riportato all’art. 10 del capitolato speciale. 

Art. 12 DOCUMENTI RICHIESTI IN RELAZIONE ALL’OGGETTO DELLA GARA 

Tutti i documenti richiesti dovranno essere forniti tramite piattaforma MEPA firmati 

digitalmente e confluiranno nelle seguenti buste virtuali della suddetta procedura 

informatizzata “RDO”: 

(A) documentazione amministrativa;  

(B) offerta economica. 
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12.1                                         Busta virtuale (A) “Documentazione amministrativa”: 

 

La busta virtuale (A) “documentazione amministrativa” contiene:  

1) il presente Disciplinare (All.to 1), che dovrà essere firmato digitalmente per 

accettazione piena ed incondizionata delle relative statuizioni. 

2) il Capitolato Speciale (All.to 2) e l’Allegato AREE” (All.to 2-b) dell’Ufficio 

giudiziario, che dovranno essere firmati digitalmente in segno di accettazione delle 

clausole ivi contenute;  

3) DGUE (All.to 4) 

Il concorrente compila il DGUE di cui allo schema allegato al DM del Ministero delle 

Infrastrutture e Trasporti del 18 luglio 2016 nella parte relativa alla gara secondo 

quanto di seguito indicato.  

 

Parte I – Informazioni sulla procedura di appalto e sull’amministrazione 

aggiudicatrice o ente aggiudicatore  
Il concorrente rende tutte le informazioni richieste relative alla procedura di appalto. 

  

Parte II – Informazioni sull’operatore economico  

Il concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle 

parti pertinenti.  

In caso di ricorso all’avvalimento si richiede la compilazione della sezione C  
Il concorrente indica la denominazione dell’operatore economico ausiliario e i requisiti 

oggetto di avvalimento.  

Il concorrente, per ciascuna ausiliaria, allega:  

1) DGUE, a firma dell’ausiliaria, contenente le informazioni di cui alla parte II, 

sezioni A e B, alla parte III, alla parte IV, in relazione ai requisiti oggetto di 

avvalimento, e alla parte VI;  

2) dichiarazione sostitutiva di cui all’art. 89, comma 1, del Codice, sottoscritta 

dall’ausiliaria, con la quale quest’ultima si obbliga, verso il concorrente e verso la 

stazione appaltante, a mettere a disposizione, per tutta la durata dell’appalto, le 

risorse necessarie di cui è carente il concorrente;  

3) dichiarazione sostitutiva di cui all’art. 89, comma 7, del Codice sottoscritta 

dall’ausiliaria con la quale quest’ultima attesta di non partecipare alla gara in proprio 

o come associata o consorziata;  

4) originale o copia autentica del contratto di avvalimento, in virtù del quale 

l’ausiliaria si obbliga, nei confronti del concorrente, a fornire i requisiti e a mettere a 

disposizione le risorse necessarie, che devono essere dettagliatamente descritte, per 

tutta la durata dell’appalto. A tal fine il contratto di avvalimento contiene, a pena di 

nullità, ai sensi dell’art. 89, comma 1, del Codice, la specificazione dei requisiti 

forniti e delle risorse messe a disposizione dall’ausiliaria;  

 

Parte III – Motivi di esclusione  
Il concorrente dichiara l’assenza di cause di esclusione indicate all’art 7 del presente 

disciplinare di gara mediante la compilazione delle Sezioni A-B-C-D.  

 

Parte IV – Criteri di selezione  
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Il concorrente dichiara di possedere tutti i requisiti richiesti dai criteri di selezione 

barrando direttamente la sezione «α». 

 

Parte VI – Dichiarazioni finali  
Il concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle 

parti pertinenti.  

Il DGUE deve essere presentato:  

- nel caso di raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, da tutti gli operatori 

economici che partecipano alla procedura in forma congiunta;  

- nel caso di consorzi cooperativi, di consorzi artigiani e di consorzi stabili, dal 

consorzio e dai consorziati per conto dei quali il consorzio concorre.  

In caso di incorporazione, fusione societaria o cessione d’azienda, le dichiarazioni 

di cui all’art. 80, commi 1, 2 e 5, lett. l) del Codice, devono riferirsi anche ai 

soggetti di cui all’art. 80 comma 3 del Codice che hanno operato presso la società 

incorporata, fusasi o che ha ceduto l’azienda nell’anno antecedente la data di 

pubblicazione dell’avviso di consultazione. 

4) Dichiarazione integrativa (All.to 5) resa ai sensi degli art. 46 e 47 del DPR 445/2000 

attestante: 

a) l’iscrizione al Registro delle Imprese presso la C.C.I.A.A. (previsto dal comma 3 

dell’art. 83 del D.Lgs. 50/2016) o Albo provinciale delle Imprese artigiane, ai sensi 

della l. 25 gennaio 1994, n. 82 e del D.M. 7 luglio 1997, n. 274 con appartenenza 

almeno alla fascia di classificazione a);  

b) la mancanza delle cause di esclusione di cui ai seguenti commi dell’art. 80 del 

D.Lgs.50/2016: 

- comma 5 lett. c-bis): l'operatore economico abbia tentato di influenzare 

indebitamente il processo decisionale della stazione appaltante o di ottenere 

informazioni riservate a fini di proprio vantaggio oppure abbia fornito, anche per 

negligenza, informazioni false o fuorvianti suscettibili di influenzare le decisioni 

sull'esclusione, la selezione o l'aggiudicazione, ovvero abbia omesso le 

informazioni dovute ai fini del corretto svolgimento della procedura di 

selezione;  

- comma 5 lett. c-ter): l'operatore economico abbia dimostrato significative o 

persistenti carenze nell'esecuzione di un precedente contratto di appalto o di 

concessione che ne hanno causato la risoluzione per inadempimento ovvero la 

condanna al risarcimento del danno o altre sanzioni comparabili;  

- comma f-bis): l'operatore economico che presenti nella procedura di gara in 

corso e negli affidamenti di subappalti documentazione o dichiarazioni non 

veritiere;  

- comma f-ter):  l'operatore economico iscritto nel casellario informatico tenuto 

dall'Osservatorio dell'ANAC per aver presentato false dichiarazioni o falsa 

documentazione nelle procedure di gara e negli affidamenti di subappalti. 

(N.B. Il motivo di esclusione perdura fino a quando opera l'iscrizione nel casellario informatico)  

c) i dati identificativi (nome, cognome, data e luogo di nascita, codice fiscale, carica) 

dei soggetti di cui all’art. 80, comma 3 del Codice; 

d) l’elenco dei principali servizi prestati, nell’ambito dello specifico settore di attività 

oggetto del presente appalto, per un importo complessivo iva esclusa, pari almeno 

al 100% della base d’asta stabilita in € 25.905,95 iva esclusa, negli ultimi tre anni, 
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con l’indicazione degli importi, delle date e dei destinatari pubblici o privati, dei 

servizi stessi (capacità tecnica); 

e) che l’impresa rispetta i criteri ambientali minimi (CAM) di cui all’art. 34 comma 

2 del decreto legislativo n. 50/2016; 

f) il possesso della certificazione (EMAS o ISO 14001) ai sensi dell’art. 5.2 Decreto 

Ministero dell’Ambiente del 24.05.2012 “Criteri ambientali minimi per 

l’affidamento del servizio di pulizia e per la fornitura di prodotti per l’igiene”  

ovvero 

di attuare un diverso sistema di gestione ambientale descritto nella dettagliata 

relazione allegata alla documentazione amministrativa della presente procedura; 

g) di osservare le norme tutte dettate in materia di sicurezza dei lavoratori, in 

particolare di rispettare tutti gli obblighi in materia di sicurezza e condizioni nei 

luoghi di lavoro, come dettate dal D.Lgs. n.81/2008; 

h) che la ditta /società applica al personale dipendente il seguente CCNL_________; 

i) che la ditta /società applicherà al personale dipendente, assunto tramite clausola 

sociale, il “CCNL per i dipendenti da imprese esercenti servizi di pulizia e servizi 

integrati/multiservizi”. N.B.*(l’operatore economico potrà indicare, ove più favorevole, la 

clausola sociale prevista dal contratto collettivo nazionale prescelto dall’operatore economico);  

j) di assumere a proprio carico tutti gli oneri retributivi, assicurativi e previdenziali di 

legge e di applicare nel trattamento economico dei propri lavoratori la retribuzione 

richiesta dalla legge e dai CCNL applicabili;  

k) di assumere in caso di aggiudicazione, ai sensi dell’art.3, comma 8, della Legge 

n.136 del 13 agosto 2010, tutti gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di 

cui alla medesima legge;   

l) di essere informato, ai sensi e per gli effetti dell’articolo 13 del decreto legislativo 

30 giugno 2003, n. 196, che i dati personali raccolti saranno trattati, anche con 

strumenti informatici, esclusivamente nell’ambito della presente gara, nonché 

dell’esistenza dei diritti di cui all’articolo 7 del medesimo decreto legislativo; 

m)  di aver preso visione e di sottoscrivere il presente disciplinare ed il capitolato 

speciale in segno di accettazione delle clausole, che costituiranno parte integrante 

del contratto anche se non materialmente allegati; 

n)  di aver effettuato il sopralluogo; 

o) di aver stipulato (o che stipulerà in caso di aggiudicazione) per tutta la durata del 

contratto idonea copertura assicurativa R.C.T. per la copertura di responsabilità 

civile  contro danni ed inconvenienti causati direttamente al Tribunale, a persone 

e/o cose dal personale addetto al servizio e di ogni altro danno ed inconveniente 

dipendente dalla gestione del servizio stesso, con massimale minimo di Euro 

1.000.000,00 per sinistro, per persona e per animali o cose, con validità dalla 

data del contratto e per tutta la durata dello stesso; 

p) di rispettare tutte le disposizioni e le norme in materia di trattamento dei dati 

personali di cui al D.Lgs. 196/2003 e s.m.i.; 

q) l’eventuale titolo, ai sensi dell’art. 93, comma 7 del D.Lgs.50/2016, alla riduzione 

della garanzia definitiva, allegando copia conforme all’originale della relativa 

certificazione in corso di validità;  

r) di aver giudicato il prezzo offerto pienamente remunerativo e tale da consentire 

l’offerta presentata;  
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s) di obbligarsi, in caso di aggiudicazione, ad eseguire la fornitura/servizio alle 

condizioni previste nell’ offerta della fornitura/servizio di che trattasi, nonché 

all’osservanza delle norme in materia di cui alla fornitura/ servizio di che trattasi; 

t) l’indirizzo di posta elettronica certificata ove dovranno essere trasmesse le 

comunicazioni ai sensi del D. Lgs. n.50/2016 

N.B: La presente procedura di affidamento è effettuata nell’ambito del mercato elettronico 
denominato MEPA, pertanto, la stazione appaltante, ai sensi della normativa vigente di cui all’art. 
36, comma 6-ter del D.lgs. 50/2016, comma introdotto dall’ art. 1, comma 17, D.L. 18 aprile 
2019, n. 32, convertito, con modificazioni, dalla L. 14 giugno 2019, n. 55,(c.d. “sblocca-cantieri”), 
verifica esclusivamente il possesso da parte dell’aggiudicatario dei requisiti economici, 
finanziari e tecnico professionali,  ferma restando la verifica del possesso dei requisiti generali 
effettuata dalla stazione appaltante qualora il soggetto aggiudicatario non rientri tra gli 
operatori economici verificati a campione ai sensi del comma 6-bis. 
 Qualora le dichiarazioni rese in tal senso dovessero risultare mendaci, questa Amministrazione 
provvederà a darne comunicazione all’Autorità giudiziaria e all’A.N.A.C. ai sensi del comma 12 
dell’art. 80 del D.Lgs.50/2016, comminando la decadenza dai benefici ai sensi dell’art. 75 del 
D.P.R. n. 445/2000.  

 

6) Dichiarazione Protocollo di Integrità ed allegato codice di comportamento 

(All.to 6 e 6-b); 

7) Progetto di assorbimento mediante il quale sono illustrate le concrete modalità di 

applicazione della clausola sociale, con particolare riferimento al numero dei 

lavoratori che beneficeranno della stessa e alla relativa proposta contrattuale 

(inquadramento e trattamento economico); 

8) Elenchi completi di tutti i prodotti che il concorrente si impegna ad utilizzare nel 

rispetto del d.m. 24 maggio 2012, riconducibili alle categorie di cui ai punti 5.3.1 

(detergenti multiuso, per finestre e servizi sanitari), 5.3.2 (disinfettanti e detergenti 

“superconcentrati), 5.3.3 (altri prodotti) secondo gli schemi allegati (all. 7); 

9) Relazione sul diverso sistema di gestione ambientale applicato, ove la ditta non 

sia in possesso della certificazione “EMAS o ISO 14001”: 

 

N.B.: Le suddette dichiarazioni sono richieste a pena di esclusione. 

 

Documentazione e dichiarazioni ulteriori per i soggetti associati  

Le dichiarazioni di cui al presente paragrafo sono firmate digitalmente dal rappresentante legale 

del concorrente o da un suo procuratore.  

Per i raggruppamenti temporanei già costituiti  

- copia autentica del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla 

mandataria per atto pubblico o scrittura privata autenticata.  

- dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, comma 4 del Codice, le parti del servizio 

che saranno eseguite dai singoli operatori economici riuniti. 

 

Per i consorzi ordinari già costituiti  
- atto costitutivo e statuto del consorzio, in copia autentica, con indicazione del soggetto 

designato quale capofila.  

- dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, comma 4 del Codice, le parti del servizio 

che saranno eseguite dai singoli operatori economici consorziati. 

 

Per i raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari non ancora costituiti  

http://bd01.leggiditalia.it/cgi-bin/FulShow?TIPO=5&NOTXT=1&KEY=01LX0000875711ART16
http://bd01.leggiditalia.it/cgi-bin/FulShow?TIPO=5&NOTXT=1&KEY=01LX0000875711ART16
http://bd01.leggiditalia.it/cgi-bin/FulShow?TIPO=5&NOTXT=1&KEY=01LX0000878018ART0
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- dichiarazione attestante:  

a. l’operatore economico al quale, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale 

con rappresentanza o funzioni di capogruppo;  

b. l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente con riguardo ai 

raggruppamenti temporanei o consorzi ai sensi dell’art. 48 comma 8 del Codice conferendo 

mandato collettivo speciale con rappresentanza all’impresa qualificata come mandataria che 

stipulerà il contratto in nome e per conto delle mandanti/consorziate;  

c. dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, comma 4 del Codice, le parti del servizio 

che saranno eseguite dai singoli operatori economici riuniti o consorziati. 

Si ricorda che, a pena di esclusione dalla gara, nella busta recante la documentazione 

amministrativa non devono essere inseriti riferimenti di qualsivoglia natura, diretta o 

indiretta, all’offerta economica. 

 

12.2 

                                           Busta virtuale (B) “Offerta Economica”: 

 

La virtuale BUSTA “offerta economica” dovrà contenere: 

1) l’Offerta Economica indicante il ribasso sul prezzo posto a base d’asta, mediante 

compilazione del fac-simile di offerta generato dal MEPA;  

 

L’offerta deve essere sottoscritta digitalmente dal medesimo soggetto firmatario della 

documentazione amministrativa. 

Nessun’altra documentazione dovrà essere inserita nella busta contenente l’offerta 

economica, pena l’esclusione.    

L’offerta sarà vincolante per l’offerente per 180 giorni dalla data di scadenza del termine per la 

presentazione della stessa.  

La stazione appaltante - in sede di eventuale verifica della congruità - procede alla 

valutazione di merito circa il rispetto di quanto previsto dall’art. 97, comma 5,  del Codice. 

Art. 13 TERMINE PER LA PRESENTAZIONE DELL’ OFFERTA 

L’ offerta dovrà essere presentata entro e non oltre il termine indicato nella “RDO”, pena 

l’esclusione. 

Art. 14  SOCCORSO ISTRUTTORIO 

Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda possono essere sanate attraverso la 

procedura di soccorso istruttorio di cui al presente comma. In particolare, in caso di mancanza, 

incompletezza e di ogni altra irregolarità essenziale degli elementi e del documento di gara 

unico europeo di cui all'articolo 85, con esclusione di quelle afferenti all'offerta economica e 

all'offerta tecnica, la stazione appaltante assegna al concorrente un termine, non superiore a 

dieci giorni, perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicandone 

il contenuto e i soggetti che le devono rendere. In caso di inutile decorso del termine di 

regolarizzazione, il concorrente è escluso dalla gara. Costituiscono irregolarità essenziali non 

sanabili le carenze della documentazione che non consentono l'individuazione del contenuto o 

del soggetto responsabile della stessa. 
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15.ESCLUSIONE AUTOMATICA DELL’ OFFERTA  

Ai sensi dell’art. 97, co.8, d.lgs. 50/2016 è prevista l’esclusione automatica dalla gara delle 

offerte che presentano una percentuale di ribasso pari o superiore alla soglia di anomalia 

individuata ai sensi del co. 2 e dei commi 2-bis e 2-ter dello stesso articolo. Comunque 

l’esclusione automatica non opera quando il numero delle offerte ammesse è inferiore a dieci. 

16. AFFIDAMENTO 

L’affidamento dell’appalto di cui alla presente procedura                                                     
sarà aggiudicato secondo il criterio del minor prezzo, ai sensi del combinato disposto dell’art. 

94, comma 3 lett.a) e dell’art. 36, comma 9-bis del d.lgs. 50/2016, e nel rispetto dei criteri di 

sostenibilità ambientale di cui all’art. 34 del citato decreto, ed è subordinato all'avvenuto 

accertamento sul possesso dei requisiti generali autocertificati e autodichiarati ai sensi e per gli 

effetti del D.P.R. n. 445/2000. 

In caso di parità del prezzo offerto, l’aggiudicazione verrà effettuata mediante sorteggio in 

seduta pubblica.  

L'efficacia dell'aggiudicazione resta subordinata alla positiva verifica dei requisiti richiesti per 

la partecipazione alla gara e autocertificati ai sensi e per gli effetti del D.P.R. n. 445/2000.  

L'aggiudicazione definitiva verrà comunicata dall’Amministrazione, ai sensi dell'art. 76 del 

Codice. L'Amministrazione si riserva la facoltà di non aggiudicare la gara qualora l’offerta non 

dovesse rispondere a quanto richiesto ovvero dovesse venir meno il motivo dell’appalto.  

L'Amministrazione si riserva di aggiudicare la gara anche in presenza di una sola offerta valida 

purché ritenuta congrua e conveniente per la stessa.  

L'Amministrazione, comunque, può ritenere l'offerta non conveniente, quindi, non procedere 

all'affidamento anche quando siano state osservate tutte le norme previste, senza che il soggetto 

interessato abbia nulla a che pretendere.   

L’Amministrazione si riserva, in ogni caso di sospendere, revocare o rinviare la presente gara, 

senza che ciò determini alcun diritto da parte delle imprese offerenti. 

Art. 17  STIPULA DEL CONTRATTO 

Il contratto sarà stipulato in modalità elettronica, mediante scrittura privata, tramite piattaforma 

MEPA. 

Per la sottoscrizione del contratto l’aggiudicatario deve produrre, entro dieci giorni dal 

ricevimento della comunicazione di aggiudicazione:  

a) Garanzia definitiva di cui all’art. 12 del Capitolato Speciale; 

b) Polizza assicurativa ai sensi dell’art.21 del Capitolato Speciale. 

 

Il pagamento dell’imposta di bollo, ai sensi dell’ art. 8 DPR 642 del 26/10/1972 e s.m.i., come 

chiarito dalla Risoluzione del 16 dicembre 2013 n. 96/E dell’Agenzia delle Entrate, è a carico 

del fornitore il quale dovrà trasmettere una dichiarazione sostitutiva attestante l’assolvimento 

dell’imposta di bollo mediante contrassegno telematico, di cui si dovranno fornire gli estremi, 

o, in alternativa, l’assolvimento diretto dell’imposta di bollo (c.d. virtuale).  

L'Amministrazione si riserva altresì il diritto di annullare la procedura nel caso di 

attivazione, nelle more dell'espletamento della stessa, di una Convenzione CONSIP relativa 

ai servizi oggetto della presente gara, o di recedere dal contratto, in qualsiasi tempo, ai sensi 

dell'art. 1, comma 13 del d.l. 6 luglio 2012 n. 95, qualora i parametri delle convenzioni 

stipulate da CONSIP successivamente all'aggiudicazione della presente procedura di gara, 

siano migliorativi rispetto a quelli del Contratto stipulato con l'Impresa aggiudicataria e la 

stessa non acconsenta ad una modifica. 

http://www.agenziaentrate.gov.it/wps/file/nsilib/nsi/documentazione/provvedimenti+circolari+e+risoluzioni/risoluzioni/archivio+risoluzioni/risoluzioni+2013/dicembre+2013+risoluzioni/risoluzione+96e+del+16+dicembre+2013/risoluzione+96e.pdf
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Il contratto è soggetto agli obblighi in tema di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla l. 13 

agosto 2010, n. 136.  

Nei casi di cui all’art. 110, comma 1, del Codice la stazione appaltante interpella 

progressivamente i soggetti che hanno partecipato alla procedura di gara, risultanti dalla relativa 

graduatoria, al fine di stipulare un nuovo contratto per l’affidamento dell’esecuzione o del 

completamento del servizio/fornitura. 

Art. 18 DIRITTO DI ACCESSO  

Ai sensi di quanto disposto dall’art. 53, d.lgs. 50/2016, il diritto d’accesso è differito in 

relazione:  

1. all’elenco dei soggetti che hanno presentato offerte, fino alla scadenza del termine per la 

presentazione delle medesime;  

2. alle offerte, fino all’approvazione dell’aggiudicazione;  

3. al procedimento di verifica dell’anomalia dell’offerta, fino all’aggiudicazione;  

E’ escluso il diritto di accesso ed ogni forma di divulgazione in relazione a quanto stabilito dal 

comma 5 del sopra citato art. 53, fatto salvo quanto previsto al comma 6. 

Art. 19  INFORMATIVA sul trattamento dei dati personali 

L’ operatore economico acquisisce le informazioni di cui all’articolo 13 del Regolamento UE n. 

2016/679 relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati 

personali, alla libera circolazione di tali dati e ai diritti riconosciuti ai sensi della predetta 

normativa nonché degli obblighi di cui all’ art. 28 Regolamento UE connessi all’esecuzione del 

contratto. Tale informativa è contenuta nel Capitolato Speciale e deve intendersi in 

quest’ambito integralmente trascritta. Con la presentazione dell’offerta e/o sottoscrizione del 

Contratto il rappresentante legale del Fornitore acconsente espressamente al trattamento dei 

dati personali. 

Art. 20  RINVIO 

Per quanto non espressamente contemplato nel presente disciplinare si fa espresso rinvio alla 

documentazione relativa alla disciplina del MEPA, ivi compresi il Bando di Abilitazione e i 

relativi Allegati (il Capitolato Tecnico, le Condizioni Generali del Contratto, le Regole, 

etc…), a tutti gli atti e i documenti che disciplinano l’abilitazione, la registrazione, l’accesso e 

la partecipazione dei soggetti al MEPA ed alla legislazione comunitaria e nazionale di settore 

vigente in materia di appalti, con particolare riferimento al D.Lgs 50/2016. 

Art. 21 COMUNICAZIONI 

Per ogni eventuale comunicazione e/o richiesta di chiarimento e/o integrazione della 

documentazione presentata, dovrà essere utilizzata esclusivamente la piattaforma MEPA. A tal 

fine il concorrente elegge domicilio presso l'Area comunicazioni del Sistema. 

Ai sensi dell’art. 76, comma 6 del Codice, i concorrenti sono tenuti ad indicare, in sede di 

offerta, l’indirizzo PEC l’indirizzo di posta elettronica, da utilizzare ai fini delle comunicazioni 

di cui all’art. 76, comma 5, del Codice.  

Eventuali modifiche dell’indirizzo PEC/posta elettronica o problemi temporanei nell’utilizzo di 

tali forme di comunicazione, dovranno essere tempestivamente segnalate alla stazione 

appaltante, diversamente la medesima declina ogni responsabilità per il tardivo o mancato 

recapito delle comunicazioni.  

In caso di raggruppamenti temporanei, aggregazioni di imprese di rete o consorzi 

ordinari, anche se non ancora costituiti formalmente, la comunicazione recapitata al 

mandatario si intende validamente resa a tutti gli operatori economici raggruppati, aggregati o 

consorziati.  
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In caso di consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett. b e c del Codice, la comunicazione 

recapitata al consorzio si intende validamente resa a tutte le consorziate.  

In caso di avvalimento, la comunicazione recapitata all’offerente si intende validamente resa a 

tutti gli operatori economici ausiliari.  

Art. 22  PUBBLICAZIONE ATTI E TRASPARENZA 

La stazione appaltante pubblica tutti gli atti di gara sul sito internet istituzionale www.giustizia-

amministrativa.it alla sezione “Amministrazione trasparente”, voce “Bandi di gara e contratti”, 

sezione “Atti di gara” - TAR Sicilia - Palermo ai sensi dell’art.29, comma 1, del D.lgs. 50/2016 

e sul sito del MIT ai sensi dell’art. 29, comma 2, d.lgs 50/2016. 

Art. 23  RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

Il Responsabile Unico del Procedimento è il Dr. Di Nino Ignazio Tel. 091/7431216 – Fax 

nr.091/6113336. 

 

                                                                                   Il Responsabile Unico del Procedimento 

 

 

 

PER ACCETTAZIONE DI TUTTE LE CLAUSOLE DEL PRESENTE DISCIPLINARE 

 

           Per la ditta (legale rappresentante)  

 

               FIRMA DIGITALE* 

 

 

 

 

*Si invita ad apporre la firma digitale preferibilmente in formato Pades 

posizionata nel soprastante spazio di firma . 
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