
 

TRIBUNALE AMMINISTRATIVO REGIONALE DELLA PUGLIA 

DETERMINA A CONTRARRE 

ex art. 32 del D.lgs. n. 50/2016 

 

 

ACQUISTO DI MATERIALE DI CANCELLERIA, CARTA E TONER PER LA SEDE DEL 

TAR PUGLIA BARI – CIG. ZB933C79F5 

 

 

 

VISTO il decreto del Presidente del Consiglio di Stato 6 febbraio 2012, recante il “Regolamento 

per l’esercizio dell’autonomia finanziaria da parte della Giustizia Amministrativa”, come 

modificato con decreto del Presidente del Consiglio di Stato n. 225 del 10 novembre 2020; 

VISTO l’Atto Generale del Segretariato Generale della Giustizia Amministrativa – direttiva n. 

3/2017 del 19.06.2017, recante la disciplina per le acquisizioni di lavori, servizi e forniture, come 

modificato dal D.lgs. 18 aprile 2016, n. 50; 

VISTE le linee guida dell’ANAC attuative del nuovo codice degli Appalti - procedure per 

l’affidamento dei contratti pubblici di importo inferiore alle soglie di rilevanza comunitaria, 

indagini di mercato ecc., art. 36 comma 7, D.lgs. 50/2016; 

SENTITO il consegnatario del T.A.R., rag. Giuseppe Domanico, ai fini dell’approvvigionamento 

dei prodotti di cancelleria, carta e toner per il personale di magistratura e di segreteria di questo 

ufficio giudiziario; 

CONSIDERATA la necessità di acquistare materiale di cancelleria, carta e toner per l’utilizzo da 

parte degli uffici di questo Tribunale e del personale di magistratura, come dettagliatamente 

indicato nell’elenco allegato; 

VERIFICATO che i capitoli di bilancio n. 2286 (minute spese per materiale informatico) e n. 2287 

(spese per acquisto di cancelleria di stampati speciali e per quanto altro possa occorrere per il 

funzionamento degli uffici-noleggio restauro mobili- noleggio macchine e impianti) presentano 

idonea disponibilità finanziaria; 

VISTA la delibera ANAC n. 655/2021 del 28/09/2021 quale “Aggiornamento annuale dei prezzi di 

riferimento della carta in risme”; 

DATO ATTO che si è proceduto a svolgere informale indagine di mercato al fine di determinare i 

prezzi a base di gara del materiale da acquistare, in relazione agli standard qualitativi richiesti; 

CONSIDERATO che, con propria determina n. 185 del 9.11.2021, questo Segretario ha disposto 

di procedere ex art. 36 del D.lgs. 50/2016, tramite RdO su MEPA, all’acquisto di materiale di 



cancelleria, carta e toner per gli uffici del TAR Puglia Bari, per il valore di euro 3.700,00 oltre iva 

di legge; 

PRESO ATTO che nell’ambito della procedura di acquisto suddetta questo dirigente, con funzioni 

di RUP, in data 10.11.2021 ha avviato apposita Rdo a mezzo MEPA n. 2901155, procedendo ad 

invitare cinque operatori economici per l’acquisizione della fornitura in oggetto (CIG: 

ZB933C79F5); 

DATO ATTO che nell’esaminare l’unica offerta presentata, da parte della impresa Soluzioni & 

forniture s.r.l., si è riscontrata la presenza di errori di calcolo nella tabella allegata nella 

documentazione amministrativa, tali da incidere sul valore complessivo dell’offerta economica; 

RITENUTO, pertanto, di non poter procedere all’aggiudicazione della gara in oggetto; 

VISTA l’inderogabile necessità ed urgenza di procedere all’acquisto suddetto, al fine di garantire 

l’approvvigionamento del materiale di cancelleria e informatico per la funzionalità degli uffici; 

CONSIDERATO che, si è proceduto a contattare informalmente l’impresa offerente e che la stessa 

ha rappresentato l’interesse alla stipula del contratto, trattandosi di mero errore materiale;   

DATO ATTO della oggettiva assenza di alternative, stante la mancanza di ulteriori offerte 

presentate nella Rdo esperita, e ritenuto che i prezzi indicati dall’impresa suddetta siano congrui 

rispetto ai prezzi praticati sul mercato; 

RITENUTO che i Segretari generali dei Tribunali amministrativi regionali e delle sezioni staccate 

nella determina a contrarre devono provvedere ad effettuare l’accantonamento della quota 

incentivante, facendo riferimento alle procedure avviate a seguito dell’emanazione dell’Ordine di 

servizio del Segretario Generale della Giustizia Amministrativa del 30 maggio 2019, prot. n. 2883 

e alla nota del Segretario delegato dei TT.AA.RR. n. 17094 del 25 ottobre 2019 per quanto attiene 

ai Tribunali amministrativi regionali e alle sezioni staccate; 

 

DETERMINA 

 

 - di procedere all’acquisto di materiale di cancelleria, carta e toner ex art. 36, lett. a) del 

D.lgs.50/2016, tramite trattativa diretta su MEPA, con la ditta Soluzioni & forniture s.r.l., P.I. 

07020870726, con sede legale in Modugno (BA), Via delle Ortensie n. 3, nel limite complessivo 

di € 3.700,00 oltre iva di legge, il cui onere sarà imputato nel limite di € 2.500,00 (iva esclusa) al 

capitolo di bilancio n. 2287 (spese per acquisto di cancelleria di stampati speciali e per quanto 

altro possa occorrere per il funzionamento degli uffici- noleggio restauro mobili- noleggio 

macchine e impianti) e sarà imputato nel limite di € 1.200,00 (iva esclusa) al capitolo di bilancio 

n. 2286 (minute spese per materiale informatico); 

- di procedere all’accantonamento dell’incentivo delle funzioni tecniche, ai sensi dell’art. 113 del 

Codice dei contratti, pari ad € 50,00 – con onere sul capitolo 2287- e di € 24,00 – con onere sul 



capitolo 2286 -, in quanto trattasi di acquisti superiori alle soglie previste dall’art. 3 del D.P.C.S. 

n. 310 del 13/12/2019; 

- che il sottoscritto dirigente svolgerà le funzioni di responsabile del procedimento ai sensi dell’art. 

31, comma 3, del richiamato Regolamento di autonomia finanziaria del Consiglio di Stato, in 

mancanza di dipendenti in servizio presso questa stazione appaltante iscritti alla sezione A) 

dell’Albo per la funzione tecnica e l’innovazione; 

- di nominare il rag. Giuseppe Domanico quale direttore dell’esecuzione ed il dott. Michele Damato 

quale collaboratore tecnico-amministrativo delle fasi della presente procedura sino alla esecuzione 

ed inoltre i funzionari dott.ssa Adriana Mangione e dott.ssa Isabella Serena de Simone quali 

adiuvanti del Rup ai fini formativi e per la futura iscrizione nell’albo delle funzioni tecniche; 

- ai sensi dell’art. 29, comma 1, del d.lgs. 50/2016, la presente determina sarà pubblicata sul sito 

internet della G.A. – sezione amministrazione trasparente. 

 

Bari, 19 novembre 2021 

Il Segretario Generale 

Dott.ssa Anna Mongelli 
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