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Ancona 

Determina B.G. N AOO7/2016 

OGGETTO: Fornitura di servizi per gli Uffici. Procedura ad evidenza pubblica per l'acquisizione dei servizi di 
"pulizia dei locali adibiti a sede del T.A.R. Marche ". Approvazione determina a contrarre. Individuazione 
Responsabile del procedimento. Capitolo 2302. 

IL SEGRETARIO GENERALE 
Dr. Emanuela Gentilezza 

Visto il decreto del Presidente del Consiglio di State 15 febbraio 2005 recante "Regolamento di organizzazione 
degli uffici arnministrativi della Giustizia Arnministrativa", 

Vista la legge 31 dicembre 2009, n. 196, recante "Legge di contabilita e finanza pubblica"; 

Visto il decreto del Presidente del Consiglio di State 6 febbraio 2012, recante "Regolamento per I'esercizio 
dell'autonornia finanziaria da parte della Giustizia Amministrativa", come modificato con decreto del Presidente del 
Consiglio di Stato n. 46 del 12 settembre 2012; 

Visto I'articolo 1, comma 450, della legge 27 dicembre 2006, n. 296 (finanziaria per il 2007), il quale ha disposto 
I'obbligo di ricorso al Mercato Elettronico per la Pubblica Amministrazione - di seguito MEPA - (di cui all'articolo 
11, comma 5, del D .P.R. 4 aprile 2002, n. 101 realizzato da CONSIP S.p.A. su incarico del Ministero dell'Economia 
e delle Finanze) per le sole Amministrazioni Statali Centrali e Periferiche, con I'esclusione degli istituti e delle scuole 
di ogni ordine e grado, delle istituzioni educative e delle istituzioni universitarie, per gli acquisti di beni e servizi al di 
sotto della soglia cornunitaria; 

Visto che in data 30.06.2016 il contratto stipulate, con ordine diretto di acquisto-ODA prot. N A0001469 del 
23.03.2016, MePA Identificativo Ordine nr. 2840386, di affidamento del servizio di pulizia dei locali adibiti a sede del 
T.A.R. Marche alia societa SERVIZI GENERAL! LOGISTICI di Maria Cristina Antonelli & C. S.a.s., con sede in 
Ancona, andra a scadere; 

Vista la scheda riassuntiva della convenzione Consip "Facility Management Uffici 4", avente ad oggetto i servizi 
di pulizia e di manutenzione irnpianti, pubblicata sui ponale www .acgu istinretepa, nella quale si rende nota che la 
data presunta di fine procedimento di gara eprevista "entre Giugno 2016"; 

Ravvisata la necessita di garantire il decoro degli uffici e l'efficienza degli impianti per un ulteriore periodo di 
mesi 6 decorrenti dal 01.07.2016 al 31.12.2016, nelle more dell'attivazione della convenzione Consip e del successivo 
procedirnenro di adesione alla stessa con la stipula del contratto, riservandosi nel caso di intervenuta disponibilita 
della stessa di valutare un adeguamento dei corrispettivi in base a quelli forrnulati dalla Consip se piu convenienti che 
prevedano condizioni di vantaggio economico rispetto ai contratti che si andranno a stipulare; 

Visto l'art, 32, comma 2, del D.Lgs. N A50!2016, il quale detta disposizioni in ordine all'avvio delle procedure 
di affidamento dei contratti pubblici; 

Visto I'art. 36, comma 2, lett. a), del D.Lgs. N A50!2016 , it quale consente l'affidamento diretto per servizi e 
forniture allorquando ricorrono i presupposti voluti dalla legge; 

Visto l'art. 1, comma 1, della legge 7 agosto 2012, n.135, che dispone la nullita dei contratti stipulati III 
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violazione all'an. 26, comma 3, della legge 23 dicembre 1999, n. 488, nonche dei contratti stipulati in violazione 
degli obblighi di approvvigionarsi attraverso gli strurnenti di acquisto messi a disposizione da Consip S.p.a.; 

Vista la legge n. 94/2012 recante "Disposizioni urgenti per la razionalizzazione della spesa pubblica" e in 
particolare l'art, 7, comma 2, che ha introdotto l'obbligo per le amrninistrazioni pubbliche di cui all'art, 1 del D.Lgs. 
n. 165/2001 di fare ricorso al mercato elettronico della pubblica amministrazione per gli acquisti di beni e servizi di 
irnporto inferiore alia soglia di rilievo cornunitario, 

Vista la circolare del Ministero dell'Economia e delle finanze 25.08.2015, acquisita agli atti, nella quale ribadisce 
l'obbligo di ricorrere per Ie Amrninistrazioni Statali agli strurnenti del Programma di razionalizzazione degli acquisti 
trarnite CONSIP e/o Mercato elettronico e solo, in via di estremo subordine, provvedere all'approvvigionamento 
autonorno attraverso procedura ad evidenza pubblica; 

Vista la nota del Segretario Generale della Giustizia Arnministrativa 29.02.2016, prot. N A0003803, recante 
"Novita introdotte con la legge 208/2015 in terna di acquisizione di beni e servizi" con cui sono state dirarnate Ie 
disposizioni in ordine alia gestione di forniture e servizi diretti a garantire la funzionalita della Struttura 
Amrninistrativa; 

Evidenziato che il comma 502 della legge di stabilita ha introdotto delle modifiche al comma 450 della legge 
N A296/2006, disponendo l'obbligo di far ricorso al MEPA per acquisti di beni e servizi di irnporto pari 0 superiore a 
1.000 euro, da considerare al netto dell 'IV A; 

Rilevato che il comma 508 della legge di stabilita ha precisato che "Nei casi di indisponibilits della convenzione 
stipulata da Consip S.p.a. ai sensi dell'articolo 26 della legge 23 dicembre 1999, n. 488, ed in mancanza dei prezzi di 
riferimento fomiti dall'Autorits nazionale anticorruzione ai sensi dell'articolo 9, comma 7, del decreto-legge 24 aprile 
2014, n. 66, conoertito, con modijicazioni, dalla legge 23 giugno 2014, n. 89, la predetta Autorita, sentito il Ministero 
dell'economia e delle finanze, individua, con proprio prouuedimento, Ie modalua per I'elaborazione adeguativa dei prezzi 
della precedente edizione della convenzione stipulata dalla Consip Spa. I prezzi [omiti dall'Autoritd ai sensi del periodo 
precedente costituiscono prezzo massimo di aggiudicazione per if periodo temporale indicatodall'Autoritd medesima"; 

Vista la nota del 14.3.2016, prot. N A4573, acquisita in atti nella medesima data al N A0001288 con cui sono stati 
assegnati i fondi per l'esercizio finanziario in corso; 

Evidenziato che, per l'anno in corso, it pertinente capitolo di spesa presenta la necessaria disponibilita 
finanziaria da destinare alle finalita succitate e nel dettaglio: 
- sui Cap . 2302 "Spese per servizi di igiene e pulizia, disinfestazione e derattizzazione degli irnrnobili, nonche per 10 
smaltirnento dei rifiuti speciali" alia voce "spese per la pulizia dei locali" eutilizzabile la somma € 10.033,96; 

Precisato che Ie spese da sostenere sono funzionali al buon andarnento della struttura e proporzionale allo 
scopo dell'acquisto, 

Dato atto che l'Ufficio Bilancio ha provveduto ad accertare che nella Sezione "Pubblicazioni" del sito 
dell'Anac, non vi sono deterrninazioni dei costi standardizzati per la fornitura dei suddetti servizi; 

Dato atto che per i servizi da acquisire va applicate il comma 502 della legge N A208/2015, in quanto trattasi di 
spese superiori ad € 1.000,00 oltre LV.A. come per legge; 

Precisato che a seguito dell'attivazione di ogni procedura ad evidenza pubblica, si provvedera a richiedere 
contestualrnente il Durc e gli obblighi di tracciabilita dei f1ussi finanziari previsti dalla legge 13 agosro 2010, n. 136, 
nonche la dichiarazione di cui alla legge N A190/2012; 

Ritenuto di dover procedere ai sensi deIl'an. 31 del Codice dei Contratti alia individuazione del Responsabile 
del procedimento unico per la gestione della procedura; 

DETERMINA 

N A50/2016,1)- di disporre, ai sensi dell'art. 36 del D .Lgs. l'avvio della procedura ad evidenza pubblica di 
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affidamento attraverso 10 strumento telernatico di negoziazione del Mercato Elettronico della Pubblica 
Amministrazione per la fornitura del servizio di pulizia locali adibiti a sede del T.A.R. Marche; 

2)- di prendere atto che, in ordine allo schema di contratto per il ricorso al MePA, gli stessi sono generan 
automaticamente dal sistema e contengono tutti gli elementi necessari; 

3). di prendere atto di ricorrere all'affidamento diretto di cui all'art. 36, comma 2, lett. a), del D.Lgs.N
A50/2016, 

nel 
caso in cui la presente procedura di negoziazione tramite la pubblicazione di Richiesta di Offerta suI MeP A andasse 
deserta; 

4)- la suddetta procedura di gara edisciplinata dalla presente Determina, dal Disciplinare di gara e capitolato speciale 
che si allega e dalle disposizioni del D.Lgs. N A 50/2016; 

5)- il contratto sara sottoposto a condizione risolutiva, ai sensi dell' art. 1456 del c.c., per cui Ie parti concordano 
che il prezzo praticato sara adeguato al miglior corrispettivo nel caso di intervenuta disponibilita della convenzione 
CONSIP che preveda condizioni economiche pili vantaggiose rispetto a quelle praticate suI contratto stipulato. La 
risoluzione del contratto avverra di diritto quando la parte interessata dichiarera all'altra che intende valersi della 
clausola risol utiva espressa". 

6)- di disporre che in ogni caso la spesa da sostenere per il servizio di pulizia dei locali non potra essere superiore ad € 
10.033,69, IVA inclusa, e si provvedera all'assunzione dell'impegno di spesa in sede di aggiudicazione della fornitura 
sulle disponibilita capitolo 2302 "Spese per servizi di igiene e pulizia, disinfestazione e derattizzazione degli 
immobili, nonche per 10 srnaltimenro dei rifiuti speciali " - piano di gestione 15 dello Stato di previsione del 
Consiglio di Stato e dei Tribunali Amrninistrativi Regionali; 

N A24l!19907)- di individuare Responsabile del procedimento per la presente procedura, ex-lege e succ .
 
modificazioni ed integrazioni, il dott, Michele Sabbatino, appartenente alIa Area III-FI profilo professionale
 
"Funzionario", il quale provvedera:
 
- all' esatta istruttoria della procedura al fine di conoscere Ie condizioni contrattuali;
 
- all'acquisizione del CIG;
 
- prima della attivazione della procedura dovra sottoporre all'esame del Dirigente la procedura attuata,
 

8)- di individuare quale Supervisore a conclusione della procedura la sig.ra Baldassarri Maria Rachele, in possesso dei
 
requisiti per la gestione del menzionato servizio,
 

Ancona, 13 giugno 2016 

/ 

.. 
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TRIBUNALE AMMINISTRATIVO REGIONALE PER LE MARCHE
 
Via della Loggia, 24 - 60121 Ancona
 

Codice Fiscale 80005630423
 

Tel. 071-206979 - Fax 071-20 3853
 

P.E.C.: taran-segrprotoco lloamm@ga-cert.it
 

DISCIPLINARE DI GARA e CAPITOLATO SPECIALE 

MEP A - Rd.O.
 

PROCEDURA NEGOZIATA PER L'AFFIDA1\1ENTO DEL SERVIZIO DI PULIZIA DEI LOCALI
 

ADIBITI A SEDE DELT.A.R MARCHE
 

CODICE CIG: Z051A3FE92
 

PREMESSA
 

II presente disciplinare integra Ie "Condizio ni generali di cont ratto " relative al bando "SIA 104 - Servizi di pulizia e 
di igiene ambientale" e regola l'acquisizione del servizio di pul izia dei locali adibiti a sede del Tribunale 
Amministrat ivo Regionale per Ie Marche, siti in Ancona Via della Loggia, n.24. 

1. TIPO DI APPALTO 

1. Procedura di approvvigionamento di servizi mediante la pr ocedura negoziata di cui all'art. 36, comma 2 lett. b), 
N A50/2016,del D.Lgs. ricorrendo al Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (MePA), ai sensi 

dell'articolo 1, comma 450, della legge 27 dicembre 2006, n. 296 (finanziaria per it 2007), tramite "richiesta di offert a" 
(RdO) per il relative Bando "SIA 104 . Servizi di pulizia e di igiene ambientale/ Pulizia immobili ad uso 
uffi cio". 

2. OGGETTO DELL'APPALTO
 

1. II presente appalto ha ad oggetto I'esecuzione del servizio di pulizia dei locali adibiti a sede del T .A.R. per Ie
 
Marche, sit i in Ancona, Via della Loggia n.24, nel periodo dal 10 luglio 2016 al 31 dicembre 2016.
 

2. Si riport ano Ie tipologie dei locali oggetto del serv izio di pulizia, dislocati su sei piani :
 
- Uffici,
 
- Sala Udienze e Bibliot eche,
 
- Servizi igienici (bagni-antibagni) ,
 
- Archivi,
 
- Atrii, corr idoi , scale interne, spazi comuni, ecc.
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3. REQUISITI OEGLI OPERATORI ECONOMICI
 

1. Gli operatori economici partecipanti devono essere in possesso dei seguenti requisiti soggettivi :
 
a) requisiti di ordine generale ex art. 80, D.Lgs. 50/2016;
 
b) requisiti di idoneita profession ale ex art. 83, D.Lgs. 50/2016:
 

4.IMPORTOBASED'ASTA
 

1. L'importo a base d 'asta efissato in € 7.500,00 (settemilacinguecento/OO), con la sola esclusione dell'IVA. 
2. L'importo di aggiudicazione del servizio equello risultante dal contratto che si andra a stipulate. 
3. II partecipante alia selezione, nella formulazione dell'offerta dovra indicare il coste mensile relativo all'esecuzione 
dell'appalto, I concorrenti dovranno indicare in sede di offerta la stima dei costi relativi alia sicurezza, non soggetti a 
ribasso ai sensi dell'art.95 , comma 10 del D.Lgs.N A50/2016. 

4. Per quanto concerne gli oneri della sicurezza riguardante la presente procedura qualsiasi onere relative al rispetto 
della norrnativa vigente a tutela dei lavoratori anche sotto il profilo previdenziale e della sicurezza, sono a carico 
dell'aggiudicatario, con esonero totale dell'Amministrazione anche per eventuali ipotesi di infortunio di qualsiasi 
genere anche per attivita svolte nei locali dell' Amministrazione procedente. 

6. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE
 

1. L'aggiudicazione della RdO avverra con il criterio del "prezzo piu basso", trattandosi di servizi e forniture
 
standardizzate soggette ai requisiti fissati in materia di sicurezza nei luoghi di lavoro, ai sensi dell' art . 95, comma 4,
 
del D.Lgs. n. 50/2016.
 
2. Nel caso di parita in graduatoria tra Ie offerte ricevute, I'Amministrazione procedera al sorteggio tra gli offerenti
 
partecipanti alia selezione.
 
3. L' Amministrazione si riserva la facolta di:
 
a) non procedere all'aggiudicazione se nessuna offerta risulti conveniente 0 idon ea in relazione all'oggetto del
 

contratto, in conforrnita a quanto previsto dall'articolo 95, comma 12, del D. Lgs. n. 50/2016; 
b)	 pro cedere all'aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida, se ritenuta congrua e convenience; 
c)	 sospendere, reindire 0 non aggiudicare la gara nell'ipotesi in cui gli stanziarnenti assegnati risultino essere 

insufficienti alia finalir a, 

7. DOCUMENTI OI GARA
 

1. La presente RdO ecomposta dai seguenti documenti allegati: 
•	 Disciplinare di gara e capitolato speciale d'oneri, 
•	 Tabella A) - Prestazionale degli Interventi di Pulizia; 
•	 Dettaglio Tecnico ed Economico relative al servizio da garantire per la formulazione dell'offerta economica; 
•	 Allegato A) - Dichiarazione sostituriva di assunzione degli obblighi di tracciabilita, la comunicazione del conto 

corrente dedicaro ai sensi della legge 136/2010 ed altre dichiarazioni; 
•	 Allegato B) - Dichiarazioni rese ai sensi del Protocollo di inregrita anticorruzione; 

•	 DUVRI. 
2. L'Amministrazione, nel caso di irregolarita delle dichiarazioni sostitutive e dei documenti di gara, si atterra alle 
previsioni di cui all'art. 83 del D.Lgs.n A50/2016 con la procedura di soccorso istruttorio. 

8. SOPRALLUOGO
 

1. I concorrenti dovranno inviare apposita richiesta, non oltre 3 giorni lavorativi dalla data di pubblicazione del 
bando di gara sui portale del MePA, all'indirizzo PEe taran-segrprotocolloamm@ga-cert.it, indicando: 
a) indicazione della persona e del ruolo rivestito (rappresenrante legale, diretrore tecnico 0 dipendente con delega 

scritta allegando alia mailla delega) che effettuera il sopralluogo; 
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b) copia del documento di identita dell'incaricato per il sopralluogo; 
c) indicazione per eventuali contatti: recapito telefonico, mail epee. 

2. L'Amministrazione a ciascun incaricato rilascera una dichiarazione attestante l'effettuato sopralluogo dove dovra 
essere svolto il servizio, da allegare ai documenti di gara. 

3. Nel caso in cui il partecipante, non intenda effettuare il relativo sopralluogo di cui al 10 comma del presente 
anicolo, dovra rimettere una dichiarazione da allegare ai documenti di gara in cui sia riponata: "nel caso di 
aggiudicazione, I'impresa si impegna ad eseguire tutte Ie prestazioni indicate nel presente disciplinare 
"nessuna esclusa". 

9. MOOAUTA' Dr PRESENfAzrONE DELLE OFFERTE . . - . 

1. La richiesta di offena sui MEPA estata predisposta utilizzando la riga generica di offena denominata "Dettaglio
 
Tecnico ed Econornico", al fine agevolare la formulazione della proposta da pane delle imprese invitate alia
 
selezione .
 
I prezzi si intendono fissi ed invariabili per tutta la durata del contratto.
 
2. Le imprese panecipanti alia selezione, pena l'esclusione dalla gara, dovranno predisporre la relativa offena
 
economica e inviarla tramite il sistema telematico del Mepa, sottoscritta con firma digitale dallegale rappresentante,
 
entro e non oltre il termine perentorio indicate nella RdO, pena l'irricevibilita dell' offena e comunque la non
 
ammissione alia gara.
 
3. La presentazione dell'offerta economica rappresentera esplicita accettazione di tutte Ie condizioni ambientali,
 
gestionali e delle circostanze che possono aver influito sull'esecuzione del contratto e degli oneri di qualunque natura
 
e specie che l'irnpresa dovra sostenere per assicurare il perfetto espletamento dei servizi alle condizioni stabilite dal
 
presente disciplinare integrative delle condizioni del bando "SIA 104 - Servizi di pulizia e di igiene ambientale/
 
Pulizia immobili ad uso ufficio".
 

10. SUBAPPALTO
 

1. II subappalto edisciplinaro dell'art. 105 del D.Lgs. 50/2016. II ricorso all'istituto del subappalto dovra essere 
rnanifestata in sede di presentazione dell'offerta, mediante apposita istanza da allegare alia RdO nell'ambito della 
docurnentazione amministrativa che in ogni caso non potra superare il limite del 30% dell'importo del contratto. 
Oltre la suddetta soglia I'affidamemo di pane del contratto etassativamente vietato. 

2. II subappalto dovra essere poi autorizzato dall' Amministrazione con specifico provvedirnento, previa verifica del 
possesso in capo al subappaltarore dei requisiti di ordine generale. L'esecuzione delle prestazioni affidate in 
subappalto non puo forrnare oggetto di ulteriore subappalto, 

11. OOCUMENTAZIONE RICHIESTA
 

1. L'offena dovra contenere i documemi appresso elencati firmati digitalmente dallegale rappresentante unitamente
 
al documento di riconoscimento:
 
a) la restituzione del presente disciplinare debitamente sottoscritto:
 
b) la restituzione dell'allegato A) in merito all'assunzione degli obblighi di tracciabilita, la comunicazione del conto
 

corrente dedicate ai sensi della legge 136/2010 ed altre dichiarazioni, debitamente sottoscritto; 
c) la restituzione dell' Allegata B) inerente il Protocollo di integrita come previsto nel piano di prevenzione alia 

corruzione approvato dal Presidente del Consiglio di State. 

2. L'operatore economico, inoltre, dovra inviare la suddena documentazione trarnite posta elettronica cenificata 
all'indirizzo: taran-segrprotocolloamm@ga-cen.it. 

3. L'Amministrazione, procedera ad acquisire d'ufficio il Documento Unico di Regolarita Contributiva (DURC). 
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12. CHIARIMENTI
 

1. I termini procedimentali entro i quali peter inoltrare richieste di chiarimento sono indicati nella RdO a Sistema. 

2. Le risposte aile richieste di chiarimento saranno inviate alia scadenza dei predetti termini a tutti i partecipanti per 
via telernatica attraverso la funzione dedicata nel Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione. 

13. STIPULAZIONE DEL CONTRATIO
 

1. II contratto di appalto si intended. validamente perfezionato al momento in cui il Oocumento di stipula firmato 
digitalmente viene caricato a Sistema del MePA (art. 52 delle Regole del Sistema di e-Procurernent), 

2. Le spese relative alia stipulazione del contratto sono a totale carico dell'irnpresa aggiudicataria (imposta di bollo ai 
sensi dell' art. 2 del OPR 642/72, allegata A). 

3. L' Amministrazione si riserva la facolta di cui all'art. 110 del nuovo Codice dei contrarti in caso di fallimento, di 
liquidazione coatta e concordato preventive, ovvero procedura di insolvenza concorsuale 0 di liquidazione 
dell'appaltatore, 0 di risoluzione del contratto ai sensi dell'articolo 108 del Codice ovvero di recesso dal contratto ai 
sensi dell'art. 88, comma 4-ter, del O .Lgs. 159/2011, ovvero in caso di dichiarazione giudiziale di inefficacia del 
contratto, 

14. MODALITA' DI ESECUZIONE DEL SERVIZIO
 

1. L'operatore economico affidatario dell'appalto, dovra assicurare il servizio con decorrenza dal 10 luglio 2016 al 
31 dicembre 2016 e dovra eseguire Ie attivita secondo Ie tipologie di inrerventi e Ie frequenze riportate nella 
"Tabella A) Prestazionale degli Interventi di Pulizia". 

2. L' Assuntore del servizio si obbliga ad osservare nell'esecuzione delle prestazioni contrattuali tutte Ie norme e Ie 
prescrizioni legislative e regolamentari applicabili, siano esse di carattere generale 0 specificamente inerenti ai servizi 
oggetto del presente appalto, e in particolare quelle di carattere tecnico, di sicurezza, di igiene e sanitarie vigenti 
nonche quelle che dovessero essere emanate successivamente alla conclusione del Contratto. 

3. Le tipologie delle prestazioni di pulizia sono Ie seguenti : 
a) interventi giornalieri, di massima dal lunedi al venerdi, e periodici in base ad un calendario di programmazione 

concordato; 
b) eventuali prestazioni straordinarie richieste dall' Amministrazione in occasioni di particolari esigenze non 

altrimenti prevedibili andranno a scomputo delle prestazioni ordinarie continuative e/o periodiche indicate 
nella Tabella A) non effettuate e l'Impresa nulla avra a pretendere per Ie suddette prestazioni; 

c) la raccolta differenziata della carta. 

4. Fermo restando la durata e la periodicita delle prestazioni come indicato nella Tabella A), l'Ente appaltante e 
l'appaltarore potranno concordare diverse tempistiche e tipologie d'intervento, finalizzate al buon funzionamento e 
all' ottimizzazione del servizio. 

5. L' Assuntore del servizio, etenuto a comunicare il nominativo del proprio Referente, il suo recapito telefonico e 
indirizzo di posta elettronica. 

6. Manifestazioni 
In occasione delle manifestazioni programmate (es. cerimonia dell'anno giudiziario, ecc.) dovra essere effettuato il 
servizio di pulizia ordinaria dei locali e servizi igienici per i giorni di durata dell'evento. In caso di manifestazioni 
non programmate, nella misura massima di una al trimestre, potra essere richiesta la medesima prestazione solo con 
espressa richiesta scritta cornunicata con preavviso minimo di 48 ore. 

7. Scioperi 
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In caso di sciopero del personale dell'Impresa aggiudicatrice, l'appaltatore sara. te nuto a dame comunicazione
 
scritta all'Amministrazione in via preventiva e ternpestiva,
 
Trattandosi di servizio effettuato nell'ambito di struttura pubblica erogante servizi pubblici, l'Impresa dovra
 
comunque assicurare un servizio ridotto da co nco rdarsi con i1 Supervisore responsabile del servizio.
 

15. CARATTERISCHE DELLE PRESTAZIONI
 

1. I lavori devono essere eseguiti accuratamente e a perfetta regola d'arte in modo che : 
a.	 i detersivi ed i disinfettanti utilizzati devono essere conformi alle norme di legge in materia, e adatti all'ambiente 

ed agli arredi per cui vengono usati, ed in relazione alla destinazione d'uso dei locali. I macchinari, se usati, 
devono essere conformi aile norme in materia di prevenzione degli infortuni e di sicurezza; 

b.	 tutti i locali soggetti al presente appalto siano sempre in perfetto state di decoro e pulizia, anche con l'uso 
quotidiano di attrezzature quali lavapavimenti 0 monospazzole; 

c.	 non vengano danneggiati i pavirnenti, rivestirnenti, verniciature, mobili e qualsiasi oggetto all'interno degli spazi 
da pulire; 

d.	 tutte Ie prestazioni vengano rese con Ie frequenze indicate nella Tabella A) e non subiscano frequenze diverse, se 
non concordate; 

e.	 tutte Ie finestre che verranno aperte durante Ie attivita di pulizia, dovranno essere chiuse al termine delle stesse, 
cosi come Ie luci dei vari uffici; 

f.	 il Supervisore responsabile del servizio, in casi di estrema urgenza, potra richiedere prestazioni straordinarie che 
si rendessero necessarie e che dovranno essere concordate con la Impresa aggiudicataria; 

g.	 l'Impresa si impegna a soddisfare immediatamente tali richieste; 

h.	 l'Impresa nulla avra a pretendere per Ie prestazioni straordinarie qual ora Ie stesse fossero a scornputo di 
prestazioni ordinarie continuative e/o periodiche indicate nella Tabella A) non effettuate; 

1.	 il servizio di pulizia dovra essere effettuato nella fascia temporale dalle ore 12:00 alle ore 14:00; 

J.	 l'Impresa dovra altresi Farsi carico delle spese relative all'acquisto dei materiali occorrenti al fine di garantire un 
adeguato standard di pulizia, senza deteriorare 10 stato degli immobili e degli arredi da pulire; 

k.	 l'Impresa e inoltre tenuta all'osservanza di tutte Ie eventuali disposizioni che dovessero essere emanate dal 
Supervisore responsabile del servizio oggetto del presente appalto, riguardanti I'impiego delle attrezzature e 
norme di igiene . 

7. II Supervisore dell'attivita del servizio, oltre al monitoraggio ed in controllo del servizio attuato, provvedera a 
segnalare i casi in cui il servizio estato garantito in modo irregolare, tanto da determinare l'inesatto adempimento 
della prestazione, invitando I'assuntore del servizio, a mezzo e-mail, a garantire il servizio citato, secondo Ie 
indicazioni del presente disciplinare nel termine procedimentale di 48 ore dall 'accertamento del disservizio. 

16. PERSONALE: SICUREZZA DEI LAVORATORI, REQUISITI ED OBBUGHI
 

1. Nell 'erogazione dei servizi l'Impresa aggiudicataria deve operare con proprio personale, regolarmente assunto ed 
operante sotro la sua esclusiva responsabilita, e con attrezzature e mezzi propri, nei luoghi e nei tempi autorizzati. 
L'esecuzione delle attivita dovra avvenire adottando tutte Ie cautele necessarie e opportune per garantire l'incolumita 
degli operai, delle persone addette ai lavori e dei terzi, anche in osservanza delle disposizioni vigenti relative alIa 
prevenzione degli infortuni sullavoro. 

2. L'impresa appalratrice e tenuta a porre in atto tutti gli accorgimenti necessari affinche siano scrupolosamente 
rispettate nel corso dei servizi previsti dal presente Capitolato, Ie disposizioni in tema di prevenzione 
antinfortunistica con particolare riferimento alIa norrnativa del D.Lgs. 81/2008 e s.m.i .. 

3. L'irnpresa appaltatrice deve trasmettere il documento di valutazione dei rischi per la sicurezza e la salute durante il 
lavoro previsto dal D .Lgs. 81/2008 e s.m .i. indicando il nominative del responsabile del Servizio di Prevenzione e 
Protezione, ai sensi dell'art. 4, comma 4, del D .Lgs. 8112008 e s.m.i .. 
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4. L'impresa appaltatrice deve ottemperare alle norme relative alia prevenzione degli infonuni, dotando il personale 
di mezzi ed indurnenti di protezione atti a garantire la massima sicurezza in relazione ai servizi svolti, e deve adottare 
tutti i provvedimenti e Ie cautele atti a garantire l'incolumita delle persone addette al servizio e dei terzi. 

5. II personale addetto al servizio dovra essere adeguato, per numero e qualificazione professionale, alle esigenze 
dell' Amministrazione. 
L'Impresa dovra comunicare tramite PEC, prima dell'inizio delle prestazioni, I'elenco nominativo del personale che 
sara adibito al servizio, con l'indicazione per ciascuna unita di personale degli estremi del documento di 
riconoscimento (tipo del documento, autorita, numero e data di rilascio), ivi comprese Ie sostituzioni previste per 
ferie 0 rnalattie e dovra impegnarsi a comunicare ternpestivamenre tutte Ie variazioni che dovessero verificarsi in 
corso di esecuzione del contratto. 

6. L'aggiudicatario dovra osservare nei riguardi dei propri dipendenti: Ie leggi, i regolamemi e Ie disposizioni previste 
dai contratti collettivi nazionali di settore e negli accordi sindacali integrativi vigenti, e tutti gli adempimenti di legge 
previsti nei confronti dei lavoratori 0 soci. 

7. L'aggiudicatario dovra dare piena attuazione, nei riguardi del personale comunque da esso dipendente e, se 
costituita in forma di societa cooperativa, anche nei confronti dei soci-lavoratori impiegati, agli obblighi retributivi e 
contributivi, alle assicurazioni obbligatorie ed a ogni altro patto di lavoro stabilito per il person ale stesso, sollevando 
I'Amministrazione da qualsiasi responsabilita nei confronti dei lavoratori, dipendenti e soci, ed assumendosi 
integralmente I'onere del corretto trattamento retributive, contributive e assistenziale, anche in sede di contenzioso 
dellavoro. 

8. L'Amministrazione ha la facolta di chiedere in ogni momento la sostituzione delle persone non gradite che 
durante 10 svolgimento del servizio abbiano dato motivo di insoddisfazione 0 abbiano tenuto un componamento 
non consono all'ambiente di lavoro, In caso di inadempimento si applicheranno Ie penali di cui al successivo art, 23. 

9. L'Impresa deve adibire al servizio personale di assoluta fiducia e di comprovata riservatezza, il quale deve astenersi 
dal manomettere e prendere conoscenza di pratiche, documenti e corrispondenza ovunque posti, 

10. II personale in servizio ha l'obbligo di riservatezza sui dati personali e/o sensibili relativi all'utenza, II personale 
dell'Impresa deve presentarsi in servizio in divisa cia lavoro ed in modo decoroso ed igienico e, qualora il genere di 
prestazione 10 richieda, deve indossare gli indumenti protettivi in conforrnita con quanto previsto dalle norme di 
igiene in materia di lavoro (guanti, calzari, ecc.). 

11. La presenza del personale all'interno dei locali dell'Amministrazione deve essere cenificata, all'inizio e alia fine di 
ogni turno, con l'utilizzo di un registro canaceo riportante fogli per l'apposizione della firma . 

12. Verra concordato l'uso di arnbienti quali deposito di materiali e prodotti di consumo per il servizio di pulizia. I 
locali dovranno essere consegnati aUa fine del contratto, integri, in perfetto state di conservazione e di pulizia. 

13. In fase di avvio e successivamente a cadenza periodica stabilita di comune accordo le pani si incontreranno per 
valutare l'andarnento del servizio, 

17, MATERlALE D'USO, ATTREZZATURE e PRODOTII 

1. L'Impresa aggiudicataria deve provvedere direttamente a tutte le indicazioni previsre dal presente Capitolato 
utilizzando mezzi ed attrezzature in propria dotazione e/o disponibilita, come indicato in sede d'offena. 

2. Tutte le macchine, le attrezzature impiegate nell'espletarnento del servizio devono essere conformi alle norme 
europee ed essere rispondenti ai requisiti di sicurezza previsti dalla vigente norrnativa, 

3. L'impiego delle attrezzature e dei macchinari, la loro scelta e le loro caratteristiche tecniche devono essere 
perfettarnente cornpatibili con l'uso dei locali, devono essere tecnicamente efficienti e rnantenute in perfetto state, 
inoltre devono essere dotate di tutti quegli accorgimemi ed accessori atti a proteggere e salvaguardare l'operatore ed i 
terzi da eventuali infonuni . 
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4. Su tutte le attrezzature in uso dell 'Impresa, deve essere applicata una targhena indicante il normnativo od il 
comrassegno dell'Impresa stessa. 

5. L'Impresa e inoltre responsabile della custodia sia delle propne attrezzature, sia dei prodotti utilizzati . 
L'Amministrazione non eresponsabile in caso di danni 0 furti. 

6. L'Impresa etenuta a fornire/usare prodotti a basso irnpatto ambientale nel rispetto delle normative vigemi e di 
profumazione gradevole. 

7. E' vietat a la costituzione di deposito/scorte di prodotti infiammabili (alcool, ecc.) 

8. Dopo l'uso tutto il materiale deve essere accuratarnente lavato ed asciugato. 

9. E' v iet ato l'uso di sostanze acide ed eccessivarnente alcaline e contenenti ammoniaca 0 coloranti , sui pavirnenti di 
marrno, piastrelle, conglomerati; sulle superfici di gres si potranno usare dei detergemi lievernente acidi; sui 
pavimemi in PVC, linoleum e gomma, non possono essere usati prcdotti contenenti idrocarburi , detersolventi 0 

prodotti all' anilina che li danneggerebbero irreparabilmente, 

10. In nessun caso, per pavirnenti, zoccoli , baniscopa, pareti elora rivestimenti, infissi e serramenti , oggetti in rame 
e sue leghe (ottone e bronzo) possono essere usat i prodotti 0 mezzi che possano produrre sugli stess i, aggressioni 
chimiche 0 fisiche. 

11. Sulle confezioni di tutti i prodotti utilizzati per la pulizia deve essere indicata in maniera visibile, l'indicazione 
rel ati va alia eventuale pericolosita e nocivita dei prodotti stessi, in conforrnita alle disposizioni sull'etichettatura delle 
sostanze pericolose e nocive. 

12. Tutti i rnateriali occorrenti per Ie pulizie sopra indicate, sono a carico del l'Impresa e dovranno essere idonei per 
l'uso per qualita e quantita. 

18. UQUIDAZIONE DELL'" PRESTAZIO E 

1. La fatturazione dei serv iz i dovra essere mensile posticipata ed inviata in Formato elettronico secondo Ie leggi 
vigemi con la seguente intestazione a: 

Tribunale Amministrativo Regionale per Ie Marche 
Via della Loggia 24, 60121 Ancona 
CF 800056300423 
Codice Univoco IPA: GAMTBY. 

2. II numero di CIG indi cate nella pre sente RdO dovra essere r iportato, a cur a del Iornirore, in ogni cornunicazione, 
fanura 0 altro, relativa al preseme servizio. 

3. II pagamento del corrispettivo sara disposto nei termini procedirnentali previsti dalla norrnativa vigente , ovvero 30 
giorni dalla data di ricevirnento della fattura, al termine della regolare prestazione, su lla base del riscontro di 
regolar ita del serv iz io dato dal Supervisore, cui co m pete la ver ifica di conforrnita del servizio, e previa verifica della 
regolarita contributiva dell 'operatore economico. 

4. Qualsiasi irregolarita , formale 0 rnareriale, riscontrata nella compilazione della fattura 0 nell'esecu zione de i 
serv izi, interrornpera il decorso del termine indicate so pra per i pagamemi. 

5. Per rnotivi di natura amrninistrativo-contabile relativi agli adempimemi di chiusura delle scritture contabili 
dell'esercizio finanziario, in deroga alia ternpistica di cui al precedente capoverso, i pagamemi delle fatture che 
perverranno dal 10 dicembre 2016 al 31 gennaio 2017 potranno essere effettuati nell 0 birne stre 2017 e non potranno 
determinare l'applicazione di interessi rnoratori. 

6. La stazione appaltante, puo trattenere sui prezzo da corrispondere all'appaltatore Ie somme necessarie ad ott enere 
il reimegro di eventuali danni gia conrestati all' operatore economico e al pagarnento di eventual] penalita. 
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19. RESPONSABIUTA' DELLA DITTA AGGIUDICATARIA
 

1. L'aggiudicatario sara considerato responsabile dei danni provocati, per fatto suo, dei suoi dipendenti, dei suoi 
mezzi che venissero arrecati all'Amministrazione, alle persone ed aile cose, e terzi, tenendo sollevata 
I'Amministrazione, la quale sara inserita nel novero dei terzi, da ogni responsabilita civile, pen ale ed amrninistrativa 
ed altro onere ad esso collegato. 

2. Le violazioni degli obblighi posti a carico dell'Impresa a norme di legge, di regolarnento 0 delle clausole 
contrattuali 0 comunque gli inadempimenti 0 i ritardi nello svolgimento del servizio, saranno contestati per iscritto. 
L'Impresa dovra far pervenire entro i 5 giorni solari dalla predetta contestazione, Ie proprie controdeduzioni. 
Decorso inutilmente tale termine, oppure nel caso in cui Ie controdeduzioni non vengano ritenute adeguate, 
I'Amministrazione applichera Ie pen ali previste dal successivo Art. 23. 

3. La responsabilita suindicata ed ogni altra forma di responsabilita civile nei confronti dei terzi e del personale tutto 
dell' Amministrazione derivante dalla gestione del servizio, saranno altresi coperte da polizza assicurativa la quale 
dovra avere Ie caratteristiche indicate all' Art. 20 del presente disciplinare. 

4. Qualora I'Amministrazione accerti che I'Impresa si eavvalsa di personale non regolarmente assunto secondo Ie 
normative vigenti in materia, saranno applicate Ie penal ira previste dall' Art. 23. 

20. COPERTURA ASSICURATIVA
 

1. L'aggiudicatario assume in proprio ogni responsabilita per perdite patrimoniali eventualmente cagionate 
all'Amministrazione in conseguenza di omissioni, negligenze 0 altre inadempienze relative all' esecuzione delle 
prestazioni contrattuali ad esso riferibili, anche se eseguite da parte di terzi. 

2. L'aggiudicatario dovra, pertanto, sottoscrivere una polizza assicurativa con una Compagnia di assicurazione, che 
assicuri la copertura del rischio da responsabilita civile in ordine allo svolgimento di tutte Ie attivita oggetto del 
Contratto, per qualsiasi danno che possa essere arrecato all 'Amministrazione ai suoi dipendenti e collaboratori, 
nonche ai terzi. 

3. Qualora I'aggiudicatario Fosse gia provvisto di un'idonea polizza assicurativa con Compagnia di assicurazione a 
copertura del rischio da responsabilita civile di cui sopra, dovranno essere comunque rispettate Ie prescrizioni sopra 
indicate. 

4. Dopo l'aggiudicazione del servizio dovra essere depositata polizza fideiussoria pari al 10 per cento dell'irnporto 
contrattuale (la cauzione definitiva) ai sensi dell'art, 103 del D.Lgs. 50/2016. 

21. CLAUSOlA RISOlUllVAESPRESSA 

1. L'aggiudicatario del servizio al momenta della stipulazione del contratto, ai sensi dell'art.1456 c.c. accetta che "il 
prezzo praticato sara adeguato al miglior corrispertivo nel caso di intervenuta disponibilita della convenzione 
CONSIP che preveda condizioni economiche pili vantaggiose rispetto a quelle praticate sui contratto stipulate". 
2. In caso di intervenuta disponibilita della convenzione la risoluzione del contratto avverra di diritto, in caso 
di mancato adeguamento del corrispettivo, quando la parte interessata dichiarera all'altra che intende valersi 
della c1ausola. 

2. La condizione prevista al comma 1 del presente articolo, si intende accettata dal fornitore al momenta della 
sottoscrizione del presente disciplinare. 
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22. RECESSO DAL CONTRAlTO 

1. L' Amministrazione si riserva la Iacolta di recedere dal contratto a sua discrezione e in ogni momento, ai sensi 
dell 'art. 1373 C.c., con preavviso di almeno 30 giorni decorrenti dalla data di ricezione, cia parte dell' Ap palt atore, 
della relativa comunicazione. In tale ipotesi I'Amministrazione resta obbligata al pagamento delle sole fatture 
emesse in relazione alle prestazioni eseguite alla data in cui il recesso ha efficacia. 

2 . L'Appaltatore non avra altro a pretendere per qualsiasi titolo e in particolare per l'anticipato scioglimento del 
rapporto contrattuale. 
3. L'Amministrazione potra avvalersi del diritto di recesso nei modi e termini stabiliti art . 1, comma 13, del Decreto 
Legge N. 95 del 6/7/2012 "Spending Review" convertito dalla Legge N . 135 del 7 Agosto 2012. 

23. PENAUTA'
 

1. Fatti salvi gli altri casi di inadempienza contrattuale previsti dalle norme di legge e dal presente disciplinare, 
costituiscono casi di inadempimento, soggetti alla procedura di applicazione delle penali, Ie seguenti fattispecie : 

a) omissione totale 0 parziale e/o non corretta esecuzione delle operazioni di pulizia giornaliera e/o 
periodiche previste nell'allegata Tabella A) Prestazionale degli Interveriti di Pulizia. 

2. In caso di inadempienza contrattuale, previa formale contestazione da parte della Stazione Appaltante, saranno 
applicate le seguenti penali: 

a) E 25,00 relative aile pulizie giornaliere per ogni giorno lavorativo di ritardo nell 'esecuzione di quanto non 
effettuato, oltre Ie 24 ore dal memento della segnalazione scritta al Referente dell'Impresa; 

b) E 40,00 relative alle pulizie periodiche per ogni giorno lavorativo di ritardo nell 'esecuzione di quanto non 
effettuato, oltre le 24 ore dal memento della segnalazione scritta al Referente dell'Irnpresa. 

3. In caso di danni arrecati all'immobile sede dell' Amministrazione sara applicata una penale pari al 10%
 
dell'arnmonrare del danno, oltre al relative addebito delle spese sostenute per eventuali riparazioni.
 

4. Qualora, in corso di esecuzione del contratto, l'Irnpresa utilizzi personale assunto non regolarrnenre,
 
I'Amministrazione applichera, per una prima infrazione, € 100,00 (cento/OO) per ogni persona non in regola; Ie
 
infrazioni successive cornporteranno l'applicazione di una penale di importo doppio per ogni persona non in regola.
 

5. L'importo delle penali sara dedotto dal corrispettivo dovuto all'affidatario ovvero trarn ite escussione della
 
cauzione prestata; in tale ultimo caso l'Irnpresa dovra obbligatoriamente reintegrare dena garanzia nei
 
dieci giorni successivi alla ricezione della comunicazione.
 
L 'applicazione delle stesse non esclude la richiesta del maggior danno subito.
 

6. Nei casi previsti dal presente articolo, salvo it diritto alia risoluzione del contratto di cui all'articolo successive ,
 
l'Amrninistrazione ha Iacolta di affidare a terzi l'esecuzione del servizio in dan no dell'Irnpresa con addebito ad esso
 
del maggior costa sostenuto rispetto a quello previsto nel contratto.
 

24. RISOLUZIONE DEL CONTRAITO 

1. E' fatta salva la facolta di procedere alia risoluzione del contratto ai sensi dell'art, 1453 c.c. a rischio e danno 
dell'appalcatore, con riserva, altresi, di richiesta di risarcimento dei danni cagionati, in caso di violazioni alle 
pattuizioni contrattuali che dererminino grave inadempienza per l'esecuzione del servizio in danno all'appaltatore 
del quale resters I'onere del maggior prezzo pagato rispetto a quanto con venuto in sede di aggiudicazione. 

2. Ai sensi del comma 1 del presente articolo del disciplinare costituisce causa di risoluzione per inadempimemo: 
- la violazione dell'obbligo di consentire al comrnittente di vigilare sui corretto svolgimento del servizio come 

disposto dalle normative vigenti; 
la perdita anche di uno solo dei requisiti generali stabiliti dalla legge per contrattare con la Pubblica 

Amministrazione; 
- l'interruzione non rnotivata della prestazione; 
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- la violazione e/o l'inosservanza delle disposizioni legislative e regolamentari;
 
- la violazione e/o I'inosservanza delle norme in materia di personale e/o contratti collettivi nazionali 0 territoriali;
 
- la violazione dell'art.9 bis della legge N A136/2010 e succ. modificazioni ed integrazioni;
 
- la mancata accettazione della clausola risolutiva espressa.
 

25. DISPOSIZIONI FL'JALI
 

1. Per quanto non espressamente previsto nel presente allegate e nelle Condizioni Generali previste per la specifica 
inizi ativa CONSIP cui fa riferimento la presente R.d.O., Ie parti fanno riferirnento, in quanto compatibili, alle 
norme vigenti del c.c. ed a quelle in materia di pubbliche [orniture, nonehe alia norrnativa comunitaria in materia 
di aggiudicazione di appalti e fomiture. 
2. L'Amministrazione, a proprio insindacabile giudizio, si riserva la Iacolta di revocare 0 annullare la presente gara, 
ovvero di interrompere, par zialmente 0 in toto, il servi zio pr ima della sua scadenza naturale, se nel corso della stessa 
dovessero intervenire modifiche di budget finanziario tali da rendere antieconomico e non piu conveniente il suo 
prosleguo. 
3. La variazione in difetto del fabbisogno non cornportera a1cuna modifica delle condizioni contrattuali. In caso di 
recesso il soggetto aggiudicatario non potra pretendere danno 0 compensi di sorta, ai quali dichiara di rinunciare con 
la sottoscrizione del presente disciplinare. 
4. L' Amministrazione si riserva la facolta di richiedere all'aggiudicatario , con obbligo di accett azione da parte della 
ditta, di incrementare 0 ridurre il servi zio oggetto di Contratto, per un importo massimo in piu 0 in meno che non 
superi il quinto dell'importo contrattuale complessivo, aile medesime condizioni e termini cont ratt uali, secondo 
quanto pre visto dall'art. 106, comma 12, del D.lgs. 50/2016. 
5. Tal i variazioni saranno comunicate preventivamente all' Impresa, entro un termine non inferiore a 10 giorni, onde 
consentire una diversa organizzazione del servizio. 
6. L'Amministrazione si riserva pure la Iacolta di aumentare 0 ridurre il numero degli spazi oggetto del presente 
appalto, qualora se ne verifichi la necessita. 

26. CO TEl ZIOSO 

LTutte Ie eventuali controversie che dovessero insorgere nell'esecuzione del presente contratto sono deferite alia 
competenza dell'Autorita giudiziaria del Foro di Ancona. 

27. RESPONSABlLE DEL PROCEDlMENTO 

1. Responsabile del procedirnento ai sensi dell'art, 31 del D.lgs . n. 50/2016 eil Dott . Michele Sabbatino. 

28. TRATfAME TO DATI PERSONALl 

1. I dat i personali saranno trattati in conforrnita all'art. 13 del D.Lgs . n. 196/2003 ai fini della partecipazione alia 
selezione delle offerte di cui alia presente R.d.O. Con l'invio della sottoscrizione dell 'offerta, gli offerenti esprimono, 
pertanto, illoro assenso al predetto trattamento. 

Ancona, 13 giugno 2016 

Firmato per accettazione dal legale rappresentante _ 
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TRIBUNALE AMMINISTRATIVO REGIONALE PER LE MARCHE 

TABELLA A) - PRESTAZIONALE DEGLIINTERVENTI DI PULIZIA 

,. . , . , ,; e ,.. , . . e 

p vuotamento conten itori rifiuti e sanificazione e
 
ambio saccnetto quando necessario e pulizia
 Piano terra e 2' , . Piano Sotterraneo, 3' e 4 ' pianoposacenere; piano n

Raccolla differen ziata e conferimento di rifiuti ai 
punti di raccolta 
Spolveratura a umido degli arred i (scrivanie, . Piano terra e 2' 

Sotterrane o, 3' e 4' piano avoli, sedie, mobili e suppel lettili, ecc .) . ~ " Piano piano (.) s: lasciati liberi - ad altezza uomo 0 

ro Piano terra e 2' 
(]) Spazzatura ad umido pavimenti " Piano piano n
'0 
tE 
::J Spolveratura ad umido dei termosifoni e corpi Piano terra e 2° piano (') Sotterraneo , 3' e 4 ' piano(]) riscaldanti e dei davanzali interni (]) 

.::t: 
Pulizia con idonei pradotti i punti di contatto
 
ornune (telefoni , interruttori , manigl ie,
 Sotterraneo, 3° e 4° piano 

'pulsantiere) 
Piano terra, '0e 2° piano 

Piano terra e 2° planoLavaggio dei pavimenti '0Piano 

Lavaggio e disinfez ione sanitari e servizi Piano terra e 2' 
3' e 4 ' piano " Piano piano (')
 

Svuotamento contenitori rifiuti e sanificazione e
 
ligienici 

Piano terra e 2' 
3 ' e 4' piano" Piano ambio sacchett o quando necessario piano (')
 

Controllo e all'occorrenza rifornimento prodotti
 Piano terra e 2' 
3' e 4' piano'0Piano

~ei distributori igienici piano (')0 
c Piano terra e , . e Spolveratura ad umido dei termosifoni e corpi 

3° e 4' piano .92 riscaldant i e dei davanzali interni 2' piano n 
01 

Piano terra e 2° 
Lavagg io e disinfezione paviment i 3° e 4' piano '0Piano'N piano

'2: 
Piano terra e 2' piano 3' e 4' piano Pulizia speechi e mensole '0Piano (]) 

U) 
, . Piano Piano terra e 2' piano 3° e 4' pianoDelersione a umido distributori igienici 

Piano terra e 2° " PianoDisincrastazione dei servizi igienici 3° e 4° piano 
piano
 

Lavaggio pareti a piastrelie
 Piano terra , '0e 2' piano 

Tuttele
Detersione vani scale 

aree
 

Deragnatura
 Tutte Ie aree 
(]) 

Rimozione macch ie e impronte da superfici s: 
0 orizzontali e vert icali lavabil i (pavimenti. pareti , Tutte Ie aree 
u 'porte, porte a vetri , sporte llerie, eec.) 0 
' ~ Pulizia delle porte e dell'interno degli impianti 

Tutte Ie aree 
(L ~Ievatori 

(]) V.spirazione battitura tappeti , zerbini e Tuite Ie aree 
passatoie:~ 

::J Lavaggio delle sportellerie su entrambe Ie , . Piano(L Tuite Ie aree 
acce, decl i uffici informazioni , uffici al pubblico
 
Deters ione a umido parti aile : arredi, armad i,
 
scaftalature nelle part i libere, seqnaletiche,
 Tutte Ie aree 
kiuadri, ecc. 
Detersione vetr i, infissi, e superfici vetrose 

Tutte Ie aree 
interne ed esterne su entrambe Ie facce 
Detersione dei davanzali esterni con rimozione 

Tuite Ie aree 
escrernenti dei piccioni
 
ISpolveratura ad umido dr tende e/o veneziane,
 

Tutte Ie aree 
appare lle etc persiane 
Detersione e lucidatura di targhe , cornici, 

Tutte Ie aree 
Ipiastre, manialie , battiscooa , corrimani ed affini
 

Lavaggio dei portoni di ingresso
 Tutte Ie aree 

(':") Per i locali al "Piano terra (aule udienze e biblioteca) e al Secondo piano (uffici di presidenza)", Ie atu vua devono essere 
effettuate nei giorni che precedono Ie udienze di seguiti indicate, preferibilmente nei giorni dal maned ! al giovedi: 

venerdi 10 e 22 luglio 2016, 
venerdi 16 set rernbre 2016, 
venerdi 7 e 21 otro bre 2016, 
venerdi 4 e 18 no vernbre 2016, 
venerdi 2 e 16 dicembre 2016, 


