
 

Tribunale Amministrativo Regionale per la Liguria 
 

 
 

       All. 1 

DISCIPLINARE DI GARA 
 

 

PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI DEPOSITO E CUSTODIA IN OUTSOURCING 

DEI FASCICOLI DI CAUSA DEL TRIBUNALE AMMINISTRATIVO REGIONALE PER 

LA LIGURIA . CIG: 80274182E5 
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ART. 1 – OGGETTO 

Il presente disciplinare ha per oggetto la procedura di gara indetta per l’affidamento, DEL 

SERVIZIO DI DEPOSITO E CUSTODIA IN OUTSOURCING DEI FASCICOLI DI CAUSA 

DEL TRIBUNALE AMMINISTRATIVO REGIONALE PER LA LIGURIA, secondo quanto 

puntualmente descritto nel Capitolato speciale d’appalto. 

 

ART. 2 – PROCEDURA DI GARA E CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 

Procedura aperta   a mezzo confronto concorrenziale delle offerte realizzabili sul Mercato Elettronico 

della Pubblica Amministrazione (MEPA – www.acquistinretepa.it) mediante RDO (Richiesta di 

offerta), rivolta ai fornitori abilitati alla data di scadenza del termine di presentazione delle offerte, al 



bando “Servizi - Servizi di Logistica - Traslochi, Facchinaggio, Movimentazione Merci, Magazzino, 

Gestione Archivi”, in possesso anche dei requisiti richiesti dal presente disciplinare. 

Criterio di aggiudicazione: Art. 95, co.4, D. Lgs. n.50/2016 l'aggiudicazione dell'appalto avverrà a 

favore dell’operatore economico che avrà offerto il minor prezzo, IVA esclusa, sull’ importo a base 

d’asta ( € 69.584,70) e relativo al canone annuo   di deposito. Il prezzo espresso dall’operatore 

economico si intende comprensivo di tutti gli oneri e le spese che lo stesso dovrà sostenere per 

l’esecuzione del servizio in caso di aggiudicazione. 

Saranno escluse offerte incomplete, condizionate, in aumento, e/o non firmate digitalmente dal Legale 

Rappresentante. 

Anomalia: si procederà alla determinazione della soglia di anomalia mediante ricorso ai metodi di 

cui all’art. 97, comma 2,2 bis e 2 ter, del D. Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii., individuati dalla Commissione 

di gara ed applicazione delle previsioni di cui al  comma 8 dell’art. 97 del dlgs 50/2016 per 

l’esclusione automatica delle offerte anomale.  

L’amministrazione si riserva il diritto di: 

 Non procedere all’aggiudicazione se nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione 

all’oggetto contrattuale, in conformità a quanto previsto dall’articolo 95, comma 12, del 

D.Lgs. n. 50/2016;  

 Sospendere, indire nuovamente o non aggiudicare la gara motivatamente;  

 Non stipulare motivatamente il contratto anche qualora sia intervenuta in precedenza 

l’aggiudicazione.  

 Procedere all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida.  

 In caso di decadenza dell’aggiudicazione definitiva il Tar Liguria provvederà allo scorrimento 

della graduatoria aggiudicando in via definitiva l’appalto al concorrente che segue in 

graduatoria.  

 In caso di fallimento dell’Aggiudicatario o di liquidazione coatta e concordato preventivo 

dello stesso o di risoluzione o di recesso dal contratto, potrà interpellare progressivamente i 

soggetti che hanno partecipato all’originaria procedura di gara, risultanti dalla relativa 

graduatoria, al fine di stipulare un nuovo contratto per l’affidamento del completamento del 

servizio. 

 La gara verrà esperita mediante procedura aperta sul mercato elettronico della Pubblica 

Amministrazione (MEPA) tra gli operatori interessati ad operare nel territorio di Genova. 

 Recesso 

 

 

ART. 3 – AMMONTARE E DURATA DELL’APPALTO 

 

Con riferimento alle prestazioni di cui al Capitolato d’appalto, Il valore dell’appalto è stimato in 

complessivi € 73.584,70 IVA esclusa, senza oneri per la sicurezza (v. CSA) ed è suddiviso tra le 

seguenti voci:  

 

 Presa in carico archivio (quantità stimata circa 4305,79 metri lineari (è incluso un possibile 

aumento sino al 3%) dall’attuale gestore , a carico dell’impresa, a bocca di suo magazzino; 

 Aggiornamento catalogazione, conservazione e custodia della documentazione cartacea, con 

quantificazione annua per un quinquennio; 

 Ricerca per consultazioni, recapito e ritiro fascicoli oggetto di consultazione.  

 Riconsegna archivio con predisposizione di bancali con scatole numerate con trasporto, a 

bocca di magazzino, presso la sede del deposito dell’aggiudicatario subentrante o altra sede che sarà 

indicata dall’Amministrazione e consegna dell’inventario e di tutte le evidenze informatiche del 

sistema di catalogazione adottato a disposizione del nuovo fornitore, onde garantire la continuità nella 

gestione dell’archivio. A tal fine, l’appaltatore uscente e il nuovo contraente, su indicazione 

dell’Amministrazione, concorderanno il piano di trasferimento definitivo dei documenti. Alla 



scadenza contrattuale, l’appaltatore dovrà provvedere ad eliminare i duplicati in proprio possesso, 

acquisiti anche tramite riproduzione/scansione di copia immagine di documento analogico. Il 

trasferimento documentale al nuovo contraente non libera entrambe le parti (gestore uscente e 

committente) da qualsivoglia responsabilità in cui siano incorsi prima della data di efficacia di detta 

risoluzione. 

Si precisa che il costo previsto per annue n. 20 consultazioni ordinarie e n. 10 urgenti definite di volta 

in volta, con le connesse attività di ricerca, recapito e ritiro fascicoli saranno comprese nel canone 

annuo, mentre le richieste eccedenti avranno un costo aggiuntivo extra canone.  

 

La durata massima del servizio è prevista in anni cinque a decorrere dalla data di completamento 

delle prime operazioni di ritiro e collocazione nei locali del fornitore, salvo la proroga eventuale 

legata ai tempi di espletamento della gara per il successivo affidamento.  

Le fasi di lavoro dovranno essere eseguite durante l’orario concordato con l’Amministrazione nonché 

con l’attuale gestore detentore dell’archivio di deposito. 

 

ART. 4– REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 

 

La partecipazione alla presente procedura di gara è riservata agli operatori economici, iscritti al 

Mercato elettronico della P.A., in possesso, a pena di esclusione, dei requisiti descritti nel proseguo. 

Requisiti di ordine generale previsti dall’art. 80 del D.lgs. 50/2016 e s.m.i ; 

Si evidenzia che a norma dell’art. 80, comma 5, lettera m) del D.lgs. 50/2016 e s.m.i è vietata la 

partecipazione di imprese controllate ai sensi dell’articolo 2359 del codice civile e che si trovano, 

rispetto ad altro partecipante alla procedura, indipendentemente dalla forma giuridica rivestita da 

ciascuna impresa, in una qualsiasi relazione, anche di fatto, se la situazione di controllo o la relazione 

comporti che le offerte sono imputabili ad un unico centro decisionale. La stazione appaltante esclude 

i concorrenti per i quali accerta che le relative offerte sono imputabili ad un unico centro decisionale, 

sulla base di univoci elementi. La verifica e l’eventuale esclusione dalla gara, sono disposte dopo 

l’apertura delle buste contenenti l’offerta economica. Nel caso in cui l’amministrazione rilevasse tali 

condizioni in capo al soggetto aggiudicatario della gara dopo l’aggiudicazione della stessa, o dopo la 

stipula del contratto, si procederà all’annullamento dell’aggiudicazione, con la conseguente 

ripetizione delle fasi procedurali, ovvero alla risoluzione in danno dell’affidamento. 

L’iscrizione all’apposito registro se cooperativa, od al registro della C.C.I.A.A competente per 

territorio (per i cittadini di altri Stati membri UE, non residenti in Italia, è richiesta l’iscrizione ad uno 

dei registri professionali di cui all'allegato XI C del Codice dei Contratti), per lo svolgimento di 

attività compatibili con quelle oggetto della gara. 

Il concorrente, attesta il possesso dei requisiti mediante dichiarazione sostitutiva in conformità 

alle disposizioni del D.P.R 28 dicembre 2000, n. 445, in cui indica anche le eventuali condanne 

per le quali abbia beneficiato della non menzione.   

I requisiti previsti dall’art. 80 devono essere posseduti anche dalle imprese facenti parte dei 

consorzi, raggruppamenti, temporanei e/o permanenti, cooperative ecc.  

 

ART. 5 – DOCUMENTAZIONE DI GARA  

 

Costituiscono documenti di gara il presente DISCIPLINARE, la DICHIARAZIONE UNICA- 

DGUE, la DICHIARAZIONE-ATTESTAZIONE PATTO DI INTEGRITA’, il CAPITOLATO 

SPECIALE, DUVRI, DICHIARAZIONE PRIVACY, CODICE DI COMPORTAMENTO 

MODULO OFFERTA oltre alla documentazione generale allegata al Bando MEPA di Consip per 

i “Servizi di Logistica - Traslochi, Facchinaggio, Movimentazione Merci, Magazzino, Gestione 

Archivi "  

 

ART 6 -   ONERI PER LA SICUREZZA E RISCHI DA INTERFERENZE  



 

Non vi sono rischi da interferenze essendo l’archivio già gestito in outsourcing . 

  

ART. 7 - MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA E DELLA 

DOCUMENTAZIONE RICHIESTA – PROCEDURA DI GARA – AGGIUDICAZIONE  
 

DOCUMENTAZIONE PER LA PARTECIPAZIONE ALLA GARA  

Per la partecipazione alla gara le ditte invitate dovranno far pervenire la propria offerta nel sistema 

MEPA-CONSIP, ed in particolare:  

 

A) DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA: 
 

Dovranno essere caricati sul sistema MEPA-CONSIP i seguenti documenti, debitamente sottoscritti 

con firma digitale secondo le modalità previste dal MEPA:  

A.1) autodichiarazione sottoscritta digitalmente con allegata la fotocopia del documento d’identità 

del sottoscrittore, secondo DGUE allegato al presente disciplinare:  

 Informazioni sull’operatore economico in forma singola o associata (in quest’ultimo caso viene 

compilato un modello distinto per ogni operatore interessato);  

 Il possesso dei requisiti di ammissione generale di cui all’art. 80 del D.Lgs. 50/216.  

 Il possesso dei requisiti di idoneità professionale, della capacità economica e finanziaria e della 

capacità tecnica organizzativa di cui all’art. 83 del D.Lgs 50/2016;  

A.2) documentazione comprovante la costituzione della cauzione provvisoria, ai sensi del successivo 

articolo 8;  

A.3) Modello sottoscritto del Patto di Integrità  

A.4) capitolato speciale d’appalto sottoscritto per accettazione 

A.5) disciplinare di gara sottoscritto per accettazione.  

A.6) documentazione comprovante il “PassOE” per la verifica dei requisiti tramite “AVCPass” ai 

sensi dell’art. 81, comma 2 del D.lgs. 18 aprile 2016 n. 50 e ss.mm.ii. e dell’art. 3, comma 3 sub b., 

delibera n. 157 del 17 febbraio 2016 dell’Autorità. La mancata registrazione presso il servizio 

AVCpass, nonché l’eventuale mancata trasmissione del PassOE, non comportano, di per sé e salvo 

quanto altrove previsto, l’esclusione dalla presente procedura. La stazione appaltante, laddove 

riscontrasse la carenza del PassOE all’interno della Busta A, richiederà al soggetto interessato di 

acquisirlo e trasmetterlo in tempo utile a consentire la verifica dei requisiti, assegnando un termine 

congruo per la produzione; in caso di perdurante mancanza del PassOE, si procederà all’esclusione 

del soggetto interessato dalla gara e alla conseguente segnalazione all’Autorità di vigilanza ai fini 

dell’applicazione delle sanzioni di cui all’art. 213, comma 13, del D.lgs. 18 aprile 2016 n. 50 e 

ss.mm.ii.   

A.7) dichiarazione di conoscere il contenuto del Decreto Legislativo 8 giugno 2001, n. 231 e di avere 

adottato il piano in esso previsto, nonché di conoscere il Codice di comportamento della Giustizia 

Amministrativa, e di impegnarsi, per sé e per i propri dipendenti a tenere un comportamento conforme 

alle previsioni in essi contenute.  

L’inosservanza da parte del Concorrente di una qualsiasi delle previsioni del Codice di 

comportamento costituisce un grave inadempimento degli obblighi di cui al presente appalto e 

legittima il TAR a risolvere il contratto con effetto immediato, ai sensi e per gli effetti di cui all’art. 

1456 del Codice Civile, fatto salvo il risarcimento di ogni danno eventualmente procurato.  

A.8) dichiarazione di non versare in alcuna delle situazioni di incompatibilità alla contrattazione con 

la P.A., ivi inclusa la circostanza di non avere rapporti di lavoro e/o di collaborazione, consulenza 

ecc. con dipendenti della P.A., muniti di poteri negoziali, nel triennio successivo alla cessazione del 

rapporto di lavoro con la pubblica amministrazione.  

  

Valgono le seguenti precisazioni:  



1) Limitatamente ai concorrenti che presentano l’offerta tramite procuratore o institore: ai sensi degli 

articoli 1393 e 2206 del codice civile, deve essere allegata la scrittura privata autenticata o l’atto 

pubblico di conferimento della procura o delle preposizione institoria o, in alternativa, una 

dichiarazione sostitutiva ai sensi dell’articolo 46, comma 1, lettera u), del D.P.R. n. 445 del 2000, 

attestante la sussistenza e i limiti della procura o della preposizione institoria, con gli estremi dell’atto 

di conferimento;  

2) limitatamente ai raggruppamenti temporanei e consorzi ordinari di concorrenti, deve essere 

allegato;  

2.1) se già formalmente costituiti; copia autentica dell’atto di mandato collettivo speciale, con 

l’indicazione del soggetto designato quale mandatario o capogruppo e l’indicazione delle prestazioni 

o della quota di prestazioni da affidare ad ognuno degli operatori economici componenti il 

raggruppamento temporaneo o il consorzio ordinario; in alternativa, dichiarazione sostitutiva di atto 

di notorietà, con la quale si attesti che tale atto è già stato stipulato, indicandone gli estremi e 

riportandone i contenuti;  

2.2) in ogni caso ciascun soggetto concorrente raggruppato o consorziato o che intende raggrupparsi 

o consorziarsi deve presentare e sottoscrivere le dichiarazioni di cui al precedente punto A, 

distintamente per ciascun operatore economico in relazione al possesso dei requisiti di propria 

pertinenza;  

3) limitatamente ai consorzi di cooperative o di imprese artigiane e ai consorzi stabili:  

3.1) il consorzio deve possedere i requisiti di cui all’articolo 80 del D.Lgs. n. 50/2016 e i requisiti di 

capacità economico-finanziaria e tecnico organizzativa e presentare la dichiarazione di cui al 

precedente punto A.1);  

3.2) il/i soggetto/i indicato/i quale esecutore/i del servizio deve/ono possedere i requisiti di cui 

all’articolo 80 del D.Lgs. n. 50/2016 e presentare la dichiarazione di cui al precedente punto A) per 

quanto necessario e di pertinenza;  

4) limitatamente ai concorrenti che ricorrono all’avvalimento, ai sensi e per gli effetti dell’articolo 89 

del decreto legislativo n. 50 del 2016, il concorrente può avvalersi, per determinati requisiti di ordine 

speciale relativi alla capacità tecnica ed economica e finanziaria, dei requisiti posseduti da altro 

operatore economico (denominato impresa “ausiliaria”), alle condizioni seguenti:  

4.1) alla documentazione amministrativa devono, a pena di esclusione, essere allegati;  

sub.1) una dichiarazione del concorrente attestante l'avvalimento dei requisiti necessari per la 

partecipazione alla gara, con specifica indicazione dei requisiti di cui intende avvalersi e dell'impresa 

ausiliaria;  

sub.2) dichiarazioni dell'impresa ausiliaria con le quali quest'ultima:  

- attesta il possesso dei requisiti di ordine generale di cui all'articolo 80 del D. Lgs. n. 50/2016, nonché 

il possesso dei requisiti tecnici di cui all'art. 83 comma 1 lettere b) e c) del   D. Lgs. n. 50/2016 

secondo le modalità di cui al precedente punto A.1 compilando il modello DGUE per le parti 

pertinenti;  

- dichiarazione con la quale si obbliga verso il concorrente e verso la stazione appaltante a mettere a 

disposizione per tutta la durata dell'appalto le risorse necessarie di cui esso concorrente è carente e di 

cui si avvale il concorrente medesimo;  

sub.3) in originale o copia autentica il contratto in virtù del quale l'impresa ausiliaria si obbliga nei 

confronti del concorrente a fornire i requisiti e a mettere a disposizione le risorse necessarie per tutta 

la durata dell'appalto; nel caso di avvalimento nei confronti di un'impresa che appartiene al medesimo 

gruppo in luogo del contratto l'impresa concorrente può presentare una dichiarazione sostitutiva 

attestante il legame giuridico ed economico esistente nel gruppo. Si evidenzia come il presente 

documento rappresenti elemento diverso e distinto dai precedenti sub.1) e sub. 2) e debba essere, a 

pena di esclusione, necessariamente allegato.  

4.2) non è consentito, a pena di esclusione, che della stessa impresa ausiliaria si avvalga più di un 

concorrente, e che partecipino sia l'impresa ausiliaria che quella che si avvale dei requisiti;  



4.3) il concorrente e l'impresa ausiliaria sono responsabili in solido in relazione alle prestazioni 

oggetto della gara;  

5) certificato di iscrizione al Registro delle Imprese presso la C.C.I.A.A., o autocertificazione 

sostitutiva resa, ai sensi del D.P.R. n. 445 del 28 dicembre 2000, dal legale rappresentante del 

concorrente e corredata da fotocopia del documento di identità del sottoscrittore. Nel caso di soggetto 

non tenuto a tale iscrizione dovrà essere presentata dichiarazione avente contenuto equivalente. I 

concorrenti stranieri potranno attestare di essere iscritti nel corrispondente albo tenuto dall’autorità 

di controllo del Paese di appartenenza;  

6) dichiarazione sostitutiva resa ai sensi del D.P.R. n. 445 del 28 dicembre 2000 dal legale 

rappresentante del concorrente o da procuratore dello stesso munito di idonei poteri e corredata da 

fotocopia del documento di identità del sottoscrittore, attestante l’insussistenza, nei confronti del 

concorrente e di tutti i soggetti indicati nell’art. 80 del D.lgs. 18 aprile 2016 n. 50 e ss.mm.ii., delle 

cause di esclusione ivi previste. Saranno altresì esclusi i concorrenti che si trovino, rispetto ad un altro 

partecipante alla medesima procedura di affidamento, in una situazione di controllo di cui all'articolo 

2359 del codice civile o in una qualsiasi relazione, anche di fatto, se la situazione di controllo o la 

relazione comporti che le offerte sono imputabili ad un unico centro decisionale; 

7) dichiarazione sostitutiva resa ai sensi del D.P.R. n. 445 del 28 dicembre 2000 dal legale 

rappresentante del concorrente o da procuratore dello stesso munito di idonei poteri e corredata da 

fotocopia del documento di identità del sottoscrittore attestante l’insussistenza delle cause di 

esclusione dagli appalti previste dalla legge 383/2001, dal D.Lgs. 198/2006, dal D.Lgs. 286/1998 e 

dalla vigente normativa antimafia; 

8) dichiarazione sostitutiva resa ai sensi del D.P.R. n. 445 del 28 dicembre 2000 dal legale 

rappresentante del concorrente o da procuratore dello stesso munito di idonei poteri e corredata da 

fotocopia del documento di identità del sottoscrittore attestante il conseguimento nel triennio 2014-

2015-2016 di un fatturato medio annuo non inferiore a quello posto a base di gara, con indicazione 

dei soggetti nei cui confronti è stato prestato ed indicazione analitica dei relativi importi;  

9) dichiarazione sostitutiva resa ai sensi del D.P.R. n. 445 del 28 dicembre 2000 dal legale 

rappresentante del concorrente o da procuratore dello stesso munito di idonei poteri e corredata da 

fotocopia del documento di identità del sottoscrittore attestante di aver fatturato nel triennio 2016-

2017-2018 un importo complessivo non inferiore a € 90.000,00 (Euro novantamila/00) per servizi 

analoghi a quelli previsti dal presente bando. 

10) dichiarazione indicante la conoscenza ed il rispetto della legge n.  136/2010 riguardante i flussi 

finanziari e l’indicazione dell’IBAN cc bancario/postale dedicato.  

11) In caso di riunioni di imprese (raggruppamenti temporanei di imprese, costituendi o già costituiti; 

consorzi di imprese di cui all’art. 2602 e segg. cod. civ. anche in forma di società consortile ex art. 

2615 ter cod. civ.; GEIE – Gruppi Europei di Interesse Economico), valgono le seguenti disposizioni.  

Per i raggruppamenti o consorzi non ancora costituiti: 

dovrà essere presentata, a pena di esclusione, una dichiarazione, sottoscritta da tutti i soggetti 

partecipanti al costituendo raggruppamento o consorzio, contenente espresso impegno, in caso di 

aggiudicazione, a costituirsi giuridicamente in tale forma, con indicazione esplicita del soggetto 

capofila, ed a conformarsi alla disciplina di cui all’art. 48 del D.lgs. 18 aprile 2016 n. 50 e ss.mm.ii;  

- la documentazione e le dichiarazioni di cui ai precedenti punti A.1), A.8), A.9), dovranno essere 

presentati, a pena di esclusione, da ogni componente del costituendo raggruppamento o consorzio;  

- il soddisfacimento dei requisiti di fatturato di cui al precedente punto 9) verrà verificato con 

riferimento al raggruppamento o consorzio nel suo complesso, fermo restando che il soggetto indicato 

quale capofila dovrà possedere a pena di esclusione i suddetti requisiti nella misura minima del 40% 

rispetto a quanto richiesto complessivamente.  

Per i raggruppamenti temporanei di imprese già costituiti valgono le medesime regole sopra indicate 

con riferimento ai raggruppamenti non ancora costituiti, ma in luogo della dichiarazione contenente 

l’impegno a costituirsi in raggruppamento, dovrà essere presentata copia del mandato collettivo con 



rappresentanza costitutivo del raggruppamento, redatto ai sensi dell’art. 48 del D.lgs. 18 aprile 2016 

n. 50 e ss.mm.ii.;  

Per i consorzi (ex art. 2602 e segg. cod. civ., anche in forma di società consortile) già costituiti e i 

Gruppi Europei di Interesse Economico:  

- dovranno essere presentati l’atto costitutivo e lo statuto del consorzio ovvero il contratto di GEIE, 

dai quali risulti la responsabilità solidale degli associati nei confronti del Committente. Ove tale 

responsabilità non risulti dai predetti atti costitutivi dovrà essere presentata apposita dichiarazione in 

tal senso, sottoscritta da tutti gli associati. Potrà inoltre essere presentata una dichiarazione del legale 

rappresentante del Consorzio (se Consorzio) o del GEIE (se GEIE) attestante quali delle imprese 

consorziate o partecipanti al GEIE concorreranno, in caso di aggiudicazione, alla esecuzione dei 

servizi richiesti;  

- la documentazione e le dichiarazioni di cui ai precedenti punti dovranno essere presentati a pena di 

esclusione da tutte le imprese facenti parte del consorzio o partecipanti al GEIE; la stessa 

documentazione dovrà essere presentata anche con riferimento al consorzio od al GEIE stesso;  

Il soddisfacimento dei requisiti di fatturato di cui al precedente punto 9) verrà verificato con 

riferimento al Consorzio o GEIE nel suo complesso e la dichiarazione richiesta al predetto punto potrà 

essere presentata sia dal Consorzio o GEIE che direttamente dalle imprese consorziate o associate 

che concorrono al soddisfacimento di tali requisiti. Uno dei consorziati o membri del GEIE, tuttavia, 

dovrà possedere a pena di esclusione i suddetti requisiti nella misura minima del 40% rispetto a quanto 

richiesto complessivamente  

Il TAR, in conformità a quanto previsto dall’art. 83, comma 9 del D.lgs. 18 aprile 2016 n. 50 e 

ss.mm.ii, nel caso in cui la documentazione o le dichiarazioni presentate risultassero difformi o 

incomplete, non disporrà l’esclusione del concorrente, ma lo inviterà a completare la documentazione 

o le dichiarazioni presentate o a fornire chiarimenti in ordine al contenuto dei certificati, documenti 

e dichiarazioni presentati.  

Le integrazioni e/o regolarizzazioni delle dichiarazioni risultate difformi o incomplete dovranno 

essere fornite dal concorrente entro e non oltre dieci giorni solari a partire dalla data della richiesta 

inoltrata dal TAR. In caso di inutile decorso del termine di regolarizzazione il concorrente verrà 

escluso dalla gara.  

  

B) BUSTA ECONOMICA - contrassegnata con la dicitura “- Offerta economica”, contenente, 

a pena di esclusione dalla gara l’allegato schema   ( All 8), nonché il modello generato dal 

sistema MEPA consistente in una dichiarazione sottoscritta dal concorrente recante la 

formulazione dell’offerta economica, espressa mediante l’indicazione, in cifre e in lettere, del 

prezzo offerto con specifica per ogni singola tipologia di attività in precedenza indicata, 

nonché gli oneri di sicurezza dell’organizzazione aziendale. 

Il prezzo offerto si intende non comprensivo di IVA.  

In caso di associazioni temporanee di imprese o consorzi non ancora costituiti, l’offerta economica, 

corredata delle rispettive dichiarazioni riguardanti gli oneri di sicurezza aziendali e   della 

manodopera previste a pena di esclusione, dovrà essere sottoscritta, con le stesse modalità sopra 

indicate, dai legali rappresentanti di tutti i soggetti che intendono associarsi o consorziarsi. 

 

ART. 8- CAUZIONE PROVVISORIA 

 

Ai sensi dell’art. 93 del D. Lgs 50/2016, come novellato dal Decreto Legislativo n. 56/2017, l'offerta, 

per essere ritenuta valida, deve essere corredata da una garanzia, pari al 2% per cento dell’importo a 

base di gara ( € 69584,70). La garanzia deve prevedere espressamente la rinuncia al beneficio della 

preventiva escussione del debitore principale, la rinuncia all’eccezione di cui all’art. 1957, secondo 

comma, del codice civile nonché l’operatività della garanzia medesima entro 15 giorni a semplice 

richiesta scritta della stazione appaltante. La garanzia deve essere efficace per almeno 180 giorni dalla 

data di presentazione dell’offerta e deve essere corredata dall’impegno del garante a rinnovare la 



garanzia, su richiesta della stazione appaltante, nel caso in cui al momento della sua scadenza non sia 

ancora intervenuta l’aggiudicazione. 

 L'importo della garanzia, e del suo eventuale rinnovo, è ridotto delle percentuali e nei casi previsti 

dal co. 7 del medesimo art. 93; per fruire di tale beneficio, l'operatore economico concorrente, in sede 

di offerta, il possesso dei requisiti e li documenta nei modi prescritti dalle norme vigenti. La mancata 

costituzione della garanzia di cui sopra determina la non ammissione ed esclusione dalla 

procedura. La cauzione dovrà essere inoltre corredata, a pena di esclusione, dall’impegno da parte 

del fideiussore a rilasciare, qualora l’offerente risultasse aggiudicatario, la garanzia fideiussoria per 

l’esecuzione del contratto, di cui all’art.103 del D.lgs. 50/2016 e ss..mm.ii. 

Si ricorda che ai sensi dell’art. 93, comma 9, del D.Lgs. 50/2016, la cauzione provvisoria versata 

dall’impresa aggiudicataria sarà trattenuta fino alla stipulazione del contratto, momento in cui verrà 

costituita la cauzione definitiva, mentre agli altri concorrenti, verrà svincolata contestualmente alla 

comunicazione di aggiudicazione. 

In fase di aggiudicazione, a garanzia, la ditta dovrà dimostrare e produrre in copia cartacea adeguata 

polizza assicurativa, per come richiesto dal capitolato speciale d’appalto alla voce ‘Assicurazione’ 

stipulata dall’operatore economico con apposita società assicurativa, espressamente volta a tenere 

indenne la ditta non solo per i danni eventualmente cagionati, nel corso dell’attività di trasloco, a beni 

della committente amministrazione, ma pure a terzi estranei o loro beni, nonché alle strutture, locali 

e pertinenze degli stabili di partenza e di destinazione. 

 

ART. 9 - TERMINE E MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE 

 

Gli operatori economici in possesso dei requisiti richiesti dovranno far pervenire, entro l’orario ed il 

termine perentorio indicato nella RDO, le offerte sul sito www.acquistinretepa.it secondo le 

indicazioni previste dalle “Regole di E-Procurement della Pubblica Amministrazione CONSIP SPA”. 

Saranno prese in considerazione solo le offerte pervenute entro il termine stabilito e saranno aperte 

secondo la procedura prevista sul MePa di CONSIP. 

In relazione alla fase di ammissione dei concorrenti alla gara, nonché alle successive fasi di gara, si 

ricorda che ai sensi del co. 9 dell’art.83 del D.lgs. 50/2016, il Tar Liguria assegna un termine, non 

superiore a CINQUE giorni, perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, 

indicandone il contenuto e i soggetti che le devono rendere. In caso di inutile decorso del termine di 

regolarizzazione, il concorrente è escluso dalla gara. 

Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda potranno essere sanate attraverso la 

procedura di soccorso istruttorio come disposto dell’art. 83, comma 9, d.lgs. 50/2016. 
In particolare l’operatore economico, entro il termine che sarà fissato dall’Amministrazione, potrà 

rendere, integrare o regolarizzare la documentazione necessaria. 

Nei casi di irregolarità formali, ovvero di mancanza o incompletezza di dichiarazioni non essenziali, 

si richiederà comunque la regolarizzazione con la procedura di cui al periodo precedente. 

Decorso inutilmente il termine di regolarizzazione, il concorrente sarà escluso dalla gara. 

Costituiranno irregolarità essenziali, non sanabili, le carenze riferite alla: 

Documentazione afferente l’eventuale offerta economica; 

      Documentazione che non consente l'individuazione del contenuto o del soggetto responsabile della 

stessa. 

 

ART. 10- CAUSE DI ESCLUSIONE 

 

La stazione appaltante esclude i candidati o i concorrenti in caso di mancato adempimento alle 

prescrizioni previste dal Codice dei contratti, e da altre disposizioni di legge vigenti, nonché nei casi 

di: 

· incertezza assoluta sul contenuto o sulla provenienza dell’offerta; 



· per difetto di sottoscrizione o di altri elementi essenziali. 

 

 

 

 

 

ART. 11 -  PROCEDURA DI GARA 

La fase di ammissione e di valutazione delle offerte verrà effettuata, presso la sede del Tar Liguria, 

Via Fogliensi 2/A  - Genova, secondo quanto indicato al manuale d’uso del sistema di e - procurement 

per le amministrazioni MePa – procedura di acquisto tramite RdO sul sito www.acquistinretepa.it. 

In quella sede sarà verificata, dalla Commissione di gara appositamente nominata, la correttezza 

formale della documentazione pervenuta e verrà esaminata la documentazione stessa e definito il 

procedimento relativo all’eventuale soccorso istruttorio; se non vi è ricorso al soccorso istruttorio, si 

procede alla conseguente ammissione alla fase successiva, consistente nell’apertura e verifica delle 

offerte economiche contenute nell’apposita busta, previa eventuale determinazione della soglia di 

anomalia secondo quanto indicato al precedente art. 2; sulla base del risultato il sistema formerà una 

graduatoria: in caso di parità si procederà a sorteggio pubblico. Accertata la regolarità delle operazioni 

di gara, il soggetto competente procederà alla proposta di aggiudicazione a favore del fornitore 

collocatosi al primo posto in graduatoria. 

La verifica del possesso dei prescritti requisiti nei confronti dell’operatore economico collocatosi al 

primo posto in graduatoria, dallo stesso dichiarati, avverrà d’ufficio mediante acquisizione della 

relativa documentazione presso le amministrazioni competenti: l’aggiudicazione diverrà efficace 

soltanto dopo tale verifica. 

La stazione appaltante si riserva di effettuare nei confronti dell’aggiudicataria la consegna anticipata 

del servizio, sotto le riserve di legge. 

Eventuali ricorsi avverso il presente bando di gara dovranno essere proposti davanti al Tribunale 

Amministrativo Regionale della Liguria entro 30 giorni dalla pubblicazione del bando medesimo 

sulla Piattaforma MEPA.   

 

ART. 12 -  ADEMPIMENTI DELL’AGGIUDICATARIO 

 

L'efficacia dell'aggiudicazione è subordinata:  

a) All'accertamento dell'assenza di condizioni ostative relativamente alla disciplina vigente in materia 

di contrasto alla criminalità organizzata (antimafia) di cui al del D.P.R. n. 252 del 1998;  

b) All'accertamento della regolarità contributiva, ai sensi dell'articolo 80, comma 4, del D. Lgs. n. 

50/2016, relativamente al personale dipendente mediante acquisizione del documento unico di 

regolarità contributiva (DURC) di cui all'articolo 8 del Decreto del Ministero del Lavoro e delle 

politiche sociali del 30 gennaio 2015;  

c.) All'approvazione dei verbali dì gara e all'aggiudicazione definitiva da parte del competente organo 

della SA.  

d) La proposta di aggiudicazione diviene definitiva in seguito ad approvazione dell'organo 

competente con il citato provvedimento di approvazione di cui alla precedente lettera c), ovvero 

quando siano trascorsi trenta giorni dalla proposta di aggiudicazione provvisoria senza che siano stati 

assunti provvedimenti negativi o sospensivi. Il termine è interrotto dalla richiesta di chiarimenti o 

documenti ai sensi dell'art. 33 comma 1 del D.Igs 50/2016  

e) In ogni caso l'aggiudicazione definitiva non equivale ad accettazione dell'offerta e diventa efficace 

dopo la verifica del possesso dei prescritti requisiti.  

f) La SA può procedere in ogni momento alla verifica del possesso dei requisiti dichiarati, richiedendo 

ad uno o più concorrenti di comprovare in tutto o in parte uno o più d'uno dei predetti requisiti, salvo 

il caso in cui possano essere verificati d'ufficio, escludendo l'operatore economico per il quale i 

requisiti dichiarati non siano comprovati;  



g) La S.A. può revocare l'aggiudicazione, qualora accerti, in ogni momento e con qualunque mezzo 

di prova, l'assenza di uno o più d'uno dei requisiti richiesti in sede di gara, oppure una violazione in 

materia di dichiarazioni, anche a prescindere dalle verifiche già effettuate.  

L'Aggiudicatario è obbligato, entro il termine prescritto dalla SA con apposita richiesta, e, in assenza 

di questa, entro 30 giorni dalla conoscenza dell'avvenuta aggiudicazione definitiva, a:  

 fornire tempestivamente alla stazione appaltante la documentazione necessaria alla stipula del 

contratto e le informazioni necessarie allo stesso scopo; 

 costituire la garanzia fideiussoria a titolo di cauzione definitiva di cui all'articolo 103 del decreto 

legislativo n. 50 del 2016;  

 regolarizzazione dell’imposta di bollo per la stipula del contratto.  

 

Qualora l'aggiudicatario non stipuli il contratto nei termini prescritti, ovvero non assolva i predetti 

adempimenti preliminari alla stipula in tempo utile per la sottoscrizione del contratto, 

l'aggiudicazione, ancorché definitiva, può essere revocata dalla SA. In tal caso la SA provvede ad 

incamerare la cauzione provvisoria, fatto salvo il risarcimento di ulteriori danni quali i maggiori oneri 

da sostenere per una nuova aggiudicazione. 

 

La ditta aggiudicataria dovrà attenersi ed impegnarsi, considerata la delicatezza dei dati sensibili, ad 

osservare la massima riservatezza nei confronti delle notizie di qualsiasi natura comunque acquisiti 

nello svolgimento del servizio, in conformità a quanto previsto dal codice in materia di protezione 

dei dati personali. La ditta aggiudicataria dovrà attenersi ed impegnarsi al rispetto della normativa in 

materia di privacy anche eventualmente sopravvenuta rispetto alla data di aggiudicazione/consegna 

del servizio  

 

ART. 13 -  INFORMAZIONI COMPLEMENTARI 

 

Il Tar Liguria si riserva la facoltà di prorogare la data di scadenza della gara, di sospenderla, di 

annullarla e/o revocarla, di indire nuovamente e/o non aggiudicare la gara motivatamente, senza che 

i concorrenti possano vantare alcun diritto. 

L’offerta vincolerà il concorrente per 180 giorni dal termine della scadenza della presentazione 

dell’offerta, salvo proroghe richieste dalla stazione appaltante. 

Il subappalto non è ammesso. E’ vietata la cessione del servizio ed il subappalto a qualsiasi titolo e 

sotto qualsiasi forma, anche di una sola parte del servizio, pena la risoluzione del contratto ed il 

risarcimento dei danni causati al Tribunale.  I fascicoli dovranno essere conservati in magazzini 

ubicati nel territorio nazionale e restituiti alla fine del quinquennio a bocca magazzino. 

Si richiede l’utilizzo di un applicativo di gestione dell’archivio compatibile con quello di eventuali 

altri gestori presenti sul mercato nonché la consegna delle evidenze informative e informatiche senza 

onere alcuno per il committente, al fine di evitare alla scadenza del contratto, la spesa relativa ad una 

diversa riclassificazione dei fascicoli. 

 Nel termine che sarà indicato dal Tar Liguria – sede di Genova - l’operatore economico 

aggiudicatario sarà tenuto a presentare tutti i documenti eventualmente necessari per addivenire alla 

stipula del contratto e per l’esecuzione del servizio. 

Ove, nell’indicato termine l’operatore economico aggiudicatario non ottemperi alle richieste che 

saranno formulate, il Tar Liguria, senza bisogno di ulteriori formalità o di preavvisi di sorta, si riserva 

la facoltà di ritenere l’operatore economico aggiudicatario decaduto dall’aggiudicazione e di 

richiedere l’eventuale risarcimento dei danni, oltre che l’incameramento della cauzione. 

Il Tar Liguria si riserva la facoltà di procedere all’esecuzione d’urgenza del servizio, ai sensi dell’art. 

32 co. 8, qualora ne ricorrano i presupposti. 

Si rammenta che non si applica il termine dilatorio alle RdO, come definito dall’art. 32, co.10, lett.b) 

del D.lgs. 50/2016. 



Per quanto non previsto nel presente DISCIPLINARE, nel CAPITOLATO SPECIALE e suoi allegati, 

nei documenti “DICHIARAZIONE UNICA” e “DICHIARAZIONE-ATTESTAZIONE PATTO DI 

INTEGRITA’, CODICE DI COMPORTAMENTO,  sopra indicati, si fa riferimento alle leggi ed ai 

regolamenti in materia. 

La partecipazione alla procedura tramite MePa non potrà creare in ogni caso alcun diritto o aspettativa 

giuridica per gli operatori economici concorrenti. Pertanto, nessun compenso o rimborso potrà essere 

preteso per la partecipazione nel caso in cui, per sopravvenute circostanze o per cause di forza 

maggiore, non si dovesse procedere all’aggiudicazione del servizio. 

Il contratto è soggetto agli obblighi in tema di tracciabilità dei flussi finanziari di cui all’art.3 della 

Legge 136/2010. Il mancato rispetto degli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari, oltre alle 

sanzioni specifiche, comporta la nullità assoluta del contratto nonché la risoluzione di diritto del 

contratto stesso. 

Si porta a conoscenza, ai sensi e per gli effetti del DGPR 2016/679/ UE come recepito dalla 

legislazione italiana ( Dlgs101/2018) , che i dati forniti dai partecipanti alla gara verranno “trattati” 

per assolvere agli scopi istituzionali ed al principio di pertinenza. Il titolare del trattamento dei dati è 

il Tar Liguria con sede in Fogliensi 2/A Genova . per quanto qui non previsto si rinvia all’apposito 

allegato relativo alla riservatezza dei dati . 

 

 

ART. 14- RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

 

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 5 della Legge 7 agosto 1990 n. 241, dell’art. 31 del D. Lgs. n. 50/2016 

il Responsabile del procedimento è la dott.ssa Maria Felicia Nicastro  , funzionario del T.A.R. Liguria, 

sede di Genova, tel. 010/9897119, email  m.nicastro@giustizia-amministrativa.it,. Pec: targe-

segrprotocolloamm@ga-cert.it. 

 

 

  ART. 15-  STIPULA DEL CONTRATTO 

 

Il contratto, composto dall'offerta dell’operatore economico Abilitato e dal Documento di Stipula 

dell'Unità ordinante, è disciplinato dalle "Condizioni Generali di Contratto e dal Capitolato Tecnico 

allegati al bando MePa denominato “Servizi - Servizi di Logistica - Traslochi, Facchinaggio, 

Movimentazione Merci, Magazzino, Gestione Archivi” oltre che dalle norme contenute nella 

documentazione predisposta dal Tar Liguria nel CAPITOLATO SPECIALE E DISCIPLINARE, le 

quali prevalgono su quelle generali. 

La stipula del contratto avverrà attraverso la procedura informatica del mercato elettronico e 

attraverso l'accesso al link "dati e documenti di stipula". In tale sede saranno gestiti tutti i dati e i 

documenti richiesti per perfezionare il contratto, e, in particolare, l'invio del documento di stipula 

firmato digitalmente. 

Il documento di stipula viene prodotto automaticamente dalla piattaforma e contiene i dati della RDO 

inviata e i dati dell'offerta aggiudicata in via definitiva. 

Le spese relative al contratto sono a carico della ditta aggiudicataria .  

 

  ART. 16- DOCUMENTAZIONE E CHIARIMENTI 

 

Ogni richiesta di chiarimento o informazione sulla procedura di gara o sul contenuto del servizio, 

oggetto di gara, deve essere formulata, entro il termine indicato nella RDO, tramite l'apposita area " 

Comunicazioni con i fornitori" prevista dal Sistema di e- Procurement della Pubblica amministrazione 

Tutte le comunicazioni inerenti la procedura avranno luogo attraverso il sistema della RDO se 

previste, ovvero attraverso posta elettronica certificata. 
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In aggiunta al sopra indicato sistema di comunicazione si applica quanto previsto nel capitolato 

speciale.  

Non saranno fornite risposte ai quesiti pervenuti successivamente al termine indicato nel sistema 

MEPA. Le risposte alle richieste di chiarimenti e/o eventuali ulteriori informazioni sostanziali in 

merito alla presente procedura saranno comunicate ai concorrenti tramite l’area di Comunicazioni di 

cui sopra: le stesse costituiscono documentazione di gara al pari di quella elencata precedentemente. 

 

ART. 17 - DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE 

 

Tutte le controversie derivanti da contratto sono deferite alla competenza dell’Autorità giudiziaria  

del Foro di Genova, rimanendo esclusa la competenza arbitrale. 

 

ATTI DI GARA 

DISCIPLINARE DI GARA 

CAPITOLATO SPECIALE D’APPALTO 

DUVRI 

DICHIARAZIONE POSSESSO DEI REQUISITI- DGUE  

MODELLO PRIVACY 

PATTO DI INTEGRITA’ 

CODICE DI COMPORTAMENTO 

MODULO OFFERTA ECONOMICA 

 

IL RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO    IL SEGRETARIO GENERALE  
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