
 

TRIBUNALE AMMINISTRATIVO REGIONALE  

PER LA LIGURIA 

Decreto N. 50 del 16.04.2021 Esercizio finanziario 2021 

 

OGGETTO: Decreto a contrarre per la fornitura di materiale di cancelleria per gli uffici del Tribunale 

Amministrativo Regionale per la Liguria per le esigenze rappresentate dal personale, mediante 

TRATTATIVA DIRETTA sulla piattaforma MEPA - CIG Z21314FC8E 

IL SEGRETARIO GENERALE 

PREMESSA la propria competenza ai sensi del combinato disposto di cui agli articoli 4 – 5 – 17 del D.Lgs. 

30/03/2001, n. 165 (norme generali sull’ordinamento del lavoro alle dipendenze delle amministrazioni pubbliche); 

VISTA la legge 6 dicembre 1971, n. 1034 e successive modificazioni di istituzione dei Tribunali Amministrativi 

regionali; 

VISTA la legge 27 aprile 1982, n. 186 “Ordinamento della giurisdizione amministrativa e del personale di segreteria 

ed ausiliario del consiglio di Stato e dei tribunali amministrativi regionali” 

VISTO il Decreto del Presidente del Consiglio di Stato del 10.11.2020 N. 225, recante il "Regolamento per l'esercizio     

dell'autonomia finanziaria da parte della Giustizia Amministrativa";  

VISTO il Regolamento di Organizzazione degli Uffici Amministrativi della Giustizia Amministrativa, adottato con 

Decreto del Presidente del Consiglio di Stato n. 251 del 22/12/2020; 

 ATTESO che questa Amministrazione fa parte degli organi a rilevanza costituzionale, ai sensi dell’art. 100 della 

Costituzione, dotati di speciale autonomia organizzativa e contabile; 

VISTA la legge 31 dicembre 2009, n. 196, recante “Legge di contabilità e finanza pubblica”;  

PRESO ATTO della necessità di acquistare il seguente materiale di cancelleria per uffici del Tribunale a 

seguito delle esigenze rappresentate dal personale: 

 

 



materiale tipologia del materiale quantità da ordinare  

FORBICI forbici professionali starline in 
acciaio temperato con impugnatura 

rigida 

5 pezzi FORBICE LAMA IN ACCIAIO , MANICO IN ABS - 
18cm - ITERNET COD.4364 

LEVAPUNTI   5 pezzi LEVAPUNTI UNIVERSALE LEBEZ COD. 1164 

MARCATORI 

WHITE BOARD 

 5 scatole MARCATORE CANCELLABILE A SECCO 

LUMOCOLOR WHITEBOARD, PUNTA CONICA 
1-2MM, COL.NERO COD.341-9 

NASTRO ADESIVO  20 pezzi NASTRO ADESIVO SCOTCH 508-1533 
TRASPARENTE, TORRE DA 10 ROTOLI 
(15MMx33M) COD. 7100213206 

NASTRO ADESIVO 
PER PACCHI 

66mtx 50mm conf. da 6 10 pezzi COMET - NASTRO IN PVC TRASPARENTE 66X50 
- COD.62240-00008-01 

PENNE BLU penne roller mm 0,7 50 pezzi PENNA A SFERA A SCATTO VELOCITY, GEL 
BLU, TRATTO 0,7mm - 12PZ - COD.829158 

PENNE NERE penne roller mm 0,7 50 pezzi PENNA A SFERA A SCATTO VELOCITY, GEL 
NERO, TRATTO 0,7mm - 12PZ - COD.829157 

PENNARELLI 
NERI 

punta grossa neri 5 scatole HI TEXT 640 SUPERMARKER, PENNARELLO 
CON PUNTA GROSSA CONICA,COLORE NERO - 
12PZ - COD. 20640SW012SM/001 

PERFORATORI a due buchi 5 PERFORATORE 5005 IN METALLO E PLASTICA, 

PERFORAZIONE 25 FOGLI A 2 FORI 
MECCANISMO "PRESS & PULL" - GUIDA DI 
ARRESTO E VASCHETTA PER GLI SCARTI, 
COLORE BLU - 1PZ COD. 50050335 

RACCOGLITORI raccoglitori con 2 anelli - dorso 8 
protocollo- 

40 ESSENTIALS G75 - REGISTRATORE 
PROTOCOLLO DORSO 8cm, COLORE BLU - 
COD.390775050 

BUSTE 
TRASPARENTI 
PERFORATE 

buste in plastica a foratura universale 
21x30 con finitura goffrata 

trasparenti in confezione da 50 pz 

40 BUSTE SAFE STANDARD CON FORATURA 
UNIVERSALE DA UTILIZZARE CON 
RACCOGLITORI FORMATO 22X30CM A 2 O 4 
ANELLI, REALIZZATE IN PPL 100% 
RICICLABILE - COL TRASPARENTE FINITURA 
GOFFRATA- 1 CONF DA 25PZ - COD. 392513300 

CALCOLATRICE  2 CALCOLATRICE DA TAVOLO D-12BK - 
DISPLAY DI 12 CIFRE, COVERSIONE VALUTE, 
CALCOLO IMPOSTE - cod.DH-12BK 

MULTIPRESE CON 
4 PRESE 

 2 MULTIPRESA 4 PRESE UNIVERSALI 
ITA/SCHUKO 10/16 A - SPINA 16 A CON 
INTERRUTTORE - COLORE BIANCO - COD. 
JT0060 

CANCELLINO 
MAGNETICO 

 5 pezzi CANCELLINO MAGNETICO (12x4cm) - COD. 51 

COLLA LIQUIDA  10 pezzi ART. 84 COLLA LIQUIDA A PENNA IN TUBETTO 
50gr MINIMO 20 PEZZI 

CUCITRICE DA 
TAVOLO 

cucitrice per alti spessori per punti 
923/6-13 mm, 24/8mm - 24/6  mm 
con capacità di cucitura 100 fogli 

caricabile con 110 punti e profondità 
di cucitura 55 mm in confezione da 1 

pezzo 

5  CUCITRICE FASHION HD110 IN METALLO AD 
ALTI SPESSORI, CAPACITA' CUCITURA 110 
FOGLI, UTILIZZA PUNTI 23/8 FINO A 23/15 - COD. 
21080815 

CUCITRICE cucitrice a pinza per punti 6/4 con 
capacità di cucitura 15 fogli 

caricabile con 150 punti e con 
profondità di cucitura 40mm in 

confezione da 1 pezzo 

5 CUCITRICE MANUALE A PINZA A PASSO 6, CON 
CORPO IN ACCIAIO E VERNICIATURA AD 
EFFETTO SATINATO. PUNTO UTILIZZATO 6/4 - 
COD.0104N 

DIVISORI personalizzabili 5 confezioni SENZA PRIMA PAGINA, 12 TASTI COLORATI - 
F.TO A4 - COD.100202 

FERMAGLI fermagli grandi e piccoli in conf. Da 
100 

20 piccoli e medi 100 FERMAGLI ZINCATI 6 MISURE, n°1, n°2, n°3, 
n°4, n°5, n°6, (20/26/28/32/49/58mm) - 1CONF. - 

COD.FZB125GMIX 

TEMPERAMATITE 203x203 10 pezzi TEMPERAMATITE IN METALLO A 2 FORI - 
COD.M020 



PENNE ROSSE roller 10 pezzi PENNA A SFERA A SCATTO VELOCITY, GEL 
ROSSO, TRATTO 0,7mm - 12PZ - COD.829159 

CARTELLINE PER 
RICORSI ANNO 
2021+ 
CARTELLINE A4 

cartelline in cartoncino A4 - azzurro-  
(conf. Da 50) 

20  pacchi da 50 
pezzi  

 
CARTELLINE FORMATO 25x33,5cm A 3 LEMBI, 
IN CARTONCINO 200gr/m2, COLORE VERDE, 
CON STAMPA RIGATURA ESTERNA - PREZZO 
SINGOLO, ORD. MINIMO 50PZ - COD. 626 

CORRETTORE roller a nastro 20 pezzi CORRETTORE ROLLER COMPACT 4,2mm x 7m 

PRITT - COD. 2050964 

ATTESO che la spesa per la fornitura in oggetto è stata prevista nella programmazione del fabbisogno 2021-2023 

come da nota Protocollo n. 1443 del 13.08.2020; 

ATTESO che con nota protocollo n. 6981 del 01/03/2021 del Segretario delegato per i Tribunali Amministrativi 

Regionali – acquisita al protocollo Tar n. 528 in data 02/03/2021- è stata comunicata l'avvenuta assegnazione dei 

relativi fondi per le esigenze ordinarie di questo Tribunale, deliberati dal CPGA in data 26/02/2021;  

CONSIDERATO che l’art. 1, comma 1, della l. 7.8.2012, n. 135, dispone la nullità dei contratti stipulati in 

violazione dell’art. 26, comma 3, della legge 23.12.1999 n. 488, nonché dei contratti stipulati in violazione degli 

obblighi di approvvigionarsi attraverso gli strumenti di acquisto messi a disposizione da Consip S.p.A. verificato che 

esistono convenzioni a riguardo; 

VERIFICATO sul sito internet “Acquisti in rete PA” gestito dalla Consip s.p.a. l’assenza di convenzioni quadro 

stipulate per la fornitura in esame, ex art.26 L. n.488/1999; 

RICHIAMATO l’art. 32 del D.Lgs. n. 50/2016 e ss.mm. ed int. avente ad oggetto “Codice dei contratti pubblici’ che 

stabilisce al comma 2. ‘Prima dell'avvio delle procedure di affidamento dei contratti pubblici, le stazioni appaltanti, in 

conformità ai propri ordinamenti, decretano o determinano di contrarre, individuando gli elementi essenziali del 

contratto e i criteri di selezione degli operatori economici e delle offerte. Nella procedura di cui all'articolo 36, comma 

2, lettera a), la stazione appaltante può procedere ad affidamento diretto tramite determina a contrarre, o atto equivalente, 

che contenga, in modo semplificato, l'oggetto dell'affidamento, l'importo, il fornitore, le ragioni della scelta del fornitore, 

il possesso da parte sua dei requisiti di carattere generale, nonché il possesso dei requisiti tecnico-professionali, ove 

richiesti.” 

RICHIAMATO l’art. 36 del D.Lgs. n. 50/2016 e ss.mm. ed int. avente ad oggetto “Codice dei contratti pubblici’ che 

stabilisce al comma 2: “Fermo restando quanto previsto dagli articoli 37 e 38 e salva la possibilità di ricorrere alle 

procedure ordinarie, le stazioni appaltanti procedono all'affidamento di lavori, servizi e forniture di importo inferiore 

alle soglie di cui all'articolo 35, secondo le seguenti modalità: 

a) per affidamenti di importo inferiore a 40.000 euro, mediante affidamento diretto anche senza 

previa consultazione di due o più operatori economici o per i lavori in amministrazione diretta;” 

RICHIAMATE, altresì le Linee Guida ANAC n.4 di attuazione del decreto legislativo n. 50/2016 recanti “Procedure 

per l’affidamento dei contratti pubblici di importo inferiore alle soglie di rilevanza comunitaria indagini di mercato 

e formazione e gestione degli elenchi di operatori economici”, aggiornate al decreto legislativo n. 56/2017; 

VISTO l’art. 103, comma 11, del decreto legislativo n. 50/2016 e ss.mm.ii. che espressamente recita: “E’ facoltà 

dell'amministrazione in casi specifici non richiedere una garanzia per gli appalti di cui all’articolo 36, comma 2, lettera 

a), nonché per gli appalti da eseguirsi da operatori economici di comprovata solidità nonché per le forniture di beni che 

per la loro natura, o per l'uso speciale cui sono destinati, debbano essere acquistati nel luogo di produzione o forniti 

direttamente dai produttori o di prodotti d'arte, macchinari, strumenti e lavori di precisione l'esecuzione dei quali deve 

essere affidata a operatori specializzati. L'esonero dalla prestazione della garanzia deve essere adeguatamente motivato 

ed è subordinato ad un miglioramento del prezzo di aggiudicazione.” 

http://ss.mm/
http://ss.mm/


VISTA la direttiva del Segretario generale della Giustizia Amministrativa n. 3/2017 ad oggetto: “DIRETTIVA PER 

L’ACQUISIZIONE DI BENI, SERVIZI E LAVORI DI IMPORTO INFERIORE ALLA SOGLIA DI 

RILEVANZA COMUNITARIA (ART. 36 D.LGS. 50/2016 COME MODIFICATO DALL’ART.25 DEL D.LGS. 

19 APRILE 2017, N. 56); 

EFFETTUATA un’indagine preliminare di mercato presso Ditte accreditate su MEPA; 

PRESO ATTO che sono stati assunti n 3 preventivi per la fornitura in argomento, come da documentazione agli atti; 

PRESO ATTO che la Ditta SISTERS srl  con sede legale in  Via Cesare Battisti 29 40018 San Pietro in Casale 

(BO) ha presentato il preventivo migliore (prot. n.871 del 01/04/2021), recante una spesa complessiva di Euro 

513,67, oltre I.V.A.; 

PRESO ATTO che in data 09/04/2021 Prot. 962 la Ditta Sisters ha confermato che gli articoli tutti offerti nel 

preventivo Prot. 871 sono conformi ed equivalenti agli articoli richiesti nell’indagine preliminare; 

 

CONSIDERATO che l’entità della fornitura rientra nei limiti di spesa per i quali la normativa e le direttive del 

Segretariato generale consentono l’affidamento diretto e ritenuto, pertanto, di dover procedere, mediante trattativa 

diretta sul MEPA, all’affidamento della fornitura in argomento alla Ditta Sisters Srl , sede legale in  Via Cesare 

Battisti 29 40018 San Pietro in Casale (BO); 

 

ACQUISITO il Codice Identificativo Gara (CIG) CIG Z21314FC8E 

 

ACQUISITO il DURC della ditta interessata; 

DATO ATTO che all’art. 7 punto 2 del foglio patti e condizioni per la fornitura in oggetto è espressamente indicato 

che “Non è ammesso il subappalto”, ai sensi della normativa vigente; 

RITENUTO, come precisato all’art. 9 del Foglio Patti e Condizioni, di voler applicare, a fronte di espressa 

dichiarazione dell’aggiudicatario da fornirsi con la documentazione di gara, l’art. 103 del dlgs 50/2016, come 

modificato dal decreto legislativo n. 56/2017 che al comma 11 recita: “ E’ facoltà dell'amministrazione in casi specifici 

non richiedere una garanzia per gli appalti di cui all’articolo 36, comma 2, lettera a), nonché per gli appalti da eseguirsi 

da operatori economici di comprovata solidità nonché per le forniture di beni che per la loro natura, o per l'uso speciale 

cui sono destinati, debbano essere acquistati nel luogo di produzione o forniti direttamente dai produttori o di prodotti 

d'arte, macchinari, strumenti e lavori di precisione l'esecuzione dei quali deve essere affidata a operatori specializzati. 

L'esonero dalla prestazione della garanzia deve essere adeguatamente motivato ed è subordinato ad un miglioramento 

del prezzo di aggiudicazione”; 

INDIVIDUATO il responsabile unico del procedimento nella persona del Funzionario Dott.ssa Nicastro Maria 

Felicia; 

PRECISATO che le spese per l’aggiudicazione del servizio saranno imputate al capitolo n.2287"Spese per acquisto 

di cancelleria, di stampati speciali e per quanto altro possa occorrere per il funzionamento degli uffici – Noleggio 

restauro mobili- Noleggio macchine e impianti”, “piano di gestione 12”; 

DATO ATTO che la sottoscritta non versa in alcuna situazione di incompatibilità né di conflitto di interessi, neanche 

potenziale, con la presente proposta; 



D E C R E T A 

Per le motivazioni di cui in premessa che qui si intendono riportate e trascritte: 

- DI PRENDERE ATTO della necessità di provvedere alla fornitura del materiale di cancelleria di cui in premessa 

per gli uffici del Tribunale Amministrativo Regionale per la Liguria; 

- DI DETERMINARSI a contrarre per l’aggiudicazione della fornitura per come sopra descritta; 

 

- DI DARE ATTO, di conseguenza, che si procederà all’affidamento tramite trattativa diretta sul Mercato Elettronico 

della P.A. alla Ditta Sisters Srl , sede legale in  Via Cesare Battisti 29 - 40018 San Pietro in Casale (BO) CF e 

P.Iva 02316361209; 

 

- DI APPROVARE il foglio patti e condizioni che detta le prescrizioni amministrative e tecniche per la gestione 

contrattuale della fornitura in oggetto, nonché la rimanente documentazione conservata agli atti costituente la 

documentazione di gara (dichiarazione sostitutiva possesso requisiti, patto di integrità, codice di comportamento, 

modulo informativa privacy, tracciabilità flussi, dichiarazione esonero cauzione);  

- DI RISERVARSI di aggiudicare la fornitura con successivo provvedimento, previa accettazione da parte della 

ditta dei documenti di gara; 

 

- DI DARE ATTO che l’importo della fornitura ed ogni onere incluso è quantificata in complessivi € 513,67, oltre 

I.V.A. per un totale complessivo di € 626,68; 

 

- DI RISERVARSI di impegnare e liquidare la relativa spesa ad espletamento della gara, con imputazione al 

capitolo 2287 "Spese per acquisto di cancelleria, di stampati speciali e per quanto altro possa occorrere per il 

funzionamento degli uffici – Noleggio restauro mobili- Noleggio macchine e impianti” “piano di gestione 12”, 

che presenta la necessaria disponibilità per l’anno 2021; 

 

- DI NOMINARE RUP del presente procedimento amministrativo la Dott.ssa Nicastro M. Felicia, funzionario 

assegnato agli AA.GG., ai sensi della vigente normativa in materia; 

 

- DI DICHIARARE di non trovarsi in alcuna situazione d’incompatibilità prevista dal D.Lgs. n. 39/2013 né in alcuna 

situazione, anche potenziale, di conflitto d’interesse come disposto dal Codice di Comportamento, e di essere a 

conoscenza delle sanzioni penali in cui incorre nel caso di dichiarazione mendace o contenente dati non più 

rispondenti a verità, così come previsto dall'art. 76 del D.P.R. 28.12.2000, n. 445; 

 

- DI TRASMETTERE il presente atto all’Ufficio centrale di Bilancio e Ragioneria per il seguito di competenza; 

 

- DI COMUNICARE i contenuti del presente atto alla ditta interessata; 

 

- DI PUBBLICARE il presente atto sul sito istituzionale della Giustizia Amministrativa nell’apposita Sezione 

“Amministrazione trasparente”, ai sensi del D.Lgs. n. 33/2013 e s.m.i. e del D.Lgs. n. 50/2016 e s. m. ed i. 

IL SEGRETARIO GENERALE 
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