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TRIBUNALE AMMINISTRATIVO REGIONALE  

PER LA LIGURIA 

  

Decreto N. 171                                      Esercizio finanziario 2019  

 

OGGETTO: “Decreto aggiudicazione fornitura cancelleria per il funzionamento della sede del Tribunale 

Amministrativo per la Liguria di Via Fogliensi 2 A   – Genova – CIG “ZE32AAEFB3”  

IL SEGRETARIO GENERALE   

PREMESSA la propria competenza ai sensi del combinato disposto di cui agli articoli 4 – 5 – 17 del D.Lgs. 30/03/2001, 

n. 165 (norme generali sull’ordinamento del lavoro alle dipendenze delle PP.AA.);   

VISTA la Legge 06/12/1971, n. 1074 e successive modificazioni d’istituzione dei Tribunali Amministrativi Regionali;  

VISTA la Legge 27/04/1982, n. 186 “Ordinamento della giurisdizione amministrativa e del personale di segreteria ed 

ausiliario del Consiglio di Stato e dei Tribunali Amministrativi Regionali”;  

VISTA la Legge 31/12/2009, n. 196, recante “Legge di contabilità e finanza pubblica”;  

VISTO il Decreto del Presidente del Consiglio di Stato 06/02/2012, recante il “Regolamento per l’esercizio 

dell’autonomia finanziaria da parte della Giustizia Amministrativa”, come modificato con Decreto del Presidente del 

Consiglio di Stato n. 46 del 12/09/2012;  

VISTO il Decreto del Presidente del Consiglio di Stato del 29 gennaio 2018 “Regolamento di organizzazione degli uffici 

amministrativi della giustizia amministrativa”;  

VISTE le note a firma del Segretario Delegato per i TT.AA.RR.    

- Prot. 2340 del 13/02/2019 Fabbisogno finanziario 2019. Assegnazione fondi CPGA 8 febbraio 2019.   

- Prot. 11147 del 25.07.2019 Fabbisogno finanziario 2019 Assegnazione fondi CPGA 19.07.2019   

 

CONSIDERATA la necessità di acquistare materiale di cancelleria per le esigenze dei servizi interni a questo Tribunale, 
ed in particolare:  

  

agenda da tavolo spiralata 

 

 

 

 

 

Agenda del 2019 con impaginazione 29,8 X 10,5 

cm con rubrica  in confezione da 1 Pz 
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blocco a spirale a quadretti 
BLOCCHI SPIRALATI QUADRETTO 

blocco a spirale a righe 
BLOCCHI SPIRALATI RIGHE 

blocco a spirale notes a 4 
Blocco spirale A5 150x210mm 

buste trasparenti a perforazione universale 

Buste in plastica a foratura universale 21 X 29,7 cm 

con finitura goffrata di colore trasparente in 

confezione da 50 Pz. 

calendario a muro 
TABELLE SEMESTRALI CM 40X30 C.A.  

calendario da tavolo 
CALENDARIO DA TAVOLO PIEGHEVOLE  

portalistini 

Porta listino A4 di dimensioni 22x30 cm in PPL 

con 30 buste di colore nero in confezione da 1 Pz 

correttore 

Correttore a nastro 5mmx8,5m dryline grip 

papermate - Z01014 

cubo bianco  
CUBO BIANCO FOGLIETTI STACCABILI 

divisori / separatori x docs 
DIVISORI PERSONALIZZABILI  

docs dorso 5 blu 

Registratore a leva 5 Star - f.to commerciale - dorso 

5 cm - 23x31 cm - blu (conf.8) 

docs dorso 8 blu 

Raccoglitore registratore per documenti 

commerciale 23 X 29,7 cm con dorso da 8 cm di 

colore blu in confezione da 6 Pz. 

etichette autoadesive A4 
etichette autoadesive A4 conf. Da 100 fogli 

Evidenziatori 

Inchiostro a base d'acqua che asciuga rapidamente 

su tutti i tipi di carta normale, autoricalcante e fax. 

Punta scalpello con tratto 1,0-5,0mm. Colore: 

giallo. Conf. Da 12  

faldoni con lacci 

Faldone con legacci rivettati 25x35 cm dorso 18cm 

conf. Da 25  

fascette per ricorsi verde chiaro 

Cartelline in cartoncino Simplex Luce&Acqua 

Favini - ghiaccio - A50U664 (conf.50) 

fermagli grandi e piccoli 
fermagli grandi e piccoli conf da 100 
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forbici 

Forbici professionali STARLINE in acciao 

temperato con impugnatura rigida in ABS 

gomma da matita 
gomma da matita conf da 30  

inchiostro x timbri in gomma 
inchiostro x timbri in gomma 

nastro adesivo x imballaggio 
Nastro adesivo 66mtx50mm avana pp conf da 6  

pennarelli neri 
pennarelli neri punta grossa 

penne blu e nere 
penne roller mm 0,7 blu e nere 

pinzatrice a mano 

Cucitrice blu a pinza per punti 6/4 con capacità di 

cucitura 15 fogli caricabile con 150 punti e con 

profondità di cucitura 40 mm in confezione da 1 

Pz. 

punti metallici piccoli 

Punti per graffettatrice tipo 130/E (6/4) con gamba 

4 mm e con passo 6 mm conf da 10 scat 

rubrica telefonica 

rubrica telefonica copertina cartone  20X15 CM 

C.A.  

pinzatrice grande 

Cucitrice per alti spessori per punti 923/6-13 mm, 

24/8 mm - 24/6 mm con capacità di cucitura 100 

fogli caricabile con 110 punti e con profondità di 

cucitura 55 mm in confezione da 1 Pz. 

pile ministilo 
Blister 4 pile ministilo alkaline aaa 1,5v   

  

VISTO l’articolo 26 della legge 23 dicembre 1999, n. 488, che istituisce il sistema di acquisti centralizzato per le 

amministrazioni pubbliche, tramite intermediario CONSIP S.p.A.;  

VISTO l’art. 1, comma 449, della legge 27 dicembre 2006 n. 296 e ss.mm che estende l’obbligo di approvvigionamento 

attraverso le convenzioni quadro CONSIP a tutte le tipologie di beni e servizi, così stabilendo “449. Nel rispetto del 

sistema delle convenzioni di cui agli articoli 26 della legge 23 dicembre 1999, n. 488, e successive modificazioni, e 58 

della legge 23 dicembre 2000, n. 388, tutte le amministrazioni statali centrali e periferiche, ivi compresi gli istituti e le 

scuole di ogni ordine e grado, le istituzioni educative e le istituzioni universitarie, sono tenute ad approvvigionarsi 

utilizzando le convenzioni-quadro. Le restanti amministrazioni pubbliche di cui all'articolo 1 del decreto legislativo 30 

marzo 2001, n. 165, e successive modificazioni, nonché le autorità indipendenti, possono ricorrere alle convenzioni di 

cui al presente comma e al comma 456 del presente articolo, ovvero ne utilizzano i parametri di prezzo-qualità come 

limiti massimi per la stipulazione dei contratti.”  

VERIFICATA sul sito internet “Acquisti in rete PA” gestito dalla CONSIP S.p.A. l’assenza di convenzioni quadro 

stipulate per la fornitura in esame, ex art. 26 della Legge n. 488/1999;  

RICHIAMATO l’art. 32 del D.Lgs. n. 50/2016 e ss.mm. e i. avente ad oggetto “Codice dei contratti pubblici’ che 

stabilisce al comma 2.: ‘Prima dell'avvio delle procedure di affidamento dei contratti pubblici, le stazioni appaltanti, in 

http://bd01.leggiditalia.it/cgi-bin/FulShow?TIPO=5&NOTXT=1&KEY=01LX0000139809ART26
http://bd01.leggiditalia.it/cgi-bin/FulShow?TIPO=5&NOTXT=1&KEY=01LX0000139809ART26
http://bd01.leggiditalia.it/cgi-bin/FulShow?TIPO=5&NOTXT=1&KEY=01LX0000139809
http://bd01.leggiditalia.it/cgi-bin/FulShow?TIPO=5&NOTXT=1&KEY=01LX0000139809
http://bd01.leggiditalia.it/cgi-bin/FulShow?TIPO=5&NOTXT=1&KEY=01LX0000144279
http://bd01.leggiditalia.it/cgi-bin/FulShow?TIPO=5&NOTXT=1&KEY=01LX0000145985ART2
http://bd01.leggiditalia.it/cgi-bin/FulShow?TIPO=5&NOTXT=1&KEY=01LX0000145985ART2
http://bd01.leggiditalia.it/cgi-bin/FulShow?TIPO=5&NOTXT=1&KEY=01LX0000145985
http://bd01.leggiditalia.it/cgi-bin/FulShow?TIPO=5&NOTXT=1&KEY=01LX0000145985
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conformità ai propri ordinamenti, decretano o determinano di contrarre, individuando gli elementi essenziali del 

contratto e i criteri di selezione degli operatori economici e delle offerte. Nella procedura di cui all'articolo 36, comma 

2, lettera a), la stazione appaltante può procedere ad affidamento diretto tramite determina a contrarre, o atto 

equivalente, che contenga, in modo semplificato, l'oggetto dell'affidamento, l'importo, il fornitore, le ragioni della scelta 

del fornitore, il possesso da parte sua dei requisiti di carattere generale, nonché il possesso dei requisiti tecnico-

professionali, ove richiesti.”   

RICHIAMATO l’art. 36 del D Lgs. n. 50/2016 e ss.mm. ed int. avente ad oggetto “Codice dei contratti pubblici’ che 

stabilisce al comma :’ Fermo restando quanto previsto dagli articoli 37 e 38 e salva la possibilità di ricorrere alle 

procedure ordinarie, le stazioni appaltanti procedono all'affidamento di lavori, servizi e forniture di importo inferiore 

alle soglie di cui all'articolo 35, secondo le seguenti modalità:   

a) Per affidamenti di importo inferiore a 40.000 euro, mediante affidamento diretto anche senza previa consultazione 

di due o più operatori economici o per i lavori in amministrazione diretta;   

 

VISTA la direttiva n. 3 del Segretariato generale della Giustizia amministrativa in data 16/6/2017 ad oggetto: Direttiva 

per l’acquisizione di beni, servizi e lavori di importo inferiore alla soglia di rilevanza comunitaria (art. 36 D.LGS. 50/2016 

come modificato dall’art.25 del D.LGS. 19 aprile 2017, n. 56);   

 

VISTE le Linee Guida n. 4, di attuazione del D.lgs 18 aprile 2016, n. 50, recanti "Procedure per l'affidamento dei contratti 

pubblici di importo inferiore alle soglie di rilevanza comunitaria, indagini di mercato e formazione e gestione degli 

elenchi di operatori economici ", approvate dal Consiglio dell'ANAC con delibera n. 1097 del 26 ottobre 2016, aggiornate 

al decreto legislativo 19 aprile 2017, n.56 con delibera del Consiglio n. 206 del 1 marzo 2018 e,da ultimo,  aggiornate 

con delibera del Consiglio n. 636 del 10 luglio 2019 al decreto legge 18 aprile 2019, n. 32, convertito con legge 14 giugno 

n. 55, limitatamente ai punti 1.5, 2.2, 2.3 e 5.2.6.; 

 

DATO ATTO che è stato richiesto preventivo offerta a 9 ditte operanti nel settore ed iscritte al MEPA al fine di 

quantificare la spesa;  

  

PRESO ATTO che sono stati assunti, ai n.ri di protocollo 1972 del 07.11.2019, n. 1979 del 008.11.2019, e n. 1996 del 

11.11.2019 i preventivi offerta per la fornitura in argomento;  

PRESO ATTO che la Ditta Il Papiro srl, con sede legale  in Vl. Industria 13- 12051 Alba (CN), ha offerto il prezzo più 

basso;  

CONSIDERATO che l’entità della fornitura rientra nei limiti di spesa per i quali la normativa e le direttive del 

Segretariato generale consentono l’affidamento diretto e ritenuto, pertanto, di dover procedere, mediante trattativa diretta 

sul MEPA, all’affidamento della fornitura in argomento alla Ditta Il Papiro srl con sede legale in Vl. Industria 13- 12051 

Alba (CN), ;   

STABILITO il costo della fornitura, come sopra determinato, pari ad un importo totale di € 665,58 IVA inclusa;  

RILEVATO che, per la fornitura in argomento, non sono previste interferenze; 

DATO ATTO che è stata esperita gara tramite sistema MEPA con il metodo della Trattativa Diretta n.1131080 con la 

ditta Il Papiro srl, con scadenza 28/11/2019 ore 18:00;  

DATO ATTO che la Società interpellata, nei termini previsti, ha presentato la documentazione di gara richiesta, 

debitamente sottoscritta per accettazione;  

VERIFICATA l’assenza di annotazioni ANAC dell’operatore economico; 

VISTA l’offerta della ditta per un importo di € 539,56 oltre IVA , comprensivo del miglioramento  dell'1% del prezzo  

totale  della fornitura, ai sensi dell’art.103, comma 11, del codice dei contratti pubblici;  

RITENUTO opportuno per questa Amministrazione avvalersi della facoltà di cui all’art. 103, comma 11, del codice dei 

contratti pubblici e pertanto, accettare l'esonero dalla prestazione della garanzia;  

DATO ATTO che ai sensi dell’articolo 31 del d.lgs. 18 aprile 2016, n. 50 e s.m.i è stato nominato R.U.P. del presente 

procedimento la Dott.ssa Maria Felicia Nicastro, funzionario dell’Amministrazione, assegnata agli AAGG;   



  5 

VISTA la dichiarazione del responsabile del procedimento in ordine alla non sussistenza di alcun conflitto di interessi, 

secondo quanto previsto dall'art. 42 del d.lgs. 50/2016 e dall'art. 6 bis della legge 241/90 prot. 1840 dell’11 novembre 

2019;  

ACQUISITO il Codice Identificativo Gara (CIG) ZE32AAEFB3;  

ACQUISITO il Documento di regolarità Contributiva;  

 

PRESO ATTO che, sulla base della nota prot.17094 del 25/10/2019, a firma del Segretario Delegato per i Tribunali 

Amministrativi Regionali che dispone, in attesa dell’emanazione di apposito  regolamento di includere, ove non fosse 

stato previsto,  nello stato di previsione della spesa per l’affidamento di lavori, servizi e forniture anche l’ammontare di 

quanto dovuto per le c.d. funzioni tecniche, a far data dalla stessa, si è prevista la quota incentivante del 2% ai sensi 

dell’art. 113 del d.lgs. 50/2016 per l’affidamento in oggetto pari ad un importo presunto di € 13,31; 

 

PRECISATO che la spesa inerente la fornitura in questione sarà imputata al capitolo di spesa n. 2287 “Spese per acquisto 

di cancelleria di stampati speciali e per quanto altro possa occorrere per il funzionamento degli uffici - Noleggio restauro 

mobili - Noleggio macchine e impianti” voce “carta” “piano di gestione 12” che presenta la necessaria disponibilità;  

  

DECRETA  

  

  

DI AFFIDARE, ai sensi dell’art. 36 comma 2, lett. a) del d.lgs. 50/2016 e s.m.i,  alla ditta Il Papiro srl con sede legale  

in Vl. Industria 13- 12051 Alba (CN), C.F./P.IVA 01997440043 la fornitura del materiale di cancelleria elencato in 

premessa e occorrente per il funzionamento del T.A.R. Liguria, mediante trattativa diretta da effettuare su MEPA al 

prezzo complessivo di € 658,26, IVA inclusa, comprensivo del miglioramento  dell'1% del prezzo  totale  della fornitura, 

ai sensi dell’art.103, comma 11, del codice dei contratti pubblici;  

DI PRENDERE ATTO che la ditta ha sottoscritto, per accettazione, il foglio patti e condizioni, che regolamenta il 

rapporto contrattuale con il fornitore, unitamente al patto di integrità, al codice di comportamento ed alla dichiarazione 

inerente i flussi finanziari e che il contratto, in caso di successivo accertamento del difetto del possesso dei requisiti 

prescritti, sarà risolto ed all’affidatario sarà corrisposto il pagamento  del corrispettivo pattuito solo con riferimento alle 

prestazioni già eseguite e nei limiti dell’utilità ricevuta; 

DI DARE ATTO che il perfezionamento del rapporto negoziale relativo alla fornitura di che trattasi avverrà per il tramite 

della pertinente funzionalità MEPA; 

DI DARE ATTO che R.U.P. del presente procedimento è la Dott.ssa Maria Felicia Nicastro, funzionario  

dell’Amministrazione, assegnata agli AAGG,  a cui sono affidati gli adempimenti di cui all’art.31 del D.Lgs n.50/2016 

e s.m.i, ivi compresi quelli in materia di trasparenza previsti dall’art.29 del medesimo decreto legislativo; 

DI PRENDERE ATTO, in virtù di quanto previsto dalla predetta nota prot. 17094 del 25/10/2019, a firma del Segretario 

Delegato per i Tribunali Amministrativi Regionali, che la quota incentivante del 2% ai sensi dell’art. 113 del d.lgs. 

50/2016 è pari ad un importo presunto di € 13,31; 

DI TRASMETTERE il presente decreto all’Ufficio Centrale di Bilancio e Ragioneria per il seguito di competenza; 

DI DICHIARARE di non trovarsi in alcuna situazione d’incompatibilità prevista dal D.lgs. 39/2013 né in alcuna 

situazione, anche potenziale, di conflitto d’interesse e di essere a conoscenza delle sanzioni penali in cui incorre nel caso 

di dichiarazione mendace o contenente dati non più rispondenti a verità, così come previsto dall'art. 76 del D.P.R. 

28.12.2000, n. 445 e s.m.i.; 

DI DISPORRE che il presente atto sia pubblicato sul sito istituzionale della Giustizia Amministrativa nell’ apposita 

sezione “Amministrazione trasparente”, ai sensi del D.lgs 33/2013 e s.m.i. e del D.lgs 50/2016 e s.m.e i. 

 

 

IL SEGRETARIO GENERALE ad interim                                                                     
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