
 
 

 

 

 
 

 

TRIBUNALE AMMINISTRATIVO REGIONALE DEL LAZIO 

SEZIONE STACCATA DI LATINA 

-----------------                                             Determina n.  22/2022 

 
OGGETTO: Determina a contrattare e di aggiudicazione. Fornitura materiale di cancelleria ed igienico-  

                     sanitario.                                             CIG: Z6437AEC24 

 

                                       IL SEGRETARIO GENERALE 

VISTA la L. 27 aprile 1982, n. 186; 

VISTA la legge 31 dicembre 2009 n. 196 recante “Legge di contabilità e finanza pubblica”; 

VISTO l’articolo 20 della legge 21 luglio 2000, n. 205, secondo il quale il Consiglio di Presidenza della 

Giustizia Amministrativa disciplina l’organizzazione, il funzionamento e la gestione delle spese del Consiglio di 

Stato e dei Tribunali amministrativi regionali; 

VISTO il decreto del Presidente del Consiglio di Stato n. 251 del 22 dicembre 2020 recante il Regolamento di 

organizzazione degli uffici amministrativi della Giustizia Amministrativa;  

VISTO il D.P.C.S. 6 febbraio 2012, recante il “Regolamento per l’esercizio dell’autonomia finanziaria da parte 

della Giustizia Amministrativa”, come modificato con decreti P.C.S. n. 46 del 12 settembre 2012 e n. 225 del 

10/12 novembre 2020; 

VISTO l'art. 1, comma 1 del DL 6 luglio 2012 n. 95 (conv. in L. 7 agosto 2012 n. 135), che dispone la nullità 

dei contratti stipulati in violazione all'art. 26, comma 3, della L. 23 dicembre 1999 n. 488, ovvero degli obblighi 

di approvvigionarsi attraverso gli strumenti di acquisto messi a disposizione da Consip S.p.A; 

VISTO l’art. 1, comma 3 del DL 6 luglio 2012 n. 95 (conv. in L. 7 agosto 2012 n. 135) che, in assenza di 

Convenzione Consip, consente alle amministrazioni pubbliche, in caso di motivata urgenza, di procedere allo 

svolgimento di autonome procedure di acquisto dirette alla stipula di contratti aventi durata e misura 

strettamente necessaria e sottoposti a condizione risolutiva nel caso di disponibilità della detta Convenzione; 

VISTO il D.Lgs. n. 50 del 18.04.2016, come modificato con D.Lgs. n. 56 del 19.04.2017; 

VISTA la deliberazione dell'Autorità per la vigilanza sui contratti pubblici di lavori, servizi e forniture n. 26 del 

22 maggio 2013, recante prime indicazioni sull'assolvimento degli obblighi di trasmissione delle informazioni 

all’Autorità per la vigilanza sui contratti pubblici di lavori, servizi e forniture, ai sensi dell'art. 1, comma 32 

della L. n. 190/2012, e, in particolare, l'art. 4 n. 3, nella parte in cui dispone che per i contratti di importo 

inferiore a 40.000,00 euro, le stazioni appaltanti sono tenute ad effettuare sui loro siti web istituzionali la 

pubblicazione delle informazioni indicate all'art. 3 della deliberazione medesima; 

VISTO l’art. 32, comma 2, d.lgs. 18/04/2016 n. 50, in base al quale "Prima dell'avvio delle procedure di 

affidamento dei contratti pubblici, le stazioni appaltanti, in conformità ai propri ordinamenti, decretano o 

determinano di contrarre, individuando gli elementi essenziali del contratto e i criteri di selezione degli operatori 

economici e delle offerte"; 

VISTA la Direttiva 19.06.2017 n.3/2017 del Segretario Generale della Giustizia Amministrativa, recante 

disciplina per l’acquisizione di beni, servizi e lavori d’importo inferiore alla soglia di rilevanza comunitaria; 

VISTE le Linee guida n. 4 di attuazione del D.Lgs. n. 50 del 18 aprile 2016 recanti “procedure per 

l’affidamento dei contratti pubblici di importo inferiore alle soglie di rilevanza comunitaria, indagini di mercato 

e formazione e gestione degli elenchi degli operatori economici” approvate dal Consiglio dell’ANAC con 

delibera n. 1097 del 26 ottobre 2016, aggiornate al D.Lgs. 56/2017 con delibera del Consiglio n. 26 del 

01/03/2018 e successivamente con delibera del Consiglio n. 636 del 10 luglio 2019 al D.L. 18 aprile 2019, n. 32, 

conv. in legge 14 giugno n. 55; 

VISTA la nota prot. 2720 del 21 gennaio 2022 a firma del Segretario Delegato per i TAR di assegnazione fondi 

per il fabbisogno 2022, ed in particolare lo stanziamento destinata al materiale di cancelleria e d igienico-



sanitario pari alla somma di € 1.500,00 sul capitolo 2287 “Spese per acquisto di cancelleria di stampati speciali 

e per quanto altro possa occorrere per il funzionamento degli uffici." 

RITENUTA la necessità di provvedere all’acquisto del materiale di cancelleria di seguito indicato: 

 

OGGETTO FORNITURA QUANTITA' 

PUNTI ZENITH MOD.130/E SC.10.000 PUNTI 2 

ETICH.FOTOC.K.210X297 S/MARGINE SC.100FF 7 

CUCITRICE ZENITH MOD. 590 2 

FASCETTE ELASTICHE GOMMA VERDE DIAM.120 KG.1 1 

CARTELLE INSERTI C/FINESTRA AZZURRA CF50 6 

CART.K.MANILLA SEMP.C/RIQ.AZZ.G205 CF100 6 

CART.TRAS.KARNAK OFFICE 22X30 LI CF50 2 

EVIDEN. K.BASICO BRIGHT GIALLO CF.12 2 

EVIDEN. K-BASICO BRIGHT VERDE CF.12 2 

GOMMA PER MATITA KARNAK TECH RUBBER 10 

COLLA FANTASTICK KARNAK GR.40 8 

PENNA SKATTOKARNAK FUSTO GOMMATO NERO 12 

PENNA SKATTOKARNAK FUSTO GOMMATO BLU 12 

LEVAPUNTI KARNAK ROYAL 3 

FORBICI KARNAK IMPUGNATURA GOMMATA CM.21 3 

DISINFETTANTE PMC CUTE /SUP. EUSTERAL9 LT1 2 

CORRETTORE KARNAK XTAPE MM.5X10MT 10 

PENNARELLO FILA FIBRA MARK NERO 6 

PENNARELLO FILA FIBRA MARK ROSSO 6 

NOTAK KARNAK CUBO MM.76X76 GIALLO 3 

BLOCCO KARNAK WORKNOTES A4 5MM. F.60 10 

BLOCCO BRISTOL A4 1 RIGO F.60 10 

DISPENSER CARTA IGIENICA MINI JUMBO 5 

CARTA IGIENICA BULKY MINIJUMBO 145MX12RT 3 

DISPENSER X ASCIUG. C/V/Z BIANCO 5 

ASCIUGAMANI KARNAK V PURA CELL. 170FFX20CF  € 21,87 x 1  € 21,87 10 

CARTA IGIENICA CF.30 PACCO SALVASPAZIO TENDERLY 5 

EFFETTUATA indagine informale di mercato sul MePA, per i prodotti richiesti, ed individuate le ditte 

accreditate al bando “BENI” – “Cancelleria, carta, consumabili ecc.ecc.”; 

INDIVIDUATA, tramite il Mercato Elettronico della P.A. la ditta Myo spa ( p. iva 03222970406), con sede in 

Poggio Torriana (RN), via Santarcangiolese 6, che espone sulla propria vetrina i prodotti sopraelencati ad un 

prezzo di maggiore convenienza per l’Amministrazione rispetto ad altri operatori economici e verificatene la 

disponibilità tramite una richiesta di preventivo al rappresentante di zona; 

ACQUISITO il preventivo di spesa n.11914 del 7 settembre 2022, che riporta prezzi unitari ulteriormente 

scontati rispetto a quelli esposti nella piattaforma MePA, che determina un prezzo complessivo della fornitura 

pari ad € 1.220,00 (milleduecentoventi/00) oltre IVA (sconto del 7,65 %) , come da prospetto dettagliato che 

viene riportato di seguito: 

OGGETTO FORNITURA QUANTITA' Prezzo 

unitario 

Totale Prezzo u. 

MePa 

Totale u. 

MePA 

PUNTI ZENITH MOD.130/E SC.10.000 PUNTI 2 
9,98 19,96 10,75 21,5 

ETICH.FOTOC.K.210X297 S/MARGINE SC.100FF 7 
9,90 69,30 10,98 76,86 

CUCITRICE ZENITH MOD. 590 2 
21,5 43,00 22,57 45,14 

FASCETTE ELASTICHE GOMMA VERDE DIAM.120 KG.1 1 
7,50 7,50 7,85 7,85 

CARTELLE INSERTI C/FINESTRA AZZURRA CF50 6 
11,87 71,22 12,89 77,34 

CART.K.MANILLA SEMP.C/RIQ.AZZ.G205 CF100 6 
16,70 100,20 17,09 102,54 

CART.TRAS.KARNAK OFFICE 22X30 LI CF50 2 
3,79 7,58 5,28 10,56 

EVIDEN. K.BASICO BRIGHT GIALLO CF.12 2 
5,98 11,96 6,13 12,26 

EVIDEN. K-BASICO BRIGHT VERDE CF.12 2 
5,98 11,96 6,13 12,26 

GOMMA PER MATITA KARNAK TECH RUBBER 10 
0,49 4,90 0,56 5,60 



COLLA FANTASTICK KARNAK GR.40 8 
1,57 12,56 1,79 14,32 

PENNA SKATTOKARNAK FUSTO GOMMATO NEROP 12 
1,25 15,00 1,38 16,56 

PENNA SKATTOKARNAK FUSTO GOMMATO BLU 12 
1,25 15,00 1,38 16,56 

LEVAPUNTI KARNAK ROYAL 3 
2,44 7,32 2,81 8,43 

FORBICI KARNAK IMPUGNATURA GOMMATA CM.21 3 
2,90 8,70 3,40 10,20 

DISINFETTANTE PMC CUTE /SUP. EUSTERAL9 LT1 2 
1,98 3,96 2,65 5,3 

CORRETTORE KARNAK XTAPE MM.5X10MT 10 
2,29 22,9 2,44 24,4 

PENNARELLO FILA FIBRA MARK NERO 6 
0,89 5,34 0,93 5,58 

PENNARELLO FILA FIBRA MARK ROSSO  6 
0,89 5,34 0,93 5,58 

NOTAK KARNAK CUBO MM.76X76 GIALLO 3 
2,50 7,50 3,33 9,99 

BLOCCO KARNAK WORKNOTES A4 5MM. F.60 10 
0,86 8,60 0,93 9,30 

BLOCCO BRISTOL A4 1 RIGO F.60 10 
1,45 14,50 1,68 16,80 

DISPENSER CARTA IGIENICA MINI JUMBO 5 
37,50 187,50 39,28 196,40 

CARTA IGIENICA BULKY MINIJUMBO 145MX12RT 3 
32,50 97,50 33,97 101,91 

DISPENSER X ASCIUG. C/V/Z BIANCO 5 
34,50 172,50 36,24 181,20 

ASCIUGAMANI KARNAK V PURA CELL. 170FFX20CF   10 
24,87 248,7 26,95 269,50 

CARTA IGIENICA CF.30 PACCO SALVASPAZIO TENDERLY 5 
7,90 39,50 11,42 57,10 

  Imp. totale 1.220,00  1.321,04 

CONSIDERATO che la spesa è necessaria al funzionamento dei servizi istituzionali di quest’Amministrazione; 

CONSIDERATO che i prezzi appaiono conformi ai più convenienti valori rivenienti dall’indagine di mercato 

effettuata; 

VISTO il D.L. 16 luglio 2020, n.76 “Misure urgenti per la semplificazione e l’innovazione digitale Titolo I, 

Capo I (Semplificazione in materia di contratti pubblici), che, all’art. 1 comma c. 4, prevede che la stazione 

appaltante non richieda le garanzie provvisorie di cui all’art. 93 del D.Lgs. 50/2016, salvo che, in 

considerazione della tipologia e specificità della singola procedura, ricorrano particolari esigenze che 

giustifichino tale richiesta; 

CONSIDERATO che il materiale da acquistare e d'importo inferiore a € 40.000,00 e che, ai sensi del punto 5.2 

della richiamata Direttiva n. 3/17, è consentito procedere mediante affidamento diretto; 

APPLICATO il dettato del par. 4.3.2. del punto 4 delle citate “Linee guida n.4 di attuazione del D.Lgs. n. 50 

del 18 aprile 2016”, trattandosi di affidamento di modico valore; 

FATTA APPLICAZIONE del principio della rotazione degli inviti e degli affidamenti ribadito al punto 4.1 

della citata Direttiva n.3/17; 

RITENUTO di provvedere all'acquisto del materiale sopraindicato; 

ACQUISITO il CIG n. Z6437AEC24; 

CONSIDERATO che non si versa nell' ipotesi contemplata dall'art. 105 del D.Lgs. n. 50/2016; 

RITENUTO di procedere all'aggiudicazione definitiva alla Ditta Myo spa, cod. fisc.03222970406, con sede a 

Poggio Torriana (RN) per l’acquisizione della suindicata fornitura; 

ACQUISITO il DURC da parte di questa stazione appaltante; 

CONSIDERATO che: a) i termini per il pagamento stabiliti dal D.lgs. n.192/12, che ha recepito la direttiva 

comunitaria 2011/7/0E, sono fissati per la P.A. in 30 giorni dal ricevimento della fattura o dal termine della 

procedura di verifica della corretta prestazione dei servizi; b) il costo complessivo sarà sostenuto entro il mese 

di novembre 2021; 

INDIVIDUATO, ai sensi dell'art. 31 del d.lgs. 50/2016, il Responsabile unico del procedimento nella persona 

del Funzionario dott. Antonio Piromallo; 



RITENUTO, ai sensi dell'art. 103, comma 11, secondo periodo del D.Lgs. n. 50 del 18.04.2016 di poter 

esonerare a Ditta affidataria dalla prestazione della garanzia definitiva in ragione delle migliori condizioni 

economiche praticate rispetto all'offerta al pubblico esposta sui MePA; 

ACCERTATA la disponibilità di risorse finanziarie sui Capitolo di spesa n. 2287 "Spese per acquisto di 

cancelleria, di stampati e per quanto altro possa occorrere per il funzionamento degli uffici", piano di gestione 

11 E.F. 2022, voce cancelleria e materiale igienico sanitario; 

EVIDENZIATO che l’onere economico per l’espletamento del servizio, ivi compreso l’accantonamento della 

quota incentivante del 2%, quale incentivo per funzioni tecniche, di cui all’art. 113 del d.lgs. 50/2016, verrà 

imputato sul Capitolo di bilancio 2287 E.F. 2022; 

DETERMINA 

Art. 1 - Di procedere con il sistema dell’affidamento diretto, ai sensi dell’art. 36, comma 2 lett. a) del D.Lgs. 

50/2016 e s.m.i. della fornitura di materiale vario di cancelleria come da elenco indicato; 

Art. 2 - Di procedere alla stipulazione di un contratto mediante corrispondenza secondo l’uso del commercio, 

consistente in un apposito scambio di lettere, anche tramite posta elettronica certificata o strumenti analoghi ai 

sensi dell’art. 32 comma 14 del D.Lgs. 18 aprile 2016n. 50; 

Art. 3 - Di nominare - ai sensi della legge 7 agosto 1990 n. 241 e dell'art. 31 del d.lgs. 18 aprile 2016 n. 50 - 

Responsabile Unico del Procedimento (RUP) il Funzionario dott. Antonio Piromallo. 

Art. 4 - Di procedere all'aggiudicazione in favore della Ditta Myo spa, cod. fisc.03222970406, con sede a 

Poggio Torriana (RN), in Via Santarcangiolese, 6 della fornitura descritta in motivazione e relativa a 

materiale vario di cancelleria al prezzo totale  di € 1.220,00 (milleduecentoventi/00) oltre IVA, per un costo 

complessivo di € 1.488,40 (millequattrocentottantotto/40) IVA compresa. 

Art. 5 - Di esonerare la ditta Myo spa, cod. fisc.03222970406, dalla prestazione della garanzia definitiva ai 

sensi dell'art. 103, comma 11, secondo periodo del D.Lgs. n. 50 del 18.04.2016 a fronte delle migliori 

condizioni economiche praticate rispetto ai prezzi offerti dalla Ditta sul MEPA per i medesimi prodotti. 

Art. 6 – L’importo relativo alla quota incentivante del 2% ai sensi e per gli effetti di cui all’art. 113 del d.lgs. 

50/2016 è pari ad euro 24,40 (ventiquattro/40) calcolato sul prezzo originario fissato sul MEPA di € 1.220,00, 

oltre Iva. 

Art. 7- L'affidamento è soggetto alle disposizioni sulla tracciabilità dei pagamenti ai sensi dell'art. 3, comma 7, 

Legge 13/08/2010 n. 136, come modificata dal D.L.12/1112010 n. 187 convertito, con modificazioni, dalla 

Legge 17/12/2010, n. 217 e agli ulteriori obblighi sul possesso dei requisiti generali di idoneità professionale 

previsti dalla normativa vigente in materia di contratti pubblici all'art.80 del d.lgs. 50/2016. 

Art. 8- Ai sensi dell'art. 29, comma 1, d.lgs. 50/2016, come modificato dall'art. 19, comma 1, lett. a) del d.lgs. 

19 aprile 2017 n. 56, la presente determina e inviata per la pubblicazione sul sito internet della G.A. - sezione 

amministrazione trasparente. 
 

IL SEGRETARIO GENERALE  

dott. Salvatore Bufalo 
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