
 

 

 

      

Tribunale Amministrativo Regionale della Calabria 

Sezione staccata di Reggio Calabria 
Il Dirigente   

 
DISCIPLINARE E CONDIZIONI PARTICOLARI DI CONTRATTO 

 

R.d.O. sul Mercato elettronico della PA per l’affidamento del servizio di accoglienza e di supporto all’organizzazione 

ed allo svolgimento della cerimonia di Inaugurazione dell’Anno Giudiziario per l’anno 2022 – Tribunale 

Amministrativo Regionale della Calabria – Sezione staccata di Reggio Calabria. 

 

  

RdO MePA n.: 2944248 

CIG: Z79354374D  

Questo Tribunale, al fine di garantire un’ottimale gestione della cerimonia di inaugurazione dell’anno giudiziario 2022 

per il TAR di Reggio Calabria necessita della fornitura di alcuni servizi a supporto dell’organizzazione e dello 

svolgimento della stessa. 

 

La cerimonia si svolgerà giorno 24 marzo 2022 dalle ore 8,00 e fino alla naturale conclusione delle attività che è 

prevista, approssimativamente, verso le ore 16,00. Il numero di partecipanti alla cerimonia e stimabile in circa 80-

90 unità. 

 

Attesa la necessità di dover garantire l’erogazione di un servizio dalle caratteristiche tecniche e funzionali idonee allo 

scopo, risulta necessario, al fine della presentazione dell’offerta, a pena di esclusione dalla procedura, effettuare un 

apposito sopralluogo presso i locali del TAR di Reggio Calabria, sito in Viale Amendola n. 8/b, 89123, Reggio 

Calabria, per prendere visione degli ambienti e della Sala delle Udienze e determinare la quantità e la qualità del 

materiale che si intende fornire. Il sopralluogo potrà essere effettuato, con preavviso telefonico ai numeri 

0965/325202-217-200 e successiva richiesta formale indirizzata a mezzo PEC all’indirizzo: tarrc-

segrprotocolloamm@ga-cert.it. dal giorno di inizio dell’RDO fino al termine ultimo di presentazione delle offerte. 

 

In relazione alla procedura in oggetto l’affidatario ha l’obbligo di costituire una garanzia denominata 

"garanzia definitiva" sotto forma di cauzione o fideiussione pari al 10 per cento dell'importo contrattuale con le 

modalità di cui all'articolo 93, commi 2 e 3, del d.lgs. 50/2016. 

Considerata la natura dei servizi ed il costo che l’affidatario dovrebbe sostenere per l’acquisizione della garanzia 

definitiva, lo stesso potrà presentare, in alternativa ad essa, un’offerta migliorativa, non inferiore all’uno per cento del 

prezzo relativo all’offerta presentata in sede di RdO. Si precisa che in assenza di garanzia definitiva ovvero di 

offerta migliorativa questa stazione appaltante non potrà dar corso all’affidamento. 

L’Amministrazione provvederà alla supervisione del materiale pervenuto. L'accettazione, da parte 

dell’Amministrazione dei prodotti ricevuti non solleva il fornitore dalla responsabilità per vizi apparenti od occulti 

degli stessi, non rilevati in fase di supervisione iniziale e/o successiva.  

Con la sottoscrizione del presente Disciplinare il fornitore si impegna a garantire l’esecuzione del servizio e la 

fornitura dei beni richiesti in conformità alle specifiche tecniche, di seguito meglio descritte, e in osservanza della 

disciplina vigente. 

 

I servizi e le dotazioni da fornire sono di seguito elencati: 

 

1. Relazioni inaugurazione A.G. 2022 

 

N. 140 dispense “Relazione inaugurazione anno giudiziario 2022” su carta edizione avorio, grammatura minima 90 

g/mq, per un totale stimato di circa 100-110 pagine, copertina in cartoncino verde gr. 205 con scritta in caratteri 
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bianchi, stampa a colori, cucitura e brossatura. Saranno successivamente fornite eventuali ed ulteriori specifiche sul 

Layout. 

 

2. Servizio di facchinaggio 

 

Servizio di facchinaggio, per n. 2 persone, nella giornata precedente ed in quella successiva alla cerimonia di 

inaugurazione dell’A.G. E’ stimato un impego di ca. 3 ore per ciascuna delle due giornate. Il suddetto servizio, 

finalizzato all’allestimento dei locali ed al loro successivo ripristino, potrà comprendere, a titolo di esempio, 

spostamento sedie, tavoli e panche, avendo cura di provvedere alla relativa collocazione nel rispetto della normativa 

vigente in materia di emergenza coronavirus (Covid-19) che impone di mantenere una distanza di almeno due metri, 

srotolamento/arrotolamento tappeti di elevata lunghezza (tappeto rosso), etc. In sede di sopralluogo sarà fornita 

un’indicazione di massima in merito alle attività di allestimento. 

 

3. Servizio hostess e guardaroba 

 

Nel giorno della cerimonia e con sufficiente anticipo rispetto all’arrivo degli invitati è richiesta la presenza di hostess 

per garantire il servizio di accoglienza, con accompagnamento degli invitati al posto assegnato e gestione del 

guardaroba, il collocamento e cambio dei coprimicrofoni ed igienizzazione degli stessi e della postazione a seguito di 

ogni intervento. In dettaglio si richiedono: 

   

- n.3 hostess in divisa professionale. 

- n.1 hostess in divisa professionale per guardaroba. 

- noleggio di carrello con grucce, di capacità adeguata rispetto al numero di partecipanti. 

 

4. Addobbo floreale 

 

Fornitura n.1 composizione floreale a tema tricolore di circa 3 metri da allestire dinanzi al banco centrale (tipo 

Anturium verdi, bianchi e rossi, fioritura abbondante e ben proporzionata in relazione al fogliame). 

- Acquisto di n. 4 piante vive Ficus Benjamin (altezza ca. 1.20 m, diametro vaso ca. 24 cm), da posizionare all’esterno 

dell’Aula delle Udienze. 

- Noleggio dei sottovasi. 

 

5. Sottovasi 

 

Fornitura e posa in opera di n. 4 sottovasi in materiale plastico colore marrone di diametro cm 70.  

 

6. Acquisto piante vive 

 

Acquisto n. 2 piante vive di olivo cipressino, altezza ca. 1,50 con diametro di almeno 60 cm, fusto circonferenza 

almeno 12 cm. Le piante devono essere fornite in vasi di terracotta color mattone da cm 50 di diametro.  

 

7. Servizio fotografico 
 

Servizio fotografico con realizzazione di almeno n. 40 foto a colori. Le foto dovranno essere fornite sia in formato 

stampato 15x22 sia in formato digitale ad alta risoluzione. E’ richiesta, altresì, la realizzazione di un album fotografico 

in formato 25x25 che conterrà le suddette stampe. 

 

8. Acqua minerale 

 

Fornitura di n. 30 bottigliette di acqua minerale (0,5 litro) liscia e di bicchieri per convegni in plastica trasparente 

monouso (cc. 250). 

 

9. Coprimicrofono e disinfettante 

 

Fornitura di n. 200 coprimicrofono usa e getta mono uso e n. 4 bottiglie di disinfettante Amuchina spray 400 ml per 

microfoni e altre superfici. 

 

10. Kit Bandiere da esterno 

 

n. 1 KIT BANDIERE DA ESTERNO Bandiera Italia ed Europa in poliestere Nautico cm 100x150 115 gr/mq. 



 

  

                  Il Dirigente  

         Dott. Pasquale Alvaro 

   

 

 

 

 

 

 

 

Per presa visione e accettazione 

 

 

 

______________________________ 

  Firma del legale rappresentante 

 

 

 

 

 

 

N.B.: Il presente Disciplinare e Condizioni particolari di contratto deve essere sottoscritto dal legale rappresentante 

della ditta fornitrice con firma digitale e restituito unitamente alla copia di un documento d’identità. 
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