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TRIBUNALE AMMINISTRATIVO REGIONALE 

PER L’EMILIA-ROMAGNA 
SEDE DI BOLOGNA 

Il Segretario Generale 
 
Determina n. 24                                                                                           del 31 ottobre 2022 
 
OGGETTO: DETERMINA A CONTRARRE con affidamento diretto, previa indagine di mercato, ai 
sensi dell’art.36, comma 2, lett. a) del D.lgs. 50/2016, mediante la procedura MEPA-RDO n. 
3253020/2022, per la fornitura di materiali di cancelleria, DPI e beni per l’igiene, inoltre di beni di 
consumo per PC e macchine per l’ufficio quali toner e minuteria elettrica non inventariabile. Consegna a 
cura del fornitore presso la sede di Bologna di questo Tribunale, sita in via Massimo D’Azeglio 54.  
CIG ZB038269D5 
 
 
Vista la Legge 31 dicembre 2009, n. 196, recante “Legge di contabilità e finanza pubblica”; 
 
Visto l’articolo 1 comma 450, della legge 27 dicembre 2006, n. 296, così come modificato dall’art.1, 
comma 130, della legge 30 dicembre 2018, n.145, in base al quale le amministrazioni statali centrali e 
periferiche, per gli acquisti di beni e servizi di importi pari o superiore a 5.000 euro e al di sotto della 
soglia di rilievo comunitario, sono tenute a fare ricorso al MEPA mercato elettronico della pubblica 
amministrazione. 
 
Visto il D.lgs. 50/2016 recante “Codice dei contratti pubblici” nel testo novellato, da ultimo, dal D.L. 31 
maggio 2021 n.77 come convertito con L. 108/2021, che all’art.36, comma 2, lett. a) prevede “per 
affidamenti di importo inferiore a 40.000 euro, mediante affidamento diretto anche senza previa consultazione di due o più 
operatori economici.  La pubblicazione dell'avviso   sui   risultati   della   procedura   di affidamento non è obbligatoria”; 
 
Viste le linee Guida ANAC n. 4, recanti “Procedure per l’affidamento di contratti pubblici di importo inferiore alle 
soglie di rilevanza comunitaria, indagini di mercato e formazione e gestione degli elenchi di operatori economici” 
nell’ultimo testo novellato disponibile sul Sito dell’Autorità; 
 
Visto il capo V sull’attività negoziale, di cui agli artt.li 29 e ss. del decreto del Presidente del Consiglio di 
Stato del 6 febbraio 2012, recante “Regolamento per l’esercizio dell’autonomia finanziaria da parte della Giustizia 
Amministrativa” successivamente modificato dal decreto del Presidente del Consiglio di Stato n. 225 del 
10 novembre 2020; 
 
Viste le linee Guida ANAC n. 3, recanti “Nomina, ruolo e compiti del responsabile unico del procedimento per 
l’affidamento di appalti e concessioni”, aggiornate al D.lgs. 56 del 19/4/2017, ed in particolare i casi indicati 
all’art.10 per il quale il RUP svolge anche le funzioni di DEC-Direttore dell’esecuzione del contratto; 
 
Visto il Titolo III “Il Direttore dell’esecuzione dei contratti relativi a servizi o forniture” e in particolare gli artt. 16 
e ss. del DM MIT 7 marzo 2018, n.49 recante Regolamento di “Approvazione delle linee guida sulle modalità di 
svolgimento delle funzioni del direttore dei lavori e del direttore dell’esecuzione”; 
 
Visto l’ordine di servizio prot.n. 28833 del 30.05.2019 a firma del Segretario Generale della Giustizia 
Amministrativa che ha disposto di includere nello stato di previsione della spesa relativa a tutte le 
procedure di gara, con importo superiore a € 1.000,00 la quota incentivante del 2%, ai sensi dell’art 113 
del D.lgs. 50/2016; 
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Tenuto conto che il Consiglio di Presidenza della Giustizia Amministrativa ha approvato la ripartizione 
dei fondi relativi al fabbisogno finanziario dei TT.AA.RR. per l’esercizio finanziario 2022, come da nota 
del CDS n. 43198 trasmessa il 27.12.2021 a questo TAR, ed è stata confermata la previsione ai rispettivi 
capitoli: 
- 2286 “Minute spese per materiale informatico” la somma di € 400,00, 
- 2287 “Spese per acquisto di cancelleria, di stampati speciali e per quanto altro possa occorrere per il 
funzionamento degli uffici – noleggio restauro mobili – noleggio macchine e impianti”, alla voce analitica “Cancelleria e 
stampati speciali” la somma di € 2.881,47 di cui € 46,47 per incentivo 2%; 
 
Accertata pertanto la disponibilità dei fondi ai capp. 2286 e 2287 per il corrente esercizio dello stato di 
previsione di questo Tribunale; 
 
Ravvisata pertanto la necessità di acquistare i beni in oggetto, offerti dagli operatori economici invitati, 
come descritti in qualità e quantità, da consegnare a cura del fornitore affidatario entro il 16 novembre 
2022 presso la sede di questo tribunale, per un importo totale a base d’asta di € 950,00 IVA esclusa; 
 
Osservato che il contratto di cui si tratta e anche quello immediatamente precedente (di cui alle 
determina n. 26 dell’11.11.2021), ricadono entrambi all’interno della prima fascia per affidamenti di 
importo fino a euro 4.999, prevista all’art 32 del su citato “Regolamento per l’esercizio dell’autonomia finanziaria 
da parte della Giustizia Amministrativa”; 
 
Dato atto pertanto dell’esclusione dall’invito della presente procedura di affidamento, sia del precedente 
operatore affidatario Thema office Srl c.f. 01762630406, che anche degli operatori invitati in precedenza: 
1) F.lli Biagini Srl c.f. 00960900371; 2) Space Srls c.f. 04106230404; 3) DUE TI Forniture Snc c.f. 
00714330362; in applicazione del criterio di rotazione previsto dal su citato art.32 del “Regolamento per 
l’esercizio dell’autonomia finanziaria da parte della Giustizia Amministrativa”, 
 
Vista l’indagine di mercato per la presentazione di offerta economica, realizzata con invio ai domicilii 
digitali a due operatori individuati sul MEPA nell’area merceologica “cancelleria, carte e consumabili”: 1)  
Sisters S.r.l. P.IVA 02316361209, Pec sisterssrl@legalmail.it ; 2) P.C. Service P.IVA  01989291206, Pec 
pcservicesas@pec.buffetti.it  ; rispettivamente agli atti ai prott. 1546 e 1547/2022; 
 
Visto l’esito dell’indagine, che ha dato i seguenti risultati: 1) Sisters S.r.l. ha offerto di € 1.001,06 netto 
Iva, agli atti a prot. 1571 del 18.10.2022, risultando superiore alla basa d’asta indicata in richiesta; 2) P.C. 
Service ha offerto di € 949,25 netto Iva, inferiore alla base d’asta, tramite Pec ricevuta il 19/10/2022 alle 
ore 21:11:54, agli atti a prot. 1578/2022; 
 
Ritenuto quindi opportuno proporre l’affidamento all’offerente 2), P.C. Service, che ha presentato 
offerta col prezzo più competitivo ed inferiore alla base d’asta indicata, mediante trattativa diretta sul 
MEPA- RDO n. 3253020/2022; 
 
Visto l’esito della proposta di affidamento diretto sul MEPA, di cui all’ RDO n. 3253020/2022 a favore 
di  P.C. Service che ha offerto per la fornitura in oggetto € 949,25 netto Iva, sul quale importo addiviene 
ad una riduzione dello stesso del 1%, pari a € 9,49 ovvero optando per l’esonero dalla costituzione del 
deposito cauzionale e del relativo versamento ai sensi dell’art.103 comma 11 D.lgs. 50/2016, dal quale 
risulta un imponibile netto di € 939,76 arr., Iva esclusa; 
 
Acquisito tramite la procedura informatizzata ANAC per forniture inferiori ad € 40.000,00 lo Smart 
CIG ZB038269D5; 
 
Acquisito il DURC on-line INPS_33058491 con scadenza validità 08/02/2023, dal quale l’operatore 
economico P.C. Service Srl con sede legale in Via Calabria, n. 8/A Bologna BO, CAP 40139 C.F. 
01989291206 risulta REGOLARE nei confronti di INPS e INAIL;  
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Acquisito il documento di verifica di autocertificazione dalla CCIAA di Bologna n. P V6398296 del 
20/10/2022 per P.C. Service S.r.l. con sede legale sede legale in Via Calabria, n. 8/A Bologna BO, CAP 
40139 C.F. e P.Iva 01989291206, dal quale NON RISULTA iscritta alcuna procedura concorsuale in 
corso o pregressa; 
 
Ritenuto che la spesa da sostenere risponde alle esigenze per il buon funzionamento di questo 
Tribunale; 
 
Dato in atto che si è nei termini per la conclusione del procedimento; 
 
Attesa la propria competenza e rilevato che non ricorrono né ipotesi di conflitto di interesse né obblighi 
di astensione; 
 

DETERMINA 
 
DISPORRE l’affidamento diretto per le motivazioni premesse all’operatore economico P.C. Service 
S.r.l. con sede legale sede legale in Via Calabria, n. 8/A Bologna BO, CAP 40139 C.F. e P.Iva 
01989291206 domicilio digitale pcservicesas@pec.buffetti.it, in esito alla la procedura MEPA-RDO n. 
3253020/2022, per la fornitura di materiali di cancelleria, DPI e beni per l’igiene, inoltre di beni di 
consumo per PC e macchine per l’ufficio quali toner e minuteria elettrica non inventariabile. Consegna a 
cura del fornitore presso la sede di Bologna di questo Tribunale, sita in via Massimo D’Azeglio 54; 
 
Dare atto che all’importo offerto dall’operatore economico nella su descritta RDO 3253020/2022, pari 
a € 949,25 netto Iva è stata applicata una riduzione dell’1%, pari a € 9,49 (euro nove/49 per l’esonero 
dalla costituzione del deposito cauzionale e del relativo versamento ai sensi dell’art.103 comma 11 D.lgs. 
50/2016). Il costo del servizio in oggetto ammonta pertanto a €. 939,76 Iva esclusa (€ 1.146,51 IVA 
compresa) al quale si provvederà rispettivamente con i fondi di competenza sui capitoli: 
- 2286 “Minute spese per materiale informatico” la somma di € 164,79 netto Iva e applicata la riduzione 
dell’1%; 
- 2287 “Spese per acquisto di cancelleria, di stampati speciali e per quanto altro possa occorrere per il 
funzionamento degli uffici – noleggio restauro mobili – noleggio macchine e impianti”, alla voce analitica 
” Cancelleria e stampati speciali” per l’ammontare di € 774,97 arr. netto Iva e applicata la riduzione dell’1%. 
Per entrambi sullo stato di previsione corrente di questo Tribunale, che presentano la necessaria 
disponibilità;  
 
Non destinare alcun importo annuo per la remunerazione dell’incentivo per funzioni tecniche ai sensi 
dell’art. 113 del D.lgs. 50/2016, in quanto l’importo netto di affidamento del servizio risulta inferiore a € 
1.000,00; pertanto NON si chiede il trasferimento di nessuna somma a ciò destinata sul capitolo 2291 
per l’esercizio corrente; 
 
Dichiarare, ai sensi dell’art. 31 D.lgs. 50/2016, di designare quale Responsabile Unico del Procedimento 
(RUP) il dott. Giuseppe Pancaldi, che si occuperà di tutte le fasi della procedura, compresa quella 
esecutiva nel corso della quale ricoprirà anche le funzioni di Direttore per l’esecuzione del contratto 
(DEC), nonché di designare quale Collaboratore tecnico-amministrativo del DEC il dott. Andrea 
Madormo; 
 
Disporre la pubblicazione della presente determina sul sito internet della Giustizia Amministrativa–
sezione “Amministrazione trasparente” ai sensi dell’art. 29, co.1 del D.lgs. 50/2016. 
 
                                                                                                     

Il Segretario generale 
 
k.chiesa/g.pancaldi 
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