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DOCUMENTO DI STIPULA 

 
Trattativa Diretta sul MEPA n. 5204825 con la Società Poste Italiane SPA. 

 
Affidamento della fornitura di servizi postali di spedizione di corrispondenza in conto di credito e di pick up 

mail per le esigenze del T.A.R. Campania, sede di Napoli. 
 

CIG: B745C12652 
Codice Univoco Ufficio: P4FX3B 

 

Sulla base della determina a contrarre n. 28 del 06/05/2025 e della determina di affidamento n. 32   del 
13/06/2025, si procede alla stipula del contratto di affidamento diretto della fornitura dei servizi in oggetto 
secondo le condizioni generali allegate alla TD Mepa e richiamate nel presente documento, le condizioni 
generali predisposte da Poste Italiane per i servizi di conto di credito e pick up e le tariffe di postalizzazione 
allo stato praticate in regime di “Tariffe dei servizi postali universali”, che forma parte integrante del 
presente contratto, anche se non materialmente allegata.  
 
1) DURATA DEL SERVIZIO: a decorrere dalla data di attivazione del servizio (presumibilmente 

01/07/2025) per anni tre o durata inferiore, in caso di esaurimento dell’importo oggetto di contratto 

eventualmente aumentato del quinto d’obbligo ai sensi dell’art. 120 comma 9 del D.Lgs. 36/2023 

 

2) IMPORTO MASSIMO: euro 3700,00 in caso di servizi esenti da IVA 

 

3) SERVIZI RICHIESTI: 
 

A) Posta raccomandata  

B) Posta raccomandata con ricevuta di ritorno 

C) Posta assicurata 

D) Posta ordinaria 

E) Spedizione pacchi ordinari (fino a 20 Kg) nazionali 

F) Spedizione pacchi internazionali (fino a 20 Kg)  

G) Servizio di pick up mail con modalità “su chiamata” 

 

4) MODALITA’ DI ESECUZIONE E FATTURAZIONE 

 

Il costo dei singoli servizi è quello risultante dalle vigenti “Tariffe per i servizi postali universali”. ed 

allegato alla Trattativa diretta Mepa come parte integrante del contratto. Tali tariffe potrebbero subire 

variazioni per effetto di manovre tariffarie governative, non prevedibili al momento della generazione 

dell’offerta e che saranno automaticamente recepite nel Contratto a decorrere dalla data indicata nei 

provvedimenti stessi 
I servizi richiesti potranno essere fatturati solo a consumo. 

La periodicità di fatturazione sarà mensile posticipata 

Non si garantisce alcun volume minimo di corrispondenza. 

 

5) CONTRATTO COLLETTIVO 

 

L’Amministrazione ha individuato come contratto collettivo il contratto con il codice K700 – Personale non 
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dirigente di Poste Italiane 

 

6) PROROGA TECNICA  E QUINTO D’OBBLIGO 

 

Ai sensi dell’art. 120, comma 9, d. lgs. 36/2023 l’Amministrazione si riserva di richiedere all’affidatario 

l’esecuzione di ulteriori prestazioni qualora in corso di esecuzione si renda necessario un aumento della 
prestazione fino alla concorrenza del quinto dell’importo del contratto 

 

Ai sensi dell’art. 120, comma 11, d.lgs. n. 36/2023 l’Amministrazione si riserva di prorogare la durata del 

contratto agli stessi patti e condizioni nelle more dell’espletamento delle procedure per l’affidamento del 

nuovo contratto e per il tempo strettamente necessario. 

7) ESONERO DALLA GARANZIA DEFINITIVA 

L’Amministrazione esonera l’offerente dalla presentazione della garanzia definitiva, in 

ragione dell’importo dell’affidamento e dell’affidabilità dimostrata in precedenti 

affidamenti. 

 

8) RISOLUZIONE DEL CONTRATTO  
 

Il contratto può essere immediatamente risolto ai sensi e per gli effetti dell’art. 1456 del codice civile 
mediante semplice comunicazione scritta, al verificarsi di una delle ipotesi di seguito elencate:  

 inadempimenti gravi e ripetuti nel corso dell’esecuzione del contratto;  

 in caso di sospensione ingiustificata della fornitura;  

 In caso di successivo accertamento del difetto del possesso dei requisiti di cui agli artt. 94 ss. d. lgs. 
36/2023 

  nel caso di sopravvenuta perdita dei requisiti di partecipazione di cui all’art. 94 ss. d. lgs. 36/2023 

e di qualsiasi altra previsione normativa;  

 allorché si manifesti qualunque altra forma di incapacità giuridica che ostacoli l’esecuzione del contratto 
di appalto.  
 
 

9. PATTO D’INTEGRITA’  
Il mancato rispetto delle clausole contenute nel patto d’integrità costituisce causa di esclusione, ai sensi del il 
Piano integrato dell’attività e dell’organizzazione (PIAO) della Giustizia Amministrativa 2025 – 2027, 
adottato con Decreto del Presidente del Consiglio di Stato n. 29 del 31 gennaio 2025. 
 
 

11. OBBLIGHI DELL’OPERATORE ECONOMICO  
 

L'operatore economico dichiara di non aver stipulato contratti di lavoro o comunque di non aver attribuito 
incarichi a ex dipendenti pubblici in violazione del divieto di pantouflage di cui all’art.53, comma 16-ter del 
d.lgs. n. 165/2001.  
L’operatore economico si impegna, a pena di esclusione dalla gara, a denunciare all'Amministrazione 
aggiudicatrice ogni illecita richiesta di denaro, prestazione o altra utilità ad esse pervenuta, nonché qualunque 
illecita interferenza nella procedura di aggiudicazione e/o nella fase di esecuzione della prestazione 
formulata da personale in servizio.  
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Ai sensi dell’art. 8 del Piano integrato dell’attività e dell’organizzazione (PIAO) della Giustizia 
Amministrativa 2025 – 2027, e dell’art. 54-bis del d.lgs. n. 165/2001, che disciplina la procedura del c.d. 
whistleblowing, è consentito ai pubblici dipendenti e ai lavoratori e collaboratori delle imprese fornitrici di 
beni o servizi e che realizzano opere in favore dell'amministrazione pubblica, di segnalare condotte illecite di 
cui siano venuti a conoscenza in ragione del proprio rapporto di lavoro, prevedendo, in loro favore, misure 
di tutela idonee a tenerli indenni da eventuali azioni ritorsive, determinate dalla segnalazione. A tal fine è 
possibile effettuare una segnalazione di whistleblowing, mediante l’applicativo accessibile dal sito internet 
della Giustizia Amministrativa – Pagina: “Amministrazione Trasparente” > Sezione: “Altri contenuti – 
Corruzione” > Sottosezione: “Whistleblowing”. L’operatore economico si impegna, altresì, a far osservare a 
tutti i sui dipendenti/collaboratori, per quanto di competenza, pena la risoluzione/decadenza del contratto, 
le disposizioni previste dal Codice di comportamento per il personale degli uffici della Giustizia 
amministrativa adottato con D.P.C.S. n. 111 del 17 marzo 2021 e pubblicato sul sito internet istituzionale: 
giustizia-amministrativa.it, nella pagina "Amministrazione trasparente” > Sezione: “Disposizioni Generali” 
> Sottosezione: “Atti generali” > “Codice disciplinare e codice di condotta” ed a rilasciare 
all’Amministrazione la relativa dichiarazione di impegno.  
 

12 INFORMATIVA TRATTAMENTO DATI PERSONALI  
 

Ai sensi dell’art. 13 del Regolamento UE n. 2016/679 relativo alla protezione delle persone fisiche con 
riguardo al trattamento dei dati personali, nonché alla libera circolazione di tali dati (nel seguito anche 
“Regolamento UE” o “GDPR”), si forniscono le seguenti informazioni sul trattamento dei dati personali 
raccolti presso l’interessato effettuato in fase di gara, nonché per la stipula e la gestione del contratto.  
 
Finalità del trattamento:  
- i dati forniti dai concorrenti vengono raccolti e trattati dalla Stazione appaltante, per verificare la 
sussistenza dei requisiti richiesti dalla legge ai fini della partecipazione alla gara e, in particolare, ai fini della 
verifica delle capacità amministrative e tecnico-economiche di tali soggetti, nonché ai fini 
dell’aggiudicazione, in adempimento di precisi obblighi di legge derivanti dalla normativa in materia di 
appalti e contrattualistica pubblica;  
- i dati forniti dal concorrente aggiudicatario vengono acquisiti dalla Giustizia Amministrativa – TAR 
Campania Napoli – per la gestione della gara, ai fini della stipula del contratto d’appalto e per 
l’adempimento degli obblighi legali ad esso connessi, oltre che per la gestione ed esecuzione economica ed 
amministrativa del contratto medesimo e per i relativi adempimenti di legge.  
Tutti i dati acquisiti potranno essere trattati anche per fini di studio e statistici, nel rispetto della normativa 
vigente, per le finalità istituzionali in relazione al monitoraggio dei consumi ed al controllo della spesa, 
nonché per l’analisi degli ulteriori risparmi di spesa ottenibili.  
Base giuridica e natura del conferimento:  
L’Affidatario è tenuto a fornire i dati alla Stazione appaltante, in ragione degli obblighi legali derivanti dalla 
normativa in materia di appalti e contrattualistica pubblica. Il rifiuto di fornire i dati richiesti potrebbe 
determinare, a seconda dei casi, l’impossibilità di ammettere il concorrente alla partecipazione alla gara o la 
sua esclusione da questa o la decadenza dall'aggiudicazione, nonché l’impossibilità di stipulare il contratto. Il 
Concorrente è consapevole che i dati forniti, in caso di aggiudicazione, saranno utilizzati per le finalità 
relative alla sottoscrizione ed all’esecuzione del contratto e per i relativi adempimenti di legge.  
Natura dei dati trattati:  
I dati oggetto di trattamento per le finalità sopra specificate, sono della seguente natura: i) dati personali 
comuni (es. anagrafici e di contatto); ii) dati relativi a condanne penali e a reati (cd. “giudiziari”) di cui all’art. 
10 Regolamento UE, limitatamente al solo scopo di valutare il possesso dei requisiti e delle qualità previsti 
dalla vigente normativa applicabile ai fini della partecipazione alla gara e dell’aggiudicazione. Non vengono, 
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invece, richiesti i dati rientranti nelle “categorie particolari di dati personali” (cd. “sensibili”), ai sensi, ai sensi 
dell’art. 9 Regolamento UE.  
Modalità del trattamento dei dati:  
Il trattamento dei dati potrà essere attuato mediante strumenti manuali, cartacei, informatici e telematici e 
adottando idonee ed adeguate misure di sicurezza volte a ridurre al minimo i rischi di distruzione o perdita, 
anche accidentale, modifica, divulgazione non autorizzata, nonché di accesso non autorizzato, anche 
accidentale o illegale, o di trattamento non consentito o non conforme alle finalità della raccolta, come 
prescritto dal Regolamento UE.  
Ambito di comunicazione e di diffusione dei dati:  
I dati saranno trattati dal personale degli Uffici del Tar Campania Napoli che cura il procedimento di gara e 
l’esecuzione del contratto e dal personale che svolge attività inerenti, nonché dagli uffici che si occupano di 
attività per fini di studio e statistici. Inoltre, i dati potranno essere comunicati:  
a soggetti terzi, che prestino attività inerenti alla gestione del sistema informatico della Giustizia 
Amministrativa o di consulenza o assistenza in favore dell’amministrazione, ove ciò sia necessario per lo 
svolgimento di tali attività;  
all’Avvocatura dello Stato in ordine al procedimento di gara ed all’esecuzione del contratto, anche per 
l’eventuale tutela in giudizio;  
ad eventuali soggetti esterni, facenti parte delle Commissioni di aggiudicazione e di collaudo che verranno di 
volta in volta costituite, ove previste dalla normativa vigente;  
al Ministero dell’Economia e delle Finanze, all’Agenzia per l’Italia Digitale o ad altra Pubblica 
Amministrazione, ove sia previsto dalla normativa vigente un obbligo di comunicazione dei medesimi;  
ad altri concorrenti che facciano richiesta di accesso ai documenti di gara nei limiti consentiti ai sensi della 
legge 7 agosto 1990, n. 241;  
all’Autorità Nazionale Anticorruzione, in osservanza a quanto previsto dalla normativa vigente e dalle 
disposizioni della stessa Autorità.  
In adempimento agli obblighi di legge che impongono la trasparenza amministrativa (art. 1, comma 16, lett. 
b, e comma 32 L.190/2012; art. 35 D. Lgs. n. 33/2013; nonché art. 29 D. Lgs. n. 50/2016), il 
concorrente/contraente prende atto ed acconsente a che i dati e la documentazione che la legge impone di 
pubblicare, siano pubblicati e diffusi, ricorrendone le condizioni, tramite i siti internet www.giustizia-
amministrativa.it, sezione “Amministrazione Trasparente”, anche in forma aggregata, per essere messi a 
disposizione di altre pubbliche amministrazioni, persone fisiche e giuridiche, anche come dati di tipo aperto.  
Periodo di conservazione dei dati:  
Il periodo di conservazione dei dati è di 10 anni dalla conclusione dell’esecuzione del contratto stipulato 
all’esito della presente procedura di gara, in ragione delle potenziali azioni legali esercitabili nei limiti della 
prescrizione ordinaria. Inoltre, i dati potranno essere conservati, anche in forma aggregata, per fini di studio 
o statistici nel rispetto della normativa vigente.  
Processo decisionale automatizzato:  
Non è presente alcun processo decisionale automatizzato.  
Diritti del concorrente/interessato:   
Per “interessato” si intende qualsiasi persona fisica i cui dati sono trasferiti dal concorrente alla stazione 
appaltante.  
All'interessato vengono riconosciuti i diritti di cui agli artt. 15 e ss. del Regolamento UE. In particolare, 
l’interessato ha il diritto di: i) ottenere, in qualunque momento la conferma che sia o meno in corso un 
trattamento di dati personali che lo riguardano; ii) il diritto di accesso ai propri dati personali per conoscere: 
la finalità del trattamento, la categoria di dati trattati, i destinatari o le categorie di destinatari cui i dati sono o 
saranno comunicati, il periodo di conservazione degli stessi o i criteri utilizzati per determinare tale periodo; 
iii) il diritto di chiedere, e nel caso ottenere, la rettifica e, ove possibile, la cancellazione o, ancora, la 
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limitazione del trattamento e, infine, può opporsi, per motivi legittimi, al loro trattamento; iv) il diritto alla 
portabilità dei dati che sarà applicabile nei limiti di cui all’art. 20 del regolamento UE.  
Se in caso di esercizio del diritto di accesso e dei diritti connessi, la risposta all'istanza non perviene nei 
termini di legge e/o non è soddisfacente, l'interessato potrà far valere i propri diritti innanzi all'autorità 
giudiziaria o rivolgendosi al Garante per la protezione dei dati personali mediante apposito ricorso, reclamo 
o segnalazione.  
Titolare del trattamento e Responsabile della Protezione dei dati:  
Titolare del trattamento, per la struttura amministrativa della Giustizia Amministrativa, è il Consiglio di 
Stato – Tribunali Amministrativi Regionali - Segretariato generale della Giustizia amministrativa, con sede in 
Roma – Palazzo Spada, Piazza Capo di Ferro, 13 (00186) che ha provveduto a nominare il proprio 
Responsabile della protezione, i cui dati di contatto sono i seguenti: PEC: rpd@ga-cert.it; E-MAIL: 
rpd@giustizia-amministrativa.it;  
Consenso al trattamento dei dati personali:  
Acquisite le sopra riportate informazioni, con la presentazione dell’offerta e/o la sottoscrizione della 
Contratto, il legale rappresentante pro-tempore del Concorrente/aggiudicatario prende atto del trattamento 
come sopra definito dei dati personali, anche giudiziari, che lo riguardano. Inoltre si impegna ad adempiere 
agli obblighi di informativa e di consenso, ove necessario, nei confronti delle persone fisiche (Interessati) di 
cui sono forniti dati personali nell’ambito della procedura di affidamento, per quanto concerne il 
trattamento dei loro dati personali, anche giudiziari, da parte della Stazione appaltante per le finalità sopra 
descritte. 
 
Il servizio sarà regolata dalle clausole del presente documento, dal d.lgs. 36/2023 e s.m.i., nonché da tutte le 
norme legislative e regolamentari vigenti. 
 
Per eventuali chiarimenti di ordine amministrativo è possibile contattare il R.U.P. della presente procedura, 
dott.ssa Elena Paone (Telefono: 0817817139; e-mail: e.paone@giustizia-amministrativa.it). 
 

          Il Segretario Generale 
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