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Tribunale Amministrativo Regionale della Calabria 

Catanzaro 

Il Segretario Generale 

 

ALLEGATO A 

CAPITOLATO DESCRITTIVO PRESTAZIONALE 

CIG: ZDA3D0B130 

Disciplina 

Il presente capitolato disciplina, per gli aspetti tecnici e normativi l’affidamento, ai sensi 

dell’art. ai sensi dell’art. 50, comma 1, lettera b), del D.Lgs. n. 36/2023, del servizio di   

facchinaggio e sistemazione di porzione di archivio di deposito da effettuarsi presso la 

sede del Tribunale Amministrativo Regionale della Calabria, di seguito “T.A.R.”, sita in 

Catanzaro alla via Alcide De Gasperi n. 76/B.  

L'affidamento è soggetto alle norme ed alle condizioni previste dal D.Lgs. n. 36/2023 e 

ss.mm.ii., dalle disposizioni previste dal presente capitolato, per quanto non 

espressamente regolamentato, dalla normativa vigente. 

I Servizi e in generale le prestazioni contrattuali, dovranno necessariamente essere 

conformi alle caratteristiche tecniche ed alle specifiche indicate nel presente Capitolato.  

Il Fornitore, si obbliga ad osservare, nell’esecuzione delle prestazioni contrattuali, tutte 

le norme e le prescrizioni legislative e regolamentari attualmente vigenti ed alle 

eventuali future modificazioni ed integrazioni, con particolare riferimento alle 

disposizioni in materia di tutela della riservatezza dei dati personali. 

 

Art. 1 Oggetto 

Il presente capitolato disciplina l’esecuzione del servizio di   facchinaggio, riordino, e 

sistemazione e archiviazione di n. 28.029 fascicoli, oggetto di trasloco, da effettuarsi 

presso la sede del T.A.R. Calabria sita in Catanzaro.  

 

Art. 2 Importo a base di gara - Criterio aggiudicazione  

L’importo a base di gara è pari ad 8.778,00 da intendersi al netto dell’Iva.   

Ai sensi dell’articolo 108, co. 3 del d.lgs. 36/2023 ss.mm.ii., il Fornitore sarà 

selezionato con il criterio del minor prezzo. 
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Art. 3 Caratteristiche del servizio e modalità esecuzione 

La procedura ha ad oggetto una porzione di archivio oggetto di trasloco consistente in n. 

28.095 fascicoli disposti in contenitori di cartone, sistemati ed imballati su appositi 

pallet (misure cm 120x80).  

Il servizio dovrà essere espletato secondo le operazioni di seguito riportate:  

- Attività di facchinaggio consistente nello scarico dei pallet, dal mezzo di 

trasporto utilizzato per il trasloco, movimentazione e posizionamento degli stessi 

nei depositi/magazzini disponibili presso la sede del T.A.R. al piano strada e/o al 

piano -1. Eventuali mezzi e strumenti (ad esempio trans pallet), necessari allo 

scarico e movimentazione del materiale, dovranno essere forniti dall’affidatario 

del servizio, senza alcun ulteriore onere a carico del T.A.R.; 

- Disimballaggio dei contenitori, estrazione dei singoli fascicoli e attività di spunta 

sugli elenchi forniti e contestuale annotazione di eventuali difformità; 

- Sistemazione dei fascicoli in appositi faldoni (forniti dal T.A.R.) all’esterno dei 

quali saranno puntualmente riportati il numero del ricorso, l’anno ed il codice 

del cartone dal quale sono stati estratti. I fascicoli all’interno dei faldoni 

dovranno essere sistemati secondo ordine numerico crescente e distinti per anno; 

- Posizionamento ordinato dei faldoni nelle scaffalature e nei compattatori 

collocati al piano -1, a seguito di debita procedura di annotazione e 

catalogazione sia sui supporti informatici e/o cartacei che saranno forniti dal 

T.A.R., sia sulle scaffalature, ciò al fine di consentire, al bisogno, celere 

reperimento e fruibilità dei fascicoli; 

- Conferimento degli imballaggi nei contenitori posti all’interno del cortile al 

piano strada, i cartoni dovranno essere ripiegati in modo da occupare il minor 

spazio possibile;  

- Quant’altro si dovesse ritenere necessario per il buon esito delle operazioni, 

compreso l’utilizzo di eventuali strumenti e/o mezzi per l’esecuzione in 

sicurezza del lavoro a totale carico del Fornitore. 

Il servizio sarà espletato durante lo svolgimento delle attività istituzionali e nei relativi 

orari di lavoro del T.A.R. (dal lunedì al venerdì). 

È fatta salva la facoltà del Tribunale Amministrativo Regionale di monitorare 

l’esecuzione dei predetti interventi nonché di fornire nuove ulteriori indicazioni che 

saranno rese dal personale del T.A.R., all’uopo incaricato. 
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Al termine delle attività, le parti dovranno redigere un verbale di conclusione dei lavori 

per attestare la corretta e completa esecuzione del servizio di facchinaggio e 

archiviazione dei fascicoli, salvo eventuali riserve. 

 

Art. 4 Termine ultimazione lavori 

Il tempo utile per la conclusione delle attività (da intendersi ad avvenuta corretta 

archiviazione di tutti i 28.029 fascicoli oggetto dell’affidamento) è fissato in 45 

(quarantacinque) giorni consecutivi (feriali) decorrenti dalla data del verbale di 

consegna dei lavori. 

L’esecuzione del servizio dovrà avere inizio nella data fissata per il trasloco, che sarà 

concordata, e comunque a seguito della stipula del formale contratto.  

 

Art. 5 Proroghe  

Il Fornitore, qualora per causa ad esso non imputabili, non fosse in grado di ultimare i 

lavori nel termine contrattuale di cui all’art.4, potrà chiedere una proroga, presentando 

apposita richiesta motivata almeno 5 giorni prima della scadenza del predetto termine. 

La proroga è concessa, o negata con provvedimento scritto del T.A.R., reso entro 5 

giorni dal ricevimento della richiesta.  

L’eventuale concessione della proroga è da intendersi senza alcun onere aggiuntivo per 

il T.A.R..  

 

Art. 6 Penali in caso di ritardo  

Nel caso di mancato rispetto del termine stabilito per l’ultimazione del servizio, senza 

che vi sia intervenuta formale proroga di cui all’art.5, per ogni giorno di ritardo viene 

applicata una penale pari ad euro 20,00. 

Tutte le penali di cui al presente articolo sono contabilizzate in detrazione in 

occasione del pagamento a conclusione dei lavori. 

L’importo complessivo delle penali irrogate non può superare il 10 per cento 

dell’importo contrattuale; qualora i ritardi siano tali da comportare una penale di 

importo superiore alla predetta percentuale trova applicazione l’art. 8 del presente 

capitolato, in materia di risoluzione del contratto. 

 

Art. 7 Risoluzione del contratto per mancato rispetto dei termini 

1.  L’eventuale ritardo, imputabile al fornitore, nel rispetto dei termini per 

l’ultimazione del servizio superiore a 15 (quindici) giorni naturali consecutivi produce 



4 

 

la risoluzione del contratto, a discrezione della Stazione appaltante e senza obbligo di 

ulteriore motivazione, ai sensi dell’articolo 122 comma 4 del Codice dei contratti. 

2. La risoluzione del contratto trova applicazione dopo la formale messa in mora del 

fornitore con assegnazione di un termine per concludere il servizio e in contraddittorio 

con il medesimo fornitore. 

3. Nel caso di risoluzione del contratto, la penale di cui all’art.  6, è computata sul 

periodo determinato sommando il ritardo accumulato dal Fornitore rispetto al termine 

assegnato per compiere i lavori con la messa in mora di cui al comma 2 

4. Sono dovuti dal Fornitore i danni subiti dal T.A.R. in seguito alla risoluzione del 

contratto, comprese le eventuali maggiori spese connesse al completamento dei lavori 

affidato a terzi. Per il risarcimento di tali danni il T.A.R. può trattenere qualunque 

somma maturata a credito del Fornitore in ragione dei lavori eseguiti nonché rivalersi 

sulla garanzia fideiussoria. 

 

Art. 8 Risoluzione per inadempimento e clausole di risoluzione espressa 

Il T.A.R.  si riserva il diritto di risolvere il contratto nel caso in cui l’ammontare 

complessivo delle penali superi il 10% (dieci percento) dell’ammontare netto 

contrattuale, ovvero nel caso di gravi inadempienze agli obblighi contrattuali da parte 

del Fornitore. In tal caso il T.A.R. avrà facoltà di incamerare la cauzione definitiva, 

nonché di procedere all’esecuzione in danno della Società. Resta salvo il diritto al 

risarcimento dell’eventuale maggior danno.  

In ogni caso si conviene che il T.A.R., potrà risolvere di diritto il contratto ai sensi 

dell’articolo 1456 c.c., previa dichiarazione da comunicarsi al Fornitore con PEC, nei 

seguenti casi:  

a) mancata reintegrazione delle cauzioni eventualmente escusse entro il termine di 

10 (dieci) giorni lavorativi dal ricevimento della relativa richiesta da parte del T.A.R.;  

b) nei casi di inosservanza delle disposizioni di cui al presente capitolato; 

c) costituisce, inoltre, causa di risoluzione del contratto, ai sensi dell’articolo 3 - 

comma 9bis - della Legge n. 136 del 2010 e ss.mm.ii. il mancato utilizzo degli strumenti 

idonei a consentire la piena tracciabilità delle operazioni di pagamento;  

d) nei casi contemplati dall’articolo 122 del decreto legislativo n. 36 del 2023; 

In caso di risoluzione del contratto il Fornitore si impegnerà a fornire al T.A.R. tutta 

la documentazione tecnica e i dati necessari al fine di provvedere direttamente o tramite 

terzi all’esecuzione dello stesso.  

Ai sensi dell’articolo 124 comma 1 del decreto legislativo n. 36/2023, il T.A.R.  si 

riserva la facoltà di interpellare progressivamente i soggetti che hanno presentato il 
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preventivo, al fine di stipulare un nuovo contratto per il completamento delle prestazioni 

oggetto dell’affidamento. L’affidamento avverrà alle medesime condizioni già proposte 

dall’originario aggiudicatario.  

Ove il T.A.R.  non si avvalga della facoltà di interpello, ai sensi dell’articolo 122, 

comma 6 del citato decreto legislativo, provvederà a determinare l’onere da porre a 

carico del Fornitore inadempiente in relazione alla maggiore spesa sostenuta per 

affidare ad altra impresa i servizi oggetto del presente contratto. 

 

Art. 9 Attrezzature, mezzi ed imballaggi 

Il Fornitore dovrà provvedere con la propria organizzazione ed i propri mezzi a tutte le 

fasi necessarie per espletare, a regola d’arte, il servizio secondo le modalità dettagliate 

nel presente capitolato. 

Le attrezzature impiegate durante l’espletamento del servizio devono essere conformi 

alle norme di buona tecnica ed in regola con le norme vigenti in materia di prevenzione 

degli infortuni, tecnicamente efficienti e mantenute in perfetto stato nonché dotate di 

tutti quegli accorgimenti ed accessori idonei a proteggere e salvaguardare l’operatore ed 

i terzi da eventuali infortuni. 

 

Art. 10 Personale impiegato nell’esecuzione del servizio 

Il personale utilizzato nell’esecuzione del servizio è alle dipendenze del Fornitore perciò 

nessun vincolo o rapporto di lavoro e/o collaborazione potrà sorgere nei confronti del 

T.A.R..  

È onere del Fornitore rispettare tutte le prescrizioni previste dal C.C.N.L. di riferimento 

e/o derivanti da accordi sindacali di categoria definiti anche in ambito regionale.  

Il personale impiegato è tenuto ad indossare divise da lavoro decorose e uniformi tra 

loro ed esporre apposita tessera di riconoscimento, corredata di fotografia, contenente le 

generalità del lavoratore e l’indicazione del datore di lavoro (Fornitore) ai sensi di 

quanto disposto dall’art. 20, comma 3 del D.lgs. 81/2008 e s.m.i. 

Il personale dovrà essere dotato di attrezzature da lavoro conformi alla disciplina 

vigente in materia di sicurezza nei luoghi di lavoro in relazione allo specifico intervento 

del servizio reso e dovrà essere adeguatamente formato sulle specifiche attività di 

competenza anche in relazione alla normativa sulla privacy.  

Il Fornitore è tenuto ad informare il personale che per qualunque titolo dovesse entrare 

in contatto con la documentazione, che il relativo contenuto ha carattere di massima 

riservatezza investendo aspetti coperti dalla normativa per la tutela della privacy. 



6 

 

È onere del Fornitore tenere indenne il T.A.R. per ogni eventuale pregiudizio e/o danno 

che dovesse subire a seguito di qualsiasi azione e/o pretesa avanzata nei propri confronti 

da parte dei dipendenti del Fornitore medesimo. 

 

 

Art. 11 Obblighi del Fornitore nei confronti dei propri dipendenti 

 

Il Fornitore è tenuto ad eseguire le prestazioni oggetto del presente affidamento 

garantendo l’osservanza delle tempistiche, delle modalità, delle caratteristiche tecnico 

prestazionali di cui al presente capitolato.  

Il Fornitore è, altresì, tenuto ad organizzare direttamente il personale addetto 

all’esecuzione del servizio appaltato ed è altresì obbligato ad osservare scrupolosamente 

nei rapporti di lavoro tutti gli obblighi derivanti dalle leggi vigenti in materia di obblighi 

assicurativi, di assistenza e previdenza.  

E’ obbligo del fornitore fornire al T.A.R., le generalità del personale che sarà 

impiegato per l’esecuzione del servizio.  

Il predetto personale sarà provvisto di cartellino di identificazione riportante la 

ragione sociale del Fornitore ed il proprio nominativo e dovrà rispettare le modalità di 

svolgimento del servizio, così come previsto nel presente Capitolato. 

Il personale utilizzato nell’esecuzione del servizio è alle dipendenze del 

Fornitore perciò nessun vincolo o rapporto di lavoro e/o collaborazione potrà sorgere nei 

confronti del T.A.R.. 

Il fornitore è obbligato all’osservanza delle norme in materia di sicurezza, prevenzione 

degli infortuni e igiene del lavoro per quanto di spettanza ed in tal senso, deve essere in 

regola con tutti gli adempimenti stabiliti dal D.lgs. 626/94 nonché adottare le procedure 

e misure di tutela dei lavoratori previste a carico del datore di lavoro. 

 

Art. 12 Trattamento dei dati personali ai sensi d.lgs n. 196/2003 e s.m.i. e del 

regolamento ue 2016/679. 

Nell'ambito del trattamento dei dati personali connessi all'espletamento delle attività 

previste dal presente capitolato, il T.A.R., in qualità di “titolare del trattamento dei dati 

personali”, nomina con apposito atto all’uopo predisposto, il Fornitore quale 

responsabile del trattamento medesimo. In esecuzione del presente capitolato e del 

relativo atto di nomina a responsabile, la ditta aggiudicataria si impegna ad osservare le 

disposizioni in esso indicate. In conseguenza di quanto sopra la ditta aggiudicataria 

diviene responsabile esterno del trattamento dei dati personali connessi all’attività 

svolta e ne assume le derivanti responsabilità. 
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Art. 13 Copertura assicurativa  

Il Fornitore dovrà trasmettere una polizza assicurativa per Responsabilità Civile nei 

confronti dei terzi, per cose e persone, e per la Responsabilità Civile verso prestatori di 

lavoro per eventuali infortuni subiti dai propri prestatori di lavoro, sollevando il T.A.R. 

da ogni responsabilità per danni che dovessero essere arrecati a terzi (persone e cose) 

durante l’esecuzione del servizio quali, prelievo, carico e scarico, trasporto e 

ricollocazione. 

Il Fornitore è comunque tenuto a rispondere di qualsiasi danno materiale che possa 

verificarsi anche durante le operazioni di esecuzione del servizio e del trasporto del 

materiale cartaceo.  

Il T.A.R. si riserva il diritto di rivalsa nei confronti del Fornitore anche per danni che, 

per qualunque motivo, non fossero coperti dalla polizza assicurativa.  

Qualora il Fornitore sia già titolare delle predette coperture assicurative, è tenuto ad 

esibire la relativa documentazione al T.A.R. 

 

Art. 14 Garanzia definitiva. 

In relazione alla fornitura in oggetto, l’affidatario ha l’obbligo di costituire una garanzia 

denominata "garanzia definitiva" sotto forma di cauzione o fideiussione di cui ai commi 

1 e 2 dell'articolo 117, del d.lgs. 36/2023. 

In assenza di garanzia definitiva questa stazione appaltante non potrà dar corso 

all’affidamento. 

 

Art. 15 Condizioni e modalità dell’esecuzione del servizio  

Le operazioni oggetto dell’appalto saranno espletate durante lo svolgimento delle 

attività istituzionali e nei relativi orari di lavoro del T.A.R. salvo diverse indicazioni che 

saranno tempestivamente fornite da questa Amministrazione. 

Durante l’esecuzione del servizio, è onere del Fornitore adottare ogni precauzione ed 

ogni mezzo necessario ad evitare danni a persone e cose, restando responsabile dei 

conseguenti oneri.  

Art. 16 Vigilanza sull’esecuzione del servizio  

La piena e corretta esecuzione dell’appalto in ogni suo aspetto sarà vigilata dal T.A.R., a 

mezzo della collaborazione dei propri dipendenti.  

Per l’esecuzione del servizio il Fornitore dovrà rispettare la programmazione e la 

tempistica stabilite nel Capitolato e nel Contratto.  
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Qualora il servizio non venga eseguito in conformità al presente Capitolato e al 

contratto, il T.A.R. ne darà formale comunicazione al Fornitore che dovrà provvedere 

entro il termine di cinque giorni dalla ricezione della comunicazione.  

Nel caso di inadempimento del servizio da parte del Fornitore, si applicheranno le 

disposizioni che disciplinano “Penali” e “Recesso” contenute nel contratto. 

 

Art. 17 Qualità dei lavori 

Gli interventi dovranno essere eseguiti a regola d’arte e dovranno corrispondere alle 

prescrizioni del presente Capitolato, del contratto ed alle indicazioni dei dipendenti 

incaricati dal T.A.R.. 

 

Art. 18 Sopralluogo  

E’ facoltà dei concorrenti prendere esatta visione dei luoghi dell’appalto così da 

acquisire reale conoscenza di tutte le condizioni e le circostanze generali e particolari 

che possono influire sull’esecuzione del servizio.  

Un’errata valutazione di quanto visionato e accertato non darà alcun diritto al Fornitore 

di richiedere ulteriori indennizzi o corrispettivi o risarcimenti di qualsiasi specie e 

natura.  

La visita di sopralluogo potrà essere effettuata, entro e non oltre il giorno 07 

novembre 2023, ore 13:00. 

La visita sarà effettuata esclusivamente nel giorno e orario concordati con il dipendente 

incaricato della stazione appaltante, previa richiesta da inoltrare via a Pec all’indirizzo: 

tarcz-segrprotocolloamm@ga-cert.it. 

 

Art. 19 Foro per le controversie 

Per la risoluzione di eventuali controversie sarà competente il Foro competente di 

Catanzaro. 

 

Art.20 Trattamento dei dati personali  

Il trattamento dei dati personali è finalizzato all’espletamento del servizio e avverrà in 

ottemperanza alla disciplina vigente di cui al Regolamento (UE) 2016/679 e successive 

modifiche e integrazioni. 

 

Art. 21 Norma conclusiva  

La procedura si compone dal presente capitolato, ALLEGATO A alla determina a 

contrarre n. del e dagli atti di seguito elencati: 

 ALLEGATO B DGUE Dlgs 36-23; 

mailto:tarcz-segrprotocolloamm@ga-cert.it
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 ALLEGATO C Patto d’integrità TAR CZ; 

 ALLEGATO D Codice Comportamento TAR CZ; 

 ALLEGATO E Informativa e dati personali 2023 TAR CZ; 

 ALLEGATO F Tracciabilità dei flussi; 

che dovranno essere compilati e sottoscritti per espressa accettazione.  

 

Catanzaro, 27/10/2023 

 

Il Segretario Generale 

Dott. Pasquale Alvaro 

Per accettazione Espressa il Fornitore 

_____________________________ 
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