
 

    Determina a contrarre n. 35/22 

TRIBUNALE AMMINISTRATIVO REGIONALE PER LA BASILICATA  
------------------  

OGGETTO: Fornitura materiale vario di cancelleria - Determina a contrattare e di aggiudicazione. CIG: 

Z5E380C89A  

 

IL SEGRETARIO GENERALE 
VISTA la L. 27 aprile 1982, n. 186; 

VISTA la legge 31 dicembre 2009 n. 196 recante “Legge di contabilità e finanza pubblica”; 

VISTO il decreto del Presidente del Consiglio di Stato n. 251 del 22 dicembre 2020 recante il 

Regolamento di organizzazione degli uffici amministrativi della Giustizia Amministrativa; 

VISTO il D.P.C.S. 6 febbraio 2012, recante il “Regolamento per l’esercizio dell’autonomia finanziaria da 

parte della Giustizia Amministrativa”, come modificato con decreti P.C.S. n. 46 del 12 settembre 2012 e n. 

225 del 10/12 novembre 2020; 

VISTO il D.Lgs. n. 50 del 18.04.2016 come modificato con D.Lgs. n. 56 del 19.04.2017; 

VISTO l’art. 1, comma 1 del DL 6 luglio 2012 n. 95 (conv. in L. 7 agosto 2012 n. 135), che dispone la 

nullità dei contratti stipulati in violazione all’art. 26, comma 3, della L. 23 dicembre 1999 n. 488, ovvero 

degli obblighi di approvvigionarsi attraverso gli strumenti di acquisto messi a disposizione da Consip 

S.p.A; 

VISTO l’art. 1, comma 3 del DL 6 luglio 2012 n. 95 (conv. in L. 7 agosto 2012 n. 135) che, in assenza di 

Convenzione Consip, consente alle amministrazioni pubbliche, in caso di motivata urgenza, di procedere 

allo svolgimento di autonome procedure di acquisto dirette alla stipula di contratti aventi durata e misura 

strettamente necessaria e sottoposti a condizione risolutiva nel caso di disponibilità della detta 

Convenzione; 

VISTO l’art. 1, co. 450 della Legge 27 dicembre 2006, n. 296, come modificato dall’art. 1, comma 130, 

L. 30 dicembre 2018, n. 145, che sancisce per le Pubbliche Amministrazione di ricorrere al Mercato 

Elettronico della Pubblica Amministrazione per acquisti di beni e servizi di importo pari o superiore a € 

5.000,00 e al di sotto della soglia di rilievo comunitario;  

VISTA la deliberazione dell'Autorità per la vigilanza sui contratti pubblici di lavori, servizi e forniture n. 

26 del 22 maggio 2013, recante prime indicazioni sull'assolvimento degli obblighi di trasmissione delle 

informazioni all'Autorità per la vigilanza sui contratti pubblici di lavori, servizi e forniture, ai sensi 

dell'art. 1, comma 32 della L. n. 190/2012, e, in particolare, l'art. 4 n. 3, nella parte in cui dispone che per i 

contratti di importo inferiore a 40.000,00 euro, le stazioni appaltanti sono tenute ad effettuare sui loro siti 

web istituzionali la pubblicazione delle informazioni indicate all'art. 3 della deliberazione medesima; 

VISTO l’art. 32, comma 2, d.lgs. 18/04/2016 n. 50, in base al quale “Prima dell’avvio delle procedure di 

affidamento dei contratti pubblici, le stazioni appaltanti, in conformità ai propri ordinamenti, decretano o 

determinano di contrarre, individuando gli elementi essenziali del contratto e i criteri di selezione degli 

operatori economici e delle offerte”; 

VISTA la Direttiva 19.06.2017 n.3/2017 del Segretario Generale della Giustizia Amministrativa, recante 

disciplina per l’acquisizione di beni, servizi e lavori d’importo inferiore alla soglia di rilevanza 

comunitaria; 

VISTE le linee guida ANAC n. 3 di attuazione del Decreto Legislativo n. 50/2016, recanti “Nomina, ruolo 

e compiti del responsabile unico del procedimento per l’affidamento degli appalti e concessioni”, 

aggiornate al D.Lgs. 19 aprile 2017 n. 56 con delibera del Consiglio n. 1007 dell’11 ottobre 2017; 

VISTE le Linee guida ANAC n. 4 di attuazione del d.lgs. 18/04/2016 n. 50 recanti “procedure per 

l’affidamento dei contratti pubblici d’importo inferiore alle soglie di rilevanza comunitaria, indagini di 

mercato e formazione e gestione degli elenchi degli operatori economici”, aggiornate al D.Lgs. 19 aprile 



 

2017 n. 56 con delibera del Consiglio n. 26 del 01/03/2018 e successivamente con delibera del Consiglio 

n. 636 del 10/07/2019 al D.L. 18 aprile 2019, n. 32, convertito con legge 14 giugno 2019 n. 55; 

VISTO il DPCS n. 181 del 6 aprile 2022 con il quale è stato adottato il “Piano della Performance della 

struttura amministrativa della Giustizia Amministrativa” per il triennio 2022-2024; 

RITENUTA la necessità di provvedere all’acquisto del materiale di cancelleria di seguito indicato: 

 

OGGETTO FORNITURA QUANTITA' 

Ricambio Almanacco ZODIACO f.to 12X8,5 cm pz 2 

Elastici in gomma ad anello- ø 150 mm 1 kg conf. 3 

Evidenziatori fluorescenti gialli conf. 10 pz 2 

Evidenziatori fluorescenti conf. da 4 pz. colori assortiti 5 

Pile DURACEL 1,5 V (AA stilo) conf.4 pz 4 

Post-it cm. 7,6 x 12,7 conf 20 pz 3 

Punti metallici ZENITH art.130/E x10 conf. 3 

Spillatrice ZENITH pz 1 

Tappetini poggia polsi per mouse ergonomici- neri base pz 1 

Penne bic clic GRIP nere conf.50 pz. 1 

Penne bic clic GRIP blu conf.50 pz 1 

Buste trasparenti foratura universale (f.to A4) conf. da 300 pz 1 

Penne a sfera a scatto Pilot- blu conf 12 pz 2 

Penne a sfera a scatto Pilot- nero conf 12 pz 2 

Pennarelli neri permanent color conf 10 pz 2 

Pennarelli rossi permanent color conf 10 pz 2 

Nastro adesivo telato politenato 38 mm blu pz. 3 

Nastro adesivo trasparente 19 mmx33mm conf. 8 pz 2 

Etichette autoadesive (formato A4) conf 2 

Lente di ingrandimento 1 

Cartelle con copertina rigida a 3 lembi con elastico (formato A4)- dorso 5 cm. -blu 5 

 

EFFETTUATA un’indagine di mercato sul Mercato Elettronico della PA per i prodotti richiesti, con la 

scelta delle Ditte accreditate all’iniziativa Beni-Cancelleria, carta ecc.; 

INDIVIDUATA, tramite MePA, la Ditta ERREBIAN Spa con sede in Santa Palomba (RM), via 

Informatica, 8 - p.iva 02044501001 e cod. fisc.08397890586, che espone sulla propria vetrina i prodotti 

evidenziati ad un prezzo inferiore rispetto alle dirette concorrenti e verificatene la immediata disponibilità 

ad una pronta consegna; 

CONSIDERATO che dalla visualizzazione comparativa dei costi relativi al citato prodotto presenti sul 

MEPA, si è ravvisata maggiore economicità nell’offerta al pubblico della Ditta ERREBIAN Spa che 

contempla un costo di euro 700,82 oltre iva per un totale complessivo della fornitura pari ad euro 855,00 

iva compresa, come da successiva tabella; 

EVIDENZIATO che trattasi di appalto di servizi d’importo inferiore a 40.000,00 euro; 

VISTO l’art. 36, comma 2 lett. a) del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i. che consente l’affidamento diretto nei casi 

di appalti di servizi di importo inferiore a 40.000,00 euro; 

RITENUTO pertanto d’inoltrare alla Ditta ERREBIAN Spa con sede in Santa Palomba (RM), via 

Informatica,8 p.iva 02044501001 e cod. fisc.08397890586 l’ordinativo di fornitura di minuto materiale 

di cancelleria di seguito meglio individuato: 



 

 

OGGETTO FORNITURA 
quantità 
(pz/conf.) 

costo 
unitario 

iva 

costo 
unitario 

iva 
compresa 

costo totale 
iva 

compresa 

Almanacco ZODIACO pz 2 4,99 € 1,10 € 6,09 € 12,18 € 

Elastici in gomma  ad anello- busta conf. 3 10,90 € 2,40 € 13,30 € 39,89 € 

Evidenziatori fluorescenti gialli conf.10 pz 2 9,87 € 2,17 € 12,04 € 24,08 € 

Evidenziatori fluorescenti conf. da 4 pz 5 5,99 € 1,32 € 7,31 € 36,54 € 

Pile DURACEL 1,5 V (AA stilo) conf.4 pz 4 4,34 € 0,95 € 5,29 € 21,18 € 

Post-it cm. 7,6 x 12,7 conf. 20 pz 3 29,00 € 6,38 € 35,38 € 106,14 € 

Punti metallici ZENITH art.130/E x10 conf. 3 14,89 € 3,28 € 18,17 € 54,50 € 

Spillatrice ZENITH pz 1 35,23 € 7,75 € 42,98 € 42,98 € 

Tappetini poggia polsi per mouse ergonomici- neri base pz 1 22,87 € 5,03 € 27,90 € 27,90 € 

Penne bic clic sticGRIP nere conf.50 pz. 1 43,00 € 9,46 € 52,46 € 52,46 € 

Penne bic cristal GRIP blu conf.50 pz 1 43,00 € 9,46 € 52,46 € 52,46 € 

Buste trasparenti foratura universale (f.to A4) conf. da 

300pz 1 57,89 € 12,74 € 70,63 € 70,63 € 

Penne a sfera a scatto pilot- blu conf.12pz 2 24,99 € 5,50 € 30,49 € 60,98 € 

Penne a sfera a scatto pilot- nero conf.12pz 2 24,99 € 5,50 € 30,49 € 60,98 € 

Pennarelli neri permanent color conf.10 pz 2 11,87 € 2,61 € 14,48 € 28,96 € 

Pennarelli rossi permanent color conf.10 pz 2 11,87 € 2,61 € 14,48 € 28,96 € 

Nastro adesivo telato politenato 38 mm blu pz 3 12,43 € 2,73 € 15,16 € 45,49 € 

Nastro adesivo trasparente conf. 8 pz 2 7,89 € 1,74 € 9,63 € 19,25 € 

Etichette autoadesive (formato A4) 2 13,99 € 3,08 € 17,07 € 34,14 € 

Lente di ingrandimento 1 8,99 € 1,98 € 10,97 € 10,97 € 

Cartelle con copertina rigida a 3 lembi con elastico (formato 

A4)- dorso 5 cm. –blu 5 3,99 € 0,88 € 4,87 € 24,34 € 

 
totale iva 

compresa 
855,00 €  

 

RITENUTO di dare in tal modo anche applicazione al principio di rotazione negli affidamenti; 

CONSIDERATO che la spesa è indispensabile al funzionamento dei servizi istituzionali di questa 

Amministrazione; 

CONSIDERATO che non si versa nell’ipotesi contemplata dall’art. 105 d.lgs. 18 aprile 2016 n. 50; 

ACQUISITO il DURC della Ditta fornitrice; 

ACQUISITO il CIG n. Z5E380C89A; 

CONSIDERATO che i termini per il pagamento stabiliti dal D.lgs. n. 192/12, che ha recepito la 

direttiva comunitaria 2011/7/UE, sono fissati per la P.A. in 30 giorni dal ricevimento della fattura o dal 

termine della procedura di verifica della corretta prestazione dei servizi o fornitura e che il costo 

complessivo sarà sostenuto presuntivamente entro il mese di novembre 2022 e comunque alla verifica 

della correttezza della fornitura così come acclarato dal Responsabile del procedimento; 

INDIVIDUATO quale responsabile unico del procedimento e direttore dell’esecuzione il Funzionario 

dott. Domenico Sannino, in possesso delle competenze idonee al compito da svolgere;  

VISTA la dichiarazione di assenza di posizioni di conflitto di interessi resa dal dott. Domenico Sannino in 

data 03/01/2022, acquisita al reg.int. n. 3 del 13/01/2022; 



 

RITENUTO, ai sensi dell’art. 103, comma 11, secondo periodo del D.Lgs. n. 50 del 18.04.2016 di poter 

esonerare la Ditta affidataria dalla prestazione della garanzia definitiva ove la stessa accetti una riduzione 

del prezzo di aggiudicazione dello 1,00 %; 

ACCERTATA la disponibilità di risorse finanziarie sul Capitolo di spesa n. 2287 "Spese per acquisto di 

cancelleria, di stampati speciali e per quanto possa occorrere per il funzionamento degli uffici ... " piano 

di gestione 3, voce cancelleria-stampati speciali, del corrente esercizio finanziario 2022; 

VISTO il Decreto SSGA n. 143/2021 del 22/04/2021 con il quale è conferito l’incarico di direzione 

dell’Ufficio di Segreteria generale del TAR Basilicata al dr. Luigi Eustachio Casamassima, a far data dal 

1° maggio 2021 e per la durata di tre anni;  

VISTO il Decreto SSGA n. 112 del 19/04/2022 con il quale è conferito ad interim al medesimo dirigente 

l’incarico di direzione dell’Ufficio Centrale di Bilancio e Ragioneria dal 26 aprile al 31 dicembre 2022; 

VISTO il PTPCT nell’ambito della Giustizia Amministrativa approvato con DPCS n. 202 del 19 aprile 

2022; 

RITENUTO di procedere - al fine di prevenire potenziali situazioni di conflitto d’interesse e 

limitatamente al periodo 26 aprile/31 dicembre 2022 - alla delega di firma sul SICOGE di tutti gli impegni 

e ordini di pagamento del TAR Basilicata in favore del funzionario addetto alle attività di Economato e 

Ragioneria; 

RITENUTO altresì - per le medesime finalità e per il medesimo periodo, quale misura anticorruzione di 

segregazione delle funzioni - di sottoporre la validità di tutti gli atti del dirigente del TAR della Basilicata 

relativi all’acquisizione di beni, servizi e forniture e che comportino una spesa a visto di regolarità 

contabile/amministrativa, mediante sottoscrizione aggiuntiva da parte del funzionario addetto alle attività 

di Economato e Ragioneria; 

VISTA la propria determina n. 16/2022 del 09/05/2022 (prot.int. 33 del 09/05/2022) nella quale, per le 

finalità di cui alle precedenti due premesse, è individuato il funzionario Area Terza F5 dott. Domenico 

SANNINO in servizio presso il TAR Basilicata; 

DETERMINA 

Art. 1 – Di procedere con il sistema dell’affidamento diretto, ai sensi dell’art. 36, comma 2 lett. a) del 

D.Lgs. 50/2016 e s.m.i., alla fornitura di materiale vario di cancelleria come da elenco in premessa; 

Art. 2 – Di procedere alla stipulazione di contratto mediante corrispondenza secondo l’uso del 

commercio, consistente in un apposito scambio di lettere, anche tramite posta elettronica certificata o 

strumenti analoghi ai sensi dell’art.32 comma 14 del d.lgs. 18 aprile 2016 n. 50; 

Art. 3 - Di nominare - ai sensi della legge 7 agosto 1990 n. 241 e dell’art. 31 del d.lgs. 18 aprile 2016n. 

50 - Responsabile Unico del Procedimento (RUP) e direttore dell’esecuzione il Funzionario dott. 

Domenico Sannino; 

Art. 4 - Di procedere all’aggiudicazione in favore della Ditta ERREBIAN Spa con sede in Santa 

Palomba (RM), via Informatica,8 p.iva 02044501001 e cod. fisc.08397890586 alla fornitura descritta in 

motivazione e relativa a materiale vario di cancelleria al prezzo totale di € 700,82 (euro settecento/82) 

oltre IVA per un costo complessivo di euro 855,00 (ottocentocinquantacinque/00) iva compresa, con 

stipulazione di contratto in forma elettronica attraverso la piattaforma di e-procurement Acquistinrete PA, 

Art. 5 – Di esonerare sin d’ora la Ditta ERREBIAN Spa dalla prestazione della garanzia definitiva, ai 

sensi dell’art. 103, comma 11, secondo periodo del D.Lgs. n. 50 del 18.04.2016, ove la stessa accetti una 

riduzione del prezzo di aggiudicazione dello 1,00 per cento dell’importo netto e per un importo così 

rideterminato in euro 693,81 (seicentonovantatre/81) oltre iva per un totale definitivo di euro 846,45 

(ottocentoquarantasei/45) iva compresa; 

Art. 6 – Al pagamento si provvederà con imputazione della spesa sul Capitolo di bilancio 2287 "Spese 

per acquisto di cancelleria, di stampati speciali e per quanto possa occorrere per il funzionamento degli 

uffici ... " piano di gestione 3, voce cancelleria-stampati speciali, del corrente esercizio finanziario 2022; 

Art. 7 - L'affidamento è soggetto alle disposizioni sulla tracciabilità dei pagamenti ai sensi dell’art. 3, 

comma 7, legge 13/08/2010 n. 136, come modificata dal decreto legge 12/11/2010 n. 187 convertito, con 



 

modificazioni, dalla legge 17/12/2010, n. 217 e agli ulteriori obblighi sul possesso dei requisiti 

generali di idoneità professionale previsti dalla normativa vigente in materia di contratti pubblici 

all’art. 80 del d.lgs.50/2016. 

Art. 8 - Ai sensi dell’art. 29, comma 1, d.lgs. 50/2016, come modificato dall’art. 19, comma 1, lett. a) del 

d.lgs. 19 aprile 2017 n. 56, la presente determina è inviata per la pubblicazione sul sito internet della 

G.A. – sezione amministrazione trasparente. 

Potenza, 6 ottobre 2022       IL SEGRETARIO GENERALE 
   dott. Luigi E. Casamassima 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
visto di regolarità contabile/amministrativa 

IL FUNZIONARIO 

dott. Domenico Sannino 
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