
 

 

 

      
Tribunale Amministrativo Regionale della Calabria 

Catanzaro 
Il Segretario Generale  

 
AVVISO PUBBLICO 

MANIFESTAZIONE DI INTERESSE 
AI SENSI DELL’ART. 50, CO. 1 LETT. B) DEL D.LGS. 36/2023 

 
VISTA la necessità di acquisire il servizio di portierato e guardiania presso la sede del T.A.R. Calabria, sita in Via A. De 
Gasperi 76 Catanzaro, per il periodo 01-01-2024 / 31/12/2025; 
Visto il Decreto Legislativo 31 marzo 2023, n. 36; 

* * * 
 

IL TRIBUNALE AMMINISTRATIVO REGIONALE DELLA CALABRIA 
CATANZARO 

 
rende nota l’intenzione di avviare una procedura negoziata, ai sensi dell’art. 50, comma 1, lettera b), del D.Lgs. n. 
36/2023, ai fini dell’acquisizione del citato servizio;  

INVITA 
 

gli Operatori economici interessati, in possesso dei requisiti richiesti, a presentare la propria manifestazione di interesse a 
partecipare alla procedura; 

 

1.OGGETTO DELL’APPALTO 

L’appalto ha per oggetto il servizio di portierato e guardiania presso la sede del T.A.R. Calabria sita in Via A. De Gasperi 76 
Catanzaro;  

2.DURATA 

L'appalto avrà durata di mesi 24, per il periodo compreso tra il 01-01-2024 ed il 31/12/2025; 

3. ORARI DEL SERVIZIO – NUMERO DI ADDETTI – ORE LAVORATIVE TOTALI 

Il servizio è effettuato con la presenza di n. 1 addetto, nei giorni non festivi, con il seguente orario: 
 

- Giorni dal lunedì al venerdì dalle ore 8:00 alle ore 13:00 per un totale giornaliero di n. 5 ore lavorative; 
- Le ore lavorativa totali, per 24 mesi, sono n. 2515 oltre 200 ore a disposizione per eventuali esigenze allo stato 

non determinabili: 
 

 

 
ANNO  

GIORNATE 
LAVORATIVE  

ORE 
LAVORATIVE 
GIORNALIERE  

ORE 
ANNUALI  

ORE A 
DISPOSIZIONE 

MAX  * TOTALE ORE  

2024 253 5 1265 100 1365 

            

2025 250 5 1250 100 1350 

     

2715 

 
 

*EVENTUALI ORE AGGIUNTIVE PER NECESSITA' ALLO STATO NON PREVEDIBILI   

Il contratto sarà contabilizzato a misura, ovvero il corrispettivo sarà erogato sulla base delle ore effettivamente lavorate.  

 



 

4.LUOGO DI ESECUZIONE/SEDI DI SVOLGIMENTO 

T.A.R. Calabria sita in Via A. De Gasperi 76 Catanzaro; 
 

5. MODALITÀ DI SVOLGIMENTO DEL SERVIZIO 

Il servizio di custodia e portierato è svolto presso la sede indicata nell’articolo 4 e deve intendersi come vigilanza passiva 
finalizzata a favorire una ordinata utilizzazione dell’immobile da parte dei fruitori. L’oggetto del servizio si sostanzia 
prevalentemente in: 

 Controllo dell’accesso principale dell’ufficio, con identificazione e registrazione degli utenti, vigilanza passiva 
del piano terra, primo e secondo dell’immobile; 

 Ricezione del pubblico e indirizzamento dell’utenza ai diversi reparti dell’ufficio giudiziario ivi comprese 
eventuali attività che si rendessero necessarie come ad esempio il rispetto delle misure di contrasto e 
contenimento del COVID 19; 

 Segnalazione al personale dell’ufficio giudiziario delle anomalie e/o necessità riscontrate; 

 Distribuzione interna della corrispondenza ordinaria in arrivo e preparazione della corrispondenza in partenza; 

 Assistenza e sorveglianza alle operazioni durante le udienze dibattimentali del T.A.R. Calabria CZ; 

 Ulteriori mansioni da definirsi d’intesa tra ufficio giudiziario ed appaltatore. 

6. SOGGETTI AMMESSI A PARTECIPARE – REQUISITI 
 

Sono ammessi a partecipare alla procedura i soggetti di cui all’art. 65 del citato d.lgs. 36/2023 in possesso dei seguenti 
requisiti: 
1) Iscrizione al registro della Camera di Commercio; 
2) Iscrizione sulla piattaforma MePA - Beni e Servizi - ad una delle seguenti categorie: 

- Servizi Accoglienza  
- Servizi di Portierato.  

3) insussistenza delle cause ostative alla partecipazione alle procedure di affidamento e alla stipula dei relativi contratti, 
indicate dall’art. 94 del d.lgs. 36/2023; 
5) essere in regola con le norme che disciplinano il diritto al lavoro dei disabili di cui alla legge 68/1999 e non essere 
incorso nei due anni precedenti alla presente procedura, nei provvedimenti previsti dall’art. 44 del D.Lgs 286 del 
25.7.1998 in relazione all’art 43 dello stesso Testo Unico per gravi comportamenti ed atti discriminatori; 
6) insussistenza delle cause di esclusione di cui all’art. 9, comma 2 lettera c) del D.lgs. n. 231/2001 e ss.mm.ii.; 
7) insussistenza di cause di decadenza, di sospensione o di divieto di cui all’art. 67 del D.Lgs 6/9/2011, n. 159; 
8) aver rispettato i CC.NN.LL. e i contratti integrativi di categoria di riferimento, in tutti i loro istituti, anche per i soci 
lavoratori di cooperativa, a prescindere da qualsiasi regolamento interno; 
9) aver regolarmente assolto agli obblighi previdenziali e assistenziali ed essere in regola con la normativa vigente in 
materia di prevenzione degli infortuni, sicurezza, igiene del lavoro, previdenza, malattie professionali ed ogni altra 
disposizione ai fini della tutela dei lavoratori, ai sensi del d.lgs. n. 81/2008 e ss.mm.ii; 
10) assumere tutti gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari ai sensi del comma 8 dell’art. 3 della Legge 13/8/2010, n. 
136 e ss.mm.ii.; 
11) di essere consapevole che i dati personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente 
nell’ambito del procedimento per il quale viene resa la dichiarazione, ai sensi del D.Lgs n. 196/2003 (codice in materia di 
protezione dei dati personali). 

 
7. MODALITÀ DI PRESENTAZIONE 

 
La domanda, redatta secondo il modello allegato al presente avviso (Allegato A), sottoscritta dal legale rappresentante del 
soggetto richiedente, dovrà essere inviata, esclusivamente a mezzo posta elettronica certificata all’indirizzo:   
tarcz-segrprotocolloamm@ga-cert.it,  entro le ore 12 del giorno 06 novembre 2023, indicando nell’oggetto: SERVIZIO 
GUARDIANIA. 
In merito farà fede, esclusivamente, l’ora di invio della richiesta a mezzo PEC diretta al suindicato indirizzo di posta 
elettronica.  
Alla documentazione di cui sopra dovrà essere allegata, a pena di esclusione, copia del documento di identità, in corso di 
validità, del dichiarante. 
 

mailto:tarcz-segrprotocolloamm@ga-cert.it


8. INDICAZIONI SULLA PROCEDURA DI AFFIDAMENTO 

In attuazione dei principi di economicità, imparzialità, parità di trattamento, trasparenza, proporzionalità, pubblicità, di cui 
all’art. 1 del d.lgs 36/2023, questo Tribunale procederà, nella successiva fase della procedura, a consultare un numero di 
Operatori non inferiore a cinque, ove presenti. 
La procedura si articolerà nel modo seguente: 
Scaduto il termine di cui al punto precedente, la Stazione Appaltante procederà ad escludere le manifestazioni di 
interesse che difettano dei requisiti prescritti, ed alla compilazione dell’elenco di quelle ammesse alla consultazione, 
secondo l’ordine cronologico.  
Nel caso in cui il numero di manifestazioni ammesse sia pari o inferiore a 5, la Stazione Appaltante procederà alla 
consultazione di tutti gli operatori economici che hanno presentato domanda e che risultano ammessi alla procedura, 
riservandosi la possibilità, qualora il numero delle manifestazioni di interesse dovesse risultare inferiore a cinque, di 
integrarne il numero con altri operatori presenti sulla piattaforma e-procurement M.e.P.A. in possesso dei requisiti di cui 
all’art. 6 punto n. 2.  
Qualora il numero dei richiedenti risultasse superiore a cinque, si procederà a consultare i primi 5 operatori economici 
che, in ordine cronologico, abbiano inviato la richiesta e che siano in possesso dei requisiti indicati nel presente avviso. 
Proceduto all’individuazione degli operatori economici secondo quanto sopra stabilito, la consultazione degli stessi 
avverrà mediante richiesta di preventivo.  Ai sensi dell’articolo 108, co. 3 del d.lgs. 36/2023, l’Operatore sarà selezionato 
con il criterio del minor prezzo. 
La fase successiva sarà espletata mediante la c.d. trattativa diretta sulla piattaforma M.e.P.A, con l’operatore economico 
individuato per l’affidamento, con il quale sarà sottoscritto il contratto. 
Nel caso in cui non pervengano manifestazioni d’interesse, l’Amministrazione si riserva la possibilità di affidare il servizio 
mediante affidamento diretto.  
Il presente avviso non costituisce atto negoziale né un invito a partecipare a gare, ma unicamente la richiesta di 
manifestazione di interesse al quale potrà seguire l’eventuale richiesta di preventivo per il servizio sopra descritto. 
L’Amministrazione si riserva la facoltà di procedere all’affidamento del servizio tutto o solo in parte.  
Precisa, inoltre, che il presente avviso non costituisce proposta contrattuale, non determina alcuna instaurazione di 
posizioni giuridiche od obblighi negoziali e non vincola in alcun modo la Stazione Appaltante che sarà libera di sospendere, 
modificare o annullare, in tutto o in parte, la presente procedura e/o di avviarne altre. 
Privacy: i dati raccolti saranno trattati, ai sensi del D.Lgs. 196/2003 e ss.mm.ii., esclusivamente nell’ambito del presente 
procedimento 
 
Il presente Avviso sarà pubblicato in   data   odierna   sul   sito   internet della   Giustizia Amministrativa –Sezione 
“Amministrazione trasparente” -ai sensi dell’art. 20, del d.lgs. 36/2023. 
 
Responsabile del Procedimento: dott.ssa Paola Spinella. 
 

 
 
Catanzaro       
 
 
  

  
 
 Il Segretario Generale  
 Dott. Pasquale Alvaro  
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