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Approvato con determinazione dirigenziale n. del 17.05.2019 

Pubblicato il 17.05.2019 

 

Tribunale Amministrativo Regionale per la Sicilia 
Sede di Palermo 

 
AVVISO DI INDAGINE DI MERCATO 

 
 
   
Oggetto: indagine di mercato ai sensi dell’art. 36, comma 2, lett. b) e dell’art. 
216, comma 9, del Decreto legislativo 50/2016 ai fini della procedura negoziata 
tramite RDO MEPA per l’affidamento del Servizio di Receptionist, per la sede del 
Tribunale Amministrativo Regionale di Palermo (Palazzo Benso – via Butera n. 6 - 
90133 Palermo). 
 
CIG: 79121554DB 
Responsabile Unico del Procedimento (RUP): dr. Ignazio Di Nino 
 

Il Tribunale Amministrativo Regionale di Palermo, con sede a Palermo in via 
Butera, 6 – 90133 - ai sensi dell’art. 36, comma 2, lett. b) e dell’art. 216, comma 
9, del decreto legislativo 50/2016, in esecuzione della determinazione n. 12 del 
17.05.2019, pubblicata sul sito ufficiale della Giustizia amministrativa – Sezione 
amministrazione trasparente – Bandi di Gara e contratti – TAR Palermo,  

rende noto 
che intende avviare una procedura negoziata per l’acquisizione, in un unico lotto, 
del servizio di receptionist della propria sede istituzionale. 
 
Durata dell’appalto 
Il servizio richiesto avrà la durata di anni 1 (uno) a far data dal 1° agosto 2019. 
 
Luogo di esecuzione del servizio 
Sede del Tar per la Sicilia sede di Palermo, Palazzo Benso via Butera n. 6 – 90133 
Palermo. 
 
L’importo a base di gara è pari a € 41.902,00 oltre iva, incluso di oneri per la 
sicurezza. 
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In particolare l’appalto ha ad oggetto il Servizio di Receptionist per un numero 
di 2496 ore, da impiegare per l’apertura e chiusura della sede, la gestione degli 
accessi dell’utenza esterna, la gestione (attivazione e disattivazione) degli allarmi 
antincendio e antintrusione.  
 
Criterio di aggiudicazione 
L’appalto sarà aggiudicato con il criterio dell’offerta economicamente più 
vantaggiosa, individuata sulla base del miglior rapporto qualità/prezzo, ai sensi 
dell’art. 95, comma 3, d.lgs. 50/2016 e nel rispetto dei criteri di sostenibilità 
ambientale di cui all’art. 34 del citato decreto. 
 
Requisiti di partecipazione  
Ai fini della partecipazione alla presente procedura è richiesto quanto di seguito 
riportato: 
a) iscrizione per l’attività inerente all’oggetto del presente appalto alla C.C.I.A.A. 

competente per territorio in conformità con quanto previsto dal comma 3 
dell’art. 83 del D.Lgs. 50/2016;  

b) l’assenza dei motivi di esclusione di cui all’art. 80 del Decreto  Legislativo n. 
50/2016; 

c) aver eseguito, negli ultimi tre anni, contratti per il servizio di Receptionist  
per un importo complessivo IVA esclusa, almeno pari al 100% della base 
d’asta stabilita in € 41.902,00 iva esclusa.  Il riferimento temporale è relativo 
agli ultimi tre anni solari dalla data di pubblicazione del presente avviso.  

d) iscrizione nel Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (MEPA) al 
bando “Servizi” – Categoria merceologica “Servizi di Vigilanza e Accoglienza” 
Sottocategoria merceologica “Servizi di Receptionist”. 

 
I requisiti, sotto il profilo temporale, devono sussistere al momento di 
presentazione della richiesta di manifestazione di interesse e permanere per tutta 
la durata del procedimento di cui trattasi e per l’aggiudicatario fino alla scadenza 
del termine contrattuale.    
 
Si rappresenta che è escluso dalla partecipazione alla presente procedura 
l’operatore economico uscente. 
 
Clausola sociale 
Si rappresenta che ai sensi di cui all’art. 50 del D.Lgs 50/2016 l’operatore 
economico aggiudicatario, sarà tenuto ad assorbire prioritariamente nel proprio 
organico il personale già operante alle dipendenze dell’aggiudicatario uscente che 
svolge il servizio presso le sedi del TAR Palermo, qualora disponibile. 
 
Termini e modalità di presentazione della manifestazione di interesse 
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Le manifestazioni di interesse da parte degli operatori economici dovranno 
pervenire, a pena di esclusione, esclusivamente a mezzo PEC all’indirizzo: 
tarpa-segrprotocolloamm@ga-cert.it, secondo il modello allegato (All. A), entro 
e non oltre 15 giorni a far data dalla pubblicazione del presente avviso sul sito 
ufficiale della Giustizia-Amministrativa – sezione Amministrazione Trasparente –
Bandi di Gara e Contratti - Avvisi di Preinformazione –. 
Tale richiesta dovrà essere sottoscritta, a pena di esclusione, dal legale 
rappresentante dell’operatore economico, con firma digitale oppure da un 
procuratore, in tal caso dovrà essere allegata anche copia conforme della relativa 
procura. 
 
Avvertenze 
Il presente avviso non costituisce avvio di una procedura di gara pubblica, né 
proposta contrattuale e, pertanto, le manifestazioni d’interesse che perverranno 
non saranno in alcun modo vincolanti per l’Amministrazione. Nessun diritto 
sorge, conseguentemente, in capo all'interessato, per il semplice fatto della 
manifestazione di interesse ad essere invitato alla procedura in esame. 
In attuazione dei principi di trasparenza, pubblicità, imparzialità di cui all’art. 4 
del decreto legislativo 50/2016, l’Amministrazione si riserva di invitare alla 
procedura di gara un numero non inferiore a cinque di operatori economici. 
Si precisa sin d’ora che qualora il numero degli operatori economici partecipanti 
alla presente manifestazione d’interesse risultasse superiore a 15 si procederà ad 
una selezione degli operatori economici da invitare mediante sorteggio pubblico il 
cui luogo e la data verranno comunicati tempestivamente agli interessati. 
Analogamente nel caso in cui pervengano manifestazioni di interesse in numero 
inferiore a cinque, l’Amministrazione provvederà ad integrare il numero degli 
operatori economici da invitare tramite sorteggio tra gli operatori iscritti al MEPA 
prodotto Servizi di pulizia immobili ad uso uffici – aventi sede legale nella Regione 
Sicilia. 
L’affidamento del servizio verrà effettuato esclusivamente tramite RDO MEPA 
(Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione) secondo il criterio di 
aggiudicazione dell’offerta economicamente più vantaggiosa ex art. 95, comma 3, 
lett. a), d.lgs. n. 50/2016. 
 
a) Gli operatori economici che intendono essere invitati devono, pertanto, essere 

iscritti al MEPA al bando “Servizi” – Categoria merceologica “Servizi di 
Vigilanza e Accoglienza” Sottocategoria merceologica “Servizi di Receptionist”. 

 
Non saranno prese in considerazione richieste di invito da operatori non iscritti.    
 
Punto di contatto per la procedura di selezione:  
- dr. Ignazio Di Nino 
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- telefono numero: 091 7431216 
- email: i.dinino@giustizia-amministrativa.it 
 
           

Il Responsabile Unico del Procedimento 
          Dr. Ignazio Di Nino 
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